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IL DIRIGENTE RESPONSABILE DELLA UOt COORDINAMENTO STAFF AZIENDALI
PREMESSO

Che il Ministero della Salute di concerto con il Ministero dell’ Economia e delle Finanze con il Decreto del
17 settembre 2012 e successivo Decreto del 1 marzo 2013 recante “Definizione dei Percorsi Attuativi della
Certificabilita”, ha posto a carico delle aziende sanitarie l'obbligo di garantire Iz certificabilita dej dati dei
relativi bilanci e nell’allegato A definisce lo schema del PAC, articolato su 53 obiettivi, a loro volta suddivisi in
9 aree tematiche di intervento (Requisiti generaii, GSA, Consolidato Regionale, Immobilizzazion,
Riinanenze, Ricavi e Crediti, Tesoreria, Patrimonio Netto, Debiti e Costi);

Che con D.A. n. 2128 del 12 novembre 2013 sono stati adottati i “ Percorsi attuativi di certificabilita per gli
Enti del Servizio Sanitario Regionale, per la GSA e il bilancio consolidato per la Regione Sicilia”;

Che con i Decreti Assessoriali n. 402 del 10 marzo 2015 e successivo n. 1559 del 5 settembre 2016
I'Assessorato  ha recepito le prescrizioni e le raccomandazioni individuate nel verbale del 12/11/2014 del
Tavolo di Verifica Ministeriale e Comitato LEA ed ha indicato le aree di intervento riguardanti le aziende
sanitarie, definendo le azioni che declinano operativamente gli obiettivi delle singole Aree, e priorita e le
tempistiche massime per il completamento ;

Che I'Assessorato ha inteso assicurare il diretto coinvolgimento delle aziende sanitarie nella realizzazione del
PAC ed ha assegnato al Direttore Generale I‘obiettivo n. 8 “Sviluppo Percorso Attuativo di Certificabilita {
PAC)” -

Che con deliberazione del Direttore Generale n. 924 del 15 novembre 2016 l'Azienda ha:

* approvato, aggiornato e pubblicato sul sito web istituzionale { Sez. Amministrazione Permanente /
Bilanci/PAC ) lo Stato di Avanzamento e di attuazione del PAC;

¢ dato evidenza della nomina delle figure aziendali di Internal Audit;

® individuato per ogni azione prevista dal suddetto D.A. 1559/2016 | Dirigenti competenti a garantire
la redazione delle procedure e la piena attuazione delle stesse e li ha impegnati ad acquisire per
ogni procedura redatta la massima condivisione da parte dei Dirigenti delle strutture coinvolte al
fine di garantirne l'effettiva e piena applicazione;

Che con successiva deliberazione del Direttore Generale n. 952 del 30 novembre 2016 'Azienda ha ritenuto,
in un‘ottica di miglioramento continuo, di:
1. sottoporre ciascuna procedura pervenuta dal Servizio responsabile ad una verifica, sulla base del
modello indicativo predisposto, che ne accerti 'aderenza ai dettati e principi del PAC;

2. inserire, successivamente alla suddetta verifica, le procedure nel “ MANUALE DELLE AZIONI ATTUATIVE
DELL'ASP DI ENNA”;

CONSIDERATO

Che tra le aree previste dal suddetto D.A. 1559/2016, I'AREA RIMANENZE elenca gli Obiettivi e le Azioni come
indicato nell’ “A”;

Che i Dirigenti titolari delle suddette azioni hanno sviluppato i sopracitati obiettivi redigendo appositi
regolamenti, procedure e manuali operativi e ne hanno attestato |a rispondenza ai dettati e principi del PAC
con adozione del modello indicativo proposto nella deliberazione n.952/2016;

Che i suddetti regolamentii, procedure & manuali operativi potranno essere oggetto di revisione a seguito

di: '

* segnalazioni e/o rilievi da parte degli attori coinvoiti nei processi descritti, dall’'Intern] Audit, o dal
Comitato regionale tecnico-scientifico di cui al D.A. 1559/2016;

* variazione dell'assetto organizzativo aziendale con variazione di competenze, relazioni e processi;




PROPONE

Di prendere atto dell'allegata documentazione indicata nel Prospetto “A” al presente provvedimento
concernente gli Obiettivi e Azioni dell’AREA RIMANENZE di cui al D.A. 1559/2016 .

Di dare atto che i suddetti regolamenti, procedure e manuali sono stati sottoposti al modello di verifi ica di
cui alla delibera n. 952/2016

Di trasmettere il presente provvedimento all’Assessorato Regionale della Salute - Dipartimento Regionale
per la Pianificazione Strategica — Servizio 2, ed ai Dirigenti aziendali Internal Audit.

Di pubblicare il presente provvedimento e relativi allegati sul sito web istituzionale (Sez. Amministrazione
Permanente / Bilanci/PAC).

Di inserire la documentazione suddetta nel “MANUALE DELLE AZIONI ATTUATIVE DELUASP DI ENNA®

Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esecutivo considerate le scadenze indicate nel
suddetto D.A.1559/‘_2016.

L’anno duemiladiciassette il giorno \"\DM WA

Sanitaria Provinciale di Enna

IL DIRETTORE GENERALE

Dott.ssa Giovanna Fidelio nominato con D.P. n.08/Serv.1/S.G. del 19/01/2015 coadiuvato dal Direttore
Amministrativo Dott. Maurizio Lanza e dal Direttore Sanitario, Dott. Emanuele Cassara e con [’assistenza

del Segretario Verbalizzante

VISTI:

- la superiore proposta;

- la Legge Regionale 5 /2009 e s.m.i. ;

- 'Atto Aziendale adottato con delibera n.223 del 31/3/2016

- Il Regolamento di Organizzazione e Funzionamento adottato con delibera n. 829 del 24/10/2016
- il D.A. 402/2015 ed il successivo D.A. 1559/2016;

Con il parere favorevole del Direttore Sanitario e del Direttore Amministrativo

DELIBERA

Di approvare la proposta di deliberazione che precede, parte integrante del presente atto, facendola propria
e pertanto;




Di prendere atto dell’allegata documentazione indicata nel Prospetto “A” al presente provvedimento
concernente gli obiettivi e Azioni delAREA RIMANENZE di cui al D.A. 1559/2016 .

Di dare atto che i suddetti regolamenti, procedure e manuali sono stati sottoposti al modello di verifica di
cui alla delibera n. 952/2016

Di trasmettere il presente provvedimento all’Assessorato Regionale della Salute - Dipartimento Regionale
per la Pianificazione Strategica — Servizio 2, ed ai Dirigenti aziendali Internal Audit.

Di pubblicare il presente provvedimento e relativi allegati sul sito web istituzionale (Sez. Amministrazione
Permanente / Bilanci/PAC).

Di inserire la documentazione suddetta nel “MANUALE DELLE AZIONI ATTUATIVE DELLASP DI ENNA"

Di dichiarare il presente provvedimento immediatamente esecutivo considerate le scadenze indicate nel
suddetto D.A.1559/2016.

F4
IL DIRETTORE S 'ARIO IL DIRETTORE AMMINIS TIVO
Dr. Emanuele " Dr. Maurizio L.

1l DIRETT a-h.., :
Dr. Gioyafijaf

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE

[’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Rag. Luisa Frarchida




PUBBLICAZIONE

Si dichiara che la presente deliberazione, su conforme relazione dell’'addetto, e stata pubblicata in

copia all'albo della ASP di Enna, ai sensi e per gli effetti del'art. 53, comma 2, della L.R. n® 30/93
s.m.i.dal_0 § FFR 7017 al_11:9 FrR 201/

L'incaricato PER DELEGA DEL DIRETTORE AMMI NISTRATIVO
IL Dirigente Amm/vo U.0.C. COORD. STAFF
(Dr.ssa Libera Carta)

Notificata al Collegio Sindacaleil ................ .-- Con nota prot. n°

DELIBERA SOGGETTA AL CONTROLLO
dell'Assessorato Regionale Sanita ex L.R. n° 5/09 frasmessa in data

prot. n°
S| ATTESTA
che FAssessorato Regionale Sanita:
- ha pronunciato 'approvazione con provvedimento n° del
- ha pronunciato Fannullamento con provvedimento n° del

come da allegato.

Delibera divenuta esecutiva per decorrenza del termine previsto dall'art. 16 della L.R. n° 5/09
dal

DELIBERA NON SOGGETTA AL CONTROLLO

- esecutiva ai sensi dell’'art. 65 della L.R. n° 25/93, cosi come modificato dall'art. 53 della
L.R. n® 30/93 s.m.i., per decorenza del termine di 10 gg. di pubblicazione all’Albo, dal

iJ T GEN. 2917

- immediatamente esecutiva dal

Enna Ii,
IL FUNZIONARIO INCARICATO

REVOCAJANNULLAMENTO/MODIFICA

- Revocafannullamento in autotutela con provvedimento n°. del

- Modifica con provvedimento n°. del

Enna i,
IL FUNZIONARIO INCARICATO




PIANO ATTUATIVO DGl CERTIFICABILITA" STATO AVANZAMENTO LAVOR a1 31/12/2016

ALLEGATO : Delibera N. Del

AREA RIMANENZE
OBIETTIVI AZIONI SERVIZ) TTOLARI PANIONE | DOCUMENTAZIONE ALLEGATA
» N . ..
N Definlziane di procedure per inventari fisicl periodici {a!meno annuali), con chlsra evidenza dl templ,
; aziont, rucli e resp bilith, diff late per i il farmaceutici cantrali efo perifarizi afo
' pressa | repasti e/o economali. .
\ La procedura deve prevedere tra l'altro che:
' E11 a) I'inventario fisico venga aff odap indipandentl da quelfe ch I d alla FARMACIA
F " |custodla delle glacenze e cha detengono la contabillith di magazzine; PROVVEDITORATO
P b) slano definiti | metodi per la rilevazlana delle quantita inventariata [ex contegg), pesature ece..);
o c) sia definite il trattermento delle marel o fenta rigiro, obsolete o seadute
u' ¥ d) cgnl rettifics da appartara i saldi contablli sia preventivamente autorlzzata;
LI a) il dato contabile venga allineato alla risultanza dell'inventaric
(. FARMACIA
{ ' g £1.2 |Applicazlone di procedura per Inventeri fislci perodicl. PROVVEDITORATO
t i i Definitione di contrelli sul fieplloghi d1 taria tall da ine cha:
. N b a. p diverss dal Inier] o da chitlena la contabilita® di magazzino predispongana|l
L E rieplioghl dtnventaric.
1 T b. $i ) ino ad T 9 per garantire la campletezze ¢ Iy cerrettezza dal rinpilogh)
. ‘ k] d'inventasio.
; 'E c. vengano valorizzate le differents d'inventario.
X ¥ = d. a riconciliazlone tra [ glscenze fisiche & le glacenze contabilli & quindi la correttazza dells avantusli FARMACIA
o .E EL3 ldiffarente dinventario sia garantita da adeguate procedure di cut-off, PROVVEDITORATO
E‘ e. 5| prevedano appasite riconclliazionl sul sezionati di magarzine del vari reparti.
¢ . ! 1. adeguati contrelli ed analis] vengano effettusti sulle differsnie d'inventatio,
i ﬁ 1 g. anche | contralll sulle differenze di Inventario slana svolti da parsons indipendanti dal magazzinieri
] o da chl tiene la contabilita’ di magarzine,
\ E h. il responsabile epprovi i risultati deliindagine ed | valori finali delle diffarenta di Invantario. &
i _ﬂ rediga una relazlane in merito all’esito dello stesso.
\ 2 i. sla pravista una preventiva autorizzazione per spportare ognl rettifica i saldi contablil.E163
' , a
i . § E14 |G3rentireFadeguamento del dato bile della 8 alfe risult: dell’i L dl FARMACIA
Y T il receplmento delle differanze inventarlall, PROVVEDITORATO
| £
‘ E Predisposizione dl procedure tpacifiche per la gesti dei cont| deposito (es protes, r riali
, =§ E15 monousal. FARMACIA
E I d ed ifich 1 d !
. £ £16 Applicazione di procedure specifichs per la gestione def contl deposito [es protesi, materiali FARMACLA
! -] manouss),
- g
: i st Y
l E17 :l::;zma di confarma detl & terzi dapositari di mercl dell'stienda « ralativa Heanclllazions con | prope FARMACEA
t Alll
i AllL.2
,! ] €18 Individuszions dell'unith responsabila & del!e azlonk di controllo da espletara per garantire il corretto, INTERNAL AUDIT ANz
b completo e tempestivo ragglungimento dell’cblsttivo.
I
: ' EL9 |Verifica dl corretta esecurione della procedura definita al punti E1.1 ¢ E1.5 INTERNAL AUDIT
. P una pr ratativa a carichl e scarichi da magazzino, In cul sia pravista tra
1 d di dura ralat] rich! & scarichi d. ino, In cul sia previ
T ‘g I'sltro;
"
H E a) appotita documentarione Intemna {con bucni prenumerstl) ed apposite autcrizzaziond pes tutti §
. ! carichi a magaztino per rali di 8eq e perl resi afornitard
| H 'E b) | controlfi da porre In essers per garantira la completa e tempestiva reglstraziona ditali documenti
.o E E21 nel sistama di gestiona de! magazzino [ad es. a mezzo detla prenumeraziona dei docurnenti) PROVVEDITORATO
) 3 *" |e) chal prefiev, | trasferimant! e resl vengano eff cand tl Internl p io FARMACIA
Yoo numerati sequanzisimenta
i ’ d) cha la autorizzazioni di tell movimentl slano emesse da persone Indipendentl rispetto a chl gestisce
- i i magatzini o tiene [a contabilite"di magazzine
H k. Tale procedura deve prevedere anche I'applicazlone della disposizioni contenute nal . Lgs 118/2011
A & nalla Casistica applicativa
H )
1
| E | . PROVVEDITORATO
1 N s E2.2 |Applicatione della procedura ralativa a carichi a scarichi da magazzino, FARMACIA
t .
by g
' g R
C o % 23 Individuazione dell I:lnlti les'porlsabllu ] dal{u::imjl dicontrollo da espletare par garantire il cormretto, INTERMAL AUDIT
i .é - completo e temp ragg dell
i z
P '.g knplemantazioned! un sistarmna di verifica (atmenc annuale) che consenta di effettuare il cut-off
t H E24 contabile: report da cul sl evinca che tutth | mavimenti in uscita dal magazzine ad una carta data sians PROVVEDITORATO
H E statl anche scaricatl {ron valarizzate] In Co.Ge; e che tutt! | movimenti In entrata ad una certa data sia FARMACIA
[ | £tati anche stanglati {valorizrate) in Co,Ge.
b e
% a2
[ . [
r _g 25 mplamentazione sistemi Integrati che consentana di effettuare il cut-cft fisico: report da cul s1 evinca PROVVEDITORATO
{ ] che la contabllitd di magazzine & sgglotnata con tuttl e sofi | moviment) verificatls! ad una centa dats. FARMACIA
. - 'g
' 3
: & E2.6 |Verifica di corretta esacuzlone della procedura definita al punto E2.1 INTERNAL AUDIT
g
i




PIAND ATTUATIVO DI CERTIFICABIUTA’- STATO AVANZAMENTO LAVORI al 31/12/2016 ALLEGATO : Delibera N.
AREA RIMANENZE
OBIETTI AZIONT SERVIZITITOLARI YATIONE | DOCUMENTAZIONE ALLEGATA
P 5 tmpl ariona dl sistemi Integrat] tra contabilith g la e contabllitd sezionale di ino cha FARMACIA
. 3 E3.1 |gerantisceno un Immediato raffronto @ una rilevatione congiunta in Co.Ge {fatturs da ricavere e PROVVEDITORATO
§ fatturaziane attiva) ed (n contabilith dl magazzine (carichi, scarchi).
: g - Laddave I sistem! di contabilith generals a contabilita di magazzine risuttine diversi & non Integrati, FARMACIA
. .g E32 |adottare un sistems di ractordo tea [ dati contablli e gesticnall al fine dl garantire che |a variazione PROVVEDITORATO
3 . g .u dalle rir da datl gestionali corrisponds alla tone delle ri da datl contabili (CE}
H -
! ] E Formalizzazione di regole per asslcurare comungue [ corratta raccordo tra contabilitd generalea
. 3 g B3 contabillth sezionale di magazzino attraversa [a manutenzicne e I'agglornamento della tabella di FARMACIA
4 B raccordo tra anagrafiche di magarzine e contl di co.ge. sul!a base di criteri condivisi tra | serviz PROVVEDITORATO
% E |eelnvalti,
! E
H U .
,; 5 34 Adozicne di ationi dirette a i la pi In magazzino dl artlcoli st ving efo obsolatl & FARMACIA
t H ‘xa la trasmissione della informarioni In Co.Ge per | rilavazione di eventua!i svalutazionl di fine anno. PROVVEDITORATO
i 20
" E 3
: E = In caso di predutiona Intema di prodotti finitl (ad esempio UFA, produticne di radiofarmaco) FARMACIA
i ? 5 E3.5 dere procedurs di all i dei costi & riconciliazione tra i prellevi di materia prime ed | carichi
i -4 di semilavoratl efo prodatt! finitl
k
.
)
T E ' Indlviduazione dell'unitd responsabile a datla axlonl di controllo da espletare per garantirs 0l corretto,
I g E3.6 compleato & tempestivo raggiungimento dell'oblattivo. INTERNAL AUDIT
! =
3
\ N o E3T |Verificadi icne della p dura definita ai punti precedent| INTERNAL AUDIT
' .
=
1 % 5 E g Predisposiziona di un programma di lavers (da sggiomare annualmente) per Ia rilevazions FARMACIA
! E g : ] E4.1 [invantariale al 31 dicembre cha preveda: la descrizlone dell’area inventarlale prescelta, dal beni, del PROVVEDTTORATO
' g,;i H :g E 1 del del partecipant| alia conta, dei metodi di conta.
L]
! fg23q
4 E ﬁ o 8 €42 [Archiviazi & CONLErVAL della documentazions da cul 3| potsa tpercorrere tutto Il processa di FARMACEA
g g. E “ rllevazicne inventariale di fine anno. PROVVEDITORATO
L E
. % E Ea
H = 7] ) 11 i 1
P 'E g E E m Indlviduatione dell'unitd responsabile e della azlonl di da espl per g Il corretto,
' 3 s s a Ea3 complato e tempastive raggiungimente dell'chisttive. INTERNAL AUDIT
1 1
{ H £ = 54 Attivazione di un sistema di monitoraggio trimestrale del tumn over delte scorte di magaznino, delle FARMACIA
| g g ; " |marc) obsolets 8 scadute PROVVEDITORATO
{ H é -g = T
§ 3 8 § g £5.2 Implemantaziona di procadure a programmi di approvigicnamento che tangano conto del turnovar FARMACHA AllL
i g 83 " |d4i benl o delle absolescanze. PROVVEDITORATO AlL2
L] 5 é H g All3
' £
' a o
| ZgEs Indlviduazione dell'unith responsabile a della azlonl di controllo da espletare per garantire It carretta,
' = v g
i" g e g £33 completa @ tempestive raggiungimento dell'cbiattivo, INTERNAL AUDIT
o g E s B
1 B
fl ! E- E 3_ ES.4 (Varifica dl corratta esecuziona dalla pracedura definita ai punti precedenti INTERNALAUDIT
f o mE W
R O3
i Y55t 5
i g -a 23
o 1588853
& .
P §5 i dge 'E
1 -l E 'E ‘.E' L é © E6.1 |Sirimanda ai punto E3.1 SEFP
H D
o EriEEt
i nﬁﬁﬂgiﬁ
. FEEEfEY
L L
o
: 5F 8.
i g E § : %
[
£21
-
y b B g 3 §
. EFd§=
- H 'I ,E g
A=
! ] g ~g
. 193y
it
H L g : ~E 3 Adozione di un funzionigrammas, {eggiornata ad ogni variazione della planta organica) In cui sisno
: giges g1 |ehiaraments indicatiz nominativl, usil  responsabilit per e attivith di: vesifica marel Heawuta e FARMACLA
) = g = .E ; 8 " {th ordinate; ril | scarichi di inoe feri | al reparto; riconcillazione tra PROVVEDITORATO
H E 8 '% 'f‘.' - quantith inventariate ® quantita rilevate; la val in bilitd g 1
: Eeg2@
q
; , 5 E E @
! = 4w ﬁ
! 1 E 22%
H E
H 9 g
: _*«Eg
© o rfisd
| §eEE
! Ea E




