AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI ENNA
VERBALE N. 3

AVVISO PUBBLICO DI MOBILITA’ VOLONTARIA REGIONALE ED
INTERREGIONALE, PER TITOLI E COLLOQUIO PER LA COPERTURA A TEMPO
INDETERMINATO DI N. 15 POSTI DI COADIUTORE AMMINISTRATIVO. DELIBERA
N. 1712/2022

L'anno 2023, il giorno ventinove del mese di giugno, alle ore 7.30 presso la sala “Mingrino” sita nel
Presidio Ospedaliero “Umberto I” di Enna, si & riunita la Commissione esaminatrice dell’avviso
pubblico di mobilita volontaria regionale ed interregionale, per titoli e colloquio per la copertura a
tempo indeterminato di n. 15 posti di coadiutore amministrativo, indetto da questa Azienda con
deliberazione n.1712/2022, giusta nota di convocazione prot. n. 59625 del 01.06.2023.

La Commissione, costituita con deliberazione n. 812/2023 risulta cosi composta:

Dr. Angelo Nicoletti Responsabile U.O.S. Ciclo Passivo Presidente
Dr. Natale Lagrotteria Collaboratore Amm.vo ASP Enna Componente
Dr. Carmelo Lizzo Collaboratore Amm.vo ASP Enna Componente
Dr. Vito Christian Macchiavelli Collaboratore Amm.vo ASP Enna Segretario

Tutti i componenti della Commissione ed il Segretario sono presenti.

Constatata la regolare costituzione della Commissione e la legalita dell’adunanza, essendo presenti
tutti i componenti, il Presidente dichiara aperta la seduta.

La Commissione, preliminarmente, prende visione delle norme di legge che regolano il presente
avviso.

La Commissione, conclusa la valutazione dei candidati, sulla base della normativa di riferimento e
sulla base dei criteri generali stabiliti nell’avviso in oggetto, prende atto che, relativamente al
colloquio, il punteggio massimo complessivo ¢ pari a 20,00 e il superamento ¢ subordinato al
raggiungimento di una valutazione di sufficienza di almeno 14/20, cosi come previsto nell’avviso di
cui alla delibera n. 1712/2022.

Con un punteggio finale inferiore a 14,00 il colloquio si intende quindi non superato ed in tal caso il

&

giudizio attribuito al candidato sara quello di “non idoneo™.



La Commissione, all’unanimita, stabilisce che il colloquio vertera sui seguenti argomenti:
Conoscenze e competenze di baseinerenti al profilo e "utilizzo degli strumenti informatici e gestione
di documenti e testi.

La Commissione predisporra un elenco di n. 15 domande da cui si formeranno le domande da
sottoporre ai candidati.

La Commissione, pertanto, predisporra n.3 buste numerate progressivamente da ll a 3, contenenti
ciascuna le domande di cui sopra siglate dalla Commissione.

Le tre buste numerate da 1 a 3 verranno messe a disposizione del candidato per la scelta. La busta
indicata dal candidato verra aperta dallo stesso candidato, che provvedera a leggere le domande
estratte.

Dopo I’esposizione, il candidato procedera alla sottoscrizione delle domande estratte che, insieme
alla busta, fara parte integrante del relativo verbale.

Al termine della prova, la busta estratta dal candidato verra integrata con una medesima, avente la
stessa numerazione esterna e le stesse domande.

Considerato che sono stati ammessi alla prova orale n. 28 candidati, la Commissione predisporra n.
84 buste numerate da 1 a 3 con cinque domande per ciascuna busta.

Per ogni candidato la Commissione attribuira per ciascuna domanda un punteggio come di seguito
specificato:

0 = giudizio non valutabile

1 = giudizio molto scadente

2 = giudizio scadente

3 = giudizio molto pessimo

4 = giudizio piu che pessimo

5 = giudizio pessimo

6 = giudizio meno che pessimo

7 = giudizio molto scarso

8 = giudizio meno che scarso

9 = giudizio scarso
10 = giudizio meno che mediocre
11 = giudizio mediocre
12 = giudizio piu che mediocre
13 = giudizio meno che sufficiente
14 = giudizio sufficiente
15 = giudizio piu che sufficiente
16 = giudizio buono
17 = giudizio piu che buono
18 = giudizio distinto
19 = giudizio piu che distinto
20 = giudizio ottimo

II punteggio finale del colloquio verra determinato dalla Commissione valutando con un unico

punteggio la correttezza espositiva, la completezza delle informazioni e la capacita di sintesi, la/cui




scheda riepilogativa della valutazione dei singoli candidati verra allegata al verbale e ne fara parte

integrante.

Si specifica, altresi, che il punteggio finale verra determinato soltanto per i candidati che abbiano

superato la prova orale ed ¢ dato dalla somma del punteggio dei titoli ¢ del punteggio finale del

colloquio, arrotondato nella terza cifra dopo la virgola, in eccesso 0 in difetto qualora la quarta cifra
dopo la virgola sia rispettivamente > = a cinque 0 <a cinque.

La Commissione, all’unanimita, stabilisce inoltre le seguenti modalita operative:

-1 candidati verranno fatti accomodare nella saletta adiacente la sala “Mingrino” del P.O. Umberto I
fino alle ore 9,00, privati di cellulare e di qualsiasi strumento elettronico che consenta di comunicare
con Desterno fino alla conclusione della propria prova. E’ fatto divieto ai vigilanti individuati
dall’ Azienda di potere comunicare all’esterno fino all’espletamento della prova da parte dell’ultimo
candidato.

- Si procedera all’attivita di identificazione dei candidati.

- Si procedera alla convocazione del primo candidato che riporti I’iniziale del cognome secondo la
lettera estratta a sorte in pubblico da un candidato volontario, e si proseguird per i successivi
candidati in ordine alle lettere successive.

La Commissione ogni cinque candidati procedera alla relativa valutazione.

Al termine della prova orale dei candidati, la Commissione predisporra un elenco dei candidati in

ordine alfabetico con il relativo punteggio finale della prova orale, calcolato come sopra accennato,

e dei titoli Allegato B.

Infine, predisporra la graduatoria finale dei candidati di cui all’elenco precedente Allegato C, in

ordine decrescente di punteggio complessivo.

Stabiliti i criteri di valutazione della prova orale e le modalita di svolgimento della stessa, la
Commissione, all’unanimita, stabilisce i seguenti argomenti che formeranno oggetto delle domande:
Conoscenze ¢ competenze di baseinerenti al profilo e "utilizzo degli strumenti informatici e gestione
di documenti e testi.

Bustan. 1

1. 1l candidato parli della sua esperienza lavorativa come dipendente nel profilo professionale
oggetto della presente procedura di mobilita

2. La posta elettronica certificata
3. Come si possono stampare velocemente 5 copie dello stesso documento
4, Che cos’e un foglio elettronico (Excel)
5. 1l candidato faccia un esempio di indirizzo di posta elettronica
Bustan. 2

1. 1l candidato parli della sua esperienza lavorativa come dipendente nel profilo professionale
oggetto della presente procedura di mobilita [
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Il sito internet e intranet. Quali sono le principali differenze e finalita
Quale software ¢ indicato per la stesura di un testo

Il comando “salva con nome™ in word cosa consente di fare.

Nel linguaggio informatico cosa si intende col termine “download”

P LR

Bustan. 3

1. Il candidato parli della sua esperienza lavorativa come dipendente nel profilo professionale
oggetto della presente procedura di mobilita

Per quale attivita ¢ pin appropriato usare il programma Word

Come si procede per spostare un file da una cartella all’altra

Google Chrome cosa ¢ e a cosa serve

Che cosa ¢ un file in formato Pdf

La Commissione procede alla predisposizione di quanto necessario per I"espletamento della prova
orale secondo le modalita indicate nel presente verbale.
La Commissione individua n. 1 unita di supporto la sigra Rosaria Miserendino, dipendente
dell’A.S.P., e da mandato al Segretario di procedere al riconoscimento dei candidati, facendo apporre
la firma di presenza nell’elenco allegato facente parte integrante del presente verbale (Allegato A).
I candidati vengono invitati a consegnare spegnere i cellulari ed ogni eventuale altro apparato
tecnologico (smartphone, tablet, orélogio elettronico, etc) che consenta di comunicare con I’esterno
fino alla conclusione della propria prova, e vengono introdotti nella saletta adiacente alla sala
Mingrino.
Alle ore 9.30 terminano le operazioni di identificazione, dalle quali si evince che i candidati presenti
(firma accanto al nominativo) risultano essere n. 20 ed assenti (dicitura Assente accanto al
nominativo) n. 8.
II colloquio si svolge alla presenza della Commissione ed in sala aperta al pubblico, secondo le
modalita indicate nel presente verbale, che vengono esposte ai candidati.
La Commissione chiede ad un candidato di procedere all’estrazione della lettera con cui iniziare ad
esaminare i candidati. Si presenta il candidato sig. Pane Santo che estrae la lettera A.
La Commissione procede all’espletamento dell’esame dei candidati presenti, secondo la lettera
estratta. v
Alle ore 9.45 iniziano le operazioni di espletamento della prova orale.

- Candidato: Bruno Fabiola
1l candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AllLA1). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.

La Commissione procede alla convocazione del candidato:

a
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- Candidato: Di Dio Luisa.
1l candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AILA2). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Fascetta Agata
11 candidato estrae la busta n. 1 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AllLA3). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Fiore salvatrice Stefania Angela
11 candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (All.A4). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e lé stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Fulco Tiziana
Il candidato estraé la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (All.AS). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione. dopo aver sentito i candidati sopra indicati, procede alla valutazione secondo i
criteri stabiliti nel presente verbale.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Ianni Francesca Selenia
1l candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AIL.A6). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di

domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Impallomeni Fabio Michele
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Il candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AI.A7). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: La Paglia Maria
Il candidato estrae la bustan. 3 e soﬁoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (Al.A8). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna ¢ la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: La Rosa Maria Giuseppina
I candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (All.A9). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna ¢ la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Lo Giudica Anna Maria
Il candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (All.A10). A conclusione dell’esame, ka busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione, dopo aver sentito i candidati sopra indicati, procede alla valutazione secondo i
criteri stabiliti nel presente verbale.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Marino Fabio
Il candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla

busta, fara parte integrante del presente verbale (All.A11). A conclusione dell’esame, la busta estratta

viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria

domande.

La Commissione procede alla convocazione del candidato:
- Candidato: Nasonte Monja '

Il candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla

busta, fara parte integrante del presente verbale (AllLA12. A conclusione dell’esame, la busta estratta

| &



viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Pane Santo
11 candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AlLA11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissidne procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Rampello Patrizia _
1l candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fard parte integrante del presente verbale (AlLA11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Raniolo Maria
1l candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AlL.A11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazioné esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione, dopo aver sentito i candidati sopra indicati, procede alla valutazione secondo 1
criteri stabiliti nel presente verbale.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Salotta Agata Maria Grazia
1l candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AILA11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna ¢ la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Stella Giovanna
11 candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AllLA11). A conclusione dell’esame, la busta estratta

viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
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domande.



La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Tilaro Carmela
Il candidato estrae la busta n. 2 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AlL.A1 1). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Tirrito Arianna
Il candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (Al.A11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione procede alla convocazione del candidato:

- Candidato: Virzi Pipio Angela
I1 candidato estrae la busta n. 3 e sottoscrive il foglio interno contenente le domande, che insieme alla
busta, fara parte integrante del presente verbale (AILA11). A conclusione dell’esame, la busta estratta
viene sostituita con una medesima, avente la stessa numerazione esterna e la stessa batteria di
domande.
La Commissione, dopo aver sentito i candidati sopra indicati, procede alla valutazione secondo i
criteri stabiliti nel presente verbale.
A questo punto il Segretario procede al conteggio delle n. 64 buste rimanenti con le domande non
scelte, di cui Busta 1 n. 27, Busta 2 n.. 17, Busta 3 n.. 20.
La Commissione, avendo completato le prove d’esame dei candidati presenti, prende atto delle
valutazioni dei candidati di cui all’Allegato B prospetto riepilogativo del presente verbale per farne
parte integrante e procede a stilare I’elenco dei candidati che hanno superato la prova orale composto
da n. 20 candidati, Allegato C, che si allega al presente verbale per formarne parte integrante.
Alle ore 15.45 la Commissione conclude i lavori e da mandato al Segretario di affiggere all’ingresso
della sala I’elenco di cui all’ Allegato B.

Del che si ¢ redatto il presente verbale che, letto e confermato, viene sottoscritto come segue:

Presidente

Dr. Angelo Nicoletti

/1

Componenti
Dr. Natale Lagrotteria

Dr. Carmelo Lizzo



Segretario

Dr. Vito Christian Macchiavelli
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AZIENDA SAMITARIA PROVINCIALE

AllegaTo A

REGIONE SICILIANA
AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE ENNA

Avviso pubblico di mobilita volontaria regionale ed interregionale per titoli e colloquio per la copertura a tempo
indeterminato di n. 15 posti di Coadiutore Amministrativo

FOGLIO FIRMA PRESENZE COLLOQUIO DEL 29.06.2023.
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

AVVISO PUBBLICO DI MOBILITA’ VOLONTARIA REGIONALE ED INTERREGIONALE, PER TITOLI E COLLOQUIO PER
LA COPERTURA A TEMPO INDETERMINATO DI N. 15 POSTI DI COADIUTORE AMMINISTRATIVO

ALLEGATO C
GRADUATORIA FINALE
N COGNOME NOME TOTALE TITOLI | PROVA ORALE TOTALE
1 |RANIOLO MARIA 10,610 20 30,610
2 |MARINO FABIO . 3,543 20 23,543
3 |LAROSA MARIA GIUSEPPINA 3,293 20 23,293
4 |LAPAGLIA MARIA 3,283 20 23,283
5 |NASONTE MONJA 3,200 20 23,200
6 |DIDIO LUISA 2,812 20 22,812
7 |SALOTTA AGATA MARIA GRAZIA 2,383 20 22,383
8 |TIRRITO ARIANNA 2,203 20 22,203
9 |PANE SANTO 1,893 20 21,893
10 |VIRZI' PIPIO ANGELA 2,887 19 21,887
11 |[BRUNO FABIOLA 1,797 20 21,797
12 |STELLA GIOVANNA 2,507 19 21,507
13 |FIORE SALVATRICE STEFANIA ANGELA 3,487 18 21,487
14 |FULCO TIZIANA 3,113 17 20,113
15 |[TILARO CARMELA 2,093 18 20,093
16 |IMPALLOMENI FABIO MICHELE 1,367 17 18,367
17 |RAMPELLO PATRIZIA 0,300 18 18,300
18 |IANNI' FRANCESCA SELENIA 1,283 16 17,283
19 |LO GIUDICE ANNA MARIA 0,200 15 15,200
20 |FASCETTA AGATA 0,000 15 15,000




