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OGGETTO: Indizione gara a procedura aperta, ai sensi dell'art.60 del D. Lgs.n.50/2016 e ss.mm.ii., da
aggiudicarsi con il criterio dell'offerta economicamente pil vantaggiosa al sensi dell'art.95,
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due, in attesa dell'aggiudicazione della gara regionale.
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PREMESSO
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Che il D.P.C.M. 11.7.2018, recante ‘Individuazione delle categoriec merceologiche ai sensi dell'art.,
co.3, del D.L. 24 aprile 2014 n.66, convertito, con modificazioni, dalla legge 23 giugno 2014 n.89’, che,
all'art.1, ha individuato a decorrere dal 2018, tra le categorie di beni e servizi e le relative soglie di
obbligatorieta di spettanza dei Soggetti Aggregatori, anche il ‘'servizio di pulizie per gli Enti del S.S.R.";

Che, con D.D.n.122 del 22.11.2021, I'Ufficio Speciale C.U.C. della Regione Siciliana, ha indetto la
procedura aperta, ai sensi degli artt. 60 e 95, co.3, lett .a) del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii.,, per
l'affidamento dei servizi di pulizia e servizi accessori d'interesse per 'A.S.P. di Agrigento, I'A.S.P. di
Enna, 'A.S.P. di Messina, A.S.P. di Ragusa, 'A.Q. Cannizzaro di Catania, I'l.R.C.C.S. Piemonte

Neurolesi di Messina, 'A.O.U.G. Martino di Messina, I''SMETT e I'A.S.P. di Siracusa, in nove lotti, per Ia -

durata di-n. quattro anni;

Che, con D.D.n.13 del 10.2.2022, I'Ufficio Speciale C.U.C. della Regione Siciliana, ha rettificato gli atti
di gara di cui al D.D.n.122 del 22.11.2021, al fine di adeguare il capitolato speciale alle richieste di
rettifica, provvedendo anche a rideterminare la base d'asta:

Che la detta gara regionale trovasi nella fase della valutazione deile offerte da parte dalla neo costituita
Commissione giudicatrice e che, quindi, non & ancora presumibile la data di attivazione della futura
fornitura dei servizi per le Aziende del SSN che ne hanno fatto richiesta;

Che, I'ASP di Enna, in attesa dell'espletamento della gara regionale su citata, con Delibera n 1710 del
29M1/2022, ha preso atto del D.A.S. n. 125 del 08/11/2022 dell'Ufficio Speciale C.U.C. della Regione
Siciliana, con il quale quest'ultimo ha autorizzato I'ASP di Enna all'estensione contrattuale relativamente
al Lotto n. 7 della gara regionale a suo tempo espletata e all'affidamento, di conseguenza, del servizio
di pulizia e ausiliariato per i PP.QO. e Distretti del’ASP, alla Ditta Rekeep S.p.A. aggiudicataria dello
stesso lotto al quale si aderisce, per ill periodo dal 05/12/2022 al 10/08/2023, con la precisazione che le
sorti del contratto non potranno che risentire degli effetti dei provvedimenti giurisdizionali che saranno
emanati a seguito di contenziosi in' corso e con la durata inferiore, qualora dovesse intervenire
I'aggiudicazione della nuova gara indetta dall'Ufficio Speciale CUC;

Che, con Délibera n. 1805 del 13/12/2022, per le motivazioni ivi rappresentate, si & provveduto a
rettificare la data di decorrenza e di fine rapporto contrattuale, di cui alla Delibera n. 1710/2022, nelle
nuove date: dal 16/12/2022 a| 21!08/2023

i
!
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PRESO ATTO che non vi sono in programmazione gare di tal genere tra quelle demandate allAutorita di
Bacino Orientale della Regione sicilianat né sono attive e opzionabili presso la piattaforrma CONSIP
procedure in materia quali A.Q., Convenzioni o presso il Sistema Dinamico di Acquisizione SDA;

RITENUTO

di avviare gara a procedura aperta, sensi dell'art. 60 del D. Lgs.n.50/2016 e ss.mm.ii. da aggiudicarsi
con il criterio dell'offerta economicamente pill vantaggiosa ai sensi dell'art.95, co.3, del Codice, per
I'affidamento dei servizi di pulizia, sanificazione, ausiliariato e servizi accessori occorrenti per i PP.QO.
e Distretti del’ASP di Enna, mediante la pubblicazione e svolgimento deila stessa sul portale
www.acquistinretepa.it di Consip avvalendosi del Sistema in modalita ASP (Application Service
Provider), per mesi 24, in attesa dell’aggiudicazione della gara regionale, indetta dall'Ufficio Speciale
C.U.C. della Regione Siciliana;

di sottoporre il contratto che sara stipulato a seguito dell'aggiudicazione della presente procedura a
clausola risotutiva, ai sensi dellart. 1, comma 3 della Legge 135/2012, in caso di disponibilita
dell'aggiudicazione della gara regiongle in corso o di altre copunicazioni in merito da, parte degli organi
preposti, prima della scadenza dei 24 mesi;

RILEVATO che il valore della gara, determinato ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii., & pari a:
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VALORE A BASE | VALORE VALORT COSTI | VALORE STIMAYO | .3/5 FODDLIGO SU-IMPORTO | WPOSTO PER | MPORTO  TOTALE
DYASTA. | smmaro Dl SKUREZA | BIENNALE . | BIENNALE ESQUISO (VA" | AFFIDAMENTO ‘Dt SERVIZI | BIENNALE,
SICUREZZA BIENNALE +| BIENNALL COMPRENSIVO ((B*20%} ART 106 COMMA 12, | ANALOGHLDI CUI ALART. .| coMPRENSMO 01
- ANRUG ESCLUSD COSTI cosn DI | DEL CODICE DIGL, APPALTI | 63, COMMA 5, DEL CODICE sem.'m AHMOGH £
_ STIATO SICUREZZA - SICUREZZA " (20 % DEUIMPORTO | DEGLI' APPMTI  (50% .115 ' D'OBBLIGO
ESCLUSG COSTL COMPLESSIVO, A BASE DI | DELL'IMPORTO ESCLUSO VA
' el GARA OLYRE V) COMPLESSIVO A BASE DI
GARAOLTRE IVA)
TOTAL | 688808901 13.776.138,52 4132842 13.817.467,23 176249345 5.903.733,62 714589.694,29
A)  SERVIZIODIPUUZIA | 3.882.069,41 7.776.130,82 23.320,016 7.799.467,23 1.559.893,45 3.899.793,62 13259.098,29
ESANIFICAZIONE
AMBIENTALE
B) SERVIZIO DI, | 3.000.000,00 6.000.000,00 18.000,000 6.018.000,00 1.201.600,00 3.009.000,00 10.230.600,00
AUSILIARIATO

di cui €.82.656,83 quali oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d'asta,

€.13.817.467,23 quale Importo biennale complessivo a base di gara, oneri per la sicurezza, oltre IVA,
ed €.2.763.493,45 quale 1/5 d'obbligo, quali modifiche del contratto ai sensi dell'articolo articolo 106
comma 12, del Codice Appalti (20% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA);

v €.6.908.733,62 quale Importo per affidamento di servizi analoghi di cui all'art.63, comma 5, del Codice
Appalti (50% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA),

INENEN

importo totale biennale, oltre IVA, comprensivo di oneri per la sicurezza non soggetfi
a ribasso d'asta TOTALE €. 13.817.467,23
Importo totale biennale, oltre IVA, comprensivo di servizi analoghi, e 1/5 d'obbligo,

! | comprensivo di oneri per ia sicurezza non soggetti a ribasso d’asta
’r TOTALE €. 23.489.694,29

= i RILEVATO, altresi, che i prezzi unitari per mq e nelle varie tipologie di rischio, riportati nell'allegato "Elenco

3 §

':_-é prezzi unitari" sono stati desunti dalla gara regionale indetta dal’Ufficio Speciale - Centrale Unica di §

- ) Committenza delia Regione Siclliana, in .fas'? di aggiudicazione e, quindi, ancora attuali; i
e | 5
- DATO ATTO che limporto complessivo a base d'asta & pari a € 13.776.138,82 oltre IVA e costi della !

sicurezza non soggetti a ribasso d'asta;

) i

RITENUTO ! :

s di dovere adottare quale criterio di aggiutdicazione queile di cui ali'art. 95, comma 2, del D. Lgs 50/2016 e

ss.mm.ii., dell'cfferta economicamente pil vantaggiosa, individuata sulta base del rapporto qualita/prezzo,
valutata suIIa base dei seguenti elementite di cui ai parametri specificati nel capitolato speciale:

- Qualita: punti 70

- Prezzo: punti 30
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» di dovere procedere, ai sensi dell'art. 77 del D. Lgs, 50/2016 e ss.mm.ii. e della L.R. n. 12/2011 cosi |
come modificata dalla L.R. n. 1/2017, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte, - :
alla nomina di apposita Commissione Giudicatrice, alla quale sara demandato il compito di valutare le
offerte presentate dalle ditte concorrenti e scegliere la migliore offerta secondo i criteri fissati dal
Disciplinare di gara;

di potere approvare la seguente documentazione:
Bando di gara;
Awviso di gara
Disciplinare di gara;
Capitolato Tecnico;
Schema di domanda di partecipazione;
Allegato 1 tipologia aree
Allegato 2 Freguenze ' ' ' '
Allegato B Elenco prezzi unitari
Modello di offerta economica dettagliata;
Attestato sopralluogo. Dichiarazione sostitutiva
DUVRJ;
Protocollo di legalita;
DGUE - documento di gara unice europeo in formato elettronico;
All. F_Criteri di valutazione delle offerte economiche
All.E_Criteri di valutazione delle offerte tecniche

s
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P. listruzioni operative per accedere al Sistema e regole tecniche per 'utilizzo della stessa: “REGOLE DEL
SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE CONSIP S.p.A. reperibile tra
i documenti pubblicati sul “Sistema” e alla pagina dedicata del portale ASF Bandi gara e confratti.

Q. nonché tutti gli allegati, acclusi al presente provvedimento per farne parte Integrante e sostanziale;

R. Patto di integrita.

o di dovere provvedere alla relativa pubblicazione, ai sensi degli artt. 72 e 73 del D. Lgs. 50/2016 e
ss.mm.ii. e di trasmettere, pertanto, il bando di gara per la pubblicazione sulla G.U.U.E. e sulla G.U.R.S.
nonché sul sito Servizio Contratti Pubblici del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e all’Albo
Pretorio online dell'Azienda;

¢ di dovere trasmettere P'avviso, per estratto, per !'inserzione su due quotidiani a maggiore diffusione
nazionale e su due a maggiore diffusione regionale, come previsto dal Codice appalti e dal Decreto del
02.12.2016 del Ministero delle Infrastrutture;

DATO ATTO che, ai sensi del sopracitato D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.il., le spese relative alle pubblicazioni
sui quotidiani saranno quantificate e poste a carico dell’Cperatore Economico aggiudicatario;

L'anno duemilaventitre il giorno . 5 1 WR 2[‘(? ? mesedi.......ceceeeennen. nella sede dell'Azienda Sanitaria
Provinciale di Enna,

IL. COMMISSARIO STRAORDINARIO

Dott. Francesco ludica nominato con Decreto Assessoriale n. 53/2022 del 29/12/2022, rettificato, con D.A. 1/2023 del
02/01/2023, coadiuvato dal Direttore Amministrativo, Dr.ssa Sabrina Cillia e dal Direttore Sanitario, Dott. Emanuele
Cassara e con ['assistenza del Segretario Verbalizzante

VISTI }
v La Legge Regionale 5/2009 e s.m.l.;  }
v"  L'Atto Aziendale adottato con dellbera n. 857 del 12.06.2020, pamalmente modificata con delibera n. 902
del 19.06.2020;
v ol Regolamento,di organizzazione e funzionamento - Area Amministrativa di questa ASP, adoftato con
Delibera n. 829 del 24/10/2016. _?;
VISTI I SEGUENTE ALLEGATI ALLA PRESENTE DELIBERAZIONE
. Bando di gara;
Awviso di gara
Disciplinare di gara;
Capitolato Tecnico;
Schema di domanda di partecipazione; :
Allegato 1 tipologia aree
‘Allegato 2 Frequenze
Allegato B Elenco prezzi unitari
Modello di offerta economica dettagliata;
Attestato sopralluogo. Dichiarazione sostitutiva
DUVRI;
Protocollo di legalita;
DGUE - documento di gara unico europeo in formato elettronico;
All. F_Criteri di valutazione delle offerte economiche
All.LE_Criteri di valutazicne delle offerte tecniche
Istruzioni operative per accedere al Sistera e regole tecniche per I'ulilizzo della stessa: “REGOLE DEL
SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE CONSIP S.p.A: reperibile tra
i documenti pubblicati sul “Sistema” e alla pagina dedicata del portale ASP Bandi gara e contratfi, '
Q. nonché tutti gli allegati, acciusi al presepte provvedimento per farne parte integrante e spstanziale;
R. Patto di integrita.

P e o
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DATO ATTO che il Direttore della U.O.C. che propone il presente provvedimento, sottoscrivendolo, attesta
che lo stesso, a seguito dell'istruttoria effettuata , nella forma e nella sostanza, & totalmente iegittimo ed utile
per il servizio pubblico, ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall'art. 3 del D.L. 23 ottobre 1996, come
medificato dalla L. 20 dicembre 1996 n. 639, e che lo stesso & stato predisposto nel rispetto della Legge 6
novembre 2012 n. 190 — Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dellillegalita
nella Pubblica Amministrazione — nonché nellosservanza dei contenuti del Piano aziendale della
prevenzione della corruzione 2022/2024;

e -
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Acquisito il parere favorevole del Direttore Amministrativo e del Direttore Sanitario,

DELIBERA
Per le motivazioni espresse in premessa che qui si intendono integralmente riportate:

1) D! INDIRE gara a procedura telematica aperta, ai sensi dell'art.60 del D. Lgs.n.50/2016 e ss.mm.ii. da
aggiudicarsi con il criterio dell'offerta economicamente piti vantaggiosa ai sensi dell'art.95, co.3, del
Codice, per l'affidamento dei servizi di pulizia, sanificazione, ausiliariato e servizi accessori occorrenti
per i PP.CO. e Distretti def ASP di Enna per mesi 24, mediante la pubblicazione e svolgimento della
stessa sul portale www.acquistinretepa.it di Consip avvalendosi del Sistema in modalita ASP
(Application Service Provider) in attesa dellaggiudicazione della gara regionale, indetta dall’Ufficio
Speciale C.U.C. della Regione Siciliana, I'importo complessivo a base d'asta & pari a € 13.776.138,82
oltre IVA e costi della sicurezza non soggetti a ribasso d’asta;

2) DI SOTTOPORRE il contratto che sara stipulato a seguito dell'aggiudicazione della presente procedura
a clausola risolutiva, ai sensi dellart. 1, comma 3 della Legge 1352012, in caso di disponibilita
dell'aggiudicazione della gara regionale in corso o di altre comunicazioni in merito da parte degli organi
preposti, prima della scadenza dei 24 mesi;

3) DI DARE ATTO che il valore della gara, determinato ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.,

. '
v di cui €.82.656,83 quali oneri per la sicurez.%a non soggetti a ribasso d'asta, .
€.13.817.467,23 duale Importo biennale cox}ﬁplessivo a base di gara, oneri per la sicurezza, oltre IVA,
v ed €2.763.493,45 quale 1/5 d'obbligo, quali modifiche del contratto ai sensi dell'articolo articolo 106 comma 12,
del Codice Appalti (20% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA); -
v’ €.6.908.733,62 quale Importo per affidamento di servizi analoght di cui all'art.63, comma 5, del Codice Appalti
(50% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA),

R R

<,

e parl a:

VALORE A BASE VALORE VALDRE COSTI VALORE STIMATO 1/5 Dropsnco-su AlMPORTﬂ IMPORTO PER IMPORTO TOTALE
i DrASTYA STIMATO 0§ SICUREZZA BIENNALE BIENNALE ESCLUSD  [va AFFIDAMENTO D1 SERVIA BIENNALE

SICUREZZA BIENNALE BIENNALT COMPRENSIVOD (B*20%] ART 105 COMMA 12, ANALOGH! DY Ul ALUART. :| COMPRENSIVD 2]

ANNUD ESQUSO COST) COSTE D) SICUASZIA DEL CODICE DEGU APPALT] (20 63, COMMA 5, DEL CODICE SERVIZI ANALOGHI E

STIMATO SICUREZZA - R %® DELL'IMPORTO DEGL APPAITI {50% 15 oD'0B0LIGO

(ESCLUSO OoST - COMPLESSIVO A BASE D DEW'IMPORTO ESCLUSO WA
f. :— GARA QLTRE IVA) N COMPLESSIVO A BASE D] |. 1
d e GARAOLTRE IVA) .
. 3
i i ¢
{ | !
i TYOTALl '| &.BES.0E9,41 12.776.138,82 thn.az 13.812.467,23 2.763.493,45 E.008.733,62 23.489.694,29 &

i
’ i H
1 ! '
1
» A) SERVIZIO DI PULIZIA 3.388.069,81 T.776.133,82 22329416 7.759.467.13 1.559.893,45 3.8%9.713,62 13.255.094,29
) E SANIFICAZIONE j ;
'j AMBIENTALE ¢ i
K]

% 8) SERVIZIOD] | 3.000.000,00 £.000.060,00 13.000.000 £.018.000,00 1.203.600,00 2.005.000,00 . 10.230.600,00 E
3 AUSILIARIATO - 1 ¢
% : |
i
}
i
H
;

Importo totale biennale, oltre IVA, comprensivo di oneri per la sicurezza non soggetti
a ribasso d’'asta TOTALE €. 13.817.467,23
Importo totale biennale, oltre IVA, comprensivo di servizi analoghi, e 1/5 d'obbligo,
comprensive di oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d'asta

TOTALE €. 23.489.694,29

4) DI DARE ATTO che l'importo complessivo a base d'asta & pari a € 13.776.138,82 oltre IVA e costi della
sicurezza non soggetti a ribasso d'asta;

1 L] L] ]

5) Dl DARE ATTO che I'eventuale proroga tecnica, ai sensi dellart. 106, comma 11, D.Lgs. 50/2016 ¢
ss.mm.ii., & prevista ai soli fini del differimento dei termini contrattuali, per garantire la continuita
nell'espletamento dei servizi in argomento, agli stessi prezzi, patti e condizioni del contratto che verra
stipulato a seguito della definizione della procedura di gara aziendale aperta, che si indice con il
presente provvedimento, nefle more dell'aggiudicazione della procedura di gara regionale, ne! rispetto
comunque della clausola risolutiva prevista al punto 2. del dispositivo;

6) DI APPROVARE la seguente documentazione:

A. Bando digara;




Avviso di gara

Disciplinare di gara;

Capitolato Tecnico;

Schema di domanda di partecipazione;

Allegato 1 tipologia aree

Allegato 2 Frequenze

Allegato B Elenco prezzi unitari

Modello di offerta economica dettagliata;

Altestato sopralluogo. Dichiarazione sostitutiva

DUVRI;

Protocollo di legalité;

DGUE - documento di gara unico europeo in formato elettronico;

All. F_Criteri di valutazione delle offerte economiche

All.E_Criteri di valutazione delle offerte tecniche

Istruzioni operative per accedere al Sistema e regole tecniche per I'utilizzo della stessa:

“REGOLE DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE

CONSIP S.p.A. reperibile tra i documenti pubblicati sul “Sistema” e alla pagina dedicata del

portale ASP Bandi gara e contratti.

Q. nonché tutti gli allegati, acciusi al presente provvedimento per farne parte integrante e
sostanziale;

R. Patto di integrita.

TOZEMXRSTIMIMIMUO®

7) DI PUBBLICARE la documentazione di gara sulla G.U.U.E,, sulla G.U.R.S,, sul sito del M.|.T. e all'Albo
pretorio on line del’ ASP di Enna e sulla piattaforma www.acquistinretepa.it di Consip.

8) DI RISERVARSI DI AGGIUDICARE la fornitura alla ditta che avra presentato l'offerta economicamente
pitl vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii,, secondo i criteri riportati
nel Disciplinare di gara e le specifiche di cui al Capitolato Tecnico e agli atti allegati, anche in presenza
di una sola offerta valida (art. 69 R.D. n; 827/24).

¢

9) DI RISERVARSI di procedere alla nomina della Commissione Giudicatrice dopo la scadenza del
termine fissato per la presentazione delle offerte, secondo la normativa nazionale e regionale vigente in
materia. ;

10) DI DARE ATTO che, avendo il presente provvedimento natura propedeutica, la somma di €
13.817.467,23 gquale importo complessi\?/o biennale a base di gara oltre VA, comprensivo di oneri per la
sicurezza non soggetti a ribasso d'asta, o la minor somma derivante dai ribassi presentati in sede di
gara, gravera sui pertinenti conti e bilarici di competenza, previa adozione di apposito provvedimento di
aggiudicazione. f .

11) DI DARE ATTO che il contributo, pari zad €. 800,00, dovuto dalla stazione appaltante éll’Autorité perla
vigilanza sui Contratti Pubblici, Servizil e Forniture, per 'awio della presente procedura, & gia stata
imputata al conto di costo n. 508030299, Altri oneri diversi di gestione” del corrente bilancio;

12) DI DARE ATTO che la spesa presunta di €. 260,00 IVA compresa per la pubblicazione dell’estratto del
bando di gara sulla GURS, sara sostenuta tramite cassa economale, ai sensi del Regolamento di cassa
economale e che il pagamento di detta somma verra effettuato a cura del Cassiere Economale

territorialmente competente, mediante versamento sul ¢.c.p. n. 00296905 intestato alla GURS - Palermo.

13) Di DARE ATTO che la spesa presunta di €. 1.800,00 IVA compresa gravera sul confo di Costo n.
509030206 “Spese di pubblicita” del corrente bilancio 2023, in favore degli Editori che faranno pervenire
il miglior preventivo richiesto per la pubblicazione sui quotidiani a tiratura nazionale e regionale.

14) DI DARE ATTO che le spese di pubblicazione, ai senst dell'art.216, comma 11 del D.Lgs 50/2016 e
ss.mm.ii., e dellart.34, comma 35, det D.L. 18.10.2012 n.179 convertito in legge n.221 del17.12.2012 e
ss.mm.ii., dovianno essere rimborsate alla stazione appaltante da parte delle Ditte aggiudicatarie, in
proporzione al valore delle rispettive aggiudicazioni.

15) DI ACCANTONARE gli incentivi per le funzioni tecniche, che per la presente procedura di gara, pari a €
13.776.138.82, risultano pari a € 41.328,42 (stanziamento del 0.30% sul valore posto a base di gara IVA
esclusa) destinandoli ad un apposito fondo, ai sensi dellart. 113, comma 2, det Dl.gs 50/2016 e
ss.mm.ii., conto economico n. 516041101 “Accantonamenti incentivi funzioni tecniche art 113 D.Lgs
50/2016" del bilancio corrente;
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16) DI DARE ATTO che, allo stato, dette somme saranno solo accantonate, mentre la ripartizione di
dettaglio agli aventi diritto avverra, se dovuta, successivamente allapprovazione del Regolamento e
secondo le modalita e i criteri previsti in sede di contrattazione decentrata integrativa del personale, sulla
base del’emanando Regolamento dall’lASP di Enna (ex art. 113, comma 3 del D.lgs n. 50/2016 e
ss.mm.ii. e sulla base della giurisprudenza contabile) ai sensi dell'art. 5, comma 10, del D.L n. 121/2021,
convertito in L. n. 156/2021.

17. DI DARE ATTO che, ai sensi dell'art. 31 del “Codice Appalti” e dalla “Linea Guida n. 3 delfANAC", il
Direttore del Servizio Provveditorato ha individuato, tra i dipendenti della stessa U.C.C., il gruppo di
lavoro per la gestione del servizio, nei termini sottoindicati:

- Programmazione della spesa per investimenti: Nobile Francesco
- RUP: Dott. Michele Alessandro Zampino;
- Predisposizione e controlio delle procedure: Dott. Antonio Zingali e Nardo Gritti:
- Collaboratori all'attivita del Responsabile del Procedimento:
¥" Francesco Nobile;
v Valerio Sanfilippo;
- Verifica di conformita amministrativa: Scichilone Siivia;

Il Direttore della U.O.C. Amministrativa Area Sud ha individuato, tra i dipendenti della stessa U.0.C,, il
gruppo di lavoro per la gestione del servizio, nei termini sottoindicati:

- Collaboratori alla attivita del DEC:
v Caruso Gaetano;

v Concetta Ferrara;

¢ La Direzione Medica di Presidio del PfO. Umberto | di Enna ha individuato, tra i dipendenti della stessa
: U.0.C., il gruppo di lavoro per la gestione del servizio, nei termini sottoindicati:

v DEC Dott.ssa Montalbano;

v Marfarosa Taranto;

3

lavoro per la gestione del servizio, nei termini sottoindicati: !
}

1

Il Dirigente dei Servizi Infermieristici ha individuato, tra i dipendenti della stessa U.O.C., il gruppo di

v Valenti Elisea;

v Tornabene Katiuscia. .

= s A D e e
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18. DI NOTIFICARE il presente prowedim;ento a tutte le unita di personale individuate al punto precedente
per i consequenziali adempimenti di rispettiva competenza;

SR P R S

19.D! DARE IMMEDIATA ESECUTIVITA’ AL PRESENTE PROVVEDIMENTO al fine di consentire
Fimmediato avvio delle procedure di gara trattandosi di servizio in regime di proroga;,t?\cnica.
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PUBBLICAZIONE

Si dichiara che la presente deliberazione, su conforme relazione delladdetto, & stata pubblicata in_
copia all'Albo Pretorio informatico dell’Azienda Sanitaria Provinciale di Enna, ai sensi e per gli effetti
dellart. 53, comma 2, della L.R. n° 30/93 s.m.i., e dell'art. 32 della L. n. 69 del 18/06/2009

dal_0 9 APR_N23 . 16 #PR 2023

L’incaricato PER DELEGA DEL DIRETTORE AMMINISTRATIVO
IL Dirigente U.0.C. COORD. STAFF

Notificata al Collegio Sindacale il ...........oe.uennn €on NOtA Prot. N ceveeeeviaseiireirnossesanans

DELIBERA SOGGETTA AL CONTROLLO

dell’ Assessorato Regionale Sanita ex L.R. n® 5/09 trasmessa in data prot. n°
SIATTESTA
che 1’ Assessorato Regionalé Sanita:
- ha pronunciato ’approvazione con provvedimento n® del
- ha pronunciato I’annullamento con provvedimento n°® del

come da allegato.

Delibera divenuta esecutiva per decorrenza del termine previsto dall’%u't. 16 della L.R. n° 5/09
dal :

DELIBERA NON SOGGETTA AL CONTROLLO

- esecutiva ai sensi dell’art. 65 della L?.‘R. n® 25/93, cosi come modificato dall’art. 53 della L.R. n°®
30/93 s.m.i., per decorrenza del termine di 10 gg. di pubblicazione all’Albo, dal

- immediatamente esecutiva dal 31 HAR 2[]23

Enna li,
IL FUNZIONARIO INCARICATO

0
RSt P ina e TR AT g e

REVOCA/ANNULLAMENTO/MODIFICA

- Revoca/annullamento in autotutela con provvedimento n°. del

. ' . 1
- Modifica con provvedimento n°. del

Enna li,
IL FUNZIONARIO INCARICATO

[ A S S




ALLEGRTO A)
S REGIONE SICILIANA

o
AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI ENNA /lj

3

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE,
AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER
L’ASP DI ENNA

- SIMOG numero gara - CIG:

1) Denominazione e indirizzo dell’amministrazione aggiudicatrice:
Azienda Sanitaria Provinciale di Enna — Viale Diaz 7/9 - 94100
Enna — Italia — Tel. 0935/520202 — 0935/520204 — 0935/520348 -
indirizzo posta elettronica: provveditorato@pec.asp.enna.it -
indirizzo Internet www.aspenna.it.

Indirizzo al quale inviare le offerte/domande di partecipazione: sul
portale www.acquistinretepa.it di Consip avvalendosi del Sistema in
modalitd ASP (Application Service Provider).

2. Procedura di gara: procedura aperta art.60 D.Lgs. n.50/2016 .

2.a) criterio di aggiudicazione: a favore dell’offerta economicamente piu

vantaggiosa (art.95, comma 2 D.Lgs 50/2016).

3.) Breve  descrizione dell’appalto: GARA EUROPEA A
| PROCEDURA APERTA TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO
| DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E

SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA.

3.a) Valore complessivo dell’appalto stimato ai sensi dell’art.35 del

D.Lgs n.50/2016: come da disciplinare/capitolato speciale d’appalto €.

23.489.694,29 + IVA comprensivo dei costi della sicurezza; i rischi da

interferenza pari a 0 (zero ).

Codice Identificativo Gara

Previsto contributo, di cui all’art.1,comma 67 della L.n.266/2005, in
favore dell’AN.A.C, come la delibera Anac n. 830 del 21 dicembre 2021
concernente 1’attuazione dell’art. 1, commi 65 \ie 67, della 1. 266/2005, per
I’anno 2022, secondo le istruzioni operative disponibili sul sito internet:

http://www.avep.it/riscossioni.html.

CPV prevalente: 90910000-9
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Appalto connesso a progetto finanziato dall’Unione Europea: NO

3.c) Finanziamento dell’appalto: fondi ordinari di bilancio aziendale.
3.d) Modalita di pagamento : come da capitolato di gara.

3.e) Luogo e termini di consegna: come da capitolato speciale d’appalto;

3.f) non sono ammesse varianti.

4.g)Termine perentorio per il ricevimento delle offerte: entro e non oltre le -

ore 10,00 del giorno sulla  piattaforma

www.acquistinretepa.it di Consip.

L’apertura delle offerte telematiche sara effettuata in data alle ore

4.) Lingua utilizzabile per la presentazione delle offerte: Italiano

5) L’espletamento della gara sard in seduta telematica e in remoto.

6) Condizioni per ottenere il capitolato speciale d’appalto: le Ditte
interessate potranno prendere visione ed estrarre copia degli atti di gara sul
sito www.aspenna.it amministrazione trasparente-sezione “bandi di gara e
contratti” e sulla piattaforma www.acquistinretepa.it di Consip.

6.a) Termine ultimo per la richiesta dei documenti/chiarimenti: entro 20
giorni prima della scadenza di presentazione dell’offerta.

7) Cauzioni e garanzie richieste: come da capitolato speciale, ai sensi degli
artt.93 e 103 del D.Lgs n.50/2016 .

7a) ai sensi dell’art.83,comma 9 del D.Lgs n.50/2016, le carenze di qualsiasi
elemento formale della domanda e della documentazione amministrativa
possono essere sanate attraverso procedura di soccorso istruttorio. In
particolare, la mancanza, I’incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale
degli elementi e del documento di gara unico europeo, con esclusione di
quelli afferenti all’offerta tecnica ed economica,

8) Requisiti di partecipazione, capacitd economica e finanziaria, capacita
tecnica: secondo quanto indicato nel disciplinare e nel capitolato speciale
d’appalto,

8.2) la documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere
generale, tecnico-professionale ed economico-finanziario per Ila
partecipazione alla presente procedura, sard acquisita esclusivamente

attraverso la Banca Dati Centralizzata, gestita dal Ministero delle
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Infrastrutture e dei trasporti, denominata Banca Dati Nazionale degli

operatori economici, attualmente AVCPass.

8.b) Periodo minimo durante il quale I'offerente ¢ vincolato alla propria
offerta: 360 gg. data scadenza presentazione offerte.

9) Informazioni complementari — Si procedera all’aggiudicazione anche in
presenza di una sola offerta valida. L’ Amministrazione si riserva di non
procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o
idonea in relazione all’oggetto del contratto.

10) E’ obbligo degli aggiudicatari, pena risoluzione del contratto, aprire un
conto corrente dedicato, ai sensi dell’art.2 della L.R.15/2008 e dell’art.3
della L.136/2010 sul quale I’ ASP confluira le somme relative all’appalto.
11) L’Azienda Sanitaria Provinciale procedera alla risoluzione del contratto
nell’ipotesi in cui il legale rappresentante o uno dei dirigenti della ditta
aggiudicataria siano rinviati a giudizio per favoreggiamento nell’ambito di
procedimenti relativi a reati di criminalita organizzata ( art.2, comma 2 L.R.
15/2008 e s.m.i.}

12) Altre informazioni: R.U.P.: Dott. Michele Alessandro Zampino e-
mailpec : provveditorato@pec.asp.enna.it

Data di spedizione del presente Bando alla G.U.E.
ENNA

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

F.to Dott. Francesco Iudica
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LG ™ ‘6)
REGIONE SICILIANA

AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

ENNA

Codice Fiscale e Partita I.V.A.: 01151150867

AVVISO DI GARA

In esecuzione della deliberazione N.  del questa Amministrazione indice gara a
procedura aperta per “gara europea a procedura aperta telematica per I'affidamento del servizio
di pulizia, sanificazione, ausiliariato e servizi accessori, per anni due per I’ASP di Enna”.

SIMOG numero gara - CIG:

Chiunque vi abbia interesse puo far pervenire offerta sulla piattaforma Consip entro le ore 12,00
del giorno secondo le modalita descritte nel disciplinare di gara consultabile e scaricabile
dal sito www.aspenna.it. amministrazione trasparente sezione — bandi di gara e contratti.

I Commissario Straordinario
Dr. Francesco Iudica




DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA
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DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER L'AFFIDAMENTOC DEL SERVIZIQ DI
PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L*ASP DI ENNA
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13 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 24
13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA 24 |
13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 26 |

13.3 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL
CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 186

BIS DEL R.D. 16 MARZO 1942, N. 267 coecccrrrvrsssrrrecasee 26
13.4 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO.............. 26
DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI. 26
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DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI
ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

A. PREMESSE

Con Delibera a contrarre n.............. del ..o, , questa ASP ha deliberato di indire procedura di gara aperta,
i ai sensi dell'art.60 del D, Lgs.n.50/2016 e ss.mm.ii. (anche Codice) da aggiudicarsi con il criterio dell'offerta
‘ economicamente pilt vantaggiosa ai sensi dell'art.95, co0.3, del Codice, per l'affidamento dei servizi di pulizia,
‘ sanificazione, ausiliariato e servizi accessori occorrenti per i PP.QO. ¢ Distretti deli’ ASP di Enna per anni due, in
attesa dell’aggiudicazione della gara regionale. '

Al sensi dell’articolo 58 del Codice, la presente procedura aperta & interamente svolta tramite il sistema informatico
per le procedure telematiche di acquisto (di seguito Sistema) accessibile all’indirizzo www ... findicare] e conforme
alle prescrizioni dell’articolo 44 del Codice e del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021,
Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara.

L’affidamento avverrd mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente pilt

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli artt. 34, 44, 52, 58, 60 e 95 del
d.igs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii. — Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice).

I luogo di svolgimento del servizio/consegna della fornitura & la provincia di Enna [codice NUTS: ITG16]
SIMOG numero gara - CIG: = CUL.oiviiiiiniienn CUP e

Il Responsabile Unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, € il Dott. Michele Alessandro
Zampino,

Il presente disciplinare di gara & redatto nel rispetto delle indicazioni di cui al “bando tipo™ approvato con Delibera
numere 332 del 20 luglio 2022 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale - Serie Generale - n. 181 del 4 agosto 2022)
Nuovo aggiornamento del Bando tipo n. 1 — 2021 - Schema di disciplinare di gara per procedura aperta telematica
per I"affidamento di contratti pubblici di servizi e forniture nei settori ordinari sopra soglia comunitaria cen il criterio
dell’offerta economicamente pil vantaggiosa sulla base del miglior rapporto qualitd/prezzo.
Inoltre, ai fini della quantificazione della base d’asta si & fatto riferimento alla Delibera ANAC n.213 del 2.3.2016,
Allegato A Aggiornamento prezzi pulizia — febbraio 2022, avente ad oggetto “Prezzi di riferimento in ambito
sanitario: servizio di pulizia e sanificazione”, nonché del CCNL del 9 Luglio 2021 relativo al servizio di pulizia e
multiservizi ( e delle relative tabelle retributive di cui all’art. 93).
I1 presente appalto rientra nel c.d. Green Public Procurement, quale strumento di politica ambientale atto a favorire
lo sviluppo di un mercate di prodotti e servizi a ridotto impatto ambientale ed a favorire anche la gestione del servizio
di pulizia e sanificazione occorrente all’ Azienda Sanitaria Provinciale di Enna nel rispetto e tutela dell'ambiente,
garantendo la maggiore economicitd, con la massima sicurezza per la salute degli operatori e degli utenti
-dell’ Azienda Sanitaria Provinciale di Enna. Relativamente ai parametri adottati, si osserva che:
1, le grlglle prezzo-qualitd elaborate per la gara sono elaborate anche in ragione degli obiettivi di massima
eﬁ'1c1enza e tutela ambientale, secondo le previsioni di cui all'art.34 del Codice;
2. anorma dell'art. 94, co.2, del Codice 1’Azienda Sanitaria Provinciale di Enna pud decidere di non aggiudicare
l'appalto all'offerente che ha presentato I'offerta economicamente pill vantaggiosa, se ha accertato che l'offerta

| non seddisfa gli obblighi di cui all'art.30, co.3, del D. Lgs.n.50/2016 e s.m.i.;

‘ 3. a norma dell'art.30, co.3, del D. Lgs.n.50/2016 e s.m.i., nell'esecuzione del presente appalto operatore
economico dovra rispettare gli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla legge e ne sara
monitorata la relativa osservanza periodicamente da parte dei Direttori dell'esecuzione del contratto attuativo
designati dall’ Azienda Sanitaria Provinciale di Enna. Nel rispetto delle previsioni di cui all'art.30, co.2, del
Codice, richiamata la Deliberazione ANAC n. 1005del 21.09.2016, recante “Linee guida n.2, recanti offerta

| economicamente pill vantaggiosa’ al fine di favorire la massima partecipazione degli operatori economici, ivi

‘ comprese le piccole e medie imprese (P.M.L.}, nonché le micro imprese, nelle forme previste dal Codice, la

-presente procedura aperta, in ragione del disposto di cui all'art.51 del Codice ¢ articolata in un solo lotto,

funzionale ed omogeneo.
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GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSCRI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

1. PIATTAFORMA TELEMATICA

1.1 IL SISTEMA DI NEGOZIAZIONE

La presente procedura si svolgerd, ove non diversamente previsto in maniera espressa, attraverso 1’utilizzazione di
una Piattaforma telematica (di seguito per brevitd anche solo “Sistema”).

Il funzionamento del Sistema avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del Regolamento UE
n. 910/2014 (di seguito Regolamento e]DAS - Electronic IDentification Authentication and Signature), del decreto
legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del Codice e dei suoi atti di attuazione, in particolare

il decreto della Presidenza del Consiglio dei Mipistri n. 148/2021, e delle Linee guida dell’ AGID.
L’Azienda Sanitaria Provinciale di Enna (di seguito, per brevita, |’ Amministrazione) si avvarra di tale Sistema in
modalitd ASP (Application Service Provider).

L’utilizzo del Sistema comporta ’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termint, le condizioni di utilizzo e
le avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a conoscenza degli
utenti tramite le comunicazioni sul Sistema.
L’utilizzo del Sistema avviene nel rispetto dei principi di auto responsabilita e di diligenza professionale, secondo
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed & regolato, tra gli altri, dai seguenti principi:
e  parita di trattamento tra gli operatori economici; E
e trasparenza e tracciabilitd delle operazioni;
e standardizzazione dei documenti;
e comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;
+ comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del co dice civile;
s segretezza delle offerte e loro immodificabilitd una volta scaduto il termine di presentazione della domanda
di partecipazione;
e  gratuitd. Nessun corrispettivo & dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo
del Sistema.
La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilitd per perdita di documenti ¢ dati, danneggiamento di file e
documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento,
danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da:
» difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal
singolo operatore economico per il collegamento al Sistema;
¢ utilizzo del Sistema da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a quanto
previsto nel documento denominato "Regole del sistema di e-procurement della pubblica amministrazione™;
In caso di mancato funzionamento del sistema o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle predette
circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipazione,
la stazione appaltante puo disporre la sospensione del termine di presentazione delle offerte per un periodo di tempo
necessario a ripristinare il normale funzionamento del Sistemna e la proroga dello stesso per una durata proporzionale
alla durata del mancato o non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso, ovvero, se del caso,
pud disporre di proseguire la gara in altra modalitd, dandone tempestiva comunicazione presso tutti gli indirizzi
Internet disponibili di cui al punto 1.1 del Bando di gara, nella sezione dove sone accessibili i documenti di gara
nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo.
La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico,
non sia possibile accertare la causa del mancato finzionamento o del malfunzionamento.
Il Sistema garantisce l’integritd dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione.
Il Sistema & realizzato con meodalita e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti
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definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle
operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile.

Le attivitd e le operazioni effettuate nell'ambito del Sistema sono registrate e attribuite all’operatore economico e
fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema. Tali registrazioni di sistema hanno carattere riservato e non
saranno divulgate a terzi, salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti, ai sensi della
Legge n. 241/1990.

Le attivitd e le operazioni effettuate nell'ambito del Sistema si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti
dalle registrazioni di sistema. Il sistema operativo del Sistema & sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui
al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n.591, tramite protocollo
NTP o standard superiore.

L’utilizzo e il funzionamento del Sistema avvengono in conformitd a quanto riportato nel documento
"Regole del sistema di e-procurement della pubblica amministrazione™ che costituisce parte integrante del presente
disciplinare.

L’acquisto, I'installazione ¢ la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della
casella di PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei
collegamenti per ’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico,

11 Sistema ¢ normalmente accessibile 24 ore al giorno, sette giorni su sefte. L’accesso al Sistema potrebbe comunque
essere, rallentato, ostacolato o impedito per interventi di manutenzione programmati sul Sistema o problematiche
tecniche, che verranno, ove possibile, segnalati agli utenti con idoneo preavviso.

L’accesso, |'utilizzo del Sistema e la partecipazione alla procedura comportano ’accettazione incondizionata di tutti
i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel presente Disciplinare di gara, nei relativi allegati (tra
cui in particolare le Regole del Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione), e le istruzioni presenti
nel sito, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione nel sito www.acquistinretepa.it

o le comunicazioni attraverso il Sistema.

In caso di violazione delle Regole tale da comportare la cancellazione della registrazione dell’operatore economico,

’operatore economico medesimo non potra partecipare alla presente procedura.

Con la registrazione e la presentazione dell’offerta, i concorrenti manlevano e tengono indenne il MEF, 1a Consip

S.p.A. ed.il Gestore del Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi

comprese le eventuali spese legali, che dovessero essere sofferte da questi ultimi e/o da terzi, a causa di violazioni

delle regolte}g\:ontenute nel presente Disciplinare di gara, dei relativi allegati, di un utilizzo scorretto od improprio del

Sistema o dalla violazione della normativa vigente.

A fronte di violazioni di cui sopra, di disposizioni di legge o regolamentari ¢ di irregolaritd nell’utilizzo del Sistema
la parte dei concorrenti, oltre a quanto previsto nelle alire parti del presente Disciplinare di gara, il MEF, la Consip

S.}J’.A. ed il Gestore del Sistema, ciascuno per quanto di rispettiva competenza, si riservano il diritto di agire per il

risarcimento dei danni, diretti e indiretti, patrimoniali e di immagine, eventualmente subiti.

1.2 DOTAZIONI TECNICHE

Al fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e
responsabilitd della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nel
documento "Regole del sistema di e-Procurement della pubblica amministrazione”, che disciplina il funzionamento
e I'utilizzo del Sistema.

In ogni caso ¢ indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiomnati di mercato, con connessione

internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo cotretto sul Sistema;
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b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identita digitale (SPID) di cui all’articolo 64 dei decreto
legislativo 7 marzo 20035, n. 82, di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco
transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS, di carta di identita elettronica (CIE) di cui all’articolo 66
del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, o carta Nazionale dei Servizi (CNS) di cui all’articolo 66 del
medesimo decreto legislativo, nonché delle specifiche credenziali rilasciate in sede di registrazione al
Sistema;

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7
marzo 2003, n. 82 o, per I'operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di
recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS;

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di
firma) un certificato di firma digitale, in corso di validita, rilasciato da:
= un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per I’Italia Digita e

(previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82 / 05);
= un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro
dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 9 1 0/14;
- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle
seguenti condizioni:
I il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed & qualificato in uno
stato membro;
IL. il certificato qualificato & garantito da un certificatore stabilito nell’'Unione Europea, in
possesso dei requisiti di cui al regolamento n. 9100 1 4;
III. il certificato qualificato, o il certificatore, & riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o
multilaterale tra 'Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.

1.3 IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta & necessaric accedere, previa apposita Registrazione, al Sisterna.

La Registrazione deve essere necessariamente effettuata da un operatore economico singolo, a prescindere daila
volonta di partecipare alla procedura in forma associata: tale intenzione potrd essere concretizzata nella fase di
presentazione dell’ offerta e non in quella di registrazione.

La registrazione al Sistema deve essere richiesta -necessariamente- da almeno un soggetto dotato dei necessari
poteri per richiedere la Registrazione e impegnare 1’ operatore economico medesimo. ]

All’esito della Registrazione viene rilasciata al soggetto che ne ha fatto richiesta una userid ¢ una password (d’ora
innanzi anche “account™). L'account ¢ strettamente personale e riservato ed & utilizzato quale strumento di
identificazione informatica ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005.

Il titolare dell’account & tenuto a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non arrecare
pregiudizio al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi, in conformitd a quanto previsto dall’art. 13
delle Regole del sistema e-Procurement.

L’account creato in sede di registrazione & necessario, fermo quanto successivamente specificato, ai fini
dell’identificazione per ogni successivo accesso alle fasi telematiche della procedura. Per poter partecipare alla gara,
I'utente dovrd associarsi alla P.IVA/Altro identificativo dell’operatore economico per conto del quale intende
operare. :

L’operatore economico, con la registrazione e, comunque, con la presentazione dell’offerta, da per rato e valido e
riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all’interno del Sistema dall’account riconducibile
all’operatore economico medesimo; ogni azicne inerente /'account all’interno del Sistema si intenderd, pertanto,
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direttamente e incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato,

L’accesso al Sistema & gratuito ed & consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatare economico
registrato.

L’identificazione pud avvenire alternativamente o congiuntamente:

1) mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identitd digitale di cittadini e imprese (SPID), o attraverso
gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero a i sensi del
Regolamento eIDAS;

2) tramite I’account rilasciato in fase di registrazione;

3) mediante una o pii1 delle seguenti modalita di identificazione digitale: carta di identitd elettronica (CIE) di
cui all’articolo 66 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o carta Nazionale dei Servizi (CNS) di cui

all’articolo 66 del medesimo decreto legislativo.
Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un
profilo da utilizzare nella procedura di gara.
Eventuali richieste di assistenza di tipo informatico devono essere effettuate contattando il Call Center dedicato
presso i recapiti indicati nel sito www.acquistinretepa.it

1.4 GESTORE DEL SISTEMA

Fermo restando che, per la presente procedura, stazione appaltante ed Amministrazione aggiudicatrice & I’Azienda
Sanitaria Provinciale di Enna, la stessa si avvale, per il tramite di Consip, del supporto tecnico del Gestore del
Sistema (ovvero il soggetto indicato sul sito www.acquistinretepa.it risultaio aggiudicatario della procedura ad
evidenza pubblica all’'uopo esperita) incaricato anche dei servizi di conduzione tecnica delle applicazioni
informatiche necessarie al funzionamento del Sistema, assumendone ogni responsabilita al riguardo.
Il Gestore del Sistema ha ’onere di controllare i principali parametri di funzionamento del Sistema stesso,
segnalando eventuali anomalie del medesimo.

Il Gestore del Sistema &, in particolare, responsabile della sicurezza logica e applicativa del Sistema stesso ed ¢
altresi responsabile dell’adozione di adeguate ed idonee misure tecniche ed organizzative al fine di garantire la
conformitd al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati (di seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”).

2 DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

Bando di gara;

Avviso di gara;

Disciplinare di gara;

Capitolato Tecnico;

Schema di domanda di partecipazione;
Planimetrie dei PP.OQQ. e Distretti;
Allegato 1 tipologia aree;

Allegato 2 Frequenze;

Allegato B Elenco prezzi unitari;
Schema di contratto;,

Attestato sopraluogo. Dichiarazione sostitutiva;
DUVRI,;

Patto di integrita;

ErRSCEOmEUOwE




Ialdnia parmins-a bear

DISCIPLINARE DI GARA

GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L'APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

DGUE - documento di gara unico europeo in formato elettronico;

All. F- Criteri di valutazione delle offerte economiche;

AILE- Criteri di valutazione delle offerte tecniche;

Istruzioni operative per accedere al Sistema e regole tecniche per I'utilizzo della stessa: “REGOLE DEL
SISTEMA DI E-PROCUREMENT DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE CONSIP S.p.A. reperibile
tra i documenti pubblicati sul “Sistema™ e alla pagina dedicata del portale ASP Bandi gara e contratti.

La documentazione di gara & accessibile gratuitamente, per via elettronica, sul profilo della stazione appaltante, nella
sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link:futtp://www.aspenna.it, alla pagina relativa alle Gare ¢
Contratti e sulla Piattaforma www.acquisitinretepa.it.

POz

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare
almeno 20 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in via telematica
attraverso la sezione del Sistema riservata alle richieste di chiarimenti, previa registrazione al Sistema stessa.

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. Le richieste di
chiarimenti e le relative risposte sono formulate in lingua italiana.

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno 6 giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in
forma anonima e delle relative risposte sul Sistema e sul sito istituzionale al link relativo alla pagina dedicata alla
presente procedura del portale aziendale su indicato. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione
del Sistema o il sito istituzionale.

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate.

2.3 COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti utilizzando mezzi
di comunicazione elettronici,

Le comunicazioni tra stazione appaltante ¢ operatori economici avvengono tramite il Sistema e sono accessibili
nell’apposita “Area comunicazioni”. E onere esclusivo dell’ operatore economico prenderne visione.

E onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.

Le comunicazioni relative: a) all'aggiudicazione; b) all'esclusione; c) alla decisione di non aggiudicare 1° appalto;
d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario; €) all’attivazione del soccorso istruttorio;
f) al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala; g) alla richiesta di offerta migliorativa;
h) al sorteggio di cui all’articolo 21; avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli
articoli 6-bis e 6-ter del decreto legislative n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un
indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se I’operatore
economico non & presente nei predetti indici elegge domicilio digitale speciale presso lo stesso Sistema ¢ le
comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando tale domicilio digitale.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete ¢ consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti
formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazicni relative alla presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi
sopra indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa
a tutti gli operatori economici ausiliari.
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3 OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’appalto & costituito da un unico lotto poiché non & possibile suddividere i servizi in quanto strettamente correlati
fra laro.

Oggetto dell’appalto

Gara a procedura aperta, ai sensi dell'art.60 del D, Lgs.n.50/2016 e ss.mm.ii,, da aggiudicarsi con il criterio
dell'offerta economicamente pill vantaggiosa ai sensi dell'art.95, co.3, del Cedice, per I'affidamento dei servizi di
pulizia, sanificazione, ausiliariato ¢ servizi accessori occorrenti per i PP.OQ. e Distretti dell’ASP di Enna per anni
due, in attesa dell’aggiudicazione della gara regionale.

Costituiscono oggetto del servizio, le seguenti attivita:

a) Servizio di pulizia e sanificazione ambientale, comprensivo di:

v Pulizia e sanificazione ordinaria, periodica e straordinaria dei locali interni e delle aree esterne di tutte le
strutture definite negli allegati di gara.

v Distribuzione di materiali igienici ed economali.

¥v"  Servizio di raccolta € movimentazione interna dei rifiuti.

b) Servizio di ausiliariato.
Tabella 1
Valore complessivo ai fini dell’articolo 35, comma 4 del Codice e ss.mm.ii., & pari a:
‘ .
\ ‘WALORE: A YALORE VALORE VALORE T D'OBBLIGO U IMPORTO ‘FER IMPORTO
‘ BASE STIMATO COST1 n STIMATO IMPORTO  :DIENNALE. | AFFIDAMENTO, Dl TOTALE
| D'ASTA | BIENNALE® SICUREZZA DIENNALE -ESCLUSO IVA (B*20%) | SERVIZI : ANALOGHI. | BIENNALE
‘ SICUREZZA ESCLUSO BIENKALI COMPRENSIVO | ART 106 COMMA 12, DEL ‘| DI CUI ‘ALL’ART.. &), COMPRENSIVO
ANNOO COSTL €OSTI DI CODICE DEGLI APPALTL COMMA -5, DEL 111} SERVIZ1 \
STIMATO SICUREZZA- SICUREZZA (20, % DELL'IMPORTO CODICE. DEGLI ANALOGHI E 1/3
ESCLUSO COMPLESSIVD A BASE APPALTI {30% D'OBELIGO
cosn DI GARA OLTRE IVA) DELL'IMPORTO ESCLUSO IVA
N COMPLESSIVO A
. BASE DI GARAOLTRE
. ol L WA )
TOTALI | 6.888.059,41 1377613852 £1,32842 13.817467,23 2.763.493,45 4£.908,733,62 21.459.694,29
. A).  SERVIZIO D[ | 88806941 1.776,132,82 23323416 1.799.467.23 1.559.89345 3.899.233,62 13.259.094,29
i PULIZIAE
{ ‘SANIFICATION |
E .
AMBIENTALE:
B) SERVIZIODI | 3.000.000,00 £,000,000,00 18,000,003 &.018.000.00 1.203.600,00 2.009.000,00 T0.238.600.00
AUSILIARIATO

v" dicui €.82.656,83 quali oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d'asta,
\ - v £,13.817.467,23 quale Importo biennale complessivo a base di gara, oneri per la sicurezza, oltre IVA,
W+ ed €.2.763.493,45 quale 1/5 d'obbligo, quali modifiche del contratto ai sensi dell'articolo articolo 106 comma
«\ V. 12, del Codice Appalti (20% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA);
v-. €.6.908.733,62 quale Importo per affidamento di servizi analoghi di cui all'art.63, comma 5, del Codice Appalti

(50% dell'importo complessivo a base di gara oltre IVA),

Importo totale biennale, olire IVA, comprensivo di oneri per la sicurezza non soggetti a
ribasso d’asta

TOTALE €. 13.817.467,23

Importo totale biennale, oltre IVA, comprensivo di servizi analoghi e 1/5 d'obbligo,
comprensivo di oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso d’asta

TOTALE | € 23.489.694,20
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L’importo complessivo a base di gara & al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri
per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze.

Ai sensi dell’art. 23, comma 16, del Codice I’importo posto a base di gara comprende i costi della manodopera.
Questa ASP di Enna si riserva comunque la facolta di non procedere all'aggiudicazione della presente procedura
aperta qualora le offerte pervenute non risultino convenienti ed inoltre si riserva la facolta di aggiudicare la procedura
anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.

L'offerta vincolera il concorrente per 270 giorni naturali e consecutivi dal termine indicato nel Bando di gara per la
scadenza della presentazione delle offerte.

L'assunzione dell'appalto di cui al presente disciplinare implica da parte di ciascuna impresa aggiudicataria la
conoscenza perfetta non solo di tutte le norme generali e particolari che lo regolano, ma altresi di tutte le condizioni
locali che si riferiscono all'attivita e, in generale, di tutte le circostanze generali e speciali che possano aver influito
sul piudizio dell'lmpresa circa la convenienza ad assumere l'appalto, anche in relazione al ribasso da essa offerto
sugli importi stabiliti dalla C.U.C.

Con riferimento alla presente gara, gli effettivi quantitativi di servizi (in termini di mq di servizi di pulizia e
sanificazione e in termini di ore si ausiliariato) da fornire saranno determinati sulla base del (futuro) Piano
Dettagliato di Intervento (detti anche P.D.1.) ai sensi del successivo art.24, in applicazione delle condizioni
economiche ottenute dalla presente procedura,

Per quanto attiene alle tariffe poste a baste d'asta per il servizio di pulizia, sanificazione e ausiliariato distinte per
tipologia d'intervento, esse tengono conto del numero degli operatori, ma poiché I’ASP di Enna potrebbe valutare
una diversa ripetizione d'intervento giornaliero {es. per le aree ad alto rischio) qualora I’ASP di Enna contraente in
occasione della definizione del P.D.I. non intenda applicare la stessa frequenza, il relativo costo sara proporzionato
all'effettiva ripetizione dell'intervento giomaliero (es. un solo intervento giornaliero nelle aree ad alto rischio,
determinera un costo pari al 50% della tariffa indicata che si struttura sulla base di due interventi).

La presente procedura aperta si ispira al principio della presupposizione, essendo l'entita delle prestazioni richieste
e dei servizi commisurata al bisogno. Le quantita delle prestazioni indicate nei documenti di gara sone puramente
indicative e non costituiscono un impegno od una promessa deil’Ufficio Speciale — C.U.C. efo degli
Enti/Amministrazioni contraenti, essendo le stesse non prevedibili con esattezza in quanto subordinate a fattori
variabili e ad altre cause e circostanze legate alla particolare natura delle attivitd, nonché ad eventuali future manovre
di contenimento della spesa sanitaria disposta dallo Stato o dalla Regione.

Ciascun Soggetto aggiudicatario, quindi, sara tenuto a fornire, alle condizioni economiche e tecnico- organizzative
risultanti dall'aggiudicazione, solo ed esclusivamente la quantitt e la tipologia di prestazioni che verranno
effettivamente richieste dall’ ASP di Enna contraente di riferimento, senza poter avanzare alcuna eccezione o reclamo
nei riguardi di quest'ultima qualora le prestazioni concretamente richieste e/o effettuate risultassero inferiori rispetto
a quelle preventivabili a seguito delle informazioni contenute nel presente Disciplinare e negli atti di gara in genere.
L’ASP di Enna contraente ha, dunque, la facolta di ridurre, entro i limiti e nelle forme di legge, il complesso delle
prestazioni oggetto del presente Capitolato ad esso riferibili. L’ ASP di Enna s riserva di trasmettere all’AGCM tutta
la documentazione di gara e le offerte pervenute ove il comportamento degli operatori economici sia risultato, anche
prima facie, in contrasto con la normativa di riferimento.

3.1 DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) & di anni 2 (due) decorrenti dalla data di sottoscrizione del
contratto oltre alla possibilita di esercitare una opzione di proroga tecnica nel caso in cui alla scadenza del
contratto non si dispone di altra aggiudicazione, agli stessi prezzi, patti e condizioni.

Opzione di proroga tecnica di cut all’art. 106, comma 11, del Codice

La durata del contratto in corso di esecuzione pud essere modificata per il tempo strettamente necessario alla
conclusione delle procedure necessarie per I’individuazione del nuovo contraente, pari a mesi 6 (sei) avviate prima
della scadenza del contratto. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto
agli stessi prezzi, patti e condizioni o pill favorevoli per la stazione appaltante,

La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente necessario alla
conclusione delle procedure necessarie per I’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art. 106, comma 11
del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi -o piil
favorevoli- prezzi, patti e condizioni.

Modifiche del contratto ai sensi dell’articolo 106 comma 12 del Codice
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I1 contratto pud essere modificato, senza una nuova procedura di affidamento, ai sensi dell’articalo 106, comma 1,
lettera e) del Codice, nei limiti dei seguenti importi: 20% del valore dell’appalto pari a €. 2.763.493,45 oltre [VA,
in caso di modifiche non sostanziali.

4.3 COSTI DELLA SICUREZZA

Al sensi dell'art. 26, comma 3, del D. Lgs. n.81/2008 e ss.mm.ii., ed in considerazione di quanto indicato con
Determina all'Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (ora ANAC) del 5 marzo
2008 "Sicurezza nell’esecuzione degli appalti relativi a servizi e forniture” e ss.mm.ii., si ritiene che i costi della
sicurezza derivanti da "interferenze" siano complessivamente pari a quanto gia indicato nell'articolo 2 del presente
Disciplinare al quale si rinvia, Resta fermo che:

1) prima della definizione e sottoscrizione del Contratto attuativo, I’ASP di Enna dovra definire ed implementare il
DUVRI relativo a detto Contratto e riferendolo in particolare ai rischi specifici da interferenza presenti nei luoghi in
cui verranno eseguiti i servizi, con indicazione delle misure atte a eliminare/ridurre i rischi da interferenza e i relativi
costi;

2) ciascun concorrente dovra indicare nel corpo della propria Offerta economica e a pena di esclusione, oltre ai
propri costi della manodopera (art. 95, c0.10 del Codice), anche i costi aziendali concernenti 'adempimento delle
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

4 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma singola
o associata, secondo le disposizioni dell’art.45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi
articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pil di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di
concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

_ E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di
! .partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in forma
individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma
singola 0 associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente
gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale
divieto si applica I'articolo 353 del codice penale. In alternativa i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera ¢)
del Codice possono eseguire le prestazioni con la propria struttura.

E vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, di indicare
a.loro volta, a cascata, un altro soggetto per ’esecuzione.

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, lettera b) & tenuto
anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla presente gara.

In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto
si applica l'articolo 353 del codice penale,

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile, In particolare;

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e sopgettivitd giuridica
(cd. rete-soggetto), ’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo
della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L*organo comune potrd indicare anche solo alcune tra le
imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di (iueste;

N
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b) nel easo in cui la rete sia dotata di organc comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettivita
giuridica (cd. rete-contratto), I’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che
assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto
di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di
procedure di gara.

L’organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla.

gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste;

c)nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista
di organo comune, oppure se ’organo comune & privo dei requisiti di qualificazione, ’aggregazione di imprese
di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative
regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete
come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrd essere
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto anche da un
consorzio di cui all’art.45, comma 1, lett. b), ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio
ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettivitd giuridica),
tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione, se, invece, la rete & dotata di organo comune
privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione &
conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Cedice,
dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato preventivo con
continuita aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualitd di mandataria e sempre che
le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

5 REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’articolo 80 del
Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢), del Codice la sussistenza
dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice & attestata e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate
indicate quali esecutrici.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell*articolo 53, comma
16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualitd di dipendenti, poteri
autoritativi o negoziali presso ’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

Gli operatori economici devono possedere, pena ’esclusione dalla gara, I’iscrizione nell’elenco dei fornitori,
prestatori di servizi ed esecutori di lavori non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (cosiddetta white list)
istituito presso la Prefettura della provincia in cui 'operatore economico ha la propria sede oppure devono aver
presentato domanda di iscrizione al predetto elenco.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrita costituisce causa di esclusione dalla gara, ai
sensi dell’art. 1, comma 17 della 1. 190/2012. '

6 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti. I documenti
richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante
AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 e ss.mm.ii.

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta
dal presente disciplinare.
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6.1 REQUISITI DI IDONEITA

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel registro
delle commissioni provinciali per 1’artigianato per attivitd coerenti con quelle oggetto della presente procedura di
gara.

Il concorrente non stabilito in [talia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art, 83, comma 3 del
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito.

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

6.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

a) Fatturato globale o fatturato medio annuo nel settore di attivita oggetto dell’appalto (ossia servizio di pulizia -
sanificazione - ausiliariato), risultante da apposita dichiarazione del concorrente, al netto dell’i.v.a. per gli ultimi
tre esercizi disponibili non inferiore al seguente valore (giusta art.83, co.5, del Codice) almeno pari al valore
della base d’asta annuale al netto dell'IVA e comprensiva dei costi della sicurezza = € 6.908.733,62.

Tale requisito & richiesto in considerazione della complessita del servizio, dell’impegno finanziario richiesto
all’appaltatore ¢ della delicatezza del settore di riferimento trattandosi di sanita pubblica;

La comprova del requisito & fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte 1, del Codice

- per le societd di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione
delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma d*impresa individuale ovvero di societa di persone mediante
il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n.
445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della societa ove presente (sia esso il
Collegio sindacale, il revisore contabile o la societd di revisione), attestante la misura (importo) e la
tipologia (causale della fatturazione) del fatturato dichiarato in sede di partecipazione,

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato 1’attivitd da meno
di tre anni, 1 requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

L’operatore economico, che per fondati motivi non ¢ in grado di presentare le referenze richieste, pud provare
la propria capacita economica € finanziaria mediante idonee referenze bancarie o idonea copertura assicurativa
contro i rischi professionali.

b) Fatturato specifico minimo annuo nel settore di attivitd principale oggetto dell’appalto [ predetti requisiti
devono essere provati mediante elenco dei principali servizi nel settore di attivitd oggetto dell’appalto (ossia
fornitura servizio di pulizia e sanificazione) effettuati in ambito sanitario negli ultimi tre anni o pil, con
indicazione dei rispetti importi, date e destinatari, pubblici e privati per un fatturato almeno pari al 50%

\\ della base d’asta annuale, al netto del'IVA e comprensiva dei costi della sicurezza paria € 3.454.366,81.

Tale requisito & richiesto in considerazione della complessitd del servizio, dell’impegno finanziario
richiesto all’appaltatore e della delicatezza del settore di riferimento trattandesi di sanita pubblica.

La comprova del requisito & fornita mediante uno o piti dei seguenti documenti:

-per le societd di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del termine per
la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa dai quali si evinca il fatturato specifico dichiarato;

-per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone mediante il
Modello Unico o ia Dichiarazione IVA dai quali si evinca il fatturato specifico dichiarato;

-dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della Repubblica n.
445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile delia societd ove presente (sia esso il Collegio
sindacale, il revisore contabile o la societa di revisione), attestante la misura (importo) e la tipologia (causale
della fatturazione) del fatturato specifico dichiarato in sede di partecipazione;
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-copia delle fatture relative alla specifica attivitd da cui si ricava il fatturato specifico realizzato. Qualora la
fattura non menzioni la specifica attivitd o la causale riportata non sia chiara il requisito pud essere dimostrato
presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si riferiscono;

-certificati rilasciati dall’amministrazione/ente pubblico contraente, con !’indicazione dell’oggetto,
dell’importo e del periodo di esecuzione o attestazioni rilasciate dal committente privato, con I'indicazione
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione in originale o in copia.
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato Iattivitd da meno
di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita,
L’operatore economico che, per fondati motivi, non ¢& in grado di presentare la documentazione richiesta, pud
provare fa propria capaciti economica e finanziaria mediante idonee referenze bancarie o [ove prevista] idonea
copertura assicurativa contro i rischi professionali.

€) Ariprova del possesso dei requisiti di capacitd economico e finanziaria ex art. 83 lett, b) del D, Lgs. n. 50/2016
e ss.mm.ii. di cui al presente punto:
- 0.2 (due) referenze bancarie, sottoscritte con firma digitale anche del concorrente, precisandosi a tale
riguardo che, ai sensi dell'art. 86 co.4 del D. Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., I'Operatore economico che per fondati
motivi non fosse in grado di presentare le referenze richieste, potra provare la propria capaciti economica e
finanziaria mediante qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla Stazione appaltante.

Devono essere sottoscritte dall’Istituto che le ha rilasciate, unitamente a copia del documento in corso di
validita del relativo Responsabile e firmate digitalmente dall’operatore economico.

6.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
a) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi/forniture analoghi

1l concorrente deve avere seguito nell’ultimo triennio:

- aver realizzato nell’ultimo triennio, o avere in corso, almeno un contratto per un servizio analogo il cui
importo non sia inferiore all’importo a base di gara annuale pari a € 6.908.733,62 ovvero almeno due
contratti per forniture/lavori, di importo complessivo non sia inferiore a 10.000.000,00.

Nel caso di forniture/lavori ricomprendenti attivita plurime, dovra essere fornita la specifica delle quote
di ripartizione del volume d’affari tra le diverse attivita.

La comprova del requisito, ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del
Codice.

In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle
seguenti modalita: .

certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con I’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del
periodo di esecuzione;

- contratti stipulati con le amministrazioni pubbliche, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei
documenti bancari attestanti il pagamento delle stesse;

- attestazioni rilasciate dal committente privato, con I’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo
di esecuzione;

- contratti stipulati con privati, completi di copia delle fatture quietanzate ovvero dei documenti bancari
attestanti il pagamento delle stesse.

b) Possesso Certificazione UNI EN 1SO 9001: 2015e Certificazione UNI EN ISO 14001 :2015,
Ciascun concorrente deve essere in possesso della Certificazione UNI EN ISQ 9001:2015 in corso di validita e
della Certificazione UNI EN ISO 14001 :2015 in corso di validita, precisandosi che entrambe le suddette
certificazioni devono riportare fra le attivita almeno il servizio principale di pulizia e sanificazione.
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi, o di aggregazione di
imprese di rete, o GEIE i certificati dovranno essere posseduti da almeno una (anche diversa dalla mandataria)
delle imprese del costituendo r.t.i. od aderente al contratto di rete.
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In caso di soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) i certificati dovranno essere posseduti dal Consorzio e
dalle consorziate esecutrici.

¢} Possesso della Certificazione UNI EN 1SO 45001:2018.

Ciascun concorrente deve essere in possesso della Certificazione UNI EN ISO 45001:2018 sul sistema di
gestione della salute e sicurezza in ambiente di lavoro in corso di validitd precisandosi che anche detta
certificazione deve riportare fra le attivitd almeno il servizio oggetto della presente procedura,

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi, o di aggregazione di
imprese di rete, o GEIE il certificato dovra essere posseduto da almeno una (anche diversa dalla mandataria)
delle imprese del costituendo r.t.i. od aderente al contratto di rete. In caso di soggetti di cui all’art. 45 comma 2
lett. b) e ¢) il certificato dovra essere posseduto dal Consorzio e dalle consorziate esecutrici.

6.4 INDICAZIONI PER 1 RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI,
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

11 soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettera d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati,
Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per i raggruppamenti
temporanei. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivitd esecutive riveste il ruolo
di capofila che ¢ assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub-associazione, nelle forme di
consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di partecipazione sono
soddisfatti secondo le medesime modalitd indicate per i raggruppamenti.
11 requisito relativo all’iscrizione nel Regisiro delle Iinprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane di cui alla
lettera a} deve essere posseduto:
a. da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal GEIE medesimo;
b. da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia
soggettivitd giuridica.

Il requisito relaiivo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registre delle commissioni provinciali per 1’artigianato di cui al punto 7.1 deve essere
posseduto da:

a. clascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso in
cui questa abbia soggettivitd giuridica.

11 requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 lett.a) deve essere soddisfatto dal raggruppamento
temporaneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa
mandataria.

Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 7.2 lett.b) deve essere soddisfatto dal raggruppamento

temporaneo orizzontale nel complesso; detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dalla
mandataria.

Il'requisito di cui al precedente punto 7.2 lett. a) deve essere posseduto dalla mandataria.

I requisiti capacita tecnica e professionale di cui al precedente punto 7.3 lett. da a) a ¢) devono essere posseduti
per intero dalla mandataria.

I requisiti capacitd tecnica e professionale di cui al precedente punto 7.3 lett.b) devono essere posseduti
dall’impresa che effettuera il servizio.

I requisiti di cui al precedente punto 7.2 lett.c) devono essere posseduti dalla capogruppo oppure dal
professionista indicato/associato.
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6.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI
STABILI

[ soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione nei
termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I’artigianato di cui al punto7.1 deve essere
posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

I requisiti di capacitd economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice,
devono essere posseduti:

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, salvo che
quelli relativi alla disponibilita delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo che sono
computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate;

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett.c) del Codice, dal consorzio, che pud spendere, olire at propri
requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici,
i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

7 AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, pud
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 83,
comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito I’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale fad esempio:
iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi].

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la specificazione
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria,

Il concorrente e I"ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle
prestazioni oggetto del contratto.

E ammesso 1’avvalimento di pil ausiliarie. L ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che 1’ ausiliaria presti avvalimento
per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia I’ausiliaria che I’impresa che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.
L’ausiliaria di un concorrente pud essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di aliro concormrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai sensi
dell’art. 89, comma 1, ferma restando I’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice,

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per 1'ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire 1*ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica I’esigenza al
RUP, il quale richiede per iscritto, secondo le modalitd di cui al punto 2.3, al concorrente la sostituzione
dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per ’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. 11
concorrente, entro tale termine, deve produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di
avvalimento da parte del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento).
In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione
appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione deila dichiarazione di avvalimento o del contratto
di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa,
anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausﬂxana non & sanabile in
quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.
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8 SUBAPPALTO

Non puo essere affidata in subappalto I'integrale esecuzione del contratto. La prevalente esecuzione del contratto &
riservata all’affidatario, trattandosi di contratto ad alta intensita di manodopera.

L’affidatario deve eseguire direttamente le seguenti prestazioni: forniture dell’impiantistica per I'emodinamica.

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del fornitura/lavoro che intende subappaltare o concedere in cottimo.
In caso di mancata indicazicne delle parti da subappaltare il subappalto & vietato.

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante dell’esecuzione
delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.

9 GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta & corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art.93 del Codice, pari al 2% del prezzo base dell’appalto e
precisamente di importo pari ad €.276.349,34;

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93,
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario.
Tale dichiarazione di impegno non & richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

La garanzia provvisoria & costituita, a scelta del concorrente:

a) fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto legislative 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, in assegni circolari, con bonifico, con versamento effettuato con bonifico, in
favore dell’ Azienda Sanitaria Provinciale di Enna — IBAN 1T53S0100516800000000218000 ;

b) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le
aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell’amministrazione; il valore deve essere al corso del giorno del
deposito;

¢) da fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che: risponde ai requisiti di
solvibilita previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivita o rilasciata da un intermediario finanziario
iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385; svolge in via esclusiva o
prevalente attivitd di rilascio di garanzie; & sottoposta a revisione contabile da parte di una societa di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; ha i requisiti minimi di
solvibilita richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa rispondano ai requisiti di cui all’articolo 93,
comma 3 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il
soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti
internet:

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html!
http:/Awww.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

hitp:/fwww.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

La garanzia fideiussoria deve:
a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione appaltante);
b) essere intestata a tutt gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettere b) e ¢} del Codice, al solo consorzio;
c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 19 gennaio
2018 n. 31;
d) avere validita per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;
€) prevedere espressamente:
1. larinuneia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo 1944 del codice
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civile;

2. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo comma, del codice civile;

3. Toperativita della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

f) essere corredata dall’impegno del garante 4 rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del
Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giomi, nel caso in cui al momento della sua
scadenza non sia ancora intervenuta ’aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devone essere sottoscritte da un soggetto in possesso dei
poteri necessari per impegnare il garante ed essere inserite sulla Piattaforma in una delle seguenti forme:

a) originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.Igs. 7 marzo 2005, n. 82, sottoscritto con firma digitale,
o altro tipo di firma elettronica qualificata dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

b} in copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalitd previste
dall’articolo 22, commi 1 e 2, del d.lgs. n. 82/2005;

c) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle disposizioni dell’articolo 23-bis del D.lgs.
n.82/2005,

In caso di bonifico il concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento che attesti I’avvenuto versamento
in una delle forme sopra indicate. Il documento deve indicare il nominativo dell’operatore economico che ha
operato il versamento stesso.

In caso di richiesta di estensione della durata e validiti dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente
potra produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante,
in sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione
dell’offerta.

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di
partecipazione il possesso dei relativi requisiti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema
di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a) per i soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), €), f), g), del Codice solo se tutte le imprese che
costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla gara
siano in possesso della predetta certificazione;

b) per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, se it Consorzio ha dichiarato in fase di
offerta che intende eseguire con risorse proprie, sole se il Consorzio possiede la predetta certificazione; se il
Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a una o piil consorziate
individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la predetta certificazione,
oin alternativa se il solo Consorzio possiede la predetta certificazione ¢ ’ambito di certificazione del suo sistema
gestionale include la verifica che I’erogazione della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard
fissati dalla certificazione.

Le altre riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di !
una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, da parte del \
consorzio e/o delle consorziate, Y

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisaria e/o dell’impegno
arilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia costituiti nella loro integrita prima
della presentazione dell’offerta.

Non & sanabile - e quindi & causa di esclusione - 1a sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetio
non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

10 SOPRALLUOGO

11 sopralluogo & obbligatorio, tenuto conto che & necessario che le offerte vengano formulate, ai sensi dell*art. 79,
comma 2 del Cedice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. La mancata effettuazione del sopralluogo é causa
di esclusione dalla procedura di gara.

11 sopralluogo pud essere effettuato previo accordo con il Servizio Tecnico Aziendale.
La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata al seguente indirizzo emailpec: tecnicofpec.asp.enna.it, ¢ deve

riportare i seguenti dati dell’operatare economico: nominativo del concorrente; recapito telefonico; recapito
indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

- -
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La suddetta richiesta, pena esclusione, dovra essere inviata entro 15 giorni dalla scadenza della presentazione
dell’offerta

11 sopralluogo pud essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in possesso del
documento di identitd, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita delega munita di copia del
documento di identitd del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non pud ricevere I’incarico
da pili concorrenti.

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE, aggregazione di imprese
di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla lett. ¢), in relazione al regime della
solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo pud essere
effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati,
aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, aggregazione di imprese
di rete di cui al punto 5 lett. ¢) non ancora costituita in RT1I, il sopralluogo & effettuato da un rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o
da soggetto diverso, purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa I’operatore
raggruppando/aggregando/consorziando pud effettuare il sopralluogo singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice il sopralluogo deve essere effettuato da
soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come
esecutore.

La mancata allegazione della presa visione dei luoghi oppure del certificato rilasciato dalla stazione appaltante
attestante la presa visione dello stato dei luoghi in cui deve essere eseguita la prestazione & sanabile mediante
soccorso istruttorio ex art. 83, comma 9 del Codice,

11 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore
dell’ Autoritd Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 500,00 secondo le modalita di cui alla delibera Anac
n. 830 del 21 dicembre 2021 Attuazione dell’articolo 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 20085, n. 266, per
PPanno 2022 pubblicata al seguente link:
htips://www.anticorruzione.it/documents/9 1439/23664 12/Deliberat-autofinanziamento+ ANA C+per+1%E2%80%9

| Sanno+2022+n.+330+del+2 | +dicembre+202 1 .pdf/fl1c9ca7d-cada-2411-c43e-14faa23628677t=1646832292040
o successiva delibera, nella sezione “contributi in sede di gara” e allegano la ricevuta ai documenti di gara.

‘ In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento mediante consultazione
del sistema AV Cpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potra essere sanata
ai sensi dell’art.83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato gia effettuato prima della scadenza
| del termine di presentazione dell’offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla
procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della 1. 266/2005.

12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI
GARA

Tutti documenti relativi alla presente procedura devono essere presentati esclusivamente atiraverso il Sistema, ove
non diversamente previsto.

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalitd diverse da quelle previste nel presente
disciplinare.

Tutti documenti relativi alla presente procedura devono essere sottoscritti, ove previsto a pena di esclusione, con
firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s) del D, Lgs. n. §2/20035 o altra firma elettronica qualificata o firma
elettronica avanzata,
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Si precisa che ciascun operatore economico, per la presentazione dell’offerta, ha a disposizione una capacita pari
alla dimensione massima di 20 MB per singolo file, oltre la quale non & garantita la tempestiva ricezione.
Nel caso fosse necessario I’invio di file di dimensioni maggiori si suggerisce il frazionamento degli stessi in pitl file.
Per quanto concerne, invece, [’area comunicazioni del Sistema, ciascun operatore ha a disposizione una capacita
pari alla dimensione massima di 20 MB per comunicazione. Nel caso fosse necessario inviare comunicazioni con
allegati file di dimensioni superiori si suggerisce I’invio di pill comunicazioni.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000. Per i gli operatori
economici non aventi sede legale in uno stato membro dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese
mediante documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrd essere prodotta in copia autentica o in
copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 ¢ 19 del D.P.R. 445/2000, nonché degli artt. 22, 23-bis, 23-
ter e 71 del Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82. Ove non diversamente specificato ¢ ammessa la copia
semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90 del Codice.

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore del giorno a pena di
irricevibilita,

Il Sistema non accetta:
- offerte presentate dopo la data e I'orario stabiliti come termine ultimo di presentazione dell’offerta;
- offerte carenti di uno o pilt documenti la cui presenza & obbligatoria per il Sistema.
Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede 1’orario registrato dal Sistema.
Il Sistema invierd, altresi, al concorrente, una ricevuta, in formato .pdf, come allegato ad una comunicazione
autematica attestante la data e I'orario di invio dell’offerta e contenente il codice identificativo dell’offerta e i
riferimenti del suo contenuto.
Le operazioni di inserimento sul sistema di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio del
concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attivitd con congruo anticipo rispetto alla scadenza
prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.
Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento del Sistema si applica quanto previsto al
paragrafo 2.1.
I file inviati attraverso il sistema dovranno necessariamente essere prodotti in formato .pdf

12.1 Regole per la presentazione deil’offerta

Fermo restando le indicazioni tecniche riportate al paragrafo 2 e nelle Regole del sistema di e-procurement della
pubblica amministrazione di seguito sono indicate le modalita di caricamento dell’offerta a Sistema.

L’“OFFERTA” & composta da:
A. Documentazione amministrativa;
B. Offerta tecnica;
C. Offerta economica;

L’operatore economico ha facoltd di inserire a Sistema offerte successive che sostituiscono la precedente, ovvero
ritirare I’offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di chiusura della
fase di presentazione delle offerte, il Sistema inviera all’operatore economico una comunicazione nell’area riservata
del Sistema contenente un report con data certa riepilogativo dell’offerta; la stazione appaltante considera
esclusivamente I’ultima offerta presentata.—

Si precisa inoltre che:
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- Pofferta & vincolante per il concorrente;
- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e chiarimenti
inclusi.

11 Sistema consente al concorrente di visualizzare 'avvenuta trasmissione della domanda.
11 concorrente dovra prodwre l2 documentazione di cui sopra a Sistema nelle varie sezioni.
Si raccomanda di inserire i documenti richiesti nella sezione pertinente ed in particolare, di non indicare o comunque
fornire i dati dell’offerta economica in sezione diversa da quella relativa alla stessa, pena I'esclusione dalla
procedura.

Sul sito www.acquistinretepa.it, nell’apposita sezione relativa alla presente procedura, la presentazione
del’OFFERTA dovra avvenire attraverso [’esecuzione di una procedura che consente di predisporre ed inviare i
documenti di cui YOFFERTA si compone (ossia: Documentazione amministrativa, Offerta tecnica, Offerta
economica.

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono ’offerta, che non siano gia in formato .pdf, devono
essere tutti convertiti in formato .pdf.

La preparazione del’OFFERTA e il relativo invio avvengono esclusivamente attraverso la procedura guidata
prevista dal Sistema che pud essere eseguita in fasi successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attivita
effettuate, fermo restando che I’invie dell’OFFERTA deve necessariamente avvenire entro la scadenza del termine
perentorio di presentazione sopra stabilito. I passi devono essere completati nella sequenza stabilita dal Sistema.

Si raccomanda al concorrente di verificare la rispondenza tra i dati imputati a Sistema e quelli riportati nella
documentazione prodotta in OFFERTA.

I sempre possibile modificare le informazioni inserite: in tale caso si consiglia di prestare la massima attenzione, in
quanto le modifiche effettuate potrebbero invalidare fasi della procedura gid completate, E in ogni caso onere e
responsabiliti del concorrente aggiornare costantemente il contenuto dell’OFFERTA.

L’invio dell’OFFERTA, in ogni caso, avviene sole con lz selezione dell’apposita funzione di “ihvio” della
medesima.

All’invio dell’offerta il concorrente riceverd una comunicazione nell’area riservata de! Sistema contenente un report
in allegato che riepiloghera i dati di offerta e certifichera la data e 1’ora di avvenuto invio dell’offerta medesima.
La presentazione dell’OFFERTA mediante il Sistema & a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale si assume
qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione del’OFFERTA medesima, dovuta, a mero titolo
esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficolta di connessione
e trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilita
della Consip S.p.A. ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per quaisiasi motivo, I'OFFERTA non
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza.

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera Consip S.p.a. e il Gestore del Sistema da
qualsiasi responsabilitd per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di
funzionamento del Sistema. Consip S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrd necessari
nel caso di malfunzionamento del Sistema.

Il concorrente & consapevole, ed accetta con la presentazione dell’OFFERTA, che il Sistema pu rinominare in sola
visualizzazione i file che il medesimo concorrente presenta attraverso il Sistema; detta modifica non riguarda il
contenuto del documento, né il nome originario che restano, in ogni caso, inalterati.

Oltre a quanto previsto nel presente documento, restano salve le indicazioni operative ed esplicative presenti a
Sistema, nelle pagine internet relative alla procedura di presentazione dell’offerta.

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (es. RTI/Consorzi, sia costituiti che costituendi) indica in
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sede di presentazione del’OFFERTA la forma di partecipazione e gli operatori economici riuniti o consorziati. Il
Sistema genera automaticamente un PIN dedicato dedicata esclusivamente agli operatori associati, che servira per
consentire ai soggetti indicati di prendere parte (nei limiti della forma di partecipazione indicata) alla compilazione
dell’OFFERTA.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. Si precisa che in caso di produzione di
documentazione redatta in lingua diversa dall’italiano quest’ultima dovra essere corredata da traduzione giurata.

I documenti a comprova dei requisiti di partecipazione, qualora redatti in lingua straniera, devono essere presentati
corredati da traduzione giurata in lingua italiana.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione della documentazione amministrativa, si applica
I’articolo 83, comma 9 del Codice.

L’offerta vincola il concarrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.
Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, sard

richiesto agli offerenti di confermare la validitd dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito
documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da quest’ultima & considerato
come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara.

12 SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I’incompletezza e ogni altra
irregolaritd essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale
dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di
cui all’articolo 83, comma 9 del Codice.

L’irregolaritd essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata, La successiva correzione o
integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare ’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire
requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le
seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non é sanabile mediante soccorso istruttorio ed
& causa di esclusione dalla procedura di gara;

- D’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolaritd del DGUE e della domanda, sono
sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- lamancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, pud essere oggetto
di soccorso istruttorio solo se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con elementi di data certa
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (per esempio garanzia provvisoria e impegno
del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione alla gara (per esempio mandato collettivo speciale
o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti
e comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle dichiarazioni richieste e
dell’offerta & sanabile.

Af fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i
soggetti che le devono rendere nonché la sezione del Sistema dove deve essere inserita la documentazione richiesta.
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Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

13 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

L’operatore economico, eventualmente per ogni singolo lotto, inserisce a Sistema, nelle Busta amministrativa, la
documentazione indicata nella tabella seguente.
L’operatare economico inserisce a Sistema, nelle Busta amministrativa, la documentazione indicata nella tabella

. | Busta
Amministrativa
n.2 {due) referenze bancarie Amministrativa
- Certificazione UNI EN ISO 9001: 2015; Amministrativa
- Certificazione UNI EN IS0 14001 :2015;
- Certificazione UN EN ISO 45001: 2018;
comprova dei requisiti di fatturato specifico Amministrativa
PASS-OE rilasciato dall'A.N.A.C, Amministrativa
Procure Amministrativa
dichiarazione integrative della domanda di partecipazione; Amministrativa
DGUE Amministrativa
‘Dichiarazione di ammissione al concordato preventivo pil relativa documentazione Amministrativa
‘Dichiarazione di avvalimento’ pill contratto di avvalimento Amministrativa
Eventuale DGUE dell’ausiliaria Amministrativa
Garanzia provvisoria e dichiarazione di impegno Amministrativa
Certificazioni e documenti per la riduzione della garanzia provvisoria Amministrativa
Ricevuta di avvenuto pagamento del contributo al’ ANAC Amministrativa
Eventuale documentazione per i soggetti associati Amministrativa
\ Dichiarazione presa visione del Patto di integrita sottoscritto con firma digitale. Amministrativa
Schema di Convenzione firmato per accettazione dal concorrente Amministrativa
Documentazione attestante il pagamento del bollo Amministrativa

13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA

La domanda di partecipazione & redatta secondo il modello di cui all’allegato n.1.
Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale,
sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara ¢ il CCNL applicato con Pindicazione del relativo
codice alfanumerico unico di cui all*articolo 16 quater del decreto legge n. 76/20.

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio ordinario, aggregazione di retisti,
GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa
{mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45, comma 2 lettera
b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorziato designato
sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) del Codice, esso deve indicare il consorziato
o i consorziati per il quale o per i quali concorre, in assenza di tale dichiarazione si intende che lo stesso partecipa in
nome e per conto proprio. '

O
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Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara:
* | dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti

di cui all’articolo 80, comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i
medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;

di non partecipare alla medesima gara in altra forma singola o associata, né come ausiliaria per altro concorrente;

di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione gara,
[facoltativo nel caso di vigenza di un decreto CAM] inclusi i criteri ambientali minimi di cui al decreto ... [la
stazione appaltante indica il riferimento al decreto];

di impegnarsi al rispetto della clausola sociale indicata nel bando di gara;

di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adoftato dalla stazione appaltante ASP di
Enna, reperibile presso il portale internet aziendale al seguente link: hitps://www.aspenna.it/wp-
content/uploads/2021/02/Codice-Aziendale-di-Comportamento.pdf, e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione,
ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il suddetto
codice, pena la risoluzione del contratto;

di accettare il patto di integrita Patto d’Integritd, in osservanza alle Norme c.d. Anticorruzione di cui alla Legge
n. 190/2012 allegato al presente Disciplinare. La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di
integritd costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bis, del decreto legislativo 159/2011;

di essere iscritto nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa
white list} istituito presso la Prefettura della provincia di ...... oppure di aver presentato domanda di iscrizione
nell’elenco dei fornitori, prestatori di servizi non soggetti a tentativo di infiltrazione mafiosa (white list) istituito
presso la Prefettura della provincia di ...;

(barrare nel caso positivo, tagliare in caso negativo) nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile
organizzazione in Italia, I'impegno ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli
17, comma 2, e 53, comma 3 del decreto del Presidente della Repubblica 633/72 ¢ a comunicare alla stazione
appaltante la nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

(barrare nel caso positivo, tagliare in caso negativo) nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile
organizzazione in Italia, il domicilio fiscale ..., il codice fiscale ..., la partita IVA ..., P’indirizzo di posta
elettronica certificata o strumento analogo negli altri Stati Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’articolo
76, comma 5 del Codice;

di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali.

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione o affitto d'azienda, le dichiarazioni di cui all’articolo
80, commi I, 2 e 5, lettera 1) del Codice, deveono riferirsi anche ai soggetti di cui all’articolo 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societd incorporata, che si ¢ fusa o che ha ceduto o dato in affitto I’azienda
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

La domanda ¢ le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005:

dal concorrente che partecipa in forma singola;

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla mandataria/capofila;

nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti, da tutti i soggetti che
costituiranno il raggruppamento ¢ il consorzio o il gruppo;

nel caso di aggregazioni di retisti:

a) se larete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivitd giuridica, ai sensi
dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve
essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune;

b) se larete & dotata di un’organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica, ai
sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti
che partecipa alla gara;

c) se larete & dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo
comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di
mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di
mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei
retisti che partecipa alla gara,

-nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 45, comma 2 lettera

b) e c) del Codice, la domanda & sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.
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La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore
munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme all’originale della
procura.

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto del Presidente della
Repubblica n, 642/72 in ordine all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore
di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle Entrate ¢ per gli operatori economici
esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando il codice Iban ITO7Y0100003245348008120501 e
specificando nella causale la propria denominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce
il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento eletironico rilasciata dal sistema @e.bollo
ovvero del bonifico bancario.

In alternativa il concorrente pud acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero seriale all'interno
della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno in
formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilitd in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.

13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato.
Presenta, inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna ausiliaria, dal quale risulti il possesso dei requisiti
di cui all’articolo 6 ¢ compilato per le parti relative ai requisiti oggetto di avvalimento.
Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che partecipano
alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa, ovvero
dall’organc comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per
conto dei quali il consorzio concorre.
13.3 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL
CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 186
BIS DEL R.D. 16 MARZO 1942, N. 267

11 concorrente dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000
gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle
gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e
che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi
dell’articole 186-bis, comma 6 del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267.

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 67, terzo comma,
lettera d), del Regio Decreto 16 marzo 1942, n. 267, che attesta la conformita al piano e la ragionevole capacita di
adempimento del contratto,

13.4 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVYALIMENTO
I concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega;

-il DGUE a firma dell’ausiliaria;
- la dichiarazione di avvalimento;

-il contratto di avvalimento;
-il PASSOE dell’ausiliaria.

DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

-copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o scrittura
privata autenticata;

-dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti
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-copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto designato quale
capofila;

-dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi/forniture
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante:

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con rappresentanza o
funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggindicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale
con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e soggettivita
giuridica

-copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete.
-dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;

-dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno esegnite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma ¢ priva di
soggettivitd giuridica

-copia del contratto di rete;

-copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;

-dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune privo del potere
di rappresentanza o se Ia rete & sprovvista di organo comune, ovvero, se Iorgano comune & privo dei requisiti di
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo
-in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:

-copia del contratto di rete

-copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria

-dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

-in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:

-copia del contratto di rete

-dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di
€apogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti
temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

14 OFFERTA TECNICA

L’operatore economico a Sistema, nella sezione indicata nella tabella che segue, la seguente documentazione:
L’offerta é firmata secondo le modalitd previste al precedente punto 15.1 e deve contenere, a pena di esclusione, i
seguenti documenti: :

"Offerta tecnica", contenente un Progetto/Relazione tecnica completa e dettagliata, degli elementi oggetto di
valutazione per come riportati nell'Allegato E “Criteri di valutazione delle offerte tecniche” e dovra essere suddivisa
in paragrafi corrispondenti, rispettando l'ordine di seguito riportato:

Indice riepilogativo degli elaborati;

Struttura organizzativa e logistica,

Monte ore operativo, suddivisione per struttura, addetti impiegati- servizi di pulizia e sanificazione;
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Metodologie tecnico operative — servizi di pulizia e sanificazione;

Macchine, attrezzature, prodotti;

Controllo qualita;

Sistema informatico e anagrafica immobiliare;

Sistema di Sicurezza;

Misure di sostenibilita ambientale ai sensi della vigente normativa; Il documento deve essere sottoscritto con firma

digitale.

14.1

Elenco allegati da fornire in unico allegato.

1. Programma dell'attivita formativa del personale addetto al servizio dipulizia e sanificazione.

2. Aifini del rispetto dei criteri minimi ambientali previsti e dunque ai fini dell'ammissione alla fase di valutazione
tecnica, ogni operatore economico dovra presentare;
- un elenco dei prodotti di cui al DM del Ministero dell'’Ambiente del 24 settembre 2021, che il concorrente
si impegna ad utilizzare nel corso di esecuzione dell'appalto, riportando produttore, responsabile all'immissione
in commercio (se diverso dal primo), denominazione commerciale di ciascun prodotto e l'eventuale possesso
dell'etichetta ambientale Ecolabel Europeo, eventuale possesso di etichette ambientali ISO 14024. Per tali
prodotti, l'impresa offercnte ¢ tenuta ad aitestare la rispondenza di questi ultimi ai relativi criteri ambientali
minimi.
- un elenco delle attrezzature manuali e dei macchinari elettrici allegando le relative schede tecniche e di
sicurezza.

Si sottolinea inoltre che la relazione progettuale dovra essere obbligatoriamente composta dagli elaborati sopra

indicati all'interno dei quali dovranno essere riportati i contenuti oggetto di valutazione. Lo sviluppo degli argomenti
dovra essere chiaro, specifico, sintetico, coerente e nell'ordine richiesto. L'Offerta tecnica deve essere priva, a pena
di esclusione dalla gara, di qualsiasi indicazione (diretta /o indiretta) alla Offerta economica.

NOTA: Per i servizi oggetto di gara si prevede, ove indicato, un monte ore minimo annuale in ordine al quale non &
consentito ai concorrenti operare alcuna riduzione dello stesso a pena di esclusione. Tale monte ore minimo annuale
¢ riportato nei "Criteri di valutazione delle offerte tecniche” al quale si rinvia.

Il documento deve essere sottoscritto con firma digitale.

La

busta digitale B.

Si ricorda che l'offerta tecnica non deve riportare gli importi di prezzo offerto o di ribasso o, comunque, contenere
alcuna indicazione di carattere economico ovvero riconducibile alla Offerta economica.

11 Progetto tecnico dovra essere fornito in formato A4 su un numero massimo di 200 (duecento) facciate numerate in
basso a destra (sono esclusi dal computo: copertina, indice e allegati richiesti},

carattere minimo Arial 11 punti, interlinea singola (dette prescrizioni non si applicano a elaborati

grafici, immagini, schemi e tabelle che devono, comunque, mantenere ’assoluta leggibilitd pena la non valutazione
deile stesse). Il progetto tecnico dovrd inoltre riportare il nome del concorrente, oggetto della procedura. Nello
stesso file dovranno essere contenuti gli allegati richiesti al progetto tecnico stesso.

II Progetto dovra essere corredato da tutta la documentazione prevista nel Capitolato speciale e dagli allegati richiesti
he i soggetti candidati dovranno presentare a specifica dei contenuti del progetto tecnico; non sono ammessi allegati

ulteriori rispetto a quelli espressamente richiesti nel presente disciplinare.

Non saranno presi in considerazione testi ed altre produzioni standard, non riferite specificatamente ai contenuti

prescritti dalla documentazione di gara. Non dovranno, pertanto, essere presentate trattazioni di carattere generale.

15

OFFERTA ECONOMICA

L'operatore economico inserisce per ogni singolo lotto la documentazione economica, nel sistema secondo le
seguenti modalita.

L’ offerta economica & costituita, a pena di esclusione, dai seguenti documenti:
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“Documento

a) Offerta economica ( generata dal sistema) .
Economica

b) Offerta economica dettagliata
Economica

a) La “Offerta Economica”, generata automaticamente dal Sistema e firmata digitalmente, contenente i valori
inseriti a Sistema dal Concorrente nell’apposita scheda, secondo le modalita successivamente indicate.
I valori offerti verranno riportati su una dichiarazione generata dal Sistema in formato .pdf “Documento di Offerta
Economica”, che il concorrente dovra caricare a Sistema dopo averla:
i. scaricata e salvata sul proprio PC;
ii. sottoscritta digitalmente.

L'offerta economica deve riportare il ribasso percentuale sul valore biennale.

b) La “Offerta Economica dettagliata”, conforme all’ Allegato firmata digitalmente dal legale rappresentante
o da un suo procuratore munito della relativa procura, (in tal caso, il concorrente allega copia conforme
all’originale della procura) deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi:

v prezzo complessivo dei servizi al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri
per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze;

¥" lastima dei costi aziendali relativi alla salute e dalla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma
10 del Codice;

Detti costi relativi alla sicurezza connessi con I’attivitd d’impresa dovranno risultare congrui rispetto
all’entita e le caratteristiche delle prestazioni ogpgetto dell’appalto;
¥ la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art, 95, comma 10 del Codice;

Verranno presi in considerazione fino a n, 2 decimali.
Sono inammissibili le offerte economiche che superino I’importo a base d’asta.

In caso di discordanza di valori inseriti nell’offerta economica dettagliata e nell’offerta economica generata dal
sistema, si dard prevalenza al contenuto dell’offerta economica generata dal sistema.

160 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto & aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piil vantaggiosa individuata sulla base del
miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti punteggi

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 70.

Offerta economica prezzo 30

TOTALE T
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16.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA

11 punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella
con la relativa ripartizione dei punteggi.
Con riferimento al Criterio di valutazione dell’Offerta tecnica, il Punteggio Tecnico finale (PTf) ¢ determinato
dalla sommatoria dei punteggi attribuiti all’offerta in base ai criteri e sub criteri riportati nelle seguenti Tabelle, 1
criteri di seguito riportati sono da riferirsi al solo servizio di pulizie.

1 Struttura logistica dedicata all’appalto: si intendono le
] Al infrastrutture legistiche necessarie per I'erogazione del
SCIVIZIO0, presenza
territoriale, efc,
STRUTTURA .
ORGANIZZATIVA E
A LOGISTICA 11
AT Organizzazione della struttura di QUALITATIV
MODALITA® gestione  del  servizio  ed A
RGANIZZATIVE E DI imi ;
8E§'TI e BEL | 4 ott.lmlz]zazmne del pt,arsonale
SERVIZIO -4« | gcoinvolto nell’appalto
(organizzazione e gestione del
personale, pestione delle emergenze,
attivazione delle sostituzioni, turn-
over, efc.).
Descrizione delle funzioni e procedure
A.3 | di gestione, coordinamento e controllo
con descrizione dei profili
professionali coinvolti.
MONTE ORE Monte ore effettivo offerto per il servizio
B | ANNU di pulizie, Il punteggio sara attribuito con n QUANTITA
ALE sistema proporzionale. TIVA
OFFER
TO
Descrizione delle procedure operative di
lavoro e modalitd di svolgimento dei
servizi.
Una particolarevalorizzazione potrd essere
attribuita alle innovazioni tecniche che
C | METODOLO sulla base di evidenze scientifiche, 6 QUALITATI
GIE certificatee validate da letteratura citata e VA
TECNICO- allegata, non solo garantiscano il
OPERATIVE mantenimento della stessa nei limiti
previsti dalla normativa, ma determinino
I’abbattimento della carica microbica
anche alla luce delle necessith che sono
emerse nella gestione dell’emergenza
COVID-19.

R
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Caratteristiche dei macchinari, attrezzature
¢ prodotti dedicati anche inriferimento ai
CAM.

Saranno valorizzate le proposte innovative
comprovate da letteratura con esami di
Iaboratorio, certificazioni efo validazioni
scientifiche in grado di offrire livelli di

MACCHINE, sanificazione migliorativi anche alla luce QUALITAT
ATTREZZATURE delle csigenze rinvenienti dal VA
EPRODOTTI fronteggiamento dell’emergenza COVID-
19,
Modalitd organizzative e risorse umane e
CONTROL strumentali messe in campoper la gestione
LO del sistema di controllo e autocontrollo,
QUALITA metodi diverifica e controllo, rilevazione
DEL delle non conformitd, azioni correttive ¢ QUALIT
SERVIZIO sisterna controllo dei risultati. ATIVA
EROGATO
Sistema operativo informatico utilizzato
per la gestione di flussi e processi
SISTEMA produttivi e di controllo dei servizi.
INFORMATIC Procedure e modalita operative per la
OE gestione dell’anagrafica immobiliare.
ANAGRAFICA QUALIT]
DEGLI ATIVA
IMMOBILI 1
SISTEMI PER LA 1Vf:rranno t\"ls{lutatt_i i D.P.II.’ e indl}mentiddil
SICUREZZA avoro utilizzati per esecuzione €
DEGLI servizio. QUALIT]
OPERATORI ATIVA
Forszions || Vet et T parmns S
DELPERSONALE ormaiva ¢e’ p QUALIT
ai sensi dei CAM.
ATIVA
. Verranno valutate le soluzioni migliorative
MIGLIORIE - offerte, al fine di elevare i livelli del
SENZA COSTI | servizio. Dy
AGGIUNTIVI
RATING DI NON possesso
LEGALITA? (art.5- Possesso con Punteggio max. 1
ter stella
aDrt[i l£011 2, mod. Possesso con Punteggio max, 2
el stelle QUANTI
quinquies . .
D.L.29/2012in Possesso con Punteggio superiore a 2| TATIVA
Legge62/2012ess. stelle
m.ii.) v
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POSSESSQ DI Sara attribuito N.1 punto per ilpossesso

ULTERIORI della Certificazione SA8000 - Sistema di

CERTIFICAZIO Responsabilitd Sociale

NI INERENTI ON/O
AL RISPETTO FF
DEI

DIRITTI UMANI

MISURE DI Saranno valutate le proposte di soluzioni

SOSTENIBILI tecniche per la riduzione dell’impatto QUALIT
TA ambientale ATIVA
AMBIENTAL

E

I criteri di seguito riportati sono da riferirsi al solo servizio di Ausiliariato

NATURA' -
DELLA
' VALUTAZIONE

Saranno valutati ;
- Lastruttura organizzativa per |’erogazione dei servizi
- La descrizione del sistema dei ruoli, delle modalita di interazione tra le
figure chiave dell'organizzazione,
- La descrizione dei processi di coordinamento e controllo tra le diverse
unity/funzioni.

10

QUALITATIVA

Sara valutata la modalita con cui si intende gestire la fase di avvio del servizio.

QUALITATIVA

Sar valutato:

- il Piano Operativo del servizio

- 1a specificazione del monte are dedicato all*appalto
- la descrizione delle attivitd.

QUANTITATIVA

Sard valutata la modalitd operativa adottata per le tunazioni, sostituzioni per le ferie
emalattie.

QUALITATIVA

Sara valutato il Piano del personale che intende adibire a coordinare la gestione

dell’appalto, con attenzione alla qualificazione professionale ¢ alle competenze
dimostrabili.

QUALITATIVA

Saranno valutati i programmi formativi erogati prima dell*avvio del servizio e anche
quelli erogati durante I’esecuzione del servizio.

QUALITATIVA

Sara valutato il Piano di Gestione delle emergenze, con particolare attenzione alla
struttura erganizzativa, alle modalita di gestione e alle competenze professionali,
nenché all’esperienza del responsabile perla sicurezza della Ditta Aggiudicataria,

QUALITATIVA

Sara valutato il Piano dei Controlli, con particolare attenzione alle:
- alla gestione dell’autocontrollo

- all’integrazione dei controlli

- alla frequenza dei controlli

- all’informativa che sard trasmessa agli Enti

- alla gestione delle non conformita riscontrate, in caso di auto-controlle e in caso di
riscontro da parte degli Enti sia di processo che di risultato.

QUALITATIVA

Sard valutato il sistema operativo informatico e altri strumenti messi a disposizione,
secondo quanto segue:

- funzionalita per la gestione dell’appalto
- reportistica generale
- funzionalita per la gestione dei controlli e relativa reportistica

QUALITATIVA
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Certificazione OHSAS 18001 (in caso di RTI ai fini dell’attribuzione del
punteggio la certificazione deve essere posseduta da tutti gli operatori che
compongono il RTI) ON/OFF

SI: 2 Punti
NO: 0 Punti

Rating di legalita:

- 1 stella: 1 punto
- 2 stelle. 2 punti
K - pitt di 2 stelle: 3 punti 3

In caso di R.T.I. ¢ sufficiente che un operatore economico
componente il R.T.I. detenga il rating di legaliti. Qualora due o pit
operatori economici detengano il rating di legalitd, ai fini QUANTITATIVA
dell’attribuzione del punteggio sara considerato il maggior rating di
legalitd detenuto dall’impresa (mandatariao mandante) componente
il raggruppamento temporaneo di impresa,

Con riferimento ai Consorzi & sufficiente che il rating di legalita sia
posseduto o dal consorzio o da una delle consorziate esecutrici del
servizio. Qualora il consorzio e la‘e consorziata/e esecutrice /i
detengano il rating di legalita, ai fini dell’attribuzione del punteggio
sara considerato il maggior rating di legalitd detenuto dall’impresa
(consorzio o consorziata/esecutrice/i)

Circa i Criteri QUALITATIVI sopradescritti ogni membro della Commissione giudicatrice attribuird un coefficiente
discrezionale compreso tra 0 e 1 secondo la seguente Tabella:

GIUDIZIO ATTRIBUITO AD OGNI ASPETTO QUALITATIVO COEFFICIENTE
NON
non rispondente ai requisiti minimi richiesti 0
ACCETTABILE
rispondente ai requisiti con elementi migliorativi non di 0.25
ACCETTABILE particolare interesse e rilievo ’
%
rispondente ai requisiti con elementi migliorativi
DISCRETO 0,5

Interessanti

rispondente ai requisiti con elementimigliorativi
BUONO 0,75

di particolare rilievo

OTTIMO ampiamente superiore ai requisiti 1

A seguito dell’attribuzione dei giudizi da parte di ciascun membro della Commissione giudicatrice, sara
calcolata la relativa media dei coefficienti e la stessa, per ciascun sub-parametro oggetto di valutazione
qualitativa, sard moltiplicata per il relativo peso ponderale attribuito al sub-parametro di valutazione in
esame.

La sommatoria dei prodottiparziali, determinera il punteggio tecnico degli elementi di valutazione di natura
qualitativa PTqual. secondo la seguente formula:
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PTqual.i= Caix Pa + Cbi x Pb+.... Cni x Pn

Dove:

PTqual.i = punteggio qualitativo concorrente i;
Cai = media coefficienti criterio di valutazione a, del concorrente i; Pa = peso criterio di
valutazione a;Cbi = media coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; Pb = peso criterio di
valutazione b;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; Pn = peso criterio di valutazione n,

1l punteggio relativo ai criteri di POSSESSO/NON POSSESSO (ON/OFF) sara attribuito 0 meno in relazione al
possesso / NON possesso di quanto richiesto.

Circa i criteri QUANTITATIVI sopra descritti per I’attribuzione dei relativi punteggi progettuali saranno utilizzate
le seguenti formule proporzionali:

Criterio B ¢ Criteric C “MONTE ORE ANNUALE EFFETTIVQ

Pi=Pmax *(Ra/Rmax) dove:

Pi = punteggio attribuito al concorrente i-esimo
Pmax = Punteggio massimo assegnato al monte ore
Ra = valore offerta del concorrente i-esimo
Rmax = valore dell’offerta piit conveniente (monte ore piu alto)
“ kL]
™
A

NON Possesso = punti 0

Possesso con'massimo 1 stella =
punti 1Possesso con massimo 2
stelle = punti 2Possesso con oltre
2 stelle = punti 3

Si osserva che, con riferimento al Criterio in esame:

- in caso di raggruppamento temporaneo ¢ consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi,o di aggregazione
di imprese di rete, o GEIE, il punteggio verrd essegnato calcolando la media ponderata dei punteggi
posseduti dalla singola impresa in funzione della quota di partecipazione.

- in caso di consorzi di cui all’art.45, comma 2, lett. b) e ), del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., il Rating di Legalita

dev’essere posseduto dal Consorzio ¢ dalle imprese consorziate indicate come esecutrici;
p >

- per le imprese estere efo di nuova costituzione e/o carenti del fatturato minimo previsto perrichiedere il
Rating di Legalitd & consentito di comprovare altrimenti la sussistenza delle condizionie I’impiego di tutte
le misure previste per Iattribuzione del Rating di cui alla Delibera ANAC n.24075 del 14 novembre 2012
alla quale si fa rinvio, E’ inteso che per poter ottenere il punteggio previsto, le condizioni e le misure da
comprovare sone quelle suscettibili del riconoscimento del Rating di Legalitd con una, due o trestellette.

La sommatoria dei relativi punteggi quantitativi sopra descritti determinera ilpunteggio tecnico degli elementi
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di valutazione di natura quantitativa PTquant.

Il punteggio tecnico prima della riparametrazione sara dato daila somma:
PT = PTqual. + PT quant.
La Commissione, nel caso in cui nessun concorrente abbia conseguito il punteggio massimo previsto, procedera
mediante riparametrazione assegnando il punteggiomassimo al concorrente con il punteggio piil elevato e in forma
proporzionale ai restanti.

Il concorrente dovra consegnire in fase di valutazione tecnica un punteggio PT di almeno 40 punti (prima delia
riparametrazione), sui 70 disponibili, pena I’esclusione dalla gara.

Al termine dell’attribuzione del punteggio tecnica la Commissione giudicatrice incaricata dellavalutazione
delle offerte procedera come segue:

v alla dichiarazione di non ammissibilita alle fasi successive della gara per i concorrenti che non
avessero conseguito un punteggio di almeno 40 punti su 70 punti disponibili;

v"  successivamente, per i soli concorrenti ammessi per aver conseguito un punteggio pari o superiore 40
punti, alla riparametrazione del punteggio totale previsto di 70 punti qualora nessuno deiconcorrenti
abbia conseguito 70 punti; in tale caso al concorrente che risulti aver conseguito il punteggio pit elevato
saranno attribuiti 70punti mentre ai restanti concorrenti sard attribuiti il punteggio in forma proporzionale.

v alla stesura dei punteggi totali finali PTf risultanti per ciascun concorrente ammesso.

Per il calcolo dell’Offerta Economica verra attribuito un punteggio — nella misura massima di 30 punti — attraverso
applicazione della formula indicata nel successivo punto.

16.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, & attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno,
calcolato tramite la:

Formula “bilineare”

Al ribasso (in funzione del prezzo):

54-7

o5 = Pamaxka se P 2 Pmedio
- Pmed -7
Tynay 11— il I
PEmax x [k +{1—k)x Pred —Pmml ¢ P < Pmedic
dove:

PEmax: massimo punteggio attribuibile

BA: prezzo a base d’asta {valore soglia)

P: prezzo (valore) offerto dal concorrente
Pmnin: prezzo pil basso tra quelli offerti in gara
Pmed: media aritmetica prezzi offerti in gara
Parametro “k” = pud assumere valore 0,85;

16.3 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI

La Commissione, terminata 1’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procedera, in
relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio utilizzando la seguente formula:

Pi=Zn[Wi*V(a)i]
dove:
Pi = Punteggio dell’offerta i-esima
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n = numero totale dei requisiti;
| Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero ¢ uno;
Zn = sommatoria.

I coefficienti V(a)i sono determinati per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa, attraverso 1’attribuzione
discrezionale di un coefficiente variabile tra zero ed uno, calcolato da ciascun commissario mediante il "metodo
aggregativo compensatore”, seguendo quanto riportato nel paragrafo n. 5 delle Linee guida n. 2 di attuazione del
D.Lgs. n. 50/2016, recanti “Offerta Economicamente pill vantaggiosa”, approvate dall’ANAC con Delibera del
Consiglio n. 1005 del 21.9.2016; ¢ nello specifico:

- Ottimo: 1

- Pii1 che adeguato: 0,8

- Adeguato: 0,6

- Parzialmente adeguato: 0,4

- Mediocre; 0

Il punteggio verra attribuito per singola voce sulla base del gindizio espresso dalla Commissione gindicatrice.

(Es. Voce “xxxx” — punteggio massimo previsto: 10. Se il giudizio espresso & “Ottimo”, il punteggio attribuito sara
pari a 10; se il giudizio espresso & “Pill che adeguato”, il punteggio attribuito sara pari a 8; se il giudizio espresso &
“Adeguato”, il punteggio attribuito sard pari a 6; se il giudizio espresse ¢ “Parzialmente adegnato™, il punteggio
attribuito sard pari a 4; se il giudizio espresso & “Mediocre”, il punteggio attribuito sard pari a 0).

I punteggi cosi assegnati saranno considerati con un arrotondamento sino alla seconda cifra decimale applicando la
“regola di arrotondamento™ di seguito descritta: se la terza cifra decimale & superiore o uguale a 5, la seconda cifra
decimale verra aumentata di una unitd; se la terza cifra decimale & inferiore a 5, essa sara semplicemente troncata.

Si procedera quindi alla sommatoria algebrica dei singoli punteggi assegnati ad ogni voce relativa alla valutazione
dell’offerta tecnica.

I punteggi conseguiti dalle offerte tecniche, risultanti dalla somma algebrica dei singoli punteggi assegnati per
ciascuna delle voci indicate neila tabella di cui al paragrafo 12.6), saranno riparametrati nel modo che segue, con
arrotondamento al secondo decimale come da precedente “regola di arrotondamento™.

La parametrizzazione dei punteggi tecnici avverra utilizzando la seguente formula:
Pdef =70 x Pt / Ptmax
dove:
Pdef = punteggio definitivo del concorrente i-esimo (riparametrizzato),
Pt = punteggio del concorrente i-esimo, risultante dall’attribuzione dei punteggi tecnici;
tmax = punteggio tecnico massimo ottenuto dai concorrenti tramite 1’attribuzione dei punteggi tecnici;

| Pertanto, al concorrente che avra ottenuto il punteggio massimo sara attribuito un punteggio definitive Pdef di 70
o punti, agli altri concorrenti sara attribuito il punteggio tecnico in proporzione.
)

| 17 COMMISSIONE GIUDICATRICE

La Commissione giudicatrice & nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed &
composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del
confratto, In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 77, commi 4,
5 e 6, del Codice. A tal fine viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.

La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono pubblicati sul profilo del
committente nella sezione “Amministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e
di regola, lavora a distanza con procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni.

Il RUP si avvale dell’ausilioc della commissione giudicatrice ai fini della verifica della documentazione
amministrativa e dell’anomalia delle offerte.
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18 SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

La prima seduta pubblica avra [uogo il giorno........ ,alleore......... presso I’ ASP di Enna, Viale Diaz n. 7/9
in modalita telematica e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese interessate oppure
persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione ¢ ammessa come semplice uditore. Si
precisa che alle sedute di cui sopra i concorrenti potranno assistere collegandosi da remoto al Sisterna nei giorni e
orari che saranno comunicati (ad eccezione delle date gi2 indicate in Bando di gara).
Tale seduta, se necessario, ¢ aggiornata ad altra ora 0 a giorni successivi, nella data ¢ negli orari comunicati ai
concorrenti tramite la Piattaforma.
Le successive sedute sono comunicate ai concorrenti tramite la Piattaforma almenc due giorni prima della data fissata.
La Piattaforma consente la pubblicita delle sedute di gara preordinate all’apertura:

o della documentazione amministrativa;

o delle offerte tecniche;

o delle offerte economiche;

e la riservatezza delle sedute che non sono pubbliche. La pubblicita delle sedute & garantita mediante collegamento
dei concorrenti da remoto per consentire a ciascun soggetto interessato di visualizzare le operazioni della seduta..

Si precisa che alle sedute di cui sopra i concorrenti potranno assistere collegandosi da remoto al Sistema nei giorni
e orari che saranno eomunicati (ad eccezione delle date gia indicate in Bando di gara).

19 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella prima seduta il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre
I’offerta tecnica e I'offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;

c) redigere apposito verbale,

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a:

a) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 1.5;

b) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi
alla sua pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente” e alla sua
comunicazione immediata e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni.

L fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti
i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della
procedura.

La prosecuzione della procedura & limitata ai soli concorrenti ammessi.

20 VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La data e I'ora della seduta pubblica in cui si procede all’apertura delle offerte tecniche sono comunicate tramite
la Piattaforma ai concorrenti che hanno presentato la domanda di partecipazione nei termini previsti dal bando di
gara.

La commissione giudicatrice procede all’apertura esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e
all'assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare.
Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma.

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti;
a i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche;
b le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli concorrenti
ammessi alla valutazione delle offerte economiche.
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La commissione giudicatrice procede, all'apertura delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle offerte
economiche, secondo i criteri e le modalita descritte al punto 17 e successivamente all'individuazione dell’'unico
parametro numerico finale per fa formulazione della graduatoria.

Nel caso in cui le offerte di due o pili concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi differenti
per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, & collocato primo in graduateria il concorrente che ha
ottenuto il miglior punteggio sul prezzo .Nel caso in cui le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stessc
punteggio complessivo e gli stessi punteggi parziali per il prezzo e per 'offerta tecnica, i predetti concotrenti, su
richiesta della stazione appaltante, presentano un’offerta miglicrativa sul prezzo entro tre giorni. La richiesta &
effettuata secondo le modalitd previste all’articolo 2.3. E collocato primo in graduatoria il concorrente che ha
presentato la migliore offerta. Ove permanga 'ex aequo la commissione procede mediante al sorteggio ad
individuare il concorrente che verra collocato primo nella graduatoria. La stazione appaltante comunica il giorno e
I'ora del sorteggio. secondo le modaiita previste all’articolo 2.3,

La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti, i prezzi offerti.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria e comunica la proposta di
aggiudicazione al RUP.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all'articolo 97, comma 3 del Codice, e in ogni
altro caso in cui, in base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la commissicne, chiude la seduta
dando comunicazione al RUP, che procede alla verifica dell’anomalia.

In qualsiasi fase deile operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione provvede a
comunicare, tempestivamente al RUP i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall'offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi
concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non
rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse;

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli
estremi per I'informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato
essere in aumento rispetto alimporto a base di gara;

- mancato superamento della soglia di sharramento per I'offerta tecnica.

21 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, I’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della commissione,
valuta la congruita, serietd, sostenibilit e realizzabilita delle offerte che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si procede
con le stesse modalitd nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non
anomala. E facolty della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le
offerte anormalmente basse.

11 RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le
componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

v )
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I1 RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove
le ritenga non sufficienti ad escludere ’anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori
chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

11 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del
seguente articolo 23,

22, VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Nella prima seduta il seggio di gara accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre
’offerta tecnica e ’offerta economica restano, chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede a:

d) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

e) verificare [a conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;

f) redigere apposito verbale.

Ad esito delle verifiche di cui sopra il RUP provvede a:

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 1.5;

d) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo altresi
alla sua pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente™ e alla sua
comunicazione immediata e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni.

E fatta salva la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti
i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della
procedura.

La prosecuzione della procedura & limitata ai soli concorrenti ammessi.

23, AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La commissione invia al RUP la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore
offerta.

Qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte anomale, la proposta di aggiudicazione & formulata dal RUP al
termine del relativo procedimento.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, non si procede
all’aggiudicazione.

Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato I’offerta economicamente pin
vantaggiosa qualora viene accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3, del
Codice in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi
o dalle disposizioni internazionali elencate nell’allegato X del Codice.

11 RUP procede, laddove non effettnata in sede di verifica di congruita dell’offerta, a verificare, a pena di esclusione,
che il costo del personale non sia inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle tabelle redatte annualmente dal
Ministero del Lavoroe e delle politiche sociali.

La proposta di aggiudicazione & approvata entro 30 giorni dal suo ricevimento. ,
Il termine ¢ interrotto dalla richiesta di chiarimenti o documenti e inizia nuovamente a decorrere da quando i
chiarimenti o documenti pervengono all’organo richiedente. Decorso tale termine la proposta di aggiudicazione si
intende approvata.

L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente
disciplinare.

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ ANAC
nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al secondo graduato
procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati,

Nell’ipotesi in cui I’appalto non possa essere aggindicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto
nella graduatoria, I’appalto viene aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

La stipula del contratto avviene entro 90 giorni dall*intervenuta efficacia dell’aggiudicazione.

La garanzia provvisoria & svincolata, all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli
altri concorrenti, & svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta
aggindicazione,
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1l contratto & stipulato trascorsi 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di
aggiudicazione.

All’atto della stipulazione del contratto, I’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalitd previste dall’articolo 103 del Codice.

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti continuativi
di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’articolo 105, comma 3, lettera ¢ bis) del Codice.

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subappalto, I’'importo e I*oggetto del medesimo,
nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della prestazione.

11 contratto & stipulato in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante™

Le spese obbligatorie relative alla pubblicazione del bando e dell*avviso sui risultati della procedura di affidamento
sono a carico dell’aggiudicatario e deveno essere rimbaorsate entro il termine di novanta giorni dall’aggiudicazione
con le seguenti modalitd: versamento su C.C. Bancario che sard all’upo indicato. L’importo massimo presunto delle
spese obbligatorie di pubblicazione ¢ pari a €2.000,00. Sono comunicati tempestivamente all’ aggiudicataric eventuali
scostamenti dall’importo indicato.

Sono a carico dell’aggindicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese quelle
di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

24. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

11 contratto d’appalto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla 1. 13 agosto 2010,
n. 136.

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

- gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura
alla quale sono dedicati; *

- le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

- ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero, nel caso di conti
correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa pubblica. In
caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un
soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi
comporta, a carico del soggetto inadempiente, ['applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a3.000
euro.

Il mancato adempimento agli obblight previsti per la tracciabilita dei flussi finanziari relativi all’appalto comporta la
risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilitd dei flussi finanziari.

11 contratto & sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state esegnite senza avvalersi
di banche o di Societa Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano
idonei a garantire la piena tracciabilitd delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto.

25. CODICE DI COMPORTAMENTOQO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di appalto, ’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per
quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62
e nel cedice di comportamento di questa stazione appaltante e nel Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e
della Trasparenza.

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, I'aggiudicatario ha 1’onere di
prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante https:/www.aspenna.it/wp-
content/uploads/2021/02/Codice-Aziendale-di-Comportamento.pdf.

27. ACCESSO AGLI ATTI

L’accesso agli atti della procedura & consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 53 del Cedice e dalle
vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi.
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28. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara & competente il Tribunale Amministrativo di Catania.
29.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

1 dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n.2016/679 relativo alla protezione delle persone
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legisiativo

30 giugno 2003, n. 196 recante il “Cedice in materia di protezione dei dati personali” e ss. mm. e ii,, del decreto della
Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.
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CAPITOLATO TECNICO PRESTAZIONALE

SEZIONE | - OGGETTO DELL’APPALTO

PREMIESSA

La documentazione di gara, compreso del presente capitolato tecnico, disciplina I'affidamento del servizio di pulizia e
sanificazione, ai sensi della Delibera ANAC numero 213 del 02 marzo 2016 e ss.mm.ii., nonché sulla base dei prezzi di
riferimento in ambito sanitario, nonché nel rispetto del CCNL Pulizia e Multiservizi 2021, recante anche le modalita operative
alle quali le ditte devono attenersi, per I'affidamento del servizio di pulizia, sanificazione e ausiliariato in ambito sanitario, per
I'ASP di Enna.

Nel presente capitolato sono descritte le prestazioni e le attivita da effettuarsi, a cura dell'Operatore economico
aggiudicatario con spese, mano d’opera, materiali e attrezzature interamente compresi nel corrispettivo del servizio.

ART.1

DEFINIZIONI GENERALI
Nel testo del presente documento valgono le seguenti definizioni, ai sensi del D.Lgs. n.50 del 18aprile 2016 come recepito in
Sicilia con legge regionale n.8 del 17 maggio 2016:
a) Stazione appaltante. Per Stazione appaltante si intende la I'Azienda Sanitaria Provinciale di Enna;
b) Soggetto candidato (o anche concorrente). Per soggetto candidato (o anche concorrente) si intende I'operatore econom-
ico che partecipa alla procedura di gara concorrendo per I'aggiudicazione del lotto unico;
c) Soggetto aggiudicatario (0 anche appaltatore). Per soggetto aggiudicatario (o anche appaltatore)si intende I'operatore
economico che partecipando alla procedura di gara & risultato aggiudicatario della gara.

ART.2
. OBIETTIVI DELL’AFFIDAMENTO
La Stazione appaltante, attraverso |'affidamento dei servizi oggetto di appalto, si propone di ottenere a beneficio dell’ASP di
Enna contraente i seguenti obiettivi fondamentali: '
® |'acquisizione di servizi indispensabili alla funzionalita dell’attivita sanitaria, nel rispetto sia delle condizioni igieniche che
del patrimonio immobiliare;
® il perseguimento di un’attivita programmata in grado non solo di mantenere il buono stato di conservazione degli immo-
bili, ma anche di garantirne la funzionalita d’uso;
® |a messa a disposizicne di una moderna strumentazione tecnica che possa consentire trasparenza e facile accesso alle
informazioni relative alla programmazione ed esecuzione delle attivit3, al fine di mterag:re con il soggetto aggiudicatario,
per il conseguimento degli standard igienico/qualitativi previsti;
® [ottimizzazione dei costi dei servizi;
® la possibilita di conseguire il massimo controllo ed il migliore monitoraggio degli stessi.
La Stazione appaltante ha la necessita di affidare la progettazione e la successiva gestione dei servizi, neisuoi diversi aspetti
di carattere operativo, tecnico, procedurale ed esecutivo, al fine di garantire, al contempo, i livelli igienici e qualitativi attesi
e la migliore integrazione dei servizi stessi con Ie attivita svolte in ambito ospedaliero e territoriale, al fine di soddisfare le
necessita del cliente interno e dell’utenza esterna.

ART. 3
OGGETTO DELL’APPALTO

L'appalto ha per oggetto i sotto elencati servizi, secondo le specifiche tecniche ed i requisitiriportati nel presente Capitolato

tecnico prestazionale all'interno delle strutture riferite all’'unico lotto aggiudicato e nelle relative aree di pertinenza riportate

nell’'Allegato 1;

a. Servizio di pulizia, sanificazione ambientale e ausiliariato, comprensivo delle attivita di pulizia e sanificazione ordinaria,
periodica e straordinaria del locali interni e delle aree esterne, distribuzione di materiali igienici ed economali nonché
raccolta e trasporto interno dei rifiuti.

b. Servizio di ausiliariato a richiesta.

La presente Procedura aperta siispira al principio della presupposizione, essendc l'entita delle prestazioni richieste e dei servizi

commisurata al bisogno. Le quantita delle prestazioni indicate nei documenti di garasono puramente indicative e non

costituiscono un impegno o una promessa della Stazione appaltante/contraente, essendo le stesse non prevedibili con
esattezza in quanto subordinate a fattori variabili e ad altre cause e circostanze legate alla particclare natura delle attivita

aziendali, nonché ad eventuali future manovre di contenimento della spesa sanitaria disposta dallo Stato o dalla Regione. N ),_/
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1l Soggetto aggiudicatario, quindi, sara tenuto a fornire alle condizioni economiche e tecnico- organizzative risultanti in sede
di gara, solo ed esclusivamente la quantita e la tipologia di prestazioni cheverranno effettivamente richieste dall’Ente, senza
poter avanzare alcuna eccezione o reclamo nei riguardi di quest’ultimo qualora le prestazioni concretamente richieste efo
effettuate, al termine di ciascuna Convenzione, risultassero minori rispetto a quelle preventivabili a seguito delle informazioni
contenute nel presente Capitolato tecnico prestazionale e nella Procedura aperta pil in generale.

L’ Ente contraente ha dunque la facolta di ridurre, entro i limiti e nelle forme di legge, il complesso delle prestazioni oggetto
del presente Capitolato ad esso riferibili.

Ciascuna eventuale futura riduzione dovra essere esplicitamente e congruamente motivata in relazione alle ragioni di
interesse che la sorreggono. Nel caso di riduzione I'appaltatore manterra comungue I'obbligo di eseguire le prestazioni cosi
come ridotte ed il compenso dovuto verrd calcolato secondo i prezzi offerti previsti dal presente Capitolato, con riduzione
proporzionale al decremento delle prestazicni.Rimane comunque escluso per |'appaltatore il diritto a qualsiasi compenso o
indennizzo, a qualsiasi titolo anche risarcitorio, legato alla riduzione in questione. In caso di riduzione con diminuzione del
valore del contratto superiore ad un quinto rimarra salva all'appaltatore la facoita esclusiva di chiedere il recesso che
comungque avra effetto solo a partire dal concreto affidamento del servizio ad altro esecutore, salvo la facoltd per Ente
contraente di liberare I'originario appaltatore prima del termine predetto, anche in forma parziale.

L’Ente ha incltre, entro i limiti e nelle forme di legge, Ia facolta di estendere/ampliare le prestazioni oggetto del presente
Capitolato ad esso riferibili. Potra quindi,nello specifico e solo a titolo esemplificativo:

® estendere/ampliare parte dei servizi affidati;

® estendere ampliare le aree attualmente riportate nell’Allegato;

Nel corso della durata d’appalto, entro i limiti e nelle forme di legge ed agli stessi prezzie condizioni contrattuali, I' Ente &
titolare della facolta di:

modificare la destinazione d'uso di riferimento degli immobili o di porzioni degli stessi;

variare la frequenza richiesta per le attivita. .

L'Ente, all'occorrenza, trasmetterd tempestivamente e comungue con congruo preavviso al proprio appaltatore la
comunicazione relativa alle variazioni di destinazione d’uso,alla riduzione/incremento delle superfici e delle attivita tutte
oggetto del presente Capitolato. Al ricevimento di tale comunicazione, I'appaltatore dovra provvedere ad adeguare le proprie
attivita per come richiesto e nei tempi concordati.

SEZIONE Il - SERVIZIO DI PULIZIA E SANIFICAZIONE

PREMESSA
| servizi di pulizia e sanificazione ambientale di cui al superiore art.3, comma 1, lettera a) della Sezione | dovranno essere
eseguiti “a regola d’arte” e garantire costantemente uno standard qualitativo di tipo ottimale, sia degli ambienti che degli
arredi. In particolare, il servizio dovra garantire il raggiungimento dei seguenti fini:
v’ garantire lo stato igienico sanitario degli ambienti;
¥ mantenere integro I'aspetto estetico ambientale dei locali; salvaguardare I'integrita delle superfici oggetto del
servizio.

ART. 4

DEFINIZIONI
Pulizia: rimozione di materiale estraneo (sporcizia, materiale organico, ecc.) da oggetti e superfici. E di solito eseguita con
acqua e detergenti. Riduce sensibilmente il numero di microrganismi presenti ed & comunque un‘azione preliminare che deve
precedere il processo di disinfezione.
Sanificazione: attivita che riguarda il complesso di procedimenti ed operazioni atti a rendere salubre un determinato
ambiente mediante I'attivitd di pulizia e, ove prevista, ia successiva disinfezione.
Detersione: operazione volta all’eliminazione dai substrati, senza alterarne le caratteristiche fisiche, di qualsiasi traccia di
sporco presente, in modo da renderli visivamente puliti tramite un’azione chimica, un’adeguata azione meccanica ed un
determinato tempo di aziorie.
Detergente: sostanza chimica che aumenta I'azione purificante dell’acqua modificando le forze di tensione superficiale e
favorendo I'allontanamento dello sporco.
Disinfezione: procedimento chimico o fisico che si propone di abbassare a livelli di sicurezza il numerodi microrganismi
patogeni presenti st superfici e oggetti inanimati, ad eccezione delle spore batteriche. Disinfettante: agente chimico ad
attivita antimicrobica aspecifica destinato all'impiego su oggetti osubstrati inanimati.
Decontaminazione; processo in grado di ridurre la carica microbica trattando con mezzi fisici o chimicisubstrati contaminati
con materiale organico.
Pulizia ordinaria: insieme delle operazioni necessarie per la rimozione e 'asportazione di qualsiasi rifiuto e traccia di sporco
e polvere da tutte le superfici dure, resilienti e tessili sia orizzontali che verticali,ad esclusione delle superfici interne degli
arredi, fino ad un’altezza massima di 1,70 metri e facilmente accessibili, soggette a formazione guotidiana di sporco. Le
operazioni si devono effettuare con l'utilizzo di macchine, attrezzature e prodotti chimici in grado di salvaguardare lo stato
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d’uso e la natura dei differenti substrati. Trattasi di interventi di carattere continuativo, secondo una frequenza determinata
dalle attivita svolte all'interno dei locali, dal transito e dalla permanenza di ospiti, visitatori ed operatori.

Pulizia periodica: insieme delle operazioni necessarie per I'eliminazione di qualsiasi traccia di sporco e polvere da tutte le
superfici dure, resilienti e tessili sia orizzontali che verticali ad un’altezza superiore a 1,7 metri, nonché da tutte le superfici
difficilmente accessibili durante la pulizia ordinaria. Le operazionisi devano effettuare con {’utilizzo di macchine, attrezzature
e prodotti chimici in grado di salvaguardare lo stato d’uso e la natura dei differenti substrati. Nelle pulizie periodiche sono
comprese le operazioni integrative alle pulizie ordinarie volte all’eliminazione dello sporco penetrato in profondita nelle
superficiporose.

Pulizia straordinaria: interventi a carattere non continuative, da effettuarsi al verificarsi di eventioccasionali o non
prevedibili. .

ART.5
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO

I servizio di pulizia e sanificazione ambientale di cui al superiore art.3, comma 1 lettera a) della Sezione | comprende:
¥ 'esecuzione delle pulizie, delle sanificazioni di: pavimenti di qualsiasi tipo e materiale, pareti, soffitti,controsoffitti, pilastti,
nicchie, anche nelle parti non in vista, scale, pianerottoli, atri, divisori fissi e mobili, pareti leggere, porte (interne ed esterne),
sopraporte, stipiti, infissi e serramenti interni ed esterni, vetri di qualunque tipo ed in qualunque posto ubicati, tapparelle e
imposte varie, cassonetti, frangisole, veneziane e similari, corpi illuminanti a muro e a soffitto e lampade spia, radiatori ed
altri corpi riscaldanti, zoccolature, corrimano, ringhiere, ascensori, montacarichi, balconi, terrazzi; nonchédi: maniglie, man-
correnti, grate di protezione, tubi, tubature esterne, canaline esterne per la coperturadi fili elettrici, frutti elettrici, quadri
elettrici provvisti di isolamento, specchi, estintori, quadri, ganci, attaccapanni, posacenere, portarifiuti, elementi igienico-
sanitari, targhe, davanzali interni ed esterni, macchine d'ufficio, computer, apparecchi telefonici, citofoni, pulsantiere, tutto
il materiale di arredamento ordinario, quale il mobilio e le suppellettili in ogni loro superficie esterna e componente,scaffali,
le attrezzature non sanitarie, tutto I'arredamento sanitaric ed attrezzature sanitarie in qualsiasiposto collocati, compresi at-
trezzi da palestra e di riabilitazione, materassini e zerbini. Sono escluse dalle pulizie tutte le apparecchiature scientifiche, i
carrelli di medicazione, di emergenza e di terapia. La pulizia di termoconvettori e condizionatori, o apparecchi similari, deve
essere effettuata, limitatamente alle superfici esterne degli stessi, con I'avvertenza di non danneggiare o manomettere ivari
congegni; )
la dotazione di contenitori per rifiuti urbani, da posizionare negli uffici, camere degenza, bagni;
la distribuzione dei prodotti economali forniti dall'Ente: sono comprese le necessarie operazioni di monitoraggio atte a veri-
ficare la costante presenza del materiale igienico di consumo, un buono stato di conservazione e di funzionamento dei con-
tenitori e la segnalazione di necessaria manutenzione;
¥ la chiusura dei locali, ove prevista, a conclusione delle attivitd e consegna delle chiavi in portineria, ove presente;
v" l'allontanamento dei rifiuti dai locali in cui & previsto I'intervento di pulizia, con raccolta differenziata e conferimento ai punti
di raccolta indicati.
Il servizio appaltato dovra garantire prioritariamente, mediante le prestazioni e le relative frequenzepreviste per le diverse
tipologie di Aree: )
v" la funzionalita dell’attivita sanitaria nel’osservanza delle norme igieniche e sanitarie oltre a quanto richiesto dai seguenti
articoli del Capitolato;
il comfort ambientale di degenti, visitatori e dipendenti;
¥ la salvaguardia delle superfici, degli arredi, delle attrezzature ed apparecchiature; fa riduzione della carica microbica che pud
essere causa di infezioni nosocomiali, il rispettodelle condizioni igieniche ed ambientali {eco-sostenibilita);
v" la meccanizzazione del lavoro {ove possibile) per I'ottimizzazione def costi privilegiando I'adozione di tecniche innovative di
pulizia; )
¥"  monitoraggio e controllo.
Durante I'esecuzione delle pulizie dovranno essere utilizzati appositi cartelli e segnalazioni che delimitinogli spazi bagnati, in
osservanza al D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii,, al fine di evitare infortuni. Per quanto occorra si rinvia ai DUVRI predisposti da
ciascun Ente delegante e qui allegati.

AN

ART.6
IDENTIFICAZIONE DELLE AREE

| relativi ambienti e locali oggetto del servizio come indicati nell’Allegato 1 sono classificati in 6 (sei) macro-aree di rischio,
tenendo conto dell’influenza di variabili,quali il livello igienico, I'intensita di traffico, il grado di formazione dello sporco, le
caratteristiche strutturali, al fine di consentire un’adeguata personalizzazione dei servizi e dei livelli qualitativi richiesti:

v" aree ad altissimo rischio: sono e aree dove il verificarsi di una contaminazione ambientale rappresenta una situazione di
pericolo per la salute del paziente e per l'operatore. Per la peculiarita delle attivita svolte in questa area la carica microbica
ambientale deve essere minima (blocchi operatori e locali annesst, sale parto, ecc.);
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aree ad alto rischio: (contatto diretto con degenti particolarmente a rischio): sono le aree ad alto rischioinfettivo e bassa carica
microbica in cui vengono eseguite le manovre invasive o soggiornano pazientiin condizioni critiche. In tali aree troviamo, tra
le altre: terapie intensive, rianimazioni, sale esami endoscopici ed invasivi trapianti, sale piccoli interventi chirurgici, anatomia
patologica, cameremortuarie, centrali sterilizzazioni, emedialisi, medicina nucleare, reparti per pazienti infettivi, endoscopie
interventiste, pronto soccorso, ecc.);

aree a medio rischio {contatto diretto con degenti): sono aree in cui vengono eseguite manovre di diagnosi e cura. In tali aree
troviamo, tra le altre: servizi di diagnosi e cura e relative aree di transito, reparti di degenza, camera mortuaria, anatomia
patologica, laboratorio analisi, servizio trasfusionali, Day-Hospital, radiodiagnostiche e ambulatori, preparazione farmaci,
RSA, CTA, centri diurni, SERT,ecc.);

aree a basso rischio: {contatto non diretta con degenti): sono aree a bassa criticita igienica anche se ad alto flusso di utenza.
Tali aree comprendono, tra le altre: percorsi ad elevata intensita di traffico (corridoi di collegamento, ingressi, aree di transito,
atri, portinerie, sale attesa, magazzini farmaceutici/economati, locali di culto, ecc.), le aree extra-sanitarie (uffici, segreterie,
studi medici ecc. );

Tali aree comprendono, tra le altre: magazzini, scantinati, sottotettl, archivi, depositi, locali tecnici, ecc. e similari;

gree esterne: sono aree che comprendono rampe, scale di sicurezza, balconi, terrazze, cortili, piazzali,passaggi pedonali, ecc.}.
Ognuna di queste aree comprende tipologie di vani aventi caratteristiche affini e modalitd di intervento dipulizia e/o
sanificazione simill. | metodi di pulizia e sanificazione sono adattati al grado di contaminazioneambientale ed ai livelli di carica
microbica controllata stabilita.

All'internc di ciascuna macro-area sono state identificate delle sotto-aree, individuate con codice-colore,cosi come indicato
nel documento Allegato 2 (parte integrante del presente Capitolato tecnico

prestazionale), aventi caratteristiche specifiche e/o esigenze particolari.

Le metrature e le destinazioni d’uso dei locali previsti sono da ritenersi indicative al fine della presentazione dell’offerta per
il servizio in appalto: pertanto le relative offerte si intenderanno riferite complessivamente a tutte le superfici da pulire
{orizzontali e verticali) ed alla globalita delle prestazioni indicate.

ART.7
TIPOLOGIE D] INTERVENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIE

1l servizio di pulizia e sanificazione ambientale & caratterizzato da:

1. PULIZIE ORDINARIE COME DA OFFERTA/P.D.l. (con corresponsione di canone mensile onnicomprensivo): consistenti
nell’esecuzione di operazioni aventi carattere di continuita giornalierao perlodlca, necessarle per mantenere i locali igien-
icamente puliti, in relazione alle attivita che in essisi svolgono;

2. PULIZIE STRAORDINARIE A MISURA: consistenti nell’esecuzione di operazioni prive di carattere di continuita, da effet-
tuarsi al verificarsi di eventi occasionali 0 imprevedibili e ogni qualvoltase ne ravvisi la necessita {anche in orario notturno
e festivo) su richiesta dell’Ente.

Esempi di interventi straordinari {elenco non esaustivo):

a. Pulizia post dimissione dagli isolamenti: interventi da effettuarsi, su richiesta de! Coordinatore/o suodelegato, alla dimis-

sione dei pazienti ricoverati in camere/aree di isolamento, bagno compreso;

b. Pulizia occasionale: interventi da effettuarsi a seguito di allagamenti per problemi tecnici o atmosferici (alluvioni,
catastrofi), di versamenti o spandimenti accidentali di liquidi ecc,;

¢. Sgombero neve; interventi da effettuarsi, preventivamente e tempestivamente, al verificarsi delle nevicate con spargi-
mento di idonei prodotti atti ad evitare la formazione di poltiglia o di ghiaccio, per mantenere costantemente sgombri
i passaggi pedonali, marciapiedi interni ed esterni di pertinenza degli immobili, rampe di accesso, scale esterne di
sicurezza, uscita antipanico di tutte le sedi dell’Ente;

d. Pulizia in occasione di eventi manutentivi: interventi da effettuarsi in occasione di interventi di manutenzione, di opere
murarie, di opere impiantistiche ordinarie/straordinarie, di tinteggiatura, dicambio di destinazione d'uso dei locali, di
acquisto di nuovi arredi. L'appaltatore dovra mettere a disposizione 1l personale necessario, senza determinare carenze
negli interventi periodici previsti, entro 12 (dodici) ore dalla richiesta di intervento;

e. Pulizia edile post cantiere: interventi da effettuarsi a seguito di lavori di ristrutturazione ecc. |l serviziorichiesto dovra avere
inizio, se non & a carattere d'urgenza, entro 24 (ventiquattro) ore dalla comunicazione scritta da parte dell'Ente e dovra
essere concluso nei termini

prescritti. L"appaltatore dovrd mettere a disposizione il personale sufficiente, senza determinare carenzenel normale

servizio.

Le suddette pulizie STRAORDINARIE ricadono, ai fini della quantificazione economica in sede diesecuzione, nelle due seguenti
macro categorie:

¥ PULIZIE STRAORDINARIE A MQ?

¥ PULIZIE STRAORDINARIE A ORA/UOMO

ﬂj»——/
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Trattandosi di attivita non rientranti nel canone mensile delle pulizie "ordinarie" in quanto non preventivabili, per tale

categoria di prestazioni dovranno essere indicate in offerta economica i costi unitariofferti, con ribasso unico rispetto alle
relative basi d’asta, sulla cui base saranno contabilizzate le singoleoperazioni di volta in voita richieste dall’Ente.

ART. 8
PIANIFICAZIONE DEGLI INTERVENTI DI PULIZIA ORDINARIA

Le operazioni di pulizia ordinarie dovranno essere eseguite con la frequenza indicata per le varie aree di rischio, a seconda
della diversa periodicita prevista: giornaliera, settimanale, mensile, trimestrale, semestrale, annua, come riportata
nell’Allegato 2 sopra citato ed al quale si rinvia.

Le operazioni di pulizia straordinarie, essendo prive di carattere di continuita, non contemplanc la frequenza di prestazione.
Le prestazioni di pulizia si intendono effettuate nell’orario compreso dalle ore 6.00 del mattino alle ore 22.00 della sera.
Nello svolgimento del servizio, il Scggetto aggiudicatario deve evitare qualsiasi intralcio o disturbo al normale ordine deile
attivita e dei servizi dell’Ente, pertanto dovranno essere concordati con i Coordinatori delle professioni sanitarie ed
amministrative e/o i Responsabili di Presidio/Struttura precisi orari nei quali devono essere espletati i lavori e le squadre
dovranno essere benaddestrate e specializzate, in relazione alle particolari caratteristiche delle operazioni da svolgere.

ART.9
PRODOTTI CHIMICI, MACCHINE ED ATTREZZATURE

Le attrezzature ed i prodotti detergenti e sanificanti, utilizzati per I'espletamento del servizio, dovranno essere forniti a cura
ed a spese del soggetto aggiudicatario.

Caratteristiche prodotti chimici. In linea generale i prodotti per i servizi di igiene degli ambienti, devonorispettare | criteri
ecologici per I'assegnazione del marchio comunitario di qualiti ecologica (Etichetta ambientale Ecolabel Europeo), o altri
marchi ecologici. Saranno preferibili | prodotti che, anche in condizioni anaerobiche, garantiscano la biodegradabilita del
principio attivo. Sono da evitare:

-prodotti con funzione esclusivamente deodorante/profumante; -prodotti con livello di inflammabilitd “F e F+".

| prodotti chimicl utilizzati per la protezione dei pavimenti devono essere antiscivolo. Al fine di evitare contaminazioni, i
prodotti chimici devono essere conservati nei contenitori originali efo diluiti al momentodell’utilizzo {con appositi sistemi di
dosaggio) secondo le indicazioni delle case produttrici. Tutti i prodottichimici utilizzati devono essere opportunamente
Immagazzinati; in particolare, la conservazione dei prodotti disinfettanti deve essere scrupolosa, mantenendo le confezioni
perfettamente chiuse ed al riparodalla luce e da fonti di calore. | prodotti devono inoltre essere compatibili nella destinazicne
d’uso con lesuperfici/attrezzature/arredi dell’Ente.

E’ vietato 'uso di sostanze acide o eccessivamente aicaline e contenenti ammoniaca o coloranti su arredie pavimenti di
marmo, piastrelle, conglomerati; sulle superfici di grés si potranno usare detergenti lievemente acidi; sui pavimenti in PVC,
linoleum e gomma non potranno essere usati prodotti contenentiidrocarburi, detergenti/solventi o prodotti all’anilina che li
danneggerebbero irreparabilmente. Sono, altresi, vietati i prodotti spray con propellenti a base di clorofluarocarburi. In
nessun caso per pavimenti,zoccoli, battiscopa, pareti e loro rivestimenti, infissi e serramenti, oggetti in rame e sue leghe
(ottone, bronzo} vanno usati prodotti o mezzi che possano produrre sugli stessi aggressioni chimiche o fisiche, Inoltre, si
richiede molta prudenza nella pulizia delle superfici dei metalli trattati {anodizzati, cromati, nichelati), in quanto molti
prodotti detergenti in commercio risultano essere abrasivi o troppo energici e scatenanti macchie od iridescenze poco
gradevoli.

[ prodotti chimici per la pulizia, sanificazione e sanitizzazione (disinfezione), quali detersivi, detergenti, disinfettanti,
disincrostanti, cere antisdrucciolevoli, dovranno essere rispondenti alle normative vigenti e dovranno essere accompagnati
dalla relativa “scheda_di sicurezza”, prevista in ambito CEE, e dalla “scheda tecnica”, entrambe in lingua italiana,
comprendenti:

il nome del produttore;

le caratteristiche del prodotto;

il contenuto in percentuale dei principi attivi;

il dosaggio di utilizzo;

il PH della soluzione in uso;

i simboli di pericolo, le frasi di rischio e prudenza e le indicazioni per il primo intervento;

i numeri di telefono dei centri Antiveleno presso i quali sono depositate le schede di sicurezza;

le modalita d’uso.

R N N A TN

Strutture equivalenti territoriali dell’Ente, prima dell'inizio dei lavori, sia leschede di sicurezza, sfa le schede tecniche, di tutti
i prodotti chimici che intende impiegare; ingltre, ogni qualvolta si renda necessario sostituire un prodotto, I'utilizzo di
quest’ultimo deve sempre essereautorizzato dalle Direzioni Sanitarie/Strutture equivalenti territoriali dell’Ente. L'Ente si
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riserva, inoltre, di effettuare dei prelievi a campione dei prodotti chimici e delle soluzioni pronte all’'uso, per verificare le
caratteristiche dei prodotti e I'esattapercentuale di dosaggio delle soluzioni.

Sostanze o preparati pericolosi o tossici | prodotti chimici utilizzati (con I'esclusione dei prodottidi sinfettanti registrati per i
quali la valutazione verra fatta in base a quanto previsto nel prontuario disinfettanti della struttura sanitaria), non devono
contenere ingredienti (sostanze o preparati) classificatio classificabili con una delle seguenti frasi di rischio (o una
combinazione delle stesse), ai sensi della direttiva 67/548/CEE e successive modifiche o della direttiva 1999/45/CE del
Parlamento eurcpeo e del Consiglic e successive modifiche: R31 {il contatto con acidi libera gas tossico), R40 (possibilita di
effetticancerogeni — prove insufficienti), R45 (pud provocare il cancro}, R46 {pud provocare alterazioni genetiche ereditarie),
R49 (pud provocare il cancro per inalazione), R68 {possibilita di danni irreversibili}R50-53 (altamente tossico per gli organismi
acquatici, pud provacare a lungo termine effetti negativi perl’ambiente acquatico), R51-53 (tossico per gli organismi acquatici,
pud provocare a lungo termine effetti negativi per "'ambiente acquatico), R59 (pericoloso per lo strato di ozono), RE0 (pud
ridurre la fertilitad), R61 (pud danneggiare il feto), R62 (possibile rischio di ridotta fertilitd), R63 (possibile rischio di danni al
feto}, R64 (possibile rischio per i bambini allattati al seno).

Sostanze sensibilizzanti Il prodotto non deve essere classificato con le frasi di rischio R42 (pud provocare sensibilizzazione per
inalazione) efo R43 (pud provocare sensibilizzazione per contatto con la pelle), ai sensi della direttiva 1899/45/CE e ss.mm.ii.

Caratteristiche attrezzature manuali, macchinari e minuteria di lavoro.

Le attrezzature manuali necessarie per 'espletamento dei servizi, quali panni per le operazioni di sanificazione, carrelli
attrezzati per la pulizia, carrelli per la raccolta ed il trasporto dei rifiuti, devono essere rispondenti alle norme vigenti. Tutte
le attrezzature dovranno essere custodite nei luoghi indicati dall’Ente. Il soggetto aggiudicatario sara responsabile della
sanificazione, della manutenzione, nonché della custodia di tutte le attrezzature utilizzate nello svolgimento del servizio.lihte
sara responsabile di eventuali danni o furti di materiali edattrezzature. E vietato utilizzare scope in setola di crine o nylon,
spazzoloni e stracci per pavimenti, segatura impregnata e piumini, poiché permettono la diffusione dei batteri negli ambienti.
Tutte le macchine ed i componenti di sicurezza dovranno essere conformi alla normativa vigente. Al fine di monitorare il
rispetto dei piani di manutenzione stabiliti dal costruttore, tutte le attrezzature e macchine utilizzate dovranno essere
opportunamente identificate, consentendone la rintracciabilita. || Soggetto aggiudicatario deve produrre tutta la
documentazione tecnica delle attrezzature proposte per le quali, oveapplicabile, dovranno risultare | consumi energetici, di
acqua, prodotto chimico, noncheé i dati relativi alleemissioni sonore e vibrazioni. Qualora previste attrezzature aspiranti
queste devono essere dotate di filtriHepa. Le macchine semoventi, indipendentemente dal peso complessivo a pieno carico,
devono essere dotate di ruote con adeguata sezione, tale da non provocare danni alle pavimentazioni e sottofondi.

Il rapporte peso-superficie deve, pertanto, rispettare | limiti di carico statico e dinamico della struttura. Leattrezzature, |
prodotti, imateriali devono essere conformi al D.Lgs. 81/2008, e ss.mm.ii., ed alle eventualispecifiche normative di riferimento.
In particolare, tutti i carrelli per il trasporto di ogni tipologia di materiale e tutte le macchine per la pulizia meccanica dei locali
devono essere dotati di segnalazioni luminose, conformi alle prescrizioni di cui I'allegato XXX del D.Lgs. 81/2008, e ss.mm.ii.
Ogni attrezzatura utilizzata dovra essere contrassegnata con il nome del Soggetto aggiudicatario. Sono a carico del Soggetto
aggiudicatario la conduzione e la manutenzione ordinaria delle attrezzature utilizzate.E, inoltre, a carico del Soggetto
aggiudicatario la manutenzione stracrdinaria delle attrezzature, nonché l'onere per I'acquisto delle parti sostitutive e dei
materiali di consumo. La pulizia di attrezzature e materiali dovra essere: giornaliera per carrelli {ruote comprese) e
settimanale per tutte le attrezzature dotate di filtri aspiratori, ecc. Il Soggetto aggiudicatario dovra curare che le attrezzature
manuali, i macchinari e la minuteria di lavoro utilizzati per I'esecuzione del servizio siano prowvisti di tutte le necessarie
protezioni ai fini della prevenzione degli infortunt. Il soggetto aggiudicatario dovra, altresi, provvedere a sua cura e spese e
senza dirittc a compenso alcuno: al montaggio, all'impiego e smontaggio di ponteggi, elevatori sia fissi che mobili
eventualmente necessari per qualsiasi tipologia di prestazione, in particolare per il lavaggio delle vetrate fisse degli edifici,
anche all’esterno. Resta a carico dell’Ente esclusivamente la fornitura di acqua corrente e di energia elettrica per il
funzionamento delle attrezzature. L'Operatore economico deve inserire I'elenco delle attrezzature manuali e dei macchinari
nel Progetto tecnicopresentato in sede di gara.

ART. 10
DISTRIBUZIONE DEI PRODOTTI ECONOMALI

L'appalto prevede la distribuzione dei seguenti prodotti economali forniti dall’Ente:

v’ carta igienica {rotali maxi, piccoli e babine), copri water e sacchetti igienici per assorbenti ;

v" asciugamani di carta piegatia “c”;

v" asciugamani di carta in rotoli;

¥ sapone liguido per |lavaggio sociale delle mani,
Il servizio & comprensivo delle necessarie operazioni di monitoraggio atte a verificare la presenza e I'efficienza dei distributori
ed ilicostante rifornimento del materiale igienico di consumo messo a disposizione dall’ Ente presso ogni sede {per sede si
intende ciascun edificio) oggetto del servizio, tale per cui non si richiedono all’appaltatore attivitd di trasporto di detto
materiale da una sede ad un'altra del medesimo Ente.
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AZIENDA SAMITARIA PEOVINCIALE|

ART. 11
PRINCIPI DA RISPETTARE NELL’ESECUZIONE DELLE ATTIVITA' DI PULIZIA

Devono essere previste metodiche di intervento tali da assicurare giornalmente, oltre alla normale pulizia degli ambientt,
anche la sanificazione degli stessi, pertanto si rende necessario:

v
v
v
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iniziare a pulire sempre dalla zona meno sporca verso quella pili contaminata;

detergenti e disinfettanti devano essere usati ad esatta concentrazione e preparatt al momento;

procedere con le operaziont di pulizia dopo che le operazioni di rifacimento letti sono state ultimate dal personale san-
jtario;

non utilizzare i disinfettanti come sostituti del detergente: quando si rende necessario provvedere alla disinfezione,
prima detergere accuratamente per rimuovere lo sporco, poi passare la soluzione disinfettante;

spostare gli oggetti presenti dalle superfici e dai pavimenti e pulire accuratamente negli angoli e sopragli zoccoli;

il materiale utilizzato nelle diverse aree dovra essere contraddistinto da codice colore specifico, in basealle zone/presidi
per cui & utilizzato;

il materiale pluriuso utilizzato deve essere opportunamente lavato e asciugato;

fornire il servizio senza ritardi e interruzioni;

prevedere ['utilizzo di carrelli dedicati {che devona sostare in loco) e di materiale monouso per le areead alto rischio;
trattare eventuali stanze di isolamento per ultime;

mettere in atto tutte le precauzioni atte a controllare la contaminazione ambientale evitando che il servizio divenga
a sua volta strumento di contaminazione;

arieggiare i locali prima degli interventi;

effettuare limitatamente agli orari e nelle frequenze di presenza nel reparto, stabilite dal Capitolato, Ia sanificazione
dell’'unita di degenza del paziente dimesso;

utilizzare nelle aree interne sistemi ad umido per lo spolvero o sistemi analoghi atti a evitare la dispersione ambientale
della polvere;

utilizzare per la scopatura dei pavimenti un sistema ad umido, usando veli antistatici o bandiere inumidite, da sostituire
ad ogni locale e comunque almeno ogni 20 mq per le stanze e ogni 40 mq peri corridoi, atri, uffici, ecc.;

evitare |'uso all’interno di tutte le aree appaltate di scope in setola di crine, nylon e saggina (ad esclusione delle aree
esterne), “mocio”, spazzoloni e stracci per pavimenti, piumini per la polvere, spugne e segatura; & ammesso ['utilizzo di
paletta e scopina {correda di ogni carrello) per la raccolta dei residui;

rispettare il sistema tipo “codice-colore” di riconoscimento, in funzione dei locali o aree da trattare, del materiale im-
piegato nelle operazioni di pulizia; lo stesso materiale dovra essere mantenuto sempreben distinto;

utilizzare soluzioni sempre pulite. A tal fine non devono essere mai immersf panni e veli antistatici gidusati in tali soluzioni,
ma imbibiti primi dell’uso e mai risciacquati;

evitare di asciugare le superfici, escluso specchi e vetri;

segnalare durante le operazioni di lavaggio I'area di intervento con appositi cartelli indicatori o palettiplastici e catenelle;
utilizzare per il lavaggio dei pavimenti sistemi che garantiscano I'uso di soluzione detergente sempre pulita. | panni vanno
sostituiti ad ogni locale e comungue ogni 10 mq. per le stanze e ogni 20 mq. peri corridoi e ad ogni rampa di scala;
utilizzare macchine lava pavimenti per il [avaggio dei corridoi e dei pavimenti di grandi e medie dimensioni;

spostare tutti gli arredi e le suppellettili di piccole dimensioni durante le pulizie ordinarie e riposizionarle a fine inter-
vento;

evitare di scollegare |e apparecchiature elettriche informatiche e sanitarie. In casi particolari leapparecchiature
informatiche e sanitarie ed i relativi cavi potranno essere spostati solo da parte del competente personale dell’Ente, che
dovra essere interpellato in merito con un certo anticipo;

rimuovere, nei locali oggetto di ristrutturazione, ogni traccia di lavori manutentivi da pareti, infissi, pavimenti, angoli,
arredi, ecc, comprese le macchie di calcare, cemento, tinteggiatura, colla, ecc.;

privilegiare nelle aree esterne sistemi di pulizia atti a evitare |a dispersione ambientale della polvere;

posizionare tappeti lavabili agli ingressi principali delle diverse sedi in caso di pioggia o neve e provvedere a ripristinare
le condizion] di sicurezza qualora sé ne ravvedesse [a necessita;

riportare al termine degli interventi effettuati nei servizi igienici e nei vuotatoi data, ora e firma leggibile dell'opera-
torefoperatrice sull’apposito Cartello ivi esposto e ben visibile all’'utenza.

ART.12
STANDARD DEL SERVIZIO E PERIODICITA’ DEGLI INTERVENTI

Il servizio dovra essere erogato secondo diversi standard qualitativi, legati a modalitd e frequenzeprestazionali
prefissate per tipologia di aree di intervento, cosl come indicato nel documento Allegato 2.

i
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TAZIENDA SANSTARLA PROVINCIALE

Le pulizie ordinarie comprendono le pulizie continuative quotidiane e periodiche; le pulizie straordinariesono solo su

chiamata.

Il Servizio dovra risultare cosi strutturato:

1. Sanificazione: per sanificazione si intende |'esecuzione di interventi a carattere continuativo eroutinario, che dovranno

essere svolti presso tutte le macro-aree e sotto-aree descritte con le frequenze indicate nell’Allegato 2.

2. Pulizie periodiche/risanamento : per pulizie periodiche/risanamento si intendono prestazioni di tipo radicale, per
I'eliminazione di qualsiasi traccia di sporco e polvere da tutte le superfici dure, resilienti e tessili comprest i pavimenti e
tutte le superfici sia orizzontali che verticali, nonché da tutte le superfici difficilmente accessibili durante la sanificazione
giornaliera, da eseguire a cadenza dilazionata e programmata, con periodicitd differenziata secondo la classificazione
dell'area di intervento e secondo la tipologia dellintervento richiesto con utilizzo di macchine, attrezzature e prodotti
chimici in grado di salvaguardare lo stato d'uso e la natura dei differenti substrati. L'elenco delle prestazioni
periodiche/risanamento richieste e delle frequenze prestabilite sono indicate per singole categorie di aree  diintervento
nell'Allegato.

3. Ad avvenuta aggiudicazione e stipula del contratto dovra procedersi alla definizione ed accettazionedel P.D.I. di cui

all’art.29 del Disciplinare di gara al quale si rinvia.

Le pulizie periodiche/risanamento saranno effettuate in tutti i giorni settimanali in orari con minor caricodi attivita e minor

presenza di accesso, preferendo per tale attivita la fascia oraria pomeridiana onde evitareturbativa allo svolgimento delle

attivitd istituzionali, nel rispetto della frequenza stabilita; detta frequenza, potra essere riprogrammata per esigenze
specifiche.

L'appaltatore provvedera alle pulizie periodiche/risanamento assicurando I'esecuzione puntuale di tutte le prestazioni.

’avvenuta esecuzione delle attivita di pulizia periadica/risanamento dovra essere attestataal termine di ogni intervento, dai

referenti aziendali su apposita modulistica.

L'assetto delle modalitd e frequenze delle prestazioni codificate potra, in fase di avvio contrattuale ed anche in corso

d’appalto, subire cambiamenti, per esigenze dell’ Ente,senza apportare modifiche ai corrispettivi.

Si richiede il ripristino degli ambienti trattati con I'ordine precedente alle operazioni di pulizia. In presenzadi visibili ed

importanti situazioni di sporco/imbrattamento I'operatore dovra provvedere a segnalare prontamente tale situazione al

responsabile dell’U.0./Servizio, che valutera la necessita di richiedere un intervento straordinario, qualora questa situazione
non possa rientrare per entita e tipologia di interventonelle pulizie ordinarie e quotidiane previste per la zona interessata.

4, Raccolta rifiuti: il personale dell'appaltatore deve provvedere a convogliare, cioé trasferire i rifiuti urbani e sanitari non

pericolosi presenti all'interno dei contenitori che si trovano presso tutti gli spazi e ambienti delle strutture servite ai vari punti

di raccolta e stoccaggio {c.d. Isola ecologica) che si trovano all'interno delle aree di pertinenza dell’ Ente e che questi avra

cura di individuare e comunicare all’appaltatore prima dell’avvio delle prestazioni concordando, se del caso, con questi, |

percorst che dovranno essere seguiti dagli operator! dell’appaltatore per la traslazione dej rifiuti.l sacchi ed i contenitori dei
rifiuti asportati durante l'esecuzione del servizio devono essere integri e ben chiusi onde evitare la fuoriuscita di materiale
durante il trasferimento.

La raccolta deve essere effettuata tuttl i giorni con frequenza commisurata alla produzione degli stessi.Ogni appaltatore dovra

comungue conformarsi ad eventuali modifiche normative in materia o aiprotocolli che dovessero intervenire nel periodo

contrattuale.

Ciascun Soggetto aggiudicatario per lo svolgimento del servizio deve fornire le seguenti tipologie disacchi per rifiuti

rispettando le caratteristiche di minima sotto riportate:

Sacchi a soffietto in polietilene di colore nero per raccolta dei rifiuti assimilati agli urbani, rispettivamente delle dimensioni

dicm. 70 x 110 ca. di spessore non inferiore a mm. 0,07 e di cm. 55x 64 ca. di spessore non inferiore a mm. 0,03 che dovranno

essere atossici, non inquinanti;

Sacchi a soffietto in polietilene di colore verde per raccolta differenziata di rifiuti organici, rispettivamente di dimensioni di

cm. 70 x 110 ca. di spessore non inferiore a mm. 0,09 e di cm. 55 x 64 ca. di spessore non inferiore a mm. 0,05, che dovranno

essere atossici, non inquinanti, resistenti a contenere materiale organico;

Sacchi a soffietto in polietilene trasparenti per la raccolta differenziata della carta e della plastica, dimensioni cm. 70 x 110

ca. di spessore non inferiore a mm. 0,09,

ART. 13
METODOLOGIE DI INTERVENTO

Il servizio di pulizia e sanificazione ambientale deve essere eseguito nel rispetto di una corretta metodolegia di intervento
alla quale gli operatori di ciascun appaltatore dovranno attenersi come, a titolo esemplificativo e non esaustivo, di seguito

esposto: . /b' e
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AZIEHDA SANITARIA PROVINCIALEF

lo sporco deve essere asportato e non semplicemente spostato;

nella pulizia efo lavaggio dei pavimenti si dovrd passare prima lungo il perimetro delle zone,successivamente

sulla restante superficie, retrocedendo con movimento ad “S”;

per il lavaggio con macchina “lava-asciuga”, preliminarmente dovrd essere eseguito il lavaggio manuale della

zoccolatura/battiscopa e del perimetro;

le operazioni di pulizia devono procedere dal fondo verso I'uscita e dall’alto verso il basso;

le operazioni di pulizia devono essere eseguite a partire dalle zone meno sporche e poi a quelle pilsporche;

deve essere privilegiato 'utilizzo di materiale pre-impregnato /o monouso;

il panno utilizzato dovra essere sostituito ad ogni stanza e/o servizio igienico;

la polvere deve essere rimossa sempre con trattamento ad umido;

dopo la scopatura di una superficie, lo sporco dovra essere subito raccolto dall’operatore e gettato nelsacco portarifiuti;

prima di procedere alla ceratura, dovra essere eseguito il lavaggio a fondo deif pavimenti, con appositemacchine munite di

spazzole, per eliminare i preesistenti strati di cera e lo sporco accumulatosi nellefughe o fessure dei pavimenti, onde

ottenere una completa deceratura; si procedera quindi ad una accurata pulizia della zoccolatura ed alla posa in opera

di stratificazioni

successive differenziate di film polimerico auto lucidante;

¥"  si dovra provvedere ad areare i locall durante le operazioni di pulizia, alla chiusura delle finestre, tapparelle e imposte
degli stabili, senza arrecare danno o disturbo ai degenti/utenti/operatori eventualmente presenti;

v sidovra provvedere, quando necessario, a spegnere le luci. Le stesse, se necessario, dovranno rimanere accese solo per
il tempo utile allo svolgimento delle operazioni di pulizia;

v afine turno dilavoro non si deve lasciare sul carrello materiale di pulizia bagnato per non favorire lo sviluppo batterico;

v le attrezzature devono essere lasciate pulite e in perfetto ordine a fine turno di lavoro;

¥ isacchicontenenti i rifiuti devono essere sigillati e trasportati ai punti di raccolta.

Il personale di ciascun Soggetto aggiudicatario, in tutte le operazioni di pulizia in UU.00./Servizi (es. Neonatologia, Oncologia,

DH Oncolegico, Sale Operatorie, Sala Parto, Rianimazione, UCIC, ecc.) nei quali @ possibile accedere solo dopo aver indossato

adeguati DPI {es. calzari, sovracamice, ecc.), potra eseguire il proprio intervento {quotidiano o periodico/straordinario) sola

dopo aver adeguatamenteindossato i DP| previsti, che andranno mantenuti per tutte il tempo di permanenza nell’ambiente

suddettoe rimossi solo al termine delle operazioni di pulizia, oppure prontamente sostituiti in caso di rottura deglistessi.

[ DPI rimossi dovranno essere smaltiti adeguatamente prima di uscire dall'UO/Servizio. E tassativamentevietato accedere a tali

zone senza i DPI, cosi come mantenerli per le operazioni di pulizia al di fuori di taliambienti. Le UU.00./Servizi che richiedono

I'utilizzo di DPI per I'accesso, dovranno essere sanificate per prime nella programmazione giornaliera/periodica, al fine di

ridurre contaminazioni crociate fra i variambienti oggetto delle operazioni di pulizia. Se cid non fosse possibile, le attrezzature

dovranno essere adeguatamente pulite prima dell’ utilizzo/accesso in questi ambienti. Per quanto occorra si rinvia ai DUVRI

predisposti da ciascun Ente delegante e qui allegati.

Nell’'esecuzione dei laveri di pulizia, la ditta Appaltatrice dovra adottare di propria iniziativa tutte quelle cautele che valgano

a prevenire la possibilita di danniin genere e specialmente di infortuni. Le prestazioni oggetto del presente Capitolato debbono

essere svolte nel pieno rispetto di tutte le norme vigenti in materia,con particolare attenzione a quelle di prevenzione infortuni

e, in ogni caso, in condizioni di permanente sicurezza ed igiene.

I lavori di pulizia dovranno essere eseguiti a regola d’arte e garantire uno standard qualitativo ottimale e non dovranno

ostacolare il regolare svolgimento delle attivita e/o arrecare incomodo al pubblico ed al personale dipendente di ciascun

dall'Ente.

L'esecuzione delle pulizie dovra avvenire con il supporte di mezzi, tecniche e personale in grado di garantire I'elevato standard

di igiene propria dell'ambiente tipico delle Strutture Sanitarie Ospedaliere.

RN
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ART. 14
SISTEMI FINALIZZATI AL MINOR CONSUMO DI PRODOTTI

Il Soggetto aggiudicatario deve garantire il minor consumo di prodotti chimici in tutte le fasi di processoche ne comportino
Iutilizzo, nel rispetto delle specifiche schede tecniche. Tale aspetto deve prevedere I'utilizzo di adeguati sistemi e/o dispositivi
di dosaggio, con relative procedure/istruzioni, che garantiscano il loro corretto uso e funzionamento per tutta la durata
dell'appalto. Tuttii prodotti che necessitano di diluizione devono essere preparati all’inizio di ogni turno, utilizzando modalita
che riducano al minimo la possibilita di errore da parte dell’operatore e, ove applicabile, tracciabili al fine del loro
monitoraggio.

Per quanto occorra si ricorda il rispetto dei criteri minimi ambientali vigenti.

ART. 15 .
SGOMBERO NEVE PER ACCESS| PEDONALI

[Uu-—/
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(ATIENRA SANITARIA PEDVIRCIALE]

Il Soggetto aggiudicatario dovra provvedere tempestivamente, al verificarsi delle nevicate, a mantenere costantemente
sgomberi dalla neve gli accessi/ingressi pedonali ai presidi/strutture dell’ Ente i relativi marciapiedi e passaggi pedonali
comprese le scale e le rampe esterne, le uscite antipanico con spargimento di idonei prodotti atti ad evitare la formazione di
poltiglia o di ghiaccio

ART. 16
PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO

Entro 20 {venti) giorni dal compimento dell’ultimo sopralluogo ciascun appaltatore, sulla base del proprio Progetto tecnico
presentato in sede di offerta, dovra fornire all’ Amministrazioneun Piano dettagliato degli Interventi (P.D.l.) che comprendera
almeno le seguenti informazioni:
- Riepllogo dei prezzi da praticarsi per { singoli servizi richiesti in relazione alle circostanze proprie dell’ Ente {es. estensione
delle superfici, ore stimate per i servizidi ausiliariato, ecc.);
- Piano di erogazione dei singoli servizi con indicazione di tipologie di intervento, modalita di esecuzione, frequenze, orari di
intervento etc.;
- Cronoprogramma con le tempistiche di avvio e messa a regime di tutti i servizi richiesti;
- Schede di sicurezza e tecniche dei prodotti e delle attrezzature/macchinari utilizzati;
- Modalita di gestione delle contestazioni e delle penali con riferimento al piano dei controlli specificiin contraddittorio;
- Elenco del personale e dei sistemi di sicurezza da adottarsi, compresa la richiesta di indizione dellariunione di coordinamento
ex D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii. e la richiesta di locali idonei da adibirsi ad uso ufficio/magazzino;
- Condivisione del sistema di fatturazione
Con riferimento al Piano di erogazione dei singoli servizi, si precisa che il citato Piano Dettagliato degli Interventi dovra
esplicitare:
a) il Piano di lavoro giornaliero per ogni area di intervento indicante:
® gli orari giornalieri di intervento neile diverse sedi;
® |e attrezzature impiegate nelle diverse aree per I'esecuzione del servizio;
® |l numero degli operatoeri addetti;
® | compiti specifici assegnati;
b) il Piano delle attivita con frequenza diversa da “giornaliera”, compresi | giorni in cuiverranno rese le prestazioni, indicante:
® tipo di operazione;
® frequenza;
® calendario di intervento;
® |[e attrezzature impegnate;
® |l numero di operatori addetti.
¢) il Piano di gestione delle risorse umane
d) il Piano per la sicurezza
€) il Piano di verifica e controllo del servizio
Il succitato documento, una velta accettato, potra essere variato solo previa approvazione dell’Ente.
Ciascun appaltatore & tenuto altresi a documentare le prestazioni di risanamento e di pulizia straordinariaeseguite mediante
appositi Fogli di lavoro, da approntare a cura dello stesso appaltatore, presentare e condividere con I'Ente in occasione
dell'avvio dell’appalto. Tali fogli dovranno essere consegnati a cura deil’appaltatore ai Referenti dell'Ente per la sottoscrizione
autografa da parte di questi e la successiva presentazione al medesimo Ente in allegato alla relativa fattura.
Le attivita di erogazione dei servizi, dovranno essere svolte senza intralciare o pregiudicare le attivita [avorative del personale
dell’Ente e le attivita di servizio pubblico che si svolgono all'interno delle aree oggetto dell’affidamento, nell’'ambito delle
fasce orarie, che potranno essere diverse per i singolt edifici;

ART, 17
CONTROLLO DEL SERVIZIO

Tutti i servizi previsti nella presente Sezione sono soggetti al costante controllo da parte di personale dell’Ente specificamente
incaricato presso clascuna struttura, ciascuno per quanto di competenza. | controlli si svolgono nel contraddittoric tra le parti.

I controlli del servizio di pulizia e sanificazione ambientale effettuati da parte del personale specificatamente incaricato
vertono sulla esecuzione delle prestazioni previste, sui prodotti e sulle attrezzature utilizzate, sul raggiungimento degli
standard qualitativi attesi, sull'idoneita e adeguatezza delcomportamento tenuto dal personale, sulle modalita organizzative
complessive del servizio e su ogni altracircostanza relativa alla corretta esecuzione del servizio, pur nel rispetto dei ruoli e
delle prerogative di ciascuno.

Il Soggetto aggiudicatario deve proporre allEnte i controlli cheintende mettere in atto a garanzia dell’efficacia degli interventi

di pulizia, tenuto conto delle diverse areedi intervento, periodicita, ecc. /U”“/
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Qualora dovesse emergere, dai controlli che saranno effettuati, la mancata o inesatta esecuzione delle prestazioni previste
dal presente Capitolato, il Soggetto aggiudicatario & tenuto all'immediata esecuzionedelle attivith contemplate in funzione di
ripristino/risanamento. In caso contrario ne sara data immediata notizia alla Direzione Medica e al Direttore dell’'esecuzione
del contratto tramite apposita Scheda di segnalazione di nan conformita,

Ove non segua, da parte dell’appaltatore il tempestivo ripristino/risanamento del disservizio accertato in contraddittorio si
procedera all'irrogazione delle sanzioni previste.

Qualora invece durante i suddetti controlli emergessero dubbi/inconciliabilita e/o ove non si manifesti un giudizio univoco, si
potra fare ricorso a strumenti/dispositivi di misura destinati a chiarirne l'esito delle ispezioni.

Alcuni esempi di indicatori che potranno essere utilizzati nei controlli da parte dei referentidel/’Ente:

v" presenza di ragnatele, rifiuti, aloni, residui di calcare, impronte, colature secche, macchie, accumulo eccessivo di polvere
negli angoli o sotto i termosifoni, cestini non svuotati, aloni sullo zoccolo del pavimento, residui del passaggio di pulizia;
mancato rispetto del calendario previsto per le attivita di pulizia periodica;

utilizzo di materiale/attrezzature inadeguate, in cattivo stato di manutenzione, non previste dal presente Capitolato;
aderenza ai protocolli in uso pressa il reparto/servizio in cui viene effettuata la rilevazione;

rispetto delle fasce orarie;

eventuali dati rilevati con le schede dei questionari di monitoraggio della qualita percepita distribuiti agli utenti riguardo
alla valutazione delle prestazioni di pulizia del reparto, pulizia e igiene dei servizi igienici del reparto, ambiente e comfort.
I Responsabili indicati dall’Ente, ciascuno per le proprie specifiche competenze, hanno il diritto di accedere in ogni momento
nei locali di deposito dei macchinari e attrezzi,e controllarne lo stato di manutenzione e di funzionamento alla presenza
dell'incaricato dell’appaltatore.Inoltre gli stessi incaricati dovranno poter esprimere eventuale mancata soddisfazione
riguardo a comportamenti/azioni scorretti degli operatori dell’appaltatore, cui dovra seguire una valutazione oggettiva del
comportamento segnalato per iscritto e I'eventuale allontanamento del/gli operatore/iinteressato/i.

ANENENENEN

ART. 18
PERSONALE DIPENDENTE-TRATTAMENTO DEI LAVORATORI

Tutto il personale adibito ai servizi appaltati lavorera alle dirette dipendenze e sotto Fesclusiva responsabilita dell’appaltatore
, sia nei confronti dell’Ente chenei confronti di terzi, che nei riguardi delle leggi sull'assicurazione obbligatoria e di tutte le
altre leggi e normative vigenti in materia.

Nessun rapporto di lavoro viene ad instaurarsi tra 'Ente ed il personale del Soggetto aggiudicatario addetto all’espletamento
del servizio.

L'appaltatore riconosce che I'Ente & e sara estraneo a qualsiasi vertenza economica o giuridica tra ['appaltatore stesso ed il
proprio personale dipendente. L'obbligo permane anche dopo la scadenza del contratto.

Eventuali assenze improvvise del personale (es. malattie) dovranno essere gestite dall’appaltatore il quale dovra provvedere
alla sostituzione degii assenti con altri operatori {idonei, formati, visitati e in regola con la normativa vigente) onde poter
garantire |a continuita del servizio.

ART. 19
DIVISE

I personale dovra presentarsi in servizio in modo decoroso, indossando idonea divisa fornita dall’ appaltatore, provvista di
pantalone e casacca, sempre pulita, con l'indicazione dell’aggiudicatarioe con cartelline di riconoscimento individuale
riportante nome, cogname, numero di matricola e la fotografia.

Il soggetto aggiudicatario si obbliga a monitorare il lavaggio e disinfezione delle divise del personale in servizio, che deve
essere certificato quale corrispondente alle norme di tutela ambientale della salute.

Qualora il genere di prestazione lo richieda, il personale dovra indossare i presidi di protezione individualeconformi alle norme
di igiene del lavoro (guanti, calzari, ecc.). Il calore della divisa deve essere concordato con I’ Ente al fine di noh confondere il
personale con altrequalifiche professionali gid presenti nelle sedi di lavoro.

ART. 20
FORMAZIONE

Tutto il personale impiegato per il servizio in oggetto deve essere formato nel campo della pulizia e sanificazione e deve
risultare appositamente addestrato per l'esatto adempimento degli obblighi assunti in relazione alle particolari
caratteristiche dell’ambiente da pulire, dimostrando di essere a conoscenza delle norme di sicurezza personale, dei criteri di
pulizia e sanificazione e delle corrette procedure di intervento di tutte le operazioni che gli competono e di essere in grada
di assicurare metodologie prestazionali atte a garantire un elevato standard di igiene ambientale. A tal fine ciascun
appaltatore, per quanto di competenza, si impegna a:

istruire gli operatori con specifici corsi professionali all'inizio del presente appalto da ripetere durantela vigenza del contratto
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{AZIENOA SANSTANA FROVINCIALE,

{un corso all’anno, ovvero maggior frequenza se cosi proposto nella propriaofferta);

fornire il calendario dei corsi, tenendo presente che tutto il personale impiegato per I'esecuzione dellepulizie in ambito sani-
tario deve aver partecipato al primo corso entro tre mesi dalla data di decorrenzadel contratto;

certificare la partecipazione ai corsi per ogni dipendente.

| corsi di formazione ed aggiornamento saranno a completo carico dell’appaltatore

ART. 21
IDONEITA’ AL SERVIZIO

Tutto il personale dovra rispondere a requisiti di idoneita sanitaria, psico- attitudinali e di legge in relazione alla finalita ed
alle caratteristiche del servizio. |l personale dovrd, inoltre, essere sottoposto dall’appaltatore a controlli sanitari che ne
attestino I'idoneita; dovra essere in regola con tutte le vaccinazioni obbligatorie; I'Ente non sara responsabile degli infortuni
sul lavoro e delle malattie contratte dai dipendenti dell’assuntrice del servizio, la quale ha I'obbligo di iscrivere tutti i propri
dipendenti agli Istituti previdenziali-assistenziali ed infortunistici obbligatori per legge e secondo i contratti di categoria del
territorio.

Il personale in servizio dovra possedere 'eta lavorativa secondo norma di legge, comungque di etd non inferiore ai 18 anni ed
avere una buona conoscenza della lingua italiana.

ART. 22
COPERTURA ASSICURATIVA

I dipendenti dell’ aggiudicatario dovranno fruire di adeguata copertura assicurativa contro infortuni e malattie nonché contro
i danni causati a terzi dallattivitd oggetto del presente appalto. Gli oneri derivanti dalla costituzione o dal rinnovo delle
predette coperture assicurative e dalle vigenti previdenze saranno integralmente a carico dell'appaltatore. Ciascun Soggetto
aggiudicatario deve fornireprova di aver regolarmente soddisfatto gli obblighi relativi alle assicurazioni sociali ed
infortunistiche obbligatorie nonché agli obblighi contrattuali nei confronti del proprio personale impiegato anche nel casodi
soci di cooperativa; al riguardo I'appaltatore & tenuto a presentare la documentazione a comprova di quanto sopra. |l
Soggetto aggiudicatario dovra fornire, anche durante il periodo di svolgimento del servizio, su semplice richiesta dell’Ente
prova di avere regolarmente soddisfatto i suddetti obblighi.

In caso di inadempimento da parte dell’appaltatore degli obblight di cui al presente articolo, 'Ente, fermo restando il diritto
al risarcimento del danno, ha facolta di dichiarare risolto di diritto il contratte, avvalendosi della clausola risolutiva espressa
di cui al codice civile art.1456 del Codice Civile.

ART. 23
NORME COMPORTAMENTALI

I’ appaltatore, per quanto di competenza, dovra provvedere alla sostituzione del personale non ritenuto idoneo e
competente, segnalato dai referenti competenti dell’Ente entro e non oltre il termine di 7 (sette) giorni dal ricevimento della
relativa comunicazione.

E’ fatto divieto al personale dell’ appaltatore:

utilizzare le macchine e [e attrezzature presenti negli uffici (es. telefoni, computer, fotocopiatrici,ecc.);

visionare e disordinare carte, pratiche, documenti, corrispondenza, ovunque collocati e divulgarenotizie a terzi.

aprire cassetti ed armadi;

utilizzare il cellulare, apparecchi fotografici, ecc.;

introdurre estranei nelle sedi ove si effettuano le pulizie;

fotografare, riprendere o filmare con qualsiasi apparecchiatura ambienti, operatori, utenti, degentie personale presente

allinterno delle strutture servite.

Contestualmente &' fatto obbligo al personale di ciascun appaltatore di:

v" mantenere il segreto d’ufficio su fatti e circostanze di cui sia venuto a conoscenza nell’espletamento dei propri compiti e
per quanto riguarda tutta la documentazione che si dovesse trovare a spostare o comunque maneggiare nei vari uffici,
nonché di qualsiasi altra notizia su pazienti o dipendenti dell'Ente, pena l'allontanamento dal servizio eil deferimento
all’autorita giudiziaria;

v essere a conoscenza di tutte le prescrizioni previste nel contratto;rispettare gli orari di inizio e fine servizio giornaliero
concordati;

v’ economizzare l'uso dell’energia elettrica spegnendo le luci non necessarie, nonché ['utilizzodell’acqua;

v attenersi a tutte le norme di sicurezza sul lavoro mantenendo un comportamento prudente eresponsabile,
rispettoso dei [uoghi e delle persone.

L’ appaltatore deve presentare all’ Ente prima dell’inizio dell’appalto un Elenco di tutto il personale impiegato, accompagnato
da fotocopie del documento di identita di ciascuno. Tale elenco, che dovra essere sempre aggiornato in caso di eventuali
variazioni, dovra specificare: /U e

ANANENENENEN

AS.P. DI ENNA - CAPITOLATO TECNICO PRESTAZIONALE - Pog. 12




il nominativo e I'anagrafica di base;

la sede di lavoro;

la qualifica;

la mansione

il livello retributivo;

la data di assunzione;

eventuali ulteriori notizie concernenti I'assunzione;

il numero di iscrizione agli Enti Previdenziali.

L' appaltatore ed il personale dipendente debbono uniformarsi a tutte le norme generali e speciali comunque istituite da
ciascun Ente.

L’ appaltatore assumera, compatibilmente con le sue esigenze organizzative e di qualita del servizio, il personale della ditta
uscente. Al riguardo si fa espresso rinvio alla “Clausola sociale” e a tutto quanto ivi stabilito.

L" Ente contraente potra non procedere alla liquidazione delle competenze in difetto di idonea attestazione rilasciata

dall'Autoritad competente, comprovante I'avvenuto adempimentodegli obblighi assicurativi e di ogni altro onere in materia

di legislazione del lavoro.

AN N N NN

ART. 24
ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

L'organizzazione del servizio & appannaggio del Soggetto aggiudicatore. || servizio appaltato deve essere coordinato da un
Coordinatore Responsabile del servizig, il cui nominativo dovra essere comunicato all’Ente che dovra essere reperibile
telefonicamente o con altro mezzo durante gli orari di attivita.

Tale responsabile ha il compito di programmare, coordinare, controllare e fare osservare al personale impiegato le funzioni
ed i compiti stabiliti, di intervenire, decidere, rispondere direttamente riguardo ad eventuali problemi che dovessero sorgere
relativamente all’'espletamento del servizio ed all’'accertamento di eventuali danni.

In ciascuna delle strutture oggetto dell’appalto dovra essere individuato un Referente operativodeputato alla gestione. Entro
30 (trenta) giorni dall'aggiudicazione, ciascun appaltatore deve trasmettere all’ Ente i curriculum del Responsabile
Coordinatore edei Referenti operativi. L’ appaltatore dovra altresi comunicare il nominativo ed il recapito telefonico di
almeno un sostituto che assuma automaticamente compiti e responsabilitd del Responsabile coordinatore e dei Referenti
operativi in caso di irreperibilita, anche temporanea, dei medesimi.

Tutte le comunicazioni e contestazioni di inadempimento fatte in contraddittorio con il Responsabile Coordinatore o il
Referente operativo si intenderanno fatte direttamente all’appaltatore.

Il servizio fornito deve essere sempre aggiornato con Je pilt moderne tecniche di lavoro. Il Soggetto aggiudicatario deve
utilizzare solo macchine, prodotti e attrezzature di comprovata validita ed affidabilita, per le quali vengono effettuati regolari
controlli e manutenzioni. li personale impiegato nelservizio dovra essere adeguato sia numericamente che gualitativamente
per la realizzazione delle pulizie programmate in base alla funzione dei locali, alla tipologia delle superfici, agli orari di
intervento ed alle esigenze dell’attivita svolta in ciascuna struttura.

SEZIONE Ill - SERVIZIO DI AUSILIARIATO

ART. 25
ART. 25.1 Caratteristiche del servizio
L'Operatore Economico aggiudicatario, sotto la propria responsabilitd e con la propria organizzazione, dovra assicurare il
servizio di ausiliariato con un pool di operatori adeguato al compimento delle prestazioni previste dallo stesso, come meglio
specificate di seguito, a seconda delle varie necessita programmate e non, e che devono coordinarsi ed integrarsi anche in
relazione alle specifiche disposizioni dei Servizi InfermieristiciAziendali, al fine di garantire la migliore efficienza del servizio
affidato. |l servizio dovra essere assicuratonell’arco dell’intero anno g, ove necessario, per 24 ore al giorno, con una turnazione
funzionale alle esigenze e secondo le modalita organizzative ritenute pill idonee dalla ditta aggiudicataria e presentate nelia
documentazione tecnica di gara. | turni di lavoro predisposti e assegnati agli operatori, anche sulla base delle indicazioni
provenienti dal Servizi Infermieristici Aziendali dovranno essere sempre comungqueassicurati dalla ditta aggiudicataria e
Y'inosservanza dara luogo all'applicazione di una penale, come previsto al successivo articolo “Penali”.
Nel rispetto delle normative vigenti relative alla figura dell’ausiliario, la Ditta aggiudicataria, sotto la propria responsabilita
ed organizzazione, dovra garantire le seguenti attivita:
Allestimento e rifacimento dei locali adibiti ad attivita sanitaria;
Rifacimento letto vuoto;
Sanificazione barelle e carrozzine;
- Sanificazione ordinaria e finale dell’'unita di degenza (letto, comodino, armadio, corpi illuminanti postia parete sopra il
letto, sedia, tavolino, asta porta flebo, etc.);
- Preparazione dell'ambiente per il pasto e dove necessario ajuto nella distribuzione, attivita di riordino del materiale e
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dell’lambiente dopo il pasto;

- Trasporto e trasferimento dei pazienti, deambulanti e non, tra i vari servizi dei Presidi Ospedalieri [radiologia, Sale opera-
torie, servizi di diagnostica, etc.), su indicazione del personale infermieristico e conmezzi apprapriati allo stato di salute valu-
tate dal personale sanitaric {a piedi, carrozzina, barella, letto); trasporti e trasferimenti da soli o con infermiere sulla base del
bisogno assistenziale valutato dal personalesanitario;

Trasporto del materiale biologico ai servizi diagnostici;

- Trasporto e approvvigionamento di materiale in situazione di routine e di urgenza {es. materiale sterile o da sterilizzare,
materiale di cancelleria, etc.);

- Trasporto di farmaci e presidi medico-chirurgici che necessitano alle strutture in orari e giorni in cui noné prevista la con-
segna programmata, dalla farmacia o dai magazzini, ai reparti; '

- Trasporto di richieste e documentazione varia dai reparti ai servizi e viceversa (es. richieste di esami, divisite specialistiche,
di consulenze, ritiro referti, cartelle cliniche, etc.);

- Attivita di pulizia di attrezzature sanitarie e strumenti all'interno delle Unitd Operative nonché attivitad esclusivamente
residuali e di emergenza di pulizia di arredi e ambienti {es. bagni, cucinette, stanze di degenza, sale visite, etc) applicando le
procedure aziendali;

Raccolta e allontanamento del materiale sporco;

- Supporto alle attivita chiusura dei contenitori dei rifiuti ospedalieri a rischio infettivo (ROT), con le modalita previste dalla
normativa per ciascuna tipologia e secondo procedura aziendalg;

Chiusura sacchi della biancheria normale e infetta;

Sistemazioni dei magazzini e depositi;

- Attivita semplici di tipo burocratico di supporto alle attivita sanitarie e su indicazione del personale infermieristico (foto-
copie, fax, ricezione telefonate, etc.);

- Altre attivita di supporto al servizio infermieristico e alle attivita sanitarie, su richiesta del personale infermieristico.
L'organizzazione del personale e degli orari, pur essendo a cura della Ditta aggiudicataria, dovranno essereconcordati con il
Direttore dell’Esecuzione del Contratto (DEC) o suo incaricato e dovranno rispettare gli standard quantitativi e qualitativi
offerti in sede di gara, nell’'ambito dei parametri minimi organizzativiforniti nelle tabelle che seguono:

UU.CO - Articolazione servizio - Giorni anno - Ore presenza/die - Unita presenti - Ore anno |l fabbisogno presunto annuo
di ore dovra essere erogato con autonomia organizzativa dalla Ditta aggiudicataria.

’Impresa & tenuta ad esplicitare in maniera dettagliata, nel proprio progetto tecnico, tutte le modalita concui intende dare
esecuzione a quanto richiesto.

I servizio in oggetto potra subire modificazioni in corso di contratto per adeguarsi alle modificazioni nell’'organizzazione
interna intervenute a seguito di nuove esigenze organizzative aziendali, prescrizioni normative, regolamenti efo disposizioni
regionali o nazionali.

L’Azienda mette a diposizicne le attrezzature necessarie per |6 svolgimento del servizio che dovranno essere utilizzate con [a
massima diligenza e cura da parte del personale della ditta aggiudicataria. Resta fin d’ora inteso che I'lmpresa rispondera di
ogni e qualsiasi danno causato ai beni mobili ed immobili nell’espletamento dei servizi previsti in appalto.

ART. 25.2 Obblighi della ditta aggiudicataria.

Per lo svolgimento del servizio richiesto, la Ditta aggiudicataria si dovra avvalere di proprio personale dipendente il cui
elenco nominativo dovra essere comunicato all’ASP di Enna prima dell’awio del servizio.

Ogni eventuale variazione dell’elenco dovra essere tempestivamente comunicata e motivata al massimo entro 10 giorni.
La Ditta aggiudicataria dovra garantire obbligatoriamente nel corso del periodo contrattuale;

La continuita delle prestazioni da parte degli stessi operatori;

La copertura dei turni in caso di assenza del proprio personale;

- L’utilizzazione degli strumenti informativi predisposti dalle strutture aziendali relativamente ad ogni aspetto sia
sanitario che amministrativo dell’attivita oggetto del presente capitolato;

- Di uniformarsi ai protocolli, procedure e linee guida adottati dall’ASP di Enna e formalmente comunicati al momento
dell’avvio dell’appalto o nel corso di esso;

- L'applicazione delle norme contrattuali relativamente al CCNL di categoria applicato e degli obblighi derivanti dal
decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 "Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di
tutela della salute e della sicurezza nei luoghi dilavoro";

- L'idoneita sanitaria degli operatori, rilasciata da un medico competente dell’'operatore economico aggiudicatario.

La Ditta aggiudicataria si impegna, inoltre, a garantire che il proprio personale:

a) assuma comportamenti rispettosi dei principi e delle regole etico-deontologiche;

b} conosca le misure idonee per la protezione individuale e garantisca la sicurezza anche dal punto di vista igienico-
sanitario circa le prestazioni rese;

c} rispetti la puntualita e le modalita di erogazione delle prestazioni;

d)} assuma nei riguardi delle persone assistite e del personale interno della Aziendacomportamenti che garantiscano

M
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la sicurezza ed improntati alla massima educazione ecorrettezza;
e} presenti sempre un‘immagine ordinata;
f) siadotato diabbigliamento adeguato: divisa {casacca e pantaloni) dove prevista, calzature idonee camici se necessari;
g) esponga il cartellino identificativo con le generalita, la qualifica e l'indicazione della Ditta diappartenenza;
h} st sottoponga alle visite, controlli periodici, vaccinazicni e ogni altro adempimento previstodalle norme vigenti;
i} rispettiil divieto di fumare;
i} prenda disposizioni esclusivamente dal Coordinatore responsabile del servizio nominato dallaDitta aggiudicataria.
La Ditta aggiudicataria nello svolgimento del servizio oggetto dell’appalto dovra, inoltre, evitare qualsiasi intralcio o disturbo
al normale andamento dei servizi, anche sostituendo eventuale personale che non risponda pienamente ai requisiti
di cui sopra, o si rivelasse incapace di svolgerein maniera soddisfacente la propria attivita, su segnalazione dei Responsabili
del Servizio Infermieristico Aziendale.

ART. 25.3 Riservatezza delle informazioni

La Ditta aggiudicataria si impegna a dare istruzioni al proprio personale affinché tutti i dati
sanitari efo di qualunque altro genere relativi all’attivita svolta presso I'ASP di Enna, di cui verranno a conoscenza in
conseguenza dei servizi resi, vengano considerati strettamente riservati e come tali trattati, secondo quanto previsto dalla
normativa e regolamento aziendale vigenti.

ART. 25.4 Formazione,

La ditta appaltatrice si impegna a realizzare attivita di aggiornamento professionale nei confronti dei propri
operatori impegnati nel servizio. Tale attivita di formazione dovrd in ognicaso corrispondere a quanto indicato in sede di
offerta tecnica. La Ditta aggiudicataria dovra presentare con frequenza annuale un rapporto circa le attivita formative
realizzate.

ART. 25,5 Sostituzione del personale assente.

Qualora si verificassero assenze di personale, |a Ditta aggiudicataria dovra assicurare la sostituzione con personale di pari
qualifica e professionalita di quello stabilmente utilizzato. Ci6 si rende necessario per evitare interruzioni di servizio e per
le necessarie valutazioni di qualit3 delle prestazioni erogate.

ART. 25.6 Coordinatore responsabile del servizio della ditta aggiudicataria.

La Ditta aggiudicataria dovra nominare, prima dell’avvio del servizio, con apposita comunicazione scritta’ riportante il nome,
la qualifica e i recapiti (telefono, e-mail), un Coordinatore responsabile del servizio, con funzioni organizzativo-gestionali
dell'appalto e di interfaccia con i responsabili Aziendali del servizio.

ll Coordinatore dovra essere presente in struttura per un numero di ore adeguate allo svolgimento delle sue funzioni
e partecipare agli incontri con i Responsabili aziendali ogni qual volta richiesto. Dovra inoltre essere reperibile 24 are su
24 per la gestione di ogni imprevisto riguardante il servizio e il personale addetto.

Qualsiast comunicazione e/o contestazione fatta al Coordinatore del servizio si intende fatta direttamente alla Ditta
aggiudicataria.

[ncaso di assenza, il Coordinatore deve essere sostituito da persona con pari competenze e poteri.

ART. 25.7 Software

La Ditta aggiudicataria del servizio dovra mettere a disposizione, entro e non oltre 30 giorni dalladata di inizio del
servizio, un software per la comunicazione con I'Azienda e per la gestione delservizio stesso.

Tale software dovra essere web-hased. Il portale dovra permettere I'autenticazione dell’operatore utilizzatore attraverso un
codice ed una password segreta e personale. Dovra inoltre prevedere un sistema di profili e di abilitazioni che definiscono le
competenze e la visibilita dei dati.

Il Fornitore dovra effettuare adeguata formazione sulla gestione del software.

ART. 25.8 Controlli.

L’Aggiudicatario & tenuto ad eseguire regolari controlli sulle metodiche di intervento adottate al fine di verificare il
costante rispetto dei livelli qualitativi del servizio, fornendole periodicamente i risultati all’Azienda Sanitaria attraverso la
predisposizione di report dei controlli svoiti entro 10 giorni dalla fine di ciascun bimestre {sistema di autocontrollo).

I controlli si riferiranno agli standard qualitativi e quantitativi anche indicati dalla Ditta in sede diofferta tecnica.

| controlli saranno eseguiti dal personale incaricato che potra intervenire in qualsiasi momento esenza preavviso.

Dei controlli sara tempestivamente informato il Responsabile del Servizio dell'Aggiudicatario, ilquale avra la facolta di
presenziarvi.

| provvedimenti richiesti per regolarizzare il servizio, dovranno essere adottati tempestivamente.l controlli potranno attenere
in generale attenere a:

- controlli di processo riguarderanno la verifica dell’applicazione di tutte le specifiche tecnicheriguardanti personale e
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procedure connesse al servizio.
- controlli di risuitato consistono nella verifica del risultato esaranno effettuati con la periodicitache verra determinata,
in contraddittorio conil personale incaricato dalla Ditta.

ART. 26
STRUTTURE INTERESSATE DAL SERVIZIO

Il servizio dovra essere svolto nei PP.0OO. efo Unitad Operative dell’ASP di Enna, nel rispetto degli orari, turni e giornate
richieste, nonché de! monte ore minimo previsto e comunicato al Soggetto aggiudicatario.

ART, 27
RAPPORTI CON PERSONALE INTERNO

Il personale adibito ai servizi in parola deve lavorare per gli aspetti prettamente assistenziali sulla base diun Piano di lavoro
| mensile contenuto nel P.D.I. predisposto dal Soggetto aggiudicatario che esponga la ripartizione delle unita nei vari ambienti
| di una medestma struttura interessata al servizio {ergo andranno proposti e concordati tanti Piani mensili quante sole le
‘ strutture interessate al servizio) sulla base delle esigenze manifestate da queste, nel rispetto del monte ore stabilito e con

attuazione praticata dal Referentedell’appaltatore (altrove definito come Coordinatore responsabile del servizio) d'intesa con
| il Coordinatore Infermieristico/tecnico della Unita Operativa dell’Ente diriferimento {o dell’'Infermiere interno in sua assenza).
} [l Coordinatore infermieristico/tecnico del’Ente e il referente dell’appaltatore favoriscono la comunicazione fra personale
| medico, infermieristico, di supporto e altri operatori sanitari coinvolti ne! plano di cura nel rispetto dei profili professionali e
| delle responsabilita degli operatori.
| I Coordinatore infermieristico/tecnico delle UU.0O0. rappresenta il punto di riferimento tra I'Ente e il Referente
| dell’appaltatore ai fini del controllo periodico della qualita delle prestazioni erogate.

Per il personale da adibire all’esecuzione delle prestazioni di ausiliariato, fermo guanto previsto al superiore art.1, comma 1i

valgono —siccome ed in quanto applicabili - le prescrizioni di questo Capitolatotecnico.

ART. 28
ULTERIOR! ELEMENT! INERENTI LA MODALITA DI EROGAZIONE DEL SERVIZIO

| servizi di ausiliariato hanno carattere di continuitd e non sono passibili di interruzione. Le prestazioni dovranno essere
eseguite negli orari concordati con i referenti esecutori del contratto di ogni singolo presidio.
’appaltatore & tenuto a documentare le prestazioni rese mediante appositi Fogli di lavoro, da approntare a cura dello stesso
appaltatore, presentare e condividere con I'Ente in occasione dell’avwvio dell’appalto. Tali fogli dovranno essere consegnati a
cura dell’appaltatore ai Referenti dell’'Ente per la sottoscrizicne autografa da partedi questi e la successiva presentazione al
medesimo Ente.
‘ l'erogazione dei servizi di ausiliariato dovra compiersi senza intralciare o pregiudicare le altre attivita lavorative del personale
| dell’Ente e le attivita di servizio pubblico che si svolgono all'interno delle aree oggetto dell’affidamento, nell’ambito delle
fasce orarie, che, seppur ricomprese nella superiore indicazione, potranno comungue essere diverse per i singeli edifict nei
quali grichiesto e svolto il servizic.
| servizi di ausiliariato in questione sono soggetti al costante controllo da parte del personale dell’Ente specificamente
| incaricato presso ciascuna struttura, ciascuno per quanto di competenza. | controlli vertono sulla corretta esecuzione delle
| prestazioni previste, sul raggiungimento dello standard qualitative, sull’idoneita e adeguatezza del comportamento e della
tenuta della divisa e del materiale (in osservanza a quanto previsto anche dal presente Capitolato), sulle modalita organizzative
di fornitura del servizio.

CONTROLLO DEL SERVIZIO

Tuttli servizi previsti nella presente Sezione sono soggetti al costante controllo da parte di personale dell’Ente specificamente
incaricato presso ciascuna struttura, ciascuno per quanto di competenza. | controlli si svolgono nel contraddittorio tra le parti.
I controlli del servizio di ausiliariato effettuati da parte del personale specificatamente incaricato vertono sulla esecuzione
delle prestazioni previste, sul raggiungimento degli standard qualitativi attesi, sull'idoneitd e adeguatezza del
comportamento tenuto dal personale, sulle modalita organizzative complessive del servizio, sul rispetto dei Piani di lavoro
mensili e su ogni altra circostanza relativa alla corretta esecuzione del servizio, pur nelrispetto dei ruoli e delle prerogative di
| ciascuno.
Qualora dovesse emergere, dai controlli che saranno effettuati, [a mancata o inesatta esecuzione delle prestazioni previste

dal presente Capitolato, il Soggetto aggiudicatario & tenuto all'immediata esecuzione delle attivita contemplate in funzione
s S

ART. 29
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di ripristinofrisanamento. In caso contrario ne sara data immediata notizia alla Direzione Medica e al Direttore
dell’esecuzione del contratto tramiteapposita Scheda di segnalazione di non conformita.

Ove non segua, da parte dell’appaltatore, il tempestivo ripristino/risanamento del disservizio accertatoin contraddittorio si
procedera all'irrogazione delle sanzioni previste.

SEZIONE IV - NORME COMURNI
ART. 30

RESPONSABILITA DELL’ASP DI ENNA E DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO

Finalita del presente Capitolato tecnico prestazionale & anche la creazione di condizioni per un rapporto di collaborazione
professionale tra L'Ente e L'Operatore Economico aggiudicatario, volto al conseguimento degli obiettivi di qualita prefissati.
A tal proposito, I' Ente dovra farsi carico di raccogliere tutti i datl e le informazioni necessarie per facilitare il Soggetto
aggiudicatario nella migliore pianificazione, organizzazione e implementazione dei servizi appaltati anche per creare sinergie
positive per i servizi, per 'utenza, per le attivita che si svolgono nelle strutture®rvite e per 'Ente. Tale disposizione vale in
particolare per il compimento delle operazioni di sopralluogo, definizione (e modifiche) del P.D.I. e avvio dei servizi,
A sua volta, clascun Soggetto aggiudicatario, in corso di svolgimento delle prestazioni, dovra garantire:
v il costante aggiornamento dei dati e delle informazioni legate alle attivith relative all’'oggetto dell’appalto;
¥ lapossibilita, da parte dell’Ente di verifica e controllo delle prestazioni erogate al fine di determinare il livello qualitativo

e quantitativo dei servizi resi;

¥" il costante rispetto degli standard qualitativi delle prestazioni erogate, evitando o limitando alminimoidigagi
causati da disservizi; ’
v il rispetto delle prescrizioni igieniche indicate dall'Ente nellosvolgimento delle attivita e dei Protocolli relativi alle

attivita di ausiliariato;

v I'impiego di attrezzature, macchinari e prodotti, conformi quantitativamente e qualitativamente ai requisiti richiesti nei
documenti di gara e nel Progetto tecnico presentato, e le relative manutenzioni ordinarie e straordinarie;

v"  la soddisfazione del personale dell’Ente, misurata attraverso monitoraggisistematici a cura di questa atti a raccogliere
evidenze circa 1l livello qualitativo dei servizi prestati in relazione alle previsioni del presente Capitolato.

ART.31
LOCALI DESTINATI ALSOGGETTO AGGIUDICATARIO

In relazione al contratto d’appalto che sara stipulato, 'ASP di Enna contraente mettera a disposizione del proprio appaltatore,
appositi locali da adibire ad uso spogliatoio, a lavaggio di materiale vario ed a deposito attrezzature idonei all'uso e confarmi
a legge. Prima dell'iniziodel servizio sara redatto, in contraddittorio tra le parti, un verbale di cessione dei locali sopra citati. |
localisono concessi in comodato d’uso gratuito. Gli stessi, la cul manutenzione ordinaria & a totale carico del Soggetto
aggiudicatario, devono essere conservati in buono stato di manutenzione e di pulizia (la pulizia e la raccolta dei rifiuti prodotti
sono a completo carico del soggetto stesso). Ai sensi dell'art. 1803 del Codice Civile e seguenti, ciascun Soggetto
aggiudicatario e considerato custode dei locali assegnatigli, nonché di tutto quanto in essi contenuto, sia di sua proprieta,
che di proprieta dell’Ente, e ne risponde direttamente ed interamente, esonerando I'Ente per tutti i danni, diretti o indirett],
che ne possano derivare, conseguenti a fatti dolosi, colposi o a furti, da chiunque provocati. Le spese derivanti dalla fornitura
di acqua, energia elettrica e riscaldamento, per i locali di servizio sopra indicati, sono a carico dell’Ente. Il Soggetto
aggiudicatario & ritenuto responsabile della custodia delle chiavi dei locali affidatigli. Una copia delle predette chiavi, dovra
essere presente presso I'Ente. | locali, gli impianti e leattrezzature dovranno essere accessibili, in qualunque momento, agli
addetti alla vigilanza e custodia dell'Ente peri controlli del caso o per 'esecuzione di interventi in emergenza.

Il Soggetto aggiudicatario si obbliga, per tutta la durata dell’appalto, a non mutare mai, pena la risoluzionecontrattuale, la
destinazione d’uso dei locali ad esso affidati. Il Soggetto aggiudicatario dovra dotarsi, a proprie spese, di appositi locali da
adibire a magazzino. La dislocazione di tali locali non deve rappresentare impedimento al corretto svolgimento ed alla
continuita del servizio.

Al termine di ciascun contratto, 'appaltatore deve provvedere, a proprie spese, alla consegna dei localiall’ Ente integri, in
perfetto stato di conservazione e pulizia, e degli impianti in perfetta efficienza. La riconsegna deve risultare da apposito
verbale redatto in contraddittoriotra le parti.
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. ART. 32
PERSONALE DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIC:
ASSUNZIONE E TRATTAMENTO

Nell’esecuzione del servizio oggetto del presente appalto, il Soggetto aggiudicatario si obbliga ad applicare, per tutti gli
addetti, soci o dipendenti, tutte le norme contenute nelCCNL corrispondente del comparto servizi, vigente al momento di
esecuzione del servizic e le relative tabelle del costo orario,

Sar3, pertanto, obbligo di ogni Soggetto aggiudicatario corrispondere ai propri addetti af lavori le retribuzioni ed i compensi
non inferiori ai minimi stabiliti dai contratti collettivi nazionale e territoriale invigore per il settore e per la zona nella quale si
eseguono le prestazioni ed osservare nei riguardi degli stessi tutte le previdenze assicurative, assistenziali e scciali previste
dalla fegge. | presenti obblighi vincolane il Soggetto aggiudicatario, anche se lo stesso non aderisce alle associazioni stipulanti
o recede da esse, e tale vincolo & operativo verso tutti i lavoratori dipendenti impegnati nell’appalto, aderentie non alle
associazioni sindacali firmatarie.

E fatta salva la facolta dell’ Ente di richiedere al proprio appaltatore, ognigualvalta lo ritenga opportuno, la documentazione
probatoria di tutti gli adempimenti sopra citati, ivi comprese le probatorie dei versamenti contributivi dei singoli dipendenti
impegnati nel servizio. L'Ente si riserva, altresi, [a facolta di effettuare direttamente tutti gli accertamenti che riterra opportuni
coinvolgendo I'lspettorato Provinciale del Lavoro ed ogni altra autoritapubkblica di controllo al fine di assicurarsi che da parte
del Soggetto aggiudicatario vengano osservate le prescrizioni suddette.

Nessun rapporto di lavoro viene ad instaurarsi tra 'Ente contraente ed il personale addetto all’'espletamento dei servizi
appaltati, il quale deve essere alle dipendenze e sotto ['esclusiva responsabilita del relativo Soggetto aggiudicatario. Il
Soggetto aggiudicatario riconosce che il proprio Ente risulta estraneo a qualsiasi vertenza economica e/o giuridica tra il
Soggetto aggiudicatario stesso ed il proprio personale dipendente.

Il Soggetto aggiudicatario ha I'obbligo di osservare, e fare osservare dal proprio personale dipendente,oltre alle norme del
presente Capitolato tecnico prestazionale, tutte le disposizioni interne che sono e saranno emanate dall'Ente, nonché le
norme in vigore o emanate nel periodocontrattuale che disciplinano i contratti di servizio, la prevenzione e I'infortunistica, |
contratti di lavoro,le assicurazioni sociali, nonché le leggi antinquinamento ed ogni altra disposizione e norma applicabile ai
servizi in oggetto.

ART. 33
MANTENIMENTO DEL PERSONALE ATTUALMENTE [N SERVIZIO

In applicazione ai sopra richiamati obblighi contrattuali si dispone che il Soggetto aggiudicatario, se diverso dall’attuale
gestore -a prescindere dalla sua configurazione giuridica (impresa individuale, socfeta commerciale, cooperativa, consorzio)
—hal'obbligo di assumere il personale gia operante, mantenendo come condizione minima le medesime condizioni salariali e
di impiego gia usufruite.

ART. 34
PERSONALE ADIBITO AL SERVIZIO ~ PRESCRIZION!

Il personale adibito allo svolgimento di tutti i servizi dovra essere in regola con la normativa specifica relativa alia tutela della
salute nei luoghi di lavoro. Gli operatori adibiti ad operare presso strutture ad altorischio dovranno essere idonei, secondo
protocolli di sorveglianza sanitaria, da concordarsi in sede di definizione del DUVRI specifico.

L'Ente non sara responsabile degli eventuali infortuni sul lavoro e delle malattie contratte dai dipendenti del proprio Soggetto
aggiudicatario, it quale ha I'obbligo di iscrivere tutti | propri dipendenti agli istituti previdenziali, assistenziali ed infortunistici
obbligatori per legge secondo | contratti di categoria nazionali e locali. || Soggetto aggiudicatario ed il personale da esso
dipendente dovranno uniformarsi alla normativa vigente, alle direttive impartite dall’Ente per il proprio persenale, rese note
attraverso comunicazioni scritte,nonché a quelle appositamente emanate per il personale del Soggetto aggiudicatario.

L' appaltatore deve fornire all’ Ente, prima della data di inizio contrattuale e trimestralmente durante I'esecuzione del
servizio, I'elenco nominativo con relative qualifiche/mansioni del personale adibito ad ognuno dei servizi, compresj eventuali
sostituti. Tale elencodeve essere tempestivamente aggiornato per le variazioni che dovessero intervenire. In ogni caso, il
Soggetto aggiudicatario dovra garantire per tutta la durata del contratto, ed in ogni periodo dell’anno, la presenza costante
dell’entitd numerica lavorativa utile al compiuto e corretto espletamento di tutti i servizi,provvedendo ad eventuali assenze
con immediata sostituzione.

A fronte di eventi straordinari e non previsti, il Soggetto aggiudicatario si impegna a destinare risorse umane e strumentali
aggiuntive, al fine di assolvere agliimpegni contrattuali assunti. Il numero delle unitapreviste dovra tenere conto delle esigenze
di turnazione, per garantire sia la continuita dei singoli servizi,sia il godimento degli istituti contrattuali da parte degli
operatori.
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ALIENDA SANITARIA 'IDVIN_CIAI.E}

ART. 35
DOTAZIONE DI DIVISE E D.P.l. PER IL PERSONALE DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO

Per I'esecuzione di ogni contratto d’appalto, il relativo personale adibito ad ogni servizio affidato deve indossare la divisa
fornita a cura e spese del Soggetto aggiudicatario di foggia e colore concordati con I'Ente, tale da rendere identificabile il
personale medesimo; il colore dovra essere differente da quello dei dipendenti dell’Ente. La divisa, ai sensi e penale sanzioni
del D.Lgs. n.81/2008 e ss.mm.ii. deve essere provvista di tessera di riconoscimento, corredatadi fotografia, contenente le
generalita del lavoratore e I'indicazione del Soggetto aggiudicatario (o subappaltatore) ed il servizio cuil'operatore & adibito.
Detta divisa deve essere mantenuta in perfetto statodi pulizia e di decoro.

La divisa deve essere completata, a cura e spese del Soggetto aggiudicatario, da tutto il materiale monousoo multiuso utilizzato
come dispositivo di protezione individuale necessario ed utile all'ottimale svolgimento dei servizi {mascherine, copri scarpe,
cuffie, guanti, tute, sovra camici, ecc.).

Sara obbligo di ogni Soggetto aggiudicatario dotare tutti i propri operatori addetti allo svolgimento di tuttii servizi presso e
aree ad alto rischio di specifiche divise da utilizzarsi esclusivamente in tali aree, adeguandosi ai protocolli vigenti nell'Ente.
E’ fatto obbligo a ciascun Soggetto aggiudicatario di adottare i Dispositivi di protezione collettiva (DPC) e di fornire ai propri
operatori, in ragione delle prestazioni che esst dovranno rendere i Dispositivi di protezione Individuale avendo cura di erogare
a dette maestranze la formazione sull’'uso dei D.P.l. Sard cura dell’Ente convocare prima dell’avvio delle prestazioni la
Riunione di coordinamento per la sicurezza onde procedere all’aggiornamento del DUVRI ailegato al presente Capitolato
tecnico prestazionale.

Per questo & fatto obbligo a ciascun Soggetto aggiudicatario di informare tempestivamente il proprio Ente del nominativo e
degli elementi di contatto diretti (tel, mail, fax) del RSPP Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione aziendale.
Qgni soggetto aggiudicatario dovra provvedere, contestualmente allawvio delle prestazioni appaltate, adindividuare e
nominare per le sedi di competenza uno o pil Addetti di primo soccorso, uno o pill Addettiantincendio, uno o pill Preposti
per la sicurezza in numero, qualifica, formazione, addestramento e aggiornamento rispondenti alle prescrizioni del D.Lgs.
81/2008 e ss.mm.il. riferendo tali nominativi all’ Ente. Ove ed in quanto possa eventualmente occorrere si precisa a scanso
di equivoci che in relazione a tutte le prestazioni affidate con riferimento a tutti i locali e le sedi dell’ASP di Enna oggetto della
presente procedura e per tutto il personale impiegato nell’esecuzione delle prestazioni, il Soggetto aggiudicatario dovra
ottemperare con particolare scrupolo e rigore a tutte le prescrizioni,nessuna esclusa, sancite dal D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii.
anche se non riportate nel presente Capitolato tecnico prestazionale ma comunque vincolanti ex lege.

ART, 36
COMPORTAMENTO DEL PERSONALE

Il personale di ogni Soggetto aggiudicatario che presta servizio nelle strutture dell’ Enti & tenuto a mantenere un
comportamento improntato alla massimaeducazione e correttezza ed agire in ogni occasione con diligenza professionale.
Ogni Soggetto aggiudicatario deve percid impiegare personale che osservi diligentemente le norme e le disposizioni
impartite dal proprio Ente impegnandosi a sostituire quegli operatori chediano motivo di fondata lagnanza da parte del
medesimo Ente/.

In particolare, ogni Soggetto aggiudicatario deve curare che il proprio personale:

v" svolga i servizi negli orari prestabiliti; non sono ammesse variazioni se non preventivamenteconcordate ed autorizzate;

v'  rispetti gli ordini di servizio seguendo le operazioni affidate, secondo le metodiche e le frequenzestabilite;

¥"  mantenga un comportamento consono al'ambiente in cui opera, evitando di arrecare intralcio odisturbo al
normale andamento delle attivita sanitarie o amministrative;

¥ sia ben addestrato in relazione alle particolari caratteristiche dei compiti da svolgere;

¥ non prenda visione di documenti dell’Ente, mantenendo la pill assoluta riservatezza in merito ai pazienti ed all’or-
ganizzazione ed andamento della medesima, di cui abbiano avuto notizia durante I'espletamento del servizio, pena I'allon-
tanamento;

v"  si astenga dal manomettere apparecchiature, materiale sanitario e medicinali, di proprietadell’Ente;

v indossi dignitosamente la divisa corredata, in modo visibile, della tessera di riconoscimento ed utilizzitutti j necessari ed
idonei D.P.l. forniti dal Soggetto aggiudicatario;

v consegni immediatamente i beni, eventualmente smarriti e rinvenuti nell’espletamento del servizio, qualunque sia il
loro valore e stato, al proprio diretto responsabile che, sua volta, dovra consegnarli alpersonale individuato dall’Ente;

v comunichi al Responsabile/Coordinatore di Reparto/Servizio tutte le eventuali rotture efo guasti, eventualmente rile-
vati, ad impianti, attrezzature, materizale, ecc., nelle aree proprie di intervento durante e segnali tempestivamente ogni
situazione anomala;

prenda disposizioni solo dal propric responsabile;

rifiuti qualsiasi compenso e/o regalia;

rispetti il divieto di fumare; (\; g

R LN

economizzi nell’'uso dell’energia elettrica, spegnendo le luci che non é necessario tenere accese.
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IAZIENEA TANITAR

In caso di assenza improvvisa (es. malattia) il personale deve essere tempestivamente sostituito con altro persanale,
adeguatamente istruito e formato, al fine di garantire I'ottimale continuitd dei servizi. Il Soggetto aggiudicatario dovra
assumersi [a responsabilita di prendere i necessari provvedimenti nei confronti dei propri dipendenti a seguito di segnalazioni
scritte e motivate da parte dell’Ente agli stessi riferite. Il Soggetto aggiudicatario di riferimento rispondera civilmente e
penalmente dei danni procurati a terzi, siano essi utenti che dipendenti dell’ Ente derivati da comportamenti imputabili a
negligenza dei propri dipendenti.

ART. 37
FORMAZIONE ED AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE

Gli operatori addetti ai servizi dovranno essere stati appositamente addestrati in merito alle corrette procedure di intervento
ed alle metodologie di lavoro, dimostrando di essere in grado di assicurare prestazioni atte a garantire I'elevato standard
presupposto e richiesto dal presente Capitolato tecnico prestazionale. Inoltre, dovranno essere edotti riguardo ai rischi ai quali
possono essere esposti in relazioneai servizi da rendersi, al corretto utilizzo dei D.P.l. ed a quant’altro si ritenga necessario
per il corretto espletamento del servizi in condizioni di sicurezza.

A tal fine, ogni Soggetto aggiudicatario dovra effettuare a proprio carico corsi di formazione e, successivamente, di
aggiornamento, obbligatori per tutto il personale implegato, riguardanti le attivitd relative ai singoli servizi oggetto
dell’appalto. Detti corsi dovranno essere articolati in funzione dei diversiruoli professionali previsti nell’organizzazione
dell’appalto. Il personale addetto alle aree ad alto/altissimo rischio deve essere appositamente formato, al fine di essere in
grado di operare in modo adeguato all’interno di tali aree. Il Soggetto aggiudicatario dovra, altresi, fornire, oltre ai programmi,
il calendario dei corsi, il nome ed il cognome dei partecipanti, gli orari ed il luogo di svolgimento, nonché i docenti previsti.
Tutto il personale deve avere partecipato al primo corso entro 3 {tre} mesi dall’avvioc di ciascun servizio richiesto e attivato. |
docenti devono essere persone qualificate a tale ruclo per titoli/competenza/professionalita in modo da assicurare I'efficacia
della formazione. Ai corsi di formazione potra partecipare quale Supervisore uno o pill rappresentanti dell'Ente. Questo potra
comungque verificare in qualsiasi momento l'effettuazione e la conformita delle lezioni al programma di formazione.

La programmazione formativa prevista va mantenuta aggiornata in caso di nuove assunzioni, trasferimento e/o cambiamento
di mansioni degli operatari. In relazione ad ogni evento formativo, il Soggetto aggiudicatario dovra fornire al proprio Ente
certificazione diavvenuta formazione degli operatori. Il piano di formazione e aggiornamento pericdico del personale sara
fllustrato dal soggetto candidato nella documentazione tecnico-progettuale di gara e sara valutato dalla Commissione
giudicatrice. Per gli adempimenti ex D.Lgs. 81/2008, e ss.mm.li. e per a prevenzione delleinfezioni acquisite nelle strutture
sanitarie, la formazione dovra ammontare ad un minimo di 8 {otto) ore per individuo, da assicurare entro 6 (sei) mesi dall’avvio
di ciascun contratto. | contenuti specifici sarannovalutati per la loro idoneita a quanto richiesto dalla normativd. | programmi
di formazione proposti dal Soggetto aggiudicatario nel proprio Progetto tecnico, prima di essere avviati, dovranno essere
sottoposti,per 'approvazione, all'Ente di riferimento, la quale potra richiederne la modifica o I'integrazione.

ART. 38
SUPERVISORE/RESPONSABILE DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO

Il Soggetto aggiudicatario & tenuto a designare ufficialmente e comunicare per iscritto ad aggiudicazione avvenuta un suo
Rappresentante o Incaricato con funzione di Supervisore/Responsabile eReferente dell’appaltatore.

Il Soggetto aggiudicatario dovra, incltre, comunicare anche il nominativo degli eventuali sostituti ed il loro recapito telefonico
in caso di assenza o impedimento dei titolari. A tale scopo, gli stessi dovranno essere dotati di telefono cellulare. Al
Supervisore/Responsabile verra tra I'altro affidata |'effettuazione, ilcoordinamento e la supervisione, in collaborazione con il
personale dipendente dell'Ente, delle operazioni di controllo e organizzazicne dell’appalto.

E fatto obbligo al Supervisore/Responsabile di controllare e far osservare al personale impiegato le funzioni ed i compiti
stabiliti. Tutte le contestazioni di inadempienza, ritardi, ecc, fatte in contraddittoriocon il suddetto Supervisore/Responsabile,
si intenderanno fatte direttamente al Soggetto aggiudicatario.

In particolare, il Supervisore/Responsabile, o suo incaricato, dovra garantire una costante presenza nelle strutture dell’Ente
e dovra essere rintracciabile presso un preciso recapito telefonico, al quale si possa fare riferimento per ogni problema.

Egli dovra avvalersi della collaborazione di propri Referenti presso le strutture dell’Ente.

Per le strutture territoriali valgono i principi di reperibilita telefonica rapida durante il normale funzionamento delle strutture.
Per i Presidi Ospedalieri un Referente dovra essere sempre reperibile rapidamente, h24, anche nei giorni festivi, in caso di
necessita urgenti. La violazione di quanto sopra costituira inadempimento contrattuale del Soggetto aggiudicatario.

ART. 39
SCIOPERO E CAUSE DI FORZA MAGGIORE

Trattandosi, tra gli altri, di servizi di pubblica utilita, nel caso di scioperi o di assemblee sindacali, si rimanda a quanto previsto
dalla Legge 146/1990 e ss.mm.ii. e dal CCNL di categoria che prevedono 'obbligo di garantire i servizi minimi essenziali
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NDA SANITARIA PROY)

secondo le intese definite dal rispettivo contratto collettivo nazionale dilavore e dai contratti decentratia livello aziendale per
quanto concerne i contingentidi personale.

L'aggiudicatario dovrd provvedere nei termini previsti ai sensi della normativa vigente, tramite avviso scritto, a segnalare
al’Ente la dataeffettiva dello sciopero programmato e/o la data dell’assemblea sindacale. Il Soggetto aggiudicatario deve
assicurare in ogni caso un servizio di emergenza, sia nell’ipotesi di sc10pero e/o assemblee sindacali, sia per cause di forza
maggiore, al fine di affrontare I'evento che consenta di garantire per i due servizi principali un livello accettabile di igiene e
pulizia nei locali e di servizi ausiliari. A titolo esemplificativosonc considerate “cause di forza maggiore”: terremoti,
inondazioni ed altre calamita naturali di stracrdinaria violenza, sommosse o disordini civili. Nen sono considerate tali le ferie,
le aspettative, le malattie del personale. L'articolazione a livello locale di quanto sopra dettagliato sara definita in uno
specifico documento da redigersi entro un mese dall’avvio del servizio, d’intesa tra ogni Soggetto aggiudicatario e le Direzioni
sanitarie/Strutture equivalenti territoriali del relativo Ente.

-ART.40 - .
ASSICURAZIONI E RESPONSABILITA DEL SOGGETTO AGGIUDICATARIO

Il soggetto aggiudicatario & direttamente responsabile dei danni diretti ed indiretti derivanti da cause ad esso imputabili di
qualunque natura, che risultino arrecati dal proprio personale a persbne 0 a cose,tanto del proprio dell’Ente quanto di terzi,
in dipendenza di omissioni o negligenze nell'esecuzione della prestazione. Il Soggetto aggiudicatario, in ogni caso deve,
provvedere senza indugio a proprie spese alla riparazione e/o sostituzione delle parti o dei beni danneggiati alla stessa
imputabili. L’accertamento del danno sara effettuato in contraddittorio tra un Rappresentante del’Ente e del Soggetto
aggiudicatario; qualora il Soggetto aggiudicatario non partecipi all'accertamento, I'Ente procedera autonomamente
trattenendo il relativo importo sul cancne di prima scadenza. Il Soggetto aggiudicatario provvedera direttamente al
risarcimento dei danni arrecati a terzi. Il Soggetto aggiudicatario e tenuto ad assicurare il proprio personale contro gli
infortuni, nonché a renderlo edotto riguardo ai rischi ai quali pud essere esposto.

L’Ente dovra essere manlevata e tenuta indenne da ogni costo, onere, risarcimento o responsabilitd per danni, infortuni o
altro che dovessero accadere al personale dipendente del soggetto aggiudicatario. Inoltre, I'Ente non sara responsabile dei
danni diretti o indiretti che il Soggetto aggiudicatario dovesse subire in conseguenza di un fatto doloso o colposo di terzi,
compresi i furti.

Polizza RCT/RCO (Responsabilita civile verso i terzi e verso i prestatori d'opera)

Per quanto sopra, il Soggetto aggiudicatario deve stipulare con una primaria Compagnia di Assicurazione idonea polizza
RCT/RCO, nella quale venga esplicitamente indicato che I'Ente deve essere considerata “terzo” a tutti gli effetti. La copertura
assicurativa dovra essere prestata sino alia concorrenza di massimali non inferiori a € 5.000.000,00 {euro cinguemilionif00)
per RCT e non inferiore a € 3.000.000,00 {euro tremilioni/00) per RCO. Nel caso in cui il danno causato ecceda la somma del
capitale assicurato, & preclusa ogni azione nei confronti dell’Ente. La polizza deve prevedere, altresi, la rinunzia
dell’assicuratore, nei confronti dell'Ente, a qualsiasi eccezione.

Il Soggetto aggiudicatario si impegna a trasmettere la suddetta polizza in copia conforme all’originale prima dell’inizio del
servizio, con dichiarazione da parte della compagnia dell’avvenuto pagamento del premio, ferma restando la piena
responsabilitd per eventuali maggiori danni eccedenti le somme assicurate o rischi esclusi dalle condizioni di polizza.
Analogamente, per i premi di rinnovo,dovra essere trasmessa dichiarazione di avvenuto pagamento. La mancata stipulazione
della polizza assicurativa e la mancata trasmissione della dichiarazione di avwenuto pagamento dei premi comporterail diritto
di considerare il Soggetto aggiudicatario decaduto dall’aggiudicazione stessa. L'esistenza di tale polizza non esime il Soggetto
aggiudicatario dalle proprie responsabilita, avendo essa solo lo scopodi ulteriore garanzia. Per quanto occorra si rinvia
all'art.30 del Disciplinare di gara.

ART. 41
MODALITA’ DI FATTURAZIONE E PAGAMENTI

La fatturazione dovra essere effettuata con cadenza mensile posticipata, e dovra riportare ildettaglio della tipologia di servizio
prestato. | pagamenti delle fatture saranno disposti previo accertamento da parte del Direttore dell’esecuzione del contratto,
della prestazione effettuata in termini di quantita e qualita, rispetto alle prescrizioni previste neidocumenti contrattuali.

| pagamenti verranno effettuati nei termini previstl dal D.Lgs. n.192 del 9 novembre 2012 e ss.mm.ii. In caso di contestazioni
di carattere stragiudiziale o giudiziale, i termini di pagamento rimarranno sospesi eriprenderanno a decorrere dall’atto di
definizione della vertenza.

Il Soggetto aggiudicatario assume tutti gli obblighi di tracciahilita dei flussi finanziari di cui all'art.3,della Legge 136/2010 e
ss.mm.ii. e di cui alla Legge regionale 15/2008 e ss.mm.ii.; a tal riguardo, deve utilizzare uno o piil conti correnti bancari o
postali dedicati, anche non in via esclusiva, alle commessepubbliche.
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} CONTESTAZIONI EINADEMPIENZE CONTRATTUALL |
|
)

L’ Ente ha la facolta di far eseguire, in qualsiasi momente, senza alcun preavviso e con le modalita che riterra opportune, i
controlli di cui agli articoli precedenti atti a verificare Ia"?ispondenza dei vari servizi forniti dal Soggetto aggiudicatario alle
prescrizioni del presente Capitolato tecnico prestazwnalf; ed alle normative vigenti. | controlli saranno effettuati sempre in
| contraddittorio e quindi con la presenza del Referente del Soggetto aggiudicatario o, in sua assenza, di un suo
| sostituto/delegato.
| controlli del servizio appaltato vertonosulla esecuzione delle. prestazioni previste, sul raggiungimento degli standard
qualitativi attesi, sull'idoneita e adeguatezza del comportamento tenuto dal perscnale, sui prodotti i materiali e le
attrezzature utilizzate, sulle modalita organizzative complessive del servizio, sul rispetto del P.D.l. e suogni altra circostanza
relativa alla corretta esecuzione dei vari servizi, pur nel rispetto dei ruoli e delleprerogative di ciascuno.
Qualora dovesse emergere, dai controlli che saranno effettuati, la mancata o inesatta esecuzione delle prestazioni previste
dal presente Capitolato, il Soggetto aggiudicatario & tenuto al'immediata esecuzione delle attivitd contemplate in funzione
di ripristinofrisanamento. Il Referente del Soggetto aggitidicatario, deve ‘dungue adottare immediatamente o entro la
tempistica definita i provvedimenti richiesti a seguito della rilevazione di eventuali non conformita del servizio. In caso
contrario ne sara data immediata notizia alla Direzione Medica e al Direttore dell’esecuzione del contratto tramite apposita
Scheda di segnalazione di non conformita.
Ove non segua, da parte dell’appaltatore, il tempestivo ripristino/risanamento del disservizio accertato in contraddittorio si
procedera all'irrogazione delle sanzioni previste. In tal caso il Soggetto aggiudicatario potra presentare le proprie eventuali
contro deduzioni entro 10 (dieci) giorni dalla datadella segnalazione della/e non conformita. L’Ente, qualora non ritenga
motivatamente accettabili le contro deduzioni presentate dal Soggetto aggiudicatario, a tutela delle norme contenute nel
presente Capitolato, si riserva di applicare le penalita indicate nel successivo articolo.

ART. 43
PENALITA’

Le penalita saranno irrogate secondo principi di responsabilita, equita e propoerzionalita.

a) Inadempienze perle pulizie ordinarie sull'esecuzione delle prestazioni previste, in termini di frequenza, rispetto dei tempi
di programmazione e completezza delle prestazionl erogate in relazione all’area di rischio: PENALITA da € 250,00 (euro
duecentocinquanta/00} a € 500,00 {euro cinquecento/00);

b} Inadempienze per le pulizie periodiche sull’esecuzione delle prestazioni previste in termini di frequenza, rispetto dei tempi
di programmazione e completezza delle prestazioni erogate in relazione all'area di rischio: PENALITA da € 500,00 (euro
cinquecento/00) a € 1.000,00 (euro mille/00); )

¢} Inadempienze per le pulizie straordinarie sull’esecuzione delle prestazioni previste, in termini di rispetto della tempistica
di intervento indicata e di completezza della prestazione erogata:PENALITA da € 500,00 {euro cinquecento/00) a €
1,500,00 (euro millecinquecento/00);

d} Inadempienze neile attivitd di distribuzione dei materiali igienici ed economali sulle prestazionipreviste in termini di fre-
quenza, rispetto dei tempi e completezza delle prestazioni erogate: PENALITAda € 250,00 {euro duecentocinquanta/00) a
€ 500,00 (euro cinquecento/00);

e) Inadempienze nelle attivitd di raccolta e trasporto interno dei rifiuti sulle prestazioni previste intermini di frequenza,
rispetto del tempi e completezza delle prestazioni erogate: PENALITA da € 500,00 (euro cinquecento/00) a € 1.500,00
{euro miliecinquecento/00);

f} Inadempienze per il servizio di ausiliariato sull'esecuzione delle prestazioni previste in terminidi frequenza, rispetto dei
tempi di programmazione e completezza delle prestazioni erogate: PENALITA da € 1.000,00 (euro mille/00) a € 2.500,00
{euro duemilacinquecento/00);

g) Mancato rispetto dei protocolli specifici relativi alla pulizia e disinfezione di aree ad alto e altissimo rischio: PENALITA da
€ 250,00 {eurc duecentocinquanta/00) a € 500,00 (euro cinguecento/00};

h) Mancato rispetto dei protocolli specifici relativi alle attivita di ausiliariato: PENALITA da € 1.000,00 (euro mille/00) a €
2.500,00 (euro duemilacinquecento/00});

i) Mancata corrispondenza tra quanto indicato nel Capitolato/Progetto tecnico per prodotti,materiali e attrezzature e
quanto utilizzato per espletamento di tutti i servizi appaltati servizio: PENALITA da € 500,00 (euro cinquecento/00) a €
1.500,00 (euro millecinquecento/00);

j) Inadempienze relative all’autocontrollo di tutti i servizi appaltati (controlli qualita, controllo diprocesso, verifiche ispet-
tive interne): PENALITA da € 250,00 (euro duecentocinquanta/00) a €1.000,00 (euro mille/00);

k) Mancata reperibilita dei Referenti nelle fasce orarie di competenza: PENALITA da € 250,00 {euro duecentocinguanta/00)
a € 500,00 (euro cinquecento/00);

I} Mancato rlspetto delle norme comportamentali da parte del personale dipendente indicate nel Capitolato tecnico presta-
zionale: PENALITA da € 250,00 (euro duecentocinquanta/00} a € 500,00 {euro cinquecento/00); NW
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m) Mancato aggiornamento dell’Elenco del personale adibito a tutti i servizi appaltati: PENALITAda € 250,00 (euro duecen-
tocinquanta/00) a € 500,00 {euro cinquecento/00);

n) Mancato rispetto delle norme di sicurezza relative a tutti i servizi appaltatl PENALITA da € 500,00 {euro cinquecento/00}
a € 1.500,00 (euro millecinquecento/00);

o) Incongruenza tra il numero di personale addetto presente e quelle dichiarato con riferimento a tutti i servizi appaltati:
PENALITA da € 1.000,00 (euro mille/00) a € 2.500,00 (euro duemilacinquecento/00);

p) Inadempienze relative alla formazione del personale per tuttii servizi appaltati: PENALITA da € 1.000,00 {euro mille/00) a
€ 2.500,00 (euro duemilacinquecento/00);

q) Violazione delle norme relative al personale per tutti i servizi appaltatl PENALITA da € 1.000,00 (euro mille/00) a €
3.000,00 {euro tremila/00);

r} Sistema informatico ed informativo: per ogni giorno, naturale e consecutivo, di ritardo rispettoalla tempistica prevista,
nella consegna del sistema stesso cosi come previsto dal presente Capitolato tecnico prestazionale ed integrato dal Pro-
getto tecnico del Soggetto: PENALITA € 100,00 (euro cento/00) die;

s) Inadempienze sui flussi informativi: PENALITA € 250,00 (euro duecentocinguanta/00);

t) Per qualsiasi altra inadempienza non compresa nel superiore elenco: PENALITA da € 250,00 (euro duecentocinguanta/00)
a € 1.500,00 (euro millecinguecento/00).

Nell’ipotesi in cui una stessa medesima violazione fosse reiterata per tre volte consecutive all'interno di ciascun anno di

vigenza contrattuale tale da determinare tre irrogazioni di penallta si dispone che la terza penalita sia raddoppiata in valore.

Lo stesso dicasi per le successive irrogazionidi penalita.

Le penalita irrogate saranno trattenute direttamente dall’Ente SUICOI’rlSpEttIVl dovuti all’appaltatore per le prestazioni di

riferimento. L'eventuale mancato pagamentodelle penalita irrogate dara diritto a ciascun Ente di escutere la somma dalla

cauzione definitiva di cui all’art.31 del Disciplinare di gara “Cauzione defrmtrva” la quale dovra essere immediatamente
reintegrata.

ART, 44
DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO

Nessun contratto di appalto & passibile di cessione totale efo parziale, duratura e/o temporanea.
Il subappalto & ammesso ai sensi dell’art.105 del D.Lgs. 50/2016 in conformita alle disposizioni dicui all’art.9 del Disciplinare
di gara “Subappafto” al quale & fatto espresso rinvio.

ART. 45
RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

Al sensi dell’articolo 1456 del Codice civile, ciascun Ente potra, previa comunicazione scritta al proprio Soggetto

aggiudicatario, risolvere di diritto il contratto d’appalto nelleseguenti ipotesi:

a) per gravi inadempienze, tali da configurare i reati di inadempimento o frode {artt. 355 e 356 del Codice penale);

b} per motivate esigenze di pubblico interesse specificate nel provvedimento di risoluzione;

c) incasodicessazione diattivitd, di concordato preventivo, di fallimento, amministrazione controllata,o di atti di sequestro
o di pignoramento a carico dell’appaltatore;

d) qualora fosse accertata la non veridicita del contenuto delle dichiarazioni presentate nel corso dellaprocedura di gara e
in esito all’aggiudicazione di questa;

e) qualora I'appaltatore sia destinatario di Informativa prefettizia antimafia ai sensi del D.Lgs.159/2011 e ss.mm.ii, o per
la sopravvenienza di qualsiasi altra circostanza che determini 'impossibilita di eseguire contratti in favore della Pubblica
Amministrazione;

f)  qualora non vengano rispettati da parte del Soggetto aggiudicatario le norme vigenti relative ai rapporti di lavoro, alla
sicurezza suiluoghi dilavaro, alle assicurazionisociali, prevenzioniinfortuni, ecc. tale da terminare un rischio apprezzabile
per gli operatori e/o i fruitori dei servizi compreso 'Ente;

g) cessione totale o parziale del contratto o subappalto non autorizzato;

h) in caso di reiterate inadempienze che comportino, nell’arco di dodici mesi, I'applicazione di penaliper un importo mas-
simo superiore al dieci per cento dell'importo contrattuale;

Al verificarsi delle sopra elencate ipotesi, la riscluzione avviene di diritto quandol’Ente, concluso il relativo procedimento,

deliberi di avvalersi della presente clausola risolutiva e di tale volonta ne dia comunicazione scritta al Soggetto aggiudicatario.

La risoluzione di diritto all’Ente di rivalersi su eventuali crediti dell'appaltatore, nonché sulla cauzione definitiva prestata. A

seguito della risoluzione del contratto, ['Ente ha la facolta di affidare I'appalto a terzi, in danno del Soggetto aggiudicataric per

il tempo necessario allo svolgimentodella nuova procedura di gara. L' affidamento a terzi & notificato al Soggetto aggiudicatario

nelle formeprescritte e di seguito verra comunicato I'importo del danno che gli sara addebitato per i maggiori onerisostenuti
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rispetto al compenso pattuito nel contratto risolto. Tali somme sono prelevate da eventuali crediti del Soggetto aggiudicatario
e, ove questi non siano sufficienti, dal deposito cauzionale prestato.

Uesecuzione in danno non solleva il Soggetto aggiudicatario dalle responsabilita civili e penali in cuilo stesso pud incorrere a
norma di legge per i fatti che hanno metivato la riscluzione.

ART. 46
RECESSO

Ai sensi dell’art. 1373 del Codice civile, I" Ente ha la facoltd di recedere in tutto oin parte dal contratto stipulato con il proprio
appaltatore, con un preavviso di almeno120 {centoventi} giorni consecutivi, in caso di mutamenti di carattere organizzativo
che abbiano incidenza pregnante sull’esecuzione deij servizi e sul rapporto di appalto.

Dalla data di efficacia del recesso, il Soggetto aggiudicatario dovra cessare tutte le prestazioni contrattuali, assicurando che
tale cessazione non comporti alcun danno all’Ente. )

In caso di recesso il Soggetto aggiudicatario, avra diritto esclusivamente alla corresponsione dovuta per le prestazioni purché
correttamente eseguite e ultimate.

ART. 47
FORO COMPETENTE

Richiamato preliminarmente I'art.37 del Disciplinare di gara "Foro competente” si dispone che per tutte le eventuali

controversie che dovesserc sorgere fra ciascun Ente e il Soggetto aggiudicatario in ordine alla esecuzione del contratto
d’appalto sara competente il Foro di Enna.
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GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO D) PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE
PER L’ASP DI ENNA

Spett.le ASP di Enna
Viale Diaz, 7/9
94010 ENNA

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI
Il sottoseritto

nato a il

nella qualita di

¢ quindi legale rappresentante della Societa

con sede legale in

Via n. Tel. Fax

e sede amministrativa in Via n. Tel.

Fax Codice fiscale PartitaIVA

sotto la sua personale responsabilita ed edotto delle sanzioni previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.
n. 445/2000 e ss.mm.ii.
CHIEDE

di partecipare alla gara.................
come impresa singola
Oppure

O come capogruppo di un'associazione temporanea o di un consorzio di tipo

orizzontale/verticale/misto gia costituito fra le seguenti imprese:

Oppure
o Come capogruppo di un'associazione temporanea o di un consorzio di tipo
orizzontale/verticale/misto da costituirsi fra le seguenti imprese:

Oppure
O come mandante di una associazione temporanea o di un consorzio di tipo
orizzontale/verticale/misto gia costituito fra le imprese:

............................................................................................................................................................

0 come mandante di una associazione temporanea o di un consorzio di tipo

orizzontale/verticale/misto da costituirsi fra le seguenti imprese:



IIsottoscritto, inoltre, ai sensi degli articoli 46 € 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 ¢
ss.mm.ii., consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. n. 445/2000

e ss.mm.ii., per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate.
DICHIARA

di non trovarsi nelle condizioni previste dall'articolo 80 del D.Lgs 18.04.2016 n.50 e ss.mm.ii. e preci-

samente:

1) di non aver subito condanna con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevo-
cabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di proce-
dura penale, per uno dei seguenti reati:

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti commes-
si avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di agevolare 1'atti-
vita delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati o tentati, previsti
dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309, dall'articolo 291-
quater del decreto del Presidente deila Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del de-
creto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione
criminale, quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 322-
bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all'articolo 2635 del codice civile;

b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile;

¢) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Co-

munita europee;

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalita di terrorismo, anche internazionale, e di eversione
dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di at-
tivita criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del decreto legislativo 22

giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto legisla-
tivo 4 marzo2(14, n. 24;

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, I'incapacita di contrattare con la pubblica am-

ministrazione. A f°
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2) che non sussistono con riferimento ai soggetti indicati al comma 3 dell'articolo 80 del D.Lgs
18.04.2016 n.50 e ss.mm.ii., cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del
decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'arti-colo
84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto previsto dagli articoli 88, comma 4-bis,e 92,
commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamentealle
comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia. Resta fermo altresi quanto previsto dall'ar- ticolo
34-bis, commi 6 e 7, del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159,

(L’esclusione di cui ai commi 1 e 2 va disposta se la sentenza o il decreto ovvero la misura inter-
dittiva sono stati emessi nei confronti: del titolare o del direttore tecnico, se si tratta di impresa
individuale; di un socio o del direttore tecnico, se si tratta di societa in nome collettivo; dei soci
accomandatari o del diretlore tecnico, se si tratta di societd in accomandita semplice; dei mem-
bri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compre-
si institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o
dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico

o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di societa con meno di
quattro soci in caso di societa con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di al-
fro tipo di societq o consorzio. In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti
dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara,
qualora Vimpresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta
penalmente sanzionata, !'esclusione non va disposta e il divieto non si applica quandoil reato é
stato depenalizzato ovvero quando é intervenuta la riabilitazione ovvero, nei casi di condanna ad
una pena accessoria perpetua, quando questa e stata dichiarata estinta ai sensi dell'articolo 179,
settimo comma, del codice penale ovvero quando il reato é stato dichiarato estinto dopo la
condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.)

3) di aver ottemperato agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previ-

denziali non definitivamente ACCEITALE OVVETO - .. nnr et eee s et e r e eae s ae e e,




(Il presente comma von si applica quando l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obbli- ghi
pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali
dovuti, compresi eventuali interessi o multe, ovvero quando il debito tributario o previdenziale sia
comungue integralmente estinto, purché l'estinzione, il pagamento o l'impegno si siano perfe-
zionati anteriormente alla scadenza del termine per la presentazione delle domande. Costitui-
scono gravi violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse superiore
all'importo di cui all'articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis del decreto del Presidente della Repubbli-
ca 29 settembre 1973, n. 602.Costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle contenute
in sentenze o atti amministrativi non pii soggetti ad impugnazione. Costituiscono gravi violazio-
ni in materia contributiva e previdenziale quelle ostative al rilascio del documento unico di re-
golarita contributiva (DURC), di cui all'articolo 8 del di cui al decreto del Ministero del lavoro e
delle politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1° giu- gno
2015 ovvero delle certificazioni rilasciate dagli enti previdenziali di riferimento non aderen- ti al

sistema dello sportello unico previdenziale.

Il presente comma non si applica quando l'operatore economico ha oftemperato ai suoi obblighi
pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali do-
vuti, compresi eventuali interessi o multe, purché il pagamento o l'impegno siano stati formaliz-

zati prima della scadenza del termine per la presentazione delle domande.)

4) di non trovarsi in una delle seguenti situazioni:

a) presenza di gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul la-
voro nonché agli obblighi di cui all'articolo 30,comma 3 del D.Lgs n.50/2016 e ss.mm.ii.;

b) sottoposto a fallimento o st trovi in stato di liquidazione coatta o di concordato preventivo o sia in
corso nei suoi confronti un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando
quanto previsto dagli articoli 110 e 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267,

¢) colpevolezza di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la suaintegrita o affidabilita;

c-bis) tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione appaltante o di otte-
nere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito, anche per negligenza, in-
formazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni sull'esclusione, la selezione o |'ag-
giudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della pro-
cedura di selezione;

c-ter) persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne
hanno causato la risoluzione per inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre

sanzioni comparabili;

d) situazione di conflitto di interesse ai sensi dell'articolo 42, comma 2, nondiversamente risolvibile;

(\;r’/




e) distorsione della concorrenza derivante dal precedente coinvolgimento nella preparazione della pro-
cedura d'appalto di cui all'articolo 67 del D.Lgs n.50/2016 e ss.mm.ii.;

f) sia stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, lettera c) del decreto legi-
slativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione, compresi 1 provvedimenti interdittivi di cui all'articolo14 del decreto legislativo 9
aprile 2008, n.81;

f-bis) presenti nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti documentazione o di-

chiarazioni non veritiere;

f-ter) iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ ANAC per aver presentato false
dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti.

g) iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell' ANAC per aver presentato false di-
chiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di qualificazione, per il perio-
do durante il quale perdura l'iscrizione;

h) aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19 marzo 1990, n. 55.

)non aver presentato la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, ovvero non
aver autocertificato la sussistenza del medesimo requisito;

[)pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 €629 del codice penale aggrava- ti
ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991'1, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla
legge 12 luglio 1991, n. 203, non risulti aver denunciato i fatti all'autorita giudiziaria, salvo che
ricorrano 1 casi previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 689.

m) si trovi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una situazione
di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro deci-
sionale.

5) di non trovarsi a causa di atti compiuti o omessi prima o nel corso della procedura, in una delle si-
tuazioni di cui ai commi 1,2, 4 € 5 dell’art. 80 del D.Lgs n.50/2016 e ss.mm.ii.;

6) di non trovarsi in una delle situazioni di cui al punto 1, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza
definitiva abbia imposto una pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto
l'attenuante della collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5, fatta
salva la possibilita di provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualunque danno
causato dal reato o dall'illecito e di aver adottato provvedimenti concreti di carattere tecnico,
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. (Se la stazione
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appaltante ritiene che le misure di cui al predetto punto sono sufficienti, I'operatore economico non ¢'

escluso della procedura d'appalto; viceversa dell'esclusione viene data motivata comunicazione
all'operatore economico).

7) che, intende, ai sensi dell’art.105 del D.Lgs. n.50 del 18.04.2016, subappaltare le seguenti
parti del servizio e nella misura del] %o,

8) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme ¢ disposizioni contenute nel
capitolato tecnico, nel bando e nel disciplinare di gara;

9) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell'offerta delle condizioni
contrattuali e che il prezzo & stato determinato nel rispetto del costo del personale, ivi compresi gli
oneri di previdenza e di assistenza necessari alla produzione e distribuzione del prodotto € nonché nel
rispetto di costi derivanti dall’osservanza degli obblighi in materia di sicurezza e di condizioni di
lavoro, stante 1’impossibilita di predeterminare univocamente tali parametri ad opera dellaS.A.;

10} di avere nel complesso preso conoscenza della natura della fornitura, di tutte le circostanze
generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire
sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l'offerta
economica presentata;

11) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per
lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante la fornitura, rinunciando fin d'ora a
qualsiasi azione o eccezione in merito, fatte salve quelle previste da disposizioni normative in

materia;

12) di aver tenuto conto nell'offerta di tutti gli oneri a carico dell'appaltatore previsti nel
Capitolato;

13) ai fini delle comunicazioni relative al presente appaito di eleggere domicilio nel comune

.........................................................................................................

14) (nel caso di associazione o consorzio non ancora costituito) che in caso di aggiudicazione, sara
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo
all'impresa........cveeiecvnnniisrennns e dichiara di assumere l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad

uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo alle associazioni temporanee o consorzi. Inoltre prende

/gw/

atto che & vietata qualsiasi modificazione alla composizione delle associazioni temporanee e




dei consorzi di cui agli art. 45 e 48 del D.Lgs. n.50 del 18.04.2016 rispetto a quella risultante
dall'impegno presentato in sede di offerta;

15) di essere in possesso del seguente requisito:

Impresa singola: .
. iscrizione nel Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria,
Artigianato e Agricolturadi......cccoerericrecnininnenns 1 15 4 RO per |’attivita inerente al
presente appalto o, per le Imprese di altro Stato membro UE non residenti in Italia, analoga iscrizione
sulla base della legislazione dello Stato in cui hanno sede legale, ai sensi dell’art. 83comma 3 del D.
Lgs. n. 50/2016 altri casi:

. impresa

17) di impegnarsi ai sensi della legge n. 136/2010 a comunicare tempestivamente in caso di
aggiudicazione a questa Stazione Appaltante gli estremi identificativi di uno o piu conti correnti
bancari o postali (accesi presso le banche o presso Poste Italiane s.p.a.) dedicati, anche in via non
esclusiva, alle commesse pubbliche sui quali intendono ricevere o effettuare i pagamenti (compresi
quelli ai fornitori, ai consulenti e al propri dipendenti) relativamente ai contratti di fornitura
aggiudicata, nonché le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su diessi.

18) di accettare senza riserva i principi e le norme contenute nel Patto di Integrita;

19) di essere in possesso del requisito di cui all'art.53, comma 16 fer, del D.1gs.165/2001 e ss.mm.ii.,
secondo cui “I dipendenti che, negli ultimi tre anni di servizio, hanno esercitato poteri autoritativi o
negoziali per conto delle pubbliche amministrazioni di cui all'art. 1, comma 2, non possono svolgere,
nei fre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attivita lavorativa o
professionale presso i soggetti privati destinatari dell'attivita della pubblica amministrazione svolta
attraverso | medesimi poteri, I contratti conclusi e gli incarichi conferiti in violazione di quanto
previsto dal presente comma sono nulli ed é fatto divieto ai soggelti privati che li hanno conclusi o
conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni con obbligo di

restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti.”;

20) "impegno a ritenere vincolante la propria offerta per almeno 270 giorni dal termine ultimo di
presentazione della stessa;

21) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'articolo 13 del D.Lgs. n. 196/03 e ss.mm.ii.,
che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente

[\5/

nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa;




22) che I’offerta & improntata a serieta, integrita, indipendenza e segretezza;

23) di impegnarsi a conformare i propri comportamenti ai principi di lealta, trasparenza e
correttezza;

24) che in caso di aggiudicazione dell'appalto I'impresa unitamente alle eventuali imprese con la quale
possono instaurarsi rapporti derivati si obbliga — pena il recesso dal contratto — a collaborare con le
Forze di Polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di natura
criminale (richieste di tangenti, pressioni per indirizzare [’assunzione di personale o 1’affidamento di
subappalti a determinate imprese, danneggiamenti/furti di beni personali o in locali preposti alla
produzione o commercializzazione etc);

25) che I'impresa ¢ in regola con le vigenti disposizioni in materia di obblighi sociali e di sicurezza

sul lavoro;

26) di impegnarsi ad eseguire il contratto secondo le disposizioni vigenti in tema di sicurezza
antinfortunistica, lavoro, oltre a quanto specificatamente previsto in merito agli aspetti retributivi e
fiscali;

27) di dichiarare se ha gia avuto esperienza di cessazione anticipata di un precedente contratto di
appalto pubblico, di un precedente contratto di appalto con un ente aggiudicatore ovvero di
imposizione di un risarcimento danni od altre sanzioni equivalenti in relazione a tale precedente
appalto (in caso affermativo : occorre fornire informazioni dettagliate e specificare se ha adottato
misure di autodisciplina o c.d. ‘self cleaning’;

28) di confermare di:
a) non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni nel fornire le informazioni
richieste per verificare 1’assenza di motivi di esclusione od il rispetto dei criteri di selezione;

b) non aver occultato tali informazioni; .

¢) essere stato in grado di trasmettere senza indugio i documenti complementari richiesti
da un’amministrazione aggiudicatrice o da un ente aggiudicatore;

d) non avere tentato di influenzare indebitamente il potere decisionale dell’amministrazione
aggiudicatrice o dell’ente aggiudicatore, non aver tentato di ottenere informazioni confidenziali
che possono conferirgli vantaggi indebiti nella procedura di appalto, non aver fornito per
negligenza informazioni fuorvianti che possono avere un’influenza notevole sulle decisioni
riguardanti ’esclusione, la selezione o 1’aggiudicazione;

29) che I'impresa € in regola con le vigenti disposizioni previste dal Piano Triennale per la

prevenzione della corruzione e per la trasparenza della Regione Siciliana -aggiornamento 2021-

2023"-, approvato con Decreto del Presidente della Regione n. 530/GAB dell’ll marzo 2021,

consultabile nel sito informatico della Regione Siciliana; o
l




TIMBRO E FIRMA
N.B. La presente deve essere corredata da fotocopia, non autenticata, di documento di identita del

sottoscrittore.



DICHIARAZIONE INTEGRATIVA
(artt. 46, 47, 76 del D.P.R. 445/2000)

Oggetto: GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO
E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

nellaqualitadi.......oooon e
dell’ IMPresa/COoNnSOIZIO ... veeirsevrieerneereinierarrreeerarerereresnsssnessontsersnsersnsmmmansosesnsesensenns
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Cod. Fiscale n® ....ooviviiiiiiiiiiiicciieeanaen. Part. IVA DS o

consapevole delle responsabilita penali previste per il caso di dichiarazione mendace dagli artt. 46 ¢
47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445,

DICHIARA

Barrare con una X all'interno di d a seconda della dichiarazione che si rilascia; non barrare
equivale a non rendere la dichiarazione

2.1) per se e per i soggetti di cui art. 80, c. 3:

O- ai sensi dell’art.80, comma 1, lett.-b-bis) del “Codice” |’assenza di colpevolezza per false
comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile;

[~ ai sensi dell’art. 80, comma 5, lett, b) del “Codice” di non essere sottoposto a fallimento o

di trovarsi in stato di liquidazione coatta o di concordato preventivo o di non essere in corso nei
suoi confronti un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando
quanto previsto dagli articoli 110 del presente “Codice” e 186-bis del Regio Decreto 16 marzo
1942, n. 267,

O1- ai sensi dell’art.80, comma 5, lett. ¢) del “Codice” come modificato dall’art.5 del D.L. n.135
del 14/12/2018 di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia
la sua integritd o affidabilita; .

O- ai sensi dell’art.80, comma 5, lettere c-bis) del “Codice” come modificato dall’art. 5 del D.L.
n.135 del 14/12/2018 di non aver tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale

s/of/




della Stazione Appaltante o cercato di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio
oppure di aver fornito, anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di
influenzare le decisioni sull’esclusione, la sclezione o ["aggiudicazione, ovvero aver omesso le
informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione;

O- ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettere c-ter) del “Codice ” come modificato dall’art.5 del D.L.
n.135 del 14/12/2018 di non aver dimostrato significative o persistenti carenze nell’esecuzione
di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per
inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;

O- ai sensi dell’art.80, comma 3, lettera c-quater) del “Codice” come introdotta dall'art. ],

comma 20, lettera o), della Legge n. 55 del 2019 di non aver commesso grave inadempimento
nei confronti di uno o pit subappaltatori, riconosciuto ¢ accertato con sentenza passata in
giudicato;

0- ai sensi dell’art.80, comma 35, lettera f-bis) del “Codice” di non avere reso nella procedura
di gara in corso e negli affidamenti di subappalti documentazione o dichiarazioni non veritiere;

O- ai sensi dell’art.80, comma 3, lettera f-ter) del “Codice ” di non avere iscrizioni nel casellario
informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa
documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti di subappalti.

2.2) - possedere 1 requisiti di qualificazione per concorrere all’appalto e la relativa documentazione

idonea equivalente (Solo per Concorrenti stabiliti in altri stati diversi dall’Italia di cui con obbligo di redigere tutta
la documentazione in lingua italiana e di convertire tutti gli importi in Euro).

2.3) O trovarsi in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato ai sensi
dell’art. 2359 del Codice Civile, con le seguenti imprese:

Denominazione Impresa Sede Partita IVA

OVVERO

Ll~ non trovarsi in situazione di controllo direttc come controllante o come controllato ai sensi
dell’art. 2359 del codice civile, con nessuna impresa.

2.4) 00 — non partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 48, comma 7, 1" periodo del “Codice”, in piu
di un Consorzio_QOrdinario, ovvero di non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora
abbia partecipato alla gara medesima in Consorzio Ordinario. Dichiara inoltre, di essere a conoscenza
quanto indicato nell’art. 48, comma 9, del “Codice”, salvo quanto disposto dall ‘art. 48, commi 17 e
18 del “Codice ¢ di rispettare le condizioni di cui all’art. 48, comma 8, del “Codice ”. Dichiara altresi,
le quote di partecipazione al Consorzio ai sensi dell’art. 92 del “Regolamento di Esecuzione™ di cui
all’allegato 5;

2.5) @ —non partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 48, comma 7, 1" periodo del “Codice”, in pil1 di
un Raggruppamento Temporaneo, ovvero di non partecipare alla gara anche in forma individuale
qualora abbia partecipato alla gara medesima in Raggruppamento Temporaneo d’Imprese. Dichiara
inoltre di essere a conoscenza quanto indicato nell’art, 48, comma 9, del “Codice”, salvo quanto
disposto dall ‘art. 48, commi 17 ¢ 18 del “Codice e di rispettare le condizioni di cui all’art. 48, comma
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8, del “Codice”. Dichiara altresi, le quote di partecipazione del Raggruppamento ai sensi dell’art. 92

del “Regolamento di Esecuzione” di cui all’allegato 5. Dichiara altresi, le quote di partecipazione al
Consorzio ai sensi dell’art. 92 del “Regolamento di Esecuzione” di cui all’allegato 5;

2.6) O0 — non partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 48, comma 7, 2* periodo del “Codice, in piu di
un Consorzio fra Societd Cooperative di Produzione e Lavoro o Consorzio tra Imprese Artigiane,
ovvero di non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara
medesima in Consorzio fra Societd Cooperative di Produzione e Lavoro o Consorzio tra Imprese
Artigiane. Dichiara inoltre, di essere a conoscenza di quanto indicato dall’art. 48, comma 7-bis del
“Codice. Dichiara altresi, le quote di partecipazione al Consorzio ai sensi dell’art. 92 del
“Regolamento di Esecuzione” di cui all’allegato 5;

2.7) O —non partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 48, comma 7, 2* periodo del “Codice”, in pit1 di
un Consorzio Stabile, ovvero di non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in Consorzio Stabile. Dichiara inoltre, di essere a conoscenza di
quanto indicato dell’art. 47, comma 2 e dell’art. 48, comma 7-bis del "Codice. Dichiara altresi, le
quote di partecipazione al Consorzio ai sensi dell’art. 92 del “Regolamento di Esecuzione” di cui
all’allegato 5;

2.8) O — partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 45, comma 2 lett. f) del “Codice”, in Aggregazioni
tra Imprese aderenti al Contratto di Rete e di rispettare la disciplina prevista per i Raggruppamenti
Temporanei di imprese in quanto compatibile. Dichiara inoltre di essere a conoscenza di non
partecipare alla gara in piu di una Aggregazioni tra Imprese aderenti al Contratto di Rete, ovvero di
non partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in
Aggregazioni tra Imprese aderenti al Contratto di Rete;

2.9) O - partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 45, comma 2 leit. g) del “Codice “, mediante contratto
di Gruppo Europeo di Interesse Economico (GEIE) di cui al D. Lgs. 23 luglio 1991 n. 240;

2.10) — aver prestato la garanzia provvisoria e di aver verificato che il soggetto garante relativo al
rilascio della stessa, sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio della medesima garanzia mediante
accesso ai siti internet riportati nel presente bando;

2.11) — in caso di aggiudicazione, di prestare la cauzione definitiva con le modalita previste dall’arz.
103 del “Codice” e secondo quanto richiesto dalla S.A. in riferimento alla normativa vigente in
materia di lavori pubblici;

2.12) — essere a conoscenza di quanto previsto dall’art. 110 del “Codice” per le procedure di
affidamento in caso di fallimento o risoluzione di contratto;

2.13) — impegnarsi, ai sensi dell’art. I, comma 17, della Legge n. 190 del 6/11/2012 ad accettare
quanto previsto nel Patto di Integritd e nel Protocollo di Legalita e di essere a conoscenza che
I’eventuale mancato rispetto degli impegni anticorruzione nella fase di esecuzione del contratto
comporta la risoluzione del medesimo di cui all’allegato n. 4 e n, 6;

2.14) — accettare, ai sensi dell ‘art. 100, comma 2 del “Codice”, i requisiti particolari per I’esecuzione
dei lavori nell’ipotesi in cui risulti aggiudicatario;

2.15) — aver provveduto al pagamento del contributo a favore dell’ANAC;

ATTESTA
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2.16) di avere direttamente o con delega a personale dipendente, esaminato tutti gli elaborati, di
essersi recati sul luogo di esecuzione del servizio, di avere preso conoscenza delle condizioni locali,
della viabilita di accesso, di aver verificato le capacita e le disponibilitd, compatibili con i tempi di
gsecuzione previsti.

2.17) — di essere informato che, ai sensi e per gli effetti del Decreto Legisiativo 30/06/2003 n. 196 e
s.m.i, i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito della gara regolata dal presente bando e disciplinare;

2.18) — di essere a conoscenza che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, in
particolare, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e
del DGUE di cui all’art. 85 del “Codice”, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica,
potranno essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio ai sensi dell ‘art. 83, comma 9
del “Codice”;

2.19) — di non aver concluso, ai sensi dell ‘art. 53, comma 16 ter del D. Lgs. n. 165/2001, contratti di
lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti
dell’amministrazione committente (compresi i soggetti di cui all‘art. 21 del D.lgs. n 39/2013) che
hanno cessato il rapporto di lavoro da meno di tre anni, i quali, negli ultimi tre anni di servizio hanno
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della pubblica amministrazione nei propri confronti;

2.20) — di utilizzare una quota di materiale non inferiore al 30% del fabbisogno proveniente da riciclo
degli inerti, ai sensi dell’art. 24 della L.R. n® 12 del 12 luglio 2011, per disposizioni finalizzate a
valorizzare gli aspetti ambientali, a condizione che gli stessi siano dotati di apposita certificazione;

2.21) — di essere a conoscenza della procedura relativa ai diritti soggettivi derivanti dall’esecuzione
dei lavori e che per la gara di cui traftasi, ai sensi dell’art. 209 del “Codice”, tutte le controversie non
sono deferite alla competenza arbitrale;

2.22) — di eseguire nel rispetto dell’art. 34 e dell’art. 71 del “Codice”, quanto previsto nella
documentazione progettuale redatta tenendo conto delle specifiche tecniche e delle clausole
contrattuali contenute nei criteri ambientali minimi (CAM) di cui al relativo Piano di Azione,
(Decreto Ministeriale 13 febbraio 2014 e 11 gennaio 2017, del Ministro dell’ambiente e della tutela
del territorio e del mare, pubblicati rispettivamente nella G.U. n. 58 del 11/03/2014 e n. 23 del
28/01/2017),

2.23) — di essere a conoscenza che la verifica sul possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-
organizzativo ed economico-finanziario avviene, ai sensi dell ‘art. 81, comma 1, e dell’art. 216,
comma 13, del “Codice”, attraverso ’utilizzo del sistema AV Cpass;

2.24) — di essere consapevole che, in caso di aggiudicazione, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del
“Codice”, le spese di pubblicazione sulla GURS relative alla pubblicazione del bando di gara, sono
rimborsate alla S.A. entro il termine di 60 giorni dall'aggiudicazione, e che sono a carico
dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto;

2.25) — di essere a conoscenza quanto previsto dall‘art. 32, comma 4 del “Codice” ¢ nel caso in cui
alla data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appaltante potra richiedere di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di
produrre un apposito documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla
medesima data e che, il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante, sara considerato
come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara;

o
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2.26) — di provvedere, in caso di aggiudicazione, ai sensi dell'art.3 della Legge 13 agosto 2010 n®
136 ¢ s.m.i., ad emettere un conto corrente unico sul quale la S.A. fard confluire tutte le somme
relative all’appalto compresi i pagamenti delle retribuzioni al personale da effettuarsi esclusivamente
a mezzo di bonifico bancario, bonifico postale o assegno circolare non trasferibile, consapevole che
il mancato rispetto del suddetto obbligo comportera la risoluzione per inadempimento contrattuale.

2.27) — di seguito i Nominativi, il Luogo di Nascita, la Data di Nascita, la Residenza e la Carica
ricoperta dei soggetti di cui all’art. 80, comma 3 del “Codice”, ovvero:

- del titolare e direttore tecnico se si tratta di impresa individuale;

- dei soci o del direttore tecnico in caso di s.n.c.;

- dei soci accomandatari o del direttore tecnico in ¢aso s.a.s.;

- dei membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza
o dei soggetti muniti dei poteri di rappresentanza di direzione o di controllo, del direttore tecnico o
del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di societd con meno di quattro
soci, se si tratta di altro tipo di societd o consorzio;

Cognome
Nome

Luogo di
nascita

Data di
nascita

Codice
Fiscale

Residenza

Carica Ricoperta

2.28) O- di seguito i soggetii cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del

presente bando:

Cognome Luog(-) di Data.dl C.o dice Residenza Carica Ricoperta
Nome nascita nascita Fiscale
OVVERO

UI- che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando non é cessato dalla carica

nessun soggetto;
P



2.29) - che nell’anno anfecedente la data di pubblicazione del presente bando I’impresa concorrente

non ¢ stata interessata da fusione, incorporazione o acquisizione, totale o parziale a qualsiasi titolo di
ramo o di intera altra impresa.
OVVERO

- che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando I’'impresa concorrente ha

acquisito[d, affittato[], incorporatold, ramo di impresall, intera impresall di seguito
riportata:

Denominazione Impresa Partita IVA Sede

ed i soggetti interessati in seno all’impresa erano:

Cognome Luogo di Data di Codice

Nome nascita nascita Fiscale Residenza Carica Ricoperta

2.30) O - le lavorazioni che intende subappaltare, in conformita a quanto previsto dalla normativa
vigente in materia di Lavori Pubblici;

L7 17700 o t- TN U SRR Percentuale % ............

O - che non intende subappaltare alcuna lavorazione.

2.31) O - che, in caso di aggiudicazione, intende avvalersi di noli a freddo, (art. 21, L.R. 20/1999 ¢

s.m.i.).
OVVERO

O -in caso di aggiudicazione, non intende avvalersi di noli a freddo, (art. 21, L.R. 20/1999 ¢ s.m.i.).

2.32) — il contratto collettivo nazionale di lavoro applicato: .......c.coveviviiiiiiiiiii e

Sede Territoriale Codice Ditta Numero e Posizione Assicurativa
INAIL
Sede Territoriale Matricola Aziendale
INPS
Sede Territoriale Codice Ditta
10



2.33) O - di essere in possesso della Certificazione del sistema di qualita aziendale conforme alle
norme europee della serie UNI EN ISO 9000 — UNI CEI EN 45000 ¢ UNI CEI EN ISO/IEC 1700,
rilasciata dai soggetti accreditati ai sensi delle norme europee e riportata nella SOA e ne allega relativa
copia.

OVVERO

L] — dinon essere in possesso della Certificazione del sistema di qualita.

2.34) O — di essere in possesso, ai sensi dell’art. 93, comma 7 del “Codice” della registrazione al

sistema comunitario di ecogestione e audit (EMAS) e ne allega relativa documentazione;
OVVERO

O - di non essere in possesso della registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit
(EMAS).

O —di essere in possesso della certificazione ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO 14001 e

ne allega relativa copia;
OVVERO

O - di non essere in possesso della certificazione ambientale ai sensi della norma UNI EN ISO
14001.

O - di essere operatore economico che sviluppa un inventario di gas ad effetto serra ai sensi della
norma UNI EN ISO 14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint) di prodotto ai sensi della
norma UNI ISO/TS 14067 e ne allega relativa documentazione.

OVVERO

O - di non essere operatore economico che sviluppa un inventario di gas ad effetto serra ai sensi

della norma UNI EN ISO 14064-1 o un’impronta climatica (carbon footprint ) di prodotto ai sensi
della norma UNI ISO/TS 14067.

2.35) [1 - ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, 1 seguenti
estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a
partecipare alla gara di cui trattasi, rilasciati dal Tribunale di .................. in data
....................... prot. n. ..................., nonché dichiara di non partecipare alla gara quale
mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis,
comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

2.37) 01 — con quali Consorziati il Consorzio concorre ai sensi dell’art. 48, comma 7, 2" periodo,
del “Codice”:

Denominazione Impresa Sede Partita IVA
Consorziata

2.38) — ai sensi dell ‘art. 76, comma 6 del “Codice”, I’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi
sede in altri Stati membri, I’indirizzo di posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di
cui all‘art. 76, comma 3, del “Codice” a mezzo piattaforma telematica e sul portale appalti: -

11



E-MAIL

Firma e Timbro

PEC

Data
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ALLEGATO 2

pLLEC AT G )

AREE ESTERNE - ZONA COLORE GRIGIO

7T GG

17 GG

1MM5GG

1130 GG

1190 GG

1180 GG

Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione de! sacchetto di plasticg
contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie
di rifiuti di piccolo, medio o grande ingombro e conferimento degli stessi
al punto di raccoita interno dell'ospedale. Vuotatura dei portacenere, ove
presenti

Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti

Aspirazione tappeti e zerbini ove presenti

Deragnatura a vista delle ragnatele

Rimoziane rifiuti di vario genere dalle aree verdifaiuolefvasi di fiori

Spolveratura e pulizia della cartellonistica, segnaletica e totem

Pulizia e lavaggio dei portacenere ed eventuale ripristino della sabbia,
ove presente

Puiizia di entrambe le facce (intema ed esterna) delle porte d'ingresso e
dei cancelli ed inferriate ove presenti

Aspirazione e pulizia delle sedi di alloggiamento degli zerbini e tappeti,
ove presenti

10

Pulizia delle plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e al soffitto, ove|
presenti, le plafoniere ed i punti luce dovranno essere smontati
limitatamente a quanto necessaric per consentire la pulizia delle parti
luminescenti e della parte di protezione

11

Pulizia scale di emergenza esteme

12

Rimozione del guano presente su balconvterrazzi, con adeguatd
successivo trattamento dei pavimenti con strumentifprodotti appropriati a
substrato

13

Scopatura con idonei strumenti appropriati al substrato e atti ad impedi el
Ia diffusione delle polveri neN'aria, avendo cura di raggiungere tutte |
parti visibili

14

Pulizia e lavaggio dei davanzali esterni, balconi e poggioli con eventuale
raschiatura degli stessi

15

Rimozione griglie con asportazione sporco e successiva ricollocazione

delle stesse, ove presenti

Tabella 1 - MACROAREA ESTERNA




Vuotatura ed igiene dei cestini, ove presenti, con sostituzione del sacchetto d

1 |plastica contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie
di rifiuti di piccolo, medio o grande ingombro e conferimento degli stessi, a
punto di raccolta intemo dell'ospedale

2 |Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti ove presenti
Scopatura con idonei strumenti appropriati al substrato e atti ad impedire g

3 [Idifiusione delle polveri neN'aria, avendo cura di spostare gli arredi mobil
presenti nei locali e per quelli fissi, ove e possibile, passarvi sotto

4 [Deragnatura a vista delle ragnatele

5 |Pulizia di tubature e canaline, ove presenti

6 [|Pulizia di porte, lato interno ed esterne e relativi infissi, ove presenti

7 |Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

8 Pulizia a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte e
finestre, lato interno ed esterno e relativi infissi, ove presentt

9 |Lavaggio dei pavimenti con idonei strumenti appropriati al substrato

10 Rimozione griglie con asportazione sporco e successiva ricollocazione, ove
presenti
Pulizia delle plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e al soffitto, le

1 plafoniere ed i punti luce dovranno essere smontati limitatamente a quantd
necessario per consentire la pulizia delle parti luminescenti e della parte d
protezione

Tabélia 2 - MACROAREA A BASSISSIMO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE AZZURRO - AREE UTIOIZZO LIMITATO




AREE A BASSO RISCHIO - AREE ANMMINISTRATIVE.
DIDATTICHE. TECNICHE E OPERATIVE ZONA COLORE GIALLO

57 GG

37 GG

115 GG

160 GG

1180 GG

Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione del sacchetto di plasticg
contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie d
rifiuti di piccolo, medio o grande ingombro e conferimento degli stessi, a
punto di raccolta interno dellospedale.

Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti

Spolveratura ad umido e rimozione di impronte, macchie, scritte e graffiti

dalle superfici degli armadi ed altri arredi, videoterminali e ad altre

componenti informatiche, attrezzature e suppellettili presenti nei locali,

scrivanie e tavoli, sportelliffront office e relativi piani di appoggio, sedie,
porte, porte a vetro, maniglie, presidi di apertura delle porte, infissi, pareti,

piante, interruttori, apparecchi telefonici, citofoni, corrimano, battiscopa e

zoccaolatura, lavaggio ed asciugatura specchi e pulsantiere ed aliri arredi|

presenti.

Spolveratura ad umido e pulizia di quanto appeso o affisso alle pareti e di

tutte le superfici degli arredi

Deragnatura a vista delle ragnatele

Pulizta a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte
e finestre, sportelliffront office con relativi piani di appoggio, lato intemo ed

esterno e relativi infissi, ove presenti.

Pulizia delle plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e al soffitto, le

plafoniere ed | punti luce dovranno essere smontati limitatamente a quanto
necessario per consentire la pulizia delle parti luminescenti e della parte di

protezione. .

Pulizia di tapparelle , veneziane o similari, ove presenti

Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

10

Pulizia ad umido degli elementi radianti, griglie/bocchette d
condizionamento, pale, ecc.

1

Trasporto allesterno dei locali degli arredi mobili, pulizia degli stessi e

successiva ricollocazione, previa sanificazione e sanitizzazione del locale.

12

Pulizia ed aspirazione di sedie, divani e poltrone in tessuto

Scopatura con idonei strumenti appropriati al substrato e atti ad impedire la

13

diffusione delle polveri nellaria, avendo cura di spostare gli arredi mobili

presenti nei locali e per quelli fissi, ove e possibile, passarvi sotto

14

Lavaggio dei pavimenti, baftiscopa e zoccolatura con idonei strumenti

appropriati al substrato

15

Interventi di deceratura ed inceratura dei pavimenti, pulizia con

monospazzola dei pavimenti in ceramica

16

Pulizia e disinfezione lavabi, docce, rubinetterie e zone adiacenti, distributor]
sapone e carta ove presenti, tazze W.C., bidet, pareti lavabili, contenitor|
spazzola W.0. e zone adiacenti, pavimenti

17

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C.

X

Tabella 3 - MACROAREA A BASSOQ RISCHIO - SOTTOAREA COLORE GIALLO - AREE AMMINISTRATIVE, DIDATTICHE, TECNICHE E OPERATIVE




AREE A BASSO RISCHIO - AREE AD ALTA PERCORRENZA ZONA COLORE

GIALLO

57 GG

17 GG

1180 GG

Vuotatura ed igiene dei cestini, ove presenti, con sostituzione del sacchetto di plasticg
contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie di rifiuti di piccolo
medio o grande ingombro e conferimento degli stessi, al punto di raccolta interng
dell'ospedale

Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti, ove presenti

Pulizia ad umido degli elementi radianti, griglie/bocchette di condizionémento, pale,

Pulizia ed aspirazione di sedie, divani e paltrone in tessuto

g || W N

Pulizia delle porte a vetro, vetri di porte, vetrate degli sportelli/front office con relativi piani di
appoggio, lato intemo ed estemno e relativi infissi, ove presenti

Pulizia con prodotto detergenteldisinfettante e rimozione di impronte e macchie, scritte e
graffiti dalle superfici degli arredi, videoterminall ed altre componenti informatiche,
attrezzature e suppellettili presenti nei locali, panchine, tavoli, sedie, porte, porte a vetro,
maniglie, presidi di aperura delle porte, infissi, pareti, piante, interruttori, apparecchi
telefonici, citofoni, corrimano, battiscopa e zoccolatura, lavaggio ed

Pulizia ad umido delle cabine degli ascensori @ montacarichi con asportazione delle
impronte scritte e sporco da pareti interne ed esterne, porte e pulsantiere (le pulsantiere
con prodotto detergente/disinfettante)

Deragnatura a vista delle ragnatele

Pulizia a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte e finestre, lato
interno ed esterno e relativi infissi, sportellllfront office con relativi piani di appoggio,
controsoffitti, ove presenti

10

Spolveratura ad umido e pulizia di quanto appeso, affisso alle pareti e di tutte le superfici
degli aredi

11

Aspirazione degli stipiti degli ascensori

>

12

Pulizia di porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

13

Pulizia delie plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e al soffitto, le plafoniere ed i punti
luce dovranno essere smontati imitatarnente a quanto necessario per consentire la pulizia
delle parti luminescenti e della parte di protezione

14

Pulizia di veneziane e tapparelle ove presenti

15

Trasporto all'esternc dei locali degli arredi mobili, pulizia degli stessi e successiva
ricollocazione, smontaggio e pulizia ove presenti delle tende, veneziane o a pannelli, e
successiva ricollocazione delle stesse, previa sanificazione dei locali

16

Lavaggio a fondo delle cabine degii ascensori e montacarichi

17

Pulizia apparecchi telefonici pubblici (chioschi o cabine telefoniche), ove presenti

18

Scopatura con idonei strumenti approptiati al substrato e atti ad impedire la diffusione delle
polveri nell’aria, avendo cura di spostare gli arredi mobili presenti nei locali e per quelli fissi
ove e possibile, passarvi sotto

19

Pulizia con prodofto detergente/disinfettante dei pavimenti, battiscopa e zoccolatura con
idonei strumenti appropriati al substrato

20

Interventi di deceratura ed inceratura dei pavimenti, pulizia con monospazzola dei
pavimenti in ceramica

21

Pulizia e disinfezione di lavabi, docce, rubinetterie e zone adiacenti, distributor! sapone €
carta ove presenti, tazze W.C., bidet, pareti lavabili, contenitori spazzola W.0. e zong
adiacenti, pavimenti

22

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C.

Tabella 4 - MACROAREA A BASSO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE GIALLO - AREE AD ALTA PERCORRENZA
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JAREE A

e L

RIS CHIQ AREE DI DIAGNO ST CUR A ZON ACOLOREARANCIO

Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione del sacchetto di plastica contenitore,
chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipclogie di rifiuti di piccolo, medio o
grande ingombro e conferimento degli stessi, al puntodi raccolta intemo dell'ospedale

IﬂﬂDG

Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti

Pulizia con prodotto detergente/disinfettante dei corrimano, ove presenti

Pulizia delle facce interne vetri di finesire e porte, porte a vetro, e degli infissi,
dei videoterminali e loro component], sportellifront office con relativi piani di

appogglo

Pulizia con prodotto detergentefdisinfeltante di tutte le superficie orizzontali e

verticali: sedute di ogni genere, piani di lavoro, tavoli, davanzali interni, arredi

e tutte le suppelletlili, barelle e lettini/poltrone visita (tutta la struttura: ruote e

meccanismi di protezione sottostanti), aste/plante porta flebo, porte, maniglie,

puisantiere ed interrutiori, apparecchi telefonici, parte esterna cappe aspiranti,

battiscopa e zoccolatura, lavaggio ed asciugatura specchi e pulsantiere,

piante, ecc...

Deragnatura a vista delle ragnatele

Spolveratura ad urido e pulizia di quanto appeso, affisso alle pareti e di tutte

le superfici degli arredi

Spolveratura ad umide degli elementi radianti, grigliefbocchette di

condizionamento, pale, ecc.

Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

Pulizia ed aspirazicne di sedie, divani e poltrone in tessuto

Pulizia del controsoffitti (ove presenti), e della parte lavabile dei muri

Pulizia delle plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e a! soffitte, le

12

plafoniere ed | punti luce dovranno essere smontati limitatamente a quanto
necessario per consentire la pulizia delle parli luminescenti e della parte di

protezione

13

Pulizia a fondo dei vetri @ defle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte e
[finestre, lato interno ed esterno e relativi infissi, sportelliffront office con relativi

piani dl appogglo ove presenti

14

Spolveratura ad umido delle veneziane e tapparelle interne

15

Pulizia a fondo delle pareti esterni di armadi moebili e suppellettili

Trasporie all'estemo dei local! degli aredi mobili, pulizia a fondo degli stessi e

successiva ricollccazione, smontaggio e pulizia ove presenti delle tende,

16

lveneziane ¢ a pannelli, e successiva ricollocazione delle stesse, aspirazione

dei termosifoni, lavaggio della parte lavabile dei muri, pulizia delle contro

soffittature, previa sanificazione dei locall

17

Scopatura con idonel strumenti appropriati al substrato e atti ad impedire la
diffusione delle polveri nell'aria, avendo cura di spostare gli arredi mebilipresenti nei locali
le per quell! fissi, ove e possibile, passarvi sotto

18

Detersione del pavimenti, battiscopa e zoccolatura con idonei strumenti
appropriati al substrato

19

Interventi di deceratura ed inceratura dei pavimenti, pulizia con monospazzola
dei pavimenti in ceramica

Pulizia e disinfezione dei lavabi, docce, rublnetterie e zone adiacent,

20

distributori. sapone e carta ove presenti, tazze W.C., bide}, pareti lavabili,

contenitori spazzola W.C, e zone adiacenti, pavimenti

2

pury

Pulizia e disinfezione dei vuotatoi

22

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C. e pareti piastrellate

23

Pulizia a fondo dei servizi igienici

Tabella § - MACROAREA A MEDIO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE ARANCIONE - AREE DIAGNOSI E CURA




Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione del sacchetto di plastica
contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamente di tutte le tipologie d
rifiuti di piccolo, medio o grande ingombro e conferimento degli stessi, al
punto di raccolta interno dell'ospedale

Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti

[Sanificazione dei cormmano

Pulizia delle facce interne vetrl di porte e finestre e degli infissi, sportelli, dei
videoterminali e loro componenti

Pulizia con prodotto detergentef/disinfettante di tutte le superficie orizzontal
e verticali: sedute di ogni genere, piani di lavoro, tavoli, davanzali interni
aredi e tutte le suppellettili, comedini, carrozzine, barelle e lettini visita
letti/poltrone degenti (tutta la struttura: luci testa-letto, ruote @ meccanismi d
protezione sottostanti), aste/piante porta flebo, porte, maniglie, pulsantiere
ed interruttori, protezioni antiurto e battiscopa e zoccolatura, lavaggio ed
asciugatura specchi e pulsantiere apparecchi telefonici, piante, ecc...

Deragnatura a vista delle ragnatele

Pulizia ad umido degli elementi radiant, griglie/bocchette dj
condizionamento, pale, ecc.

Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

Spolveratura ad umido e pulizia di quanto appeso, affisso alle pareti e di
tutte le superfic degli arredi

Pulizia a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte
e finestre, lato interno ed esterno e relativi infissi, ove presenti

Spolveratura ad umido delle veneziane e tapparelle interne, ove presenti

Pulizia delle plafoniere e quanfaltro applicato alle pareti e al soffitto, le
plafoniere ed i punti luce dovranno essere smontati limitatamente a quantg
necessario per consentire la pulizia delle parti luminescenti e della parte di
protezione

Pulizta dei controsoffitli, ove presenti e della parte lavabile dei muri

14

Pulizia ed aspirazione di sedie, divani e poitrone in tessuto

15

Pulizia a fondo delle pareti esterni di armadi mobili e suppellettili

16

Sgombere degli arredi removibili dagli ambienti (i letti occupati dai pazienti
saranno spostati esclusivamente in collaborazione con il personale
infermieristico efo di supporto di reparto)

17

Trasporto all'estemno dei locali degli arredi mabili, pulizia a fondo degli stess
e successiva ricollocazione, smontaggio e pulizia ove presenti delle tende
veneziane o a pannell, e successiva ricollocazione delle stesse
aspirazione dei termosifoni, lavaggio della parte lavabile dei muri, pulizia
delle contro soffittature, previa sanificazione dei locali

Scopatura con idonei strumenti appropriati al substrato e atti ad impedire la
diffusione delle polveri nell'aria, avendo cura di spostare gli arredi mobili
presenti nei locali e per quelli fissi, ove e possibile, passarvi sotfo

Pulizia con prodotto detergente/disinfettante dei pavimenti, battiscopa e
zoceolatura, con idonei strumenti appropriati al substrato

Interventi di deceratura ed inceratura dei pavimenti pulizia con
monospazzola dei pavimenti in ceramica

21

Pulizia e disinfezione dei lavabi, docce, rubinetterie e zone adiacenti,
distributor sapone e carta ove presenti, tazze W.C., bidet, pareti lavabili,
contenitori spazzola W.C. e zone adiacentt, pavimenti

22

Pulizia e disinfezione dei vuotatoi

23

Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C. e pareti piastrellate

24

Pulizia a fondo del servizi igienici

Tabella 6 - MACROAREA A MEDIO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE ARANCIONE - AREE DI DEGENZA




IAREETADPIALIOIRISCHIORAREEDIDIAGNOSI[E[CURAYAD]

ELEVATTASRECIABIZZAZIONEIZONAIC OLOREIROSSON

Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione del sacchetto di plastica
contenitore, chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie di rifiuti
di piccolo, medio o grande ingombro e conferimento degli stessi, al punto di
raccolta intemo dell'ospedale

2 |Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti

3 [Sanificazione dei corimano, ove presenti

4 |Deragnatura a vista delle ragnatele

5 [Pulizia delle facce interne vetn e degli infissi
Pulizia con prodottc detergente/disinfettante di tutte le superficie orizzontali &
verticali ad altezza d'uomo: sedute di ogni genere, piani di lavoro, tavoli,

6 davanzali intemi, arredie tutte le suppellettili, comodini, barelle e lettini visita,
letti/poltrone degenti (futta la struttura; luci testa-letto, ruote e meccanismi di
protezione sottostanti), aste/piante poriaflebo, porte, maniglie, pulsantiere ed
interruttori, apparecchi telefonici, protezioni antiurto e battiscopa, battiscopa €
zoccolatura, lavaggio ed asciugatura specchi e
pulsantiere, piante, pulizia con prodotti idonei di computer, stampanti e similari,
ece... -
Disinfezione di tutte le superficie orizzontali e verticali ad altezza d'uomo;
sedute di ognigenere, piani di lavoro, tavoli, davanzali interni, arredi e tutte le
suppellettili, comodini, barelle e leftini visita, lettipoltrone degenti (futta !

7 struttura: luci testa-letto, ruote e meccanismi di protezione sottostanti), aste
piante porta flebo, porte, maniglie, pulsantiere ed interruttori, apparecchi
telefonici, protezioni antiurto e battiscopa, battiscopa e zoccolatura, lavaggio ed
asciugatura specchi e pulsantiere, piante, pulizia con prodotti idonei di
computer, stampanti e similari, ecc...

8 Spolveratura ad umideo e pulizia di quanto appeso, affisso alle pareti e di
tutte le
superfici degli arredi

9 [Spolveratura ad umido delle vepeziane e tapparelle interne, ove presenti

1o |Pulizia ad umido degli elementi radianti, griglie/bocchette di
condizionamento, pale,ecc.

1 fI;’ulizga a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porte a vetro, vetri di porte e

nestre, -

tato intemo ed esterno e relativi infissi, porte e stipiti e tapparelle
Pulizia delle plafoniere e quant'altro applicato alle pareti e al soffitto, le

12 iplafoniere ed i
punti luce dovranno essere smontati limitatamente a quanto necessario per
consentirela pulizia delle parti luminescenti e loro protezione.

13 |Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti

14 |Pulizia dei controsofiitti, ove presenti, e della parte lavabile dei muri
Sgombero degli arredi removibili dagli ambienti {i letti occupati dai pazienti

15 [sarannospostati esclusivamente in collaborazione con il personale
infermieristico efo di
supporto di reparto)
Trasporto allesterno dei locali degli arredi mobili, pulizia degli stessi e

16 [successiva
ricollocazione, smontaggio e pulizia, ove presenti, delle veneziane e
successivaricollocazione delle stesse, previa sanificazione dei locali.
Scopatura ad umido con idonei strumenti appropriati al substrato e atti ad

17 limpedire ladiffusione delle polveri nell'aria, avendo cura di spostare gli arredi
mobili presenti nei
Iocali e per quelli fissi, ove e possibile, passarvi sotto

18 Pulizia con detergente/disinfettan| dei| paviment| con| idonef strumen
prodotto te i ti
appropriati al
substrato

1g lInterventi di deceratura ed inceratura dei pavimenti, pulizia con
monospazzola dei
pavimenti in ceramica .
Pulizia e disinfezione lavabi, docce, rubinetterie e zone adiacenti, distributor!

20 |sapone ecarta ove presenti, tazze W.C., bidet, pareti lavabili, contenitori
spazzola W.C. e zone
adiacenti, pavimenti

21 |Pulizia dei vuotatoi

22 |Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C.

23 |Pulizia a fondo dei servizi igienici

Tabella 7 - MACROAREA AD ALTO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE ROSSO 1 - AREE DI DIAGNOSI E CURA AD ELEVATA SPECIALIZZAZIONE
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JAREEIADIALIISSIMEIRISCHIOBIOC COJOPERATORIOIEISAIAPARTO

ZONAICOIIOREIROSSO2]

Vuotatura ed igiene dei cestini con sostituzione del sacchetto di plnitore,
chiusura del sacchetto e allontanamento di tutte le tipologie di rifiuti di piccolo, medio o
1 |grande ingombro e conferimento degli stessi, al punto di raccolta interno dell'ospedale X X
o |Lavaggio e pulizia dei cestini portarifiuti X
3 [Deragnatura a vista delle ragnatele X
4 |Pulizia e disinfezione dei corrimano, ove presenti X X
Pulizla e disinfezione (con idonei prodotti appropriati al substrato) dei pianali, scialitiche,

5 [amredi e tutte le suppellettili in genere {sgabelli, rialzi, ecc.), maniglie, porte, finestre,| X X
davanzali, interruttori eleftrici, e quant'altro presente nelle camere operatorie con frasporto
all’esterno di lettino operatorio, carrelli e quant'aliro ivi presente e trasportabile

g |Pulizia e disinfezione di tutte le pareti orizzontali e verticali delle camere operatorie X X
7 |Pulizia delle facce interne vetri e degli infissi X

Pulizia a fondo dei vetri e delle superfici vetrate, porie a vetro, vetri di porte e finestre, lato

8 | o s . . . X
interno ed esterno e relativi infissi, cassonetti, tapparelle e veneziane, ove presenti.
Pulizia e disinfezione delle superfici degli arredi, videoterminall, attrezzature e suppellettili
presenti nei locali, barelle, lettini/poltrone visita, ruote e meccanismi di protezione sottostanti,
9 ausili, aste porta flebo, tavoli, piani di lavoro, sedute di ogni genere, davanzali interni, X X

computer e similari, maniglie, presidi di apertura delle porte, infissi, pareti, interruttori,
apparecchi telefonici, citofoni, termosifoni, battiscopa e zoccolatura e quantaltro presente
nei locali annessi alle camere operatorie

10 |Pulizia porte antincendio, da entrambi i lati e relativi infissi, ove presenti X

1 Aspirazione esclusivamente con aspirapolvere della polvere del quadri elettrici e delle griglie X
di aspirazione
12 Trasporto allesterno dei: locali degli arredi mobili, pulizia degli stessi e successiva X
ricollocazione, previa sanificazione dei locali.
Scopatura ad umido con idonei strumenti appropriati al substrato e afti ad impedire la
13 (diffusione delle polveri nell'aria, avendo cura di spostare gli arredi mobili presenti nei localie| X X
per quelli fissi, ove e possibile, passarvi sotto
14 Pulizia e disinfezione dei pavimenti, battiscopa e zoccolatura con idonei strumenfi X
appropriati al substrato e successivo lavaggio manuale con disinfettante
15 |!ntervent_i di deceratura ed inceratura dei pavimenti, pulizia con monospazzola dei pavimenti X
in ceramica
Pulizia e disinfezione lavabi, docce, rubinetterie e zone adiacenti, distributorl sapone
16 |e carta ove presenti, tazze W.C., bidet, pareti lavabili, contenitori spazzola W.C. e zone| X
adiacenti, pavimenti e tutte le pareti
17 |Disincrostazione lavabi, rubinetterie, tazze W.C. X

Tabella 8 - MACROAREA AD ALTISSIMO RISCHIO - SOTTOAREA COLORE ROSSO 2 - BLOCCO OPERATQRIO E SALA PARTO




ALLEGATO B

ALLEqavo H] ‘

o

ELENCO PREZZI UNITARI A BASE D'ASTA SERVIZIO DI PULIZIA E SANIFICAZIONE

AREA DI RISCHIO

SUPERFICI IN MQ

€/MQ MESE BASE ASTA { IVA

ESCLUSA)

IMPQORTO MENSILE ESCLUSI
COSTI SICUREZZA, OLTRE

VA

ALTISSIMO RISCHIO /! €.7,00 i
ALTO RISCHIO 10.918,38 €5,00 € 54.591,90
MEDIC RISCHIO 31.945,87 €3,60 €115.005,13
BASSO RISCHIO 60.863,29 €2,00 €121.726,58
BASSISSIMO RISCHIO 9.314,89 €0,20 €1.862,98
AREE ESTERNE 88.054,84 €0,35 € 30.819,19
TOTALE IMPORTO MENSILE € 324.005,78
TOTALE IMPORTO ANNUALE € 3.888.069,41

IMPORTO ANNUALE PER ANAGRAFICA-SISTEMA INFORMATIZZATO- (COMPRESO NELLA BASE

D’ASTA. DA SPECIFICARE NELL’bFFERTA)

€0,00

TOTALE IMPORTO ANNUALE A BASE D'ASTA ESCLUSI COSTI SICUREZZA, OLTRE IVA

'€ 3.888.069,41

SERVIZIO DI AUSILIARIATO

TOTALE CANONE ANNUALE

(IVA e oneri di sicurezza per rischi
interferenziali esclusi)

N. ORE A RICHIESTA (PER
BASE D’ASTA)

150.000

COSTQ ORARIO

€ 20,00
BASE ASTA

€ 3.000.000,00

\

Per massima chiarezza si ribadisce che I'estensione delle superfici riportata nel presente Allegato B & meramente

indicativa nel senso che essa & impiegata per la definizione della base d’asta e dunque da utilizzarsi da parte dei

concorrenti offerenti per P'elaborazione dell’Offerta economica. Rimane fermo e inteso sin d’ora che, una volta

intervenute le aggiudicazioni, il servizio dovra essere eseguito e sara dunque remunerato dal’ASP di Enna contraente

solo in relazione alle superfici effettivamente riscontrate e verificate in occasione del sopralluogo propedeutico alla
elaborazione del Piano degli Interventi di cui all’art.16 del Capitolato. Dette superfici effettivamente riscontrate
potranno differire in aumento e/o in diminuzione rispetto a quelle riportate nel presente Allegato B senza che cid

costituisca o possa costituire per I'Aggiudicatario motivo alcuno di doglianza, eccezione, riserva, risarcimento,

Indennizzo, ecc. o altra azione comunque denominata.



GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE

PER L’ASP DI ENNA

PREZZO COMPLESSIVO PER IL
BIENNIO DEL SERVIZIO AL
NETTO DI IVA

LOTTO

DESCRIZIONE

STIMA COSTI
AZIENDALI

COSTI
MANODOPERA

% sconto applicatO

UNICO

LUOGO

DATA

Pagina 1

FIRMA
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Regione Siciliana

NA | ‘ AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE
NDA SANITARIA PROVINCIALE ENNA

Oggetto: Procedura per 'affidamento dei servizi di pulizia, sanificazione,
ausiliariato e servizi accessori occorrenti per i PP.QQ. e Distretti dell’ASP di
Enna per anni due ATTESTAZIONE DI AVVENUTO SOPRALLUOGO

Si attesta che il Sig. identificato mediante documento di
riconoscimento (si allega alla presente copia del
documento di riconoscimento in corso di validita) in qualita di:

»,

titolare/rappresentante legale (munito di appositafi documentazione comprovante la sua figura,

da consegnare) ' :
direttore tecnico (munito di apposita documentazione comprovante la sua figura, d
consegnare)
dipendente delegato munito di giusta delega del Sig, del
/ /2017 in qualita di (che si

allega alla presente unitamente alla copia del documento di riconoscimento in corso di validita del
delegante) dell’impresa/ ATL:
P. IVA
con sede legale’ in Via
ha effettuato il sopralluogo in data
odierna presso gli immobili interessati all’affidamento di cui in oggetto.
11 presente attestato di sopralluogo completo in ogni sua parte e comprensivo degli allegati & redatto
in duplice copia di cui una copia per il concorrente che dovra inserirlo nel plico secondo le indicazioni
riportate nella lettera d’invito.

} A tal fine, il concorrente, cosi come indicato sopra, dichiara che le conoscenze acquisite sono
soddisfacenti per la corretta valutazione e formulazione dell’offerta, sotto il profilo sia tecnico che
economico.

Enna, li

Per conferma di quanto sopra riportato e per ricevuta copia attestazione.

11 RUP
dott. M. Alessandro Zampino

L’operatore economico Ii Direttore dei lavori
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AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE

ASP ENNA
VIALE DIAZ N.7/9
94100 ENNA

SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE

D.U.V.R.L

Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenze
Art. 26 del D.Lgs. n.81 del 09 aprile 2008 e s.m.i.

Appalto/Contratto d’Opera

FORNITURA : Servizio di pulizia, sanificazione, ausiliariato e servizi
accessori ASP Enna.




ASP ENNA

1. PREMESSA

Il presente documento di valutazione contiene le principali informazioni/prescrizioni in materia
di sicurezza per fornire allimpresa appaltatrice dettagliate informazioni sui rischi specifici
esistenti nell'ambiente in cui sono destinati ad operare e sulle misure di prevenzione e di
emergenza adottate in relazione alla propria attivita in ottemperanza allart. 26 comma 1
lettera b, D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81.
Secondo tale articolo al comma 3: “ll datore di lavoro committente promuove la cooperazione
e il coordinamento elaborando un unico documento di valutazione dei rischi che indichi le
misure adottate per eliminare 0, ove ci® non é& possibile ridurre al minimo i rischi da
interferenze. Tale documento & allegato al contratto di appalto o d’opera. Le disposizioni del
presente comma non si applicano ai rischi specifici propri dell’attivita delle imprese appaltatrici
o dei singoli lavoratori autonomi”.
| datori di lavoro, ivi compresi i subappaltatori, devono promuovere la cooperazione ed il
coordinamento, in particolare:
o cooperano all'attuazione delle misure di prevenzione e protezione dai rischi sul [avoro
incidenti sull’'attivita lavorativa oggetto del servizio;
o coordinano gli interventi di protezione e prevenzione dai rischi cui sono esposti
i lavoratori, informandosi reciprocamente anche al fine di eliminare rischi dovuti
alle interferenze.
Prima dell'affidamento del servizio si provvedera:
o a verificare l'idoneita tecnico-professionale dell'impresa appaltatrice, attraverso la
acquisizione del certificato di iscrizione alla camera di commercio, industria e artigianato
e dell'autocertificazione dell'impresa appaltatrice del possesso dei requisiti di idoneita
tecnico-professionale
o fornire in allegato al contratte il decumento unico di valutazione dei rischi che
sara costituito dal presente documento preventivo, eventualmente modificato ed
integrato con le specifiche informazioni relative alle interferenze sulle lavorazioni
che la ditta appaltatrice dovra esplicitare in sede di gara.

Sospensione dei Lavori

In caso di incsservanza di norme in materia di sicurezza o in caso di pericolo imminente
per i lavoratori, il Responsabile dei Lavori ovvero il Committente, potra ordinare la
sospensione del servizio, disponendone la ripresa solo quando sia di nuovo assicurato il
rispetto della normativa vigente e siano ripristinate le condizioni di sicurezza e igiene del
lavoro.

Per sospensioni dovute a pericolo grave ed imminente il Committente non riconoscera alcun
compenso o indennizzo all'Appaltatore.

Stima dei costi della sicurezza
Secondo l'art. 26 comma 5 del D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81: “"Nei singoli contratti
di subappalto, di appalto e di somministrazione, anche qualora in essere al momento della
data di entrata in vigore del succitato decreto e secondo gli articoli 1559, ad esclusione dei
contratti di somministrazione di  beni e servizi essenziali, 1655, 1656 e 1677 del codice
civile, devono essere specificamente indicati a pena di nullitd ai sensi dell'articolo 1418
del codice civile icosti relativi alla sicurezza del lavoro con particolare riferimento a quelli
propri connessi allo specifico appalto”. Tali costi finalizzati al rispetto delle norme di
sicurezza e salute dei lavoratori, per tutta la durata delle lavorazioni previste
nell’appalto saranno riferiti rispettivamente ai costi previsti per:
o garantire [a sicurezza del personale dell’'appaltatore mediante la formazione, Ia
sorveglianza sanitaria, gli apprestamenti (D.P.1.) in riferimento ai lavori appaltati
o garantire la sicurezza rispetto ai rischi interferenziali che durante lo svolgimento dei
lavori potrebbero originarsi all’'interno dei locali
o delle procedure contenute nel Piano di Sicurezza Integrativo e previste per specifici
motivi di sicurezza.
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ASP ENNA
2. AZIENDA CONMIMITTENTE

Nome ASP “Azienda Sanitaria Provinciale™ Enna

Rappresentante Legale Dott. Francesco ludica

Datore di Lavoro Dott. Francesco ludica

Indirizzo Viale Diaz 7/9

CAP 04100

Citta Enna

Telefono 0935.520111

Fax 0935.500851

Medico Competente Dott. A. Brancé
RSPP Dott. A. Brancé
ASPP Dott. Dario Salvatore Buetto
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3. IMPRESA

Denominazione

Sede Legale

Rappresentante legale

Responsabile S.P.P.

Medico Competente

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza

Telefono

Fax

e-mail




ASP ENNA

4. DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA OGGETTO
DELL’APPALTO

FORNITURA Servizio di pulizia, sanificazione, ausiliariato e servizi accessori
ASP Enna.

4.1. Coordinamento delle Fasi Lavorative

L'attivita in argomento interessera i locali dell’Asp di Enna. Prima della prestazione dei servizi in
appalto, la ditta appaltatrice effettuera un sopralluogo preventivo nelle strutture interessate e,
alla presenza del responsabile della struttura o suo delegato, prendera atto dello stato dei luoghi
e delle informazioni generali pertinenti alla struttura.

[l presente documento, D.U.V.R.l, dovra essere condiviso prima deil'inizio delle attivita
connesse ali'appalto, in sede di riunione congiunta. In questa fase, eventuali misure aggiuntive
di prevenzione e protezione contro i rischi da interferenze individuati verranno insetite nel
presente documento ad integrazione dello stesso.

In caso di problematiche di sicurezza emergenti in corso di prestazione del servizio in appalto, la
ditta appaltatrice, ottemperando all'obbligo di cooperazione previsto dall'art. 26 D.Lgs. 81/08,
dovra contattare ed informare la struttura referente della ASP per attivare [a procedura di
coordinamento.

Operativamente il coordinamento potra prevedere:

~ riunioni 0 comunicazioni in caso di operazioni che comportano rischi da interferenza specifici
per i quali occorre definire ulteriori misure aggiuntive o pil dettagliate rispetto a quelle riportate
nel presente documento;

— riunioni o comunicazioni a seguito di specifici problemi di sicurezza constatati dai Direttori
delegati dal datore di lavoro/dirigenti/preposti del’ASP o dalla Ditta esecutrice dell'appalto, che
comportano specifiche misure di prevenzione aggiuntive rispetto a quelle previste, 0 necessita di
sensibilizzazione all’effettiva adozione delle misure gia individuate;

— riunioni o comunicazioni inerenti modifiche tecniche, organizzative e gestionali dei luoghi di
lavori o delle procedure di emergenza.

| verbali delle riunioni e le comunicazioni di cui sopra dovranno essere allegati al presente
D.U.V.R... e costituiranno parte integrante di questo documento, che in tal modo si configura

come documento dinamicamente aggiornabile.

ASP ENNA




5. INDIVIDUAZIONE DEI RISCHI SPECIFICI DA INTERFERENZA.

5.1. RISCHI SPECIFICI DELL’AMBIENTE DI LAVORO DELLA COMMITTENZA

Di seguito sono riportati i principali fattori di rischio presenti nelle struttura relativi

ai lavori oggetto dell'appalto.

ELENCO RISCHI

PROTOCOLLO DI SICUREZZA

Rischi strutturali

Compatibilita del'ambiente con la destinazione
d’uso (h. soffitti, nr. portefuscite, rapporto
superfici/finestre, ingombri ed ostacoli,
depositi, materiali infiammabili, tossici e nocivi,
pareti attrezzate ...... )

Rischi connessi con I'impiego di macchine e
attrezzature di lavoro

Controllo, manutenzione, gestione
problematiche di sicurezza elettrica su
apparecchi e sistemi biomedicali; conformita
delle apparecchiature alle norme previste
D.Lgs.81/08 TIT. Il All. V, Direttiva 93/42 CEE
per i dispositivi medici, norme ISO 29000-
29004, D.Lgs. 230/95 e s.m.i.; informazione e
formazione sulle procedure operative.

Rischi connessi con I'attivita di preparazione
del medicamento e di medicazione e dei
prelievi:

Osservazione delle specifiche procedure.
Utilizzo di guanti per la preservazione da
contaminazione su ferite e cute non integra
preesistente

Radiazioni ionizzanti:

D.Lgs. n.230/95 e s.m.i.. Utilizzo articoli di
protezione anti x

Radiazioni non ionizzanti

D.Lgs.81/08. Apparecchiatura a norma,
normativa di protezione e precauzioni da
osservare secondo le disposizioni riportate nel
manuale tecnico ed operativo
dell’apparecchiatura. Segnaletica e procedure.

ASP ENNA




ELENCO RISCHI

PROTOCOLLO DI SICUREZZA

Agenti chimici:

D.Lgs.81/08.Schede di sicurezza dei prodotti
ed utilizzo di idonei DPI (guanti, mascherine,
visiere...); osservazione di specifiche
procedure nella fase di preparazione e
somministrazione citostatici, chemioterapici.
Manutenzione impianti gas medicali, controllo
inquinamento mediante ventilazione
dell'ambiente con ricambi aria h., Circolare
M.S. del 14/03/89 n. 5. Rispetto delle
procedure nell'utilizzo di prodotti chimici
nocivi/pericolosi. Utilizzo cappe.

Agenti biologici:

D.Lgs.81/08. Specifica informazione e
formazione del personale, procedure
operative, D.P.l. in relazione alla diversa
tipologia di agente biologico cui I'operatore
potrebbe essere esposto: Guanti, mascherine,
visiere..).

Videoterminali

D.Lgs.81/08, Tit.VIl — Allegato XXXIV

Elettrico:

Normativa d’'impiego e di utilizzo (Norme CEl
Decreto n. 37 22/01/08, D.Lgs.81/08, Direttiva
93/42 CEE per i dispositivi medici., ). Controllo,
manutenzione, gestione problematiche di
sicurezza elettrica su apparecchi e sistemi
biomedicali. Impianto elettrico a norma, a
sicurezza intrinseca; conformita delle
apparecchiature alle norme previste

Impiego di Autoclave per la sterilizzazione

Controllo e verifica dei componenti di
sicurezza, valvole dell'apparecchiatura in
pressione (Norme UNIEN 29000-29004).
Utilizzo razionale delle attrezzature di reparto
(cestelli, carrelli ecc.) evitando sovraccarichi ed
errata disposizione dei materiali

Fisico meccanico

D.Lgs.81/08. Osservazione delle procedure
operative Utilizzo guanti in lattice monouso (sterili
e non) per la preservazione da contaminazione
su ferite e cute non integra preesistente; Utilizzo
di guanti di protezione.

Rischi da taglio e puntura

D.Lgs.81/08. Osservazione delle procedure
operative, utilizzo di guanti in latice monouso per
la preservazione da contaminazione su ferite e
cute non integra preesistente.

Campi magnetici statici

Aree ad accesso controllatc

Rischio ustioni

Attivazione in sicurezza nella fase di accensione.

Liquidi inflammabili

Deposito in armadi ignifughi.

Radiazioni ultraviolette

D.Lgs.81/08. Occhiali protettivi U.V. .

Deposito Reagenti

Struttura con ventilazione forzata, con rialzi di
appoggio per contenitori di adeguata
resistenza e pavimenti idonei al contenimento
e al recupero.
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5.2 Individuazione dei Rischi da interferenza

Nel presente appalto di servizi sono stati individuati i seguenti fattori di

interferenza e di rischio specifico:

1. rischio di interferenza per I'esecuzione dei lavori durante Y'orario di lavoro del personale
dell’ Azienda Sanitaria Provinciale di Enna e in presenza di utenti;

2. rischio di interferenza con altri appaltatori dell' Azienda Sanitaria Provinciale di Enna
impegnati nello svolgimento di servizi / lavori presso le sedi oggetto del presente appalto;

3. rischio legato allutilizzo di attrezzature/macchinari propri dell'azienda aggiudicataria

dell’appailto (avvitatori elettrici, trapani elettrici, scale, ecc.);

4. Rischio incendio sia legato all'attivita oggetto dell'appalto che delle attivita dellASP_di

5. rischio elettrico connesso all'utilizzo degli impianti delle sedi di svolgimente del servizio;

6. rischio connesso al collegamento di apparecchi elettrici alla rete elettrica dell’ Azienda
Sanitaria Provinciale di Enna;

7. rischio di interferenza legato all’'esecuzione di movimentazione manuale dei carichi;

8. presenza utenti/pubblico

9. rischio di interferenza poiché i lavoratori della ditta appaltatrice utilizzeranno i servizi
igienici del luogo di lavoro;

10. rischio di intralcio dovuto al deposito in prossimita dell’area di lavoro

dell'utensileria occorrente all'intervento di manutenzione;

11. rischio legato alla temparanea interruzione della fornitura elettrica;
12. Rischio polveri aerosospese
13. Rischio_investimento legatdé ai mezzi_ aziendali e privati (del pubblico) in

transito in prossimita dell’'area di lavoro e della zona di ¢arico e scarico

14. Rischio connesso all'eventuale” utilizzo da parte della ditta_appaltatrice di

s - ——
macchine operatrici

15. Rischio caduta di materiali dall’alto per il carico e scarico dei materiali al piano)
] fattori di interferenza sono maggiormente legati alla viabilita esterna lungo i prospett

bggetto dei lavori quindi al relativo area di carico e scarico dei materiali e dell'area per Ig

stoccaggio dei rifiuti. Inoltre vi sono rischi connessi alla caduta di materiali dall'alto. Ulteriori

rischi possono sorgere da interventi che necessitano I'accesso dallinternc del presidid

ospedaliero, quali ad esempio_al sostituzione degli infissi che generano interferenzé lungd

le parti comuni corridoi scale ed ascensori oltre ad eventuale rischi specifici legati al vang

pbggetto dellintervento]

16. Rischi dovuti ad emissioni di rumore che possa interferire con le
normali attivita dell'Azienda committente
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5.3 Valutazione dei rischi da interferenza e misure di prevenzione e protezione

Descrizione

Misure di prevenzione e protezione

1. Rischio di interferenza per |'esecuzione dei
lavori durante ['orario di favoro del personale
dell'azienda

Laddove possibile I'azienda appaltatrice svolgera le
attivita previste negli orari di assenza di personale
dell'azienda appaltatrice. Qualora non sia possibile,
'appaltatore provvedera a predisporre le procedure
di segnalazione atte a perimetrare le aree oggetto
degli interventt ed a segnalare agli astanti
l'impraticabilita di tali spazi.

2. Rischio di interferenza con altri appaltatori
dell'azienda impegnati nello svolgimento di
servizifiavori presso le sedi oggettc del presente
appalto.

L'appaltatore provvedera a predisporre le procedure
di segnalazione atte a perimetrare le aree oggetto
degli interventi di manutenzione ed a segnalare agli
astanti [limpraticabilitd di tali spazi. Ove le
lavorazioni eseguite dagli altri appaltatori non siano
compatibili con le attivitd di manutenzione, queste
ultime saranno sospese o posticipate.

3. Rischio legato allutilizzo di attrezzature/
macchinari propri  dell'azienda aggiudicataria
dell’appalto

| lavoratori della ditta appaltatrice non potranno
utilizzare attrezzature / macchinari della ditta
appaltante. Le attrezzature eventualmente in uso
saranno di proprietd della ditta appaltatrice e
dovranno essere conformi alle norme in vigore e
ben mantenute. L'uso sara esclusivo del personale
della ditta appaltante.

4. Rischio incendio

All'internc delle aree a rischio d'incendio o
esplosione & vietato fumare, usare fiamme libere e
utensili portatili alimentati elettricamente. Le
operazioni saranno effettuate in assenza di
materiali infiammabili e lontanc da possibili
interferenze dovute alla presenza di personale non
addetto. In caso di attivita pill impegnative, queste
ultime verranno effettuate all'aperto (cortili e spazi
esterni in genere), lontano da materiali suscettibili di
prendere a fucco. L'area interessata da tali attivita
verra opportunamente sgombrata, segnalata e ne
sara impedito 'accesso. L'appaltatore provvedera
inoltre a far prendere visione alle proprie
maestranze delle procedure di gestione
del’'emergenza incendic affisse in tutte le sedi e
provvedera a formare il proprio personale con
apposito corso in materia, certificando

tale formazione alla stazione appaltante. Prima di
intraprendere qualsiasi procedura, verificare la
presenza di un mezzo di estinzione in prossimita
del punto di intervento a portata degli operatori. E'
vietata la manomissione, lo spostamento e la
madifica dei mezzi di protezione predisposti dalla
ditta appaltante (estintori, segnaietica, ecc.).

5. Rischio elettrico connesso all'utilizzo degli
impianti delle sedi di svolgimento del
servizio.

Tutti gli impianti delle sedi oggetto dell'appalto sono
conformi alle norme tecniche di riferimento,
regolarmente controllati, mantenuti e tenuti in
sicurezza. L'appaltatore provvedera a formare
opportunamente il propric personale alluso degli
apparecchi eleitrici e provvedera inolire alla
regolare manutenzione delle attrezzature che
intende utilizzare per lespletamento delle
lavorazioni oggetto dell'appalto.
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6. Rischio connesso al collegamento di apparecchi
elettrici alia rete elettrica dell'azienda appaltante

Limpresa aggiudicataria dell'appalto deve utilizzare
componenti (cavi, spine, prese, adaltatori, elc.) e
apparecchi elettrici rispondenti alla regola dell'arte
{marchio CE o altro tipo di certificazione) ed in buono
stato di conservazione. Non devono essere usati cavi
giuntati o che presentino lesioni o abrasioni vistose.
Limpresa dovra inoltre verificare che la potenza
del’apparecchio utilizzatore sia compatibile con Ila
sezione della conduttura che lo alimenta, anche in
relazione ad alti apparecchi utilizzatori collegati al
quadro.

7. Rischio di interferenza legato all'esecuzione di
movimentazione manuale dei carichi.

Prima di intraprendere qualsiasi operazione di
movimentazione manuale del carichi allinterno _dei vari
presidi, dovranno essere concordate, con il referente
di sede, le sequenze di lavoro, le modalitd di

comportamento e di accatastamento temporaneo dei
materiali movimentati.

8. Presenza utenti/pubblico

Interdire | [uoghi oggetto dei lavori dal passaggio di
utenza/pubblico, predisporre  le  procedure  di
segnalazione atte a perimetrare le aree oggetto degli
interventi ed a segnalare agli astanti I'impraticabilita di tali
spazi.

9. Rischio di interferenza poiché i lavoratori della ditta
appaltatrice utilizzeranno i servizi igienici del luogo di
lavoro.

Laddove possibile saranno utilizzati dei servizi

igienici esclusivi per il personale della ditta

appaltatrice, qualora cid non fosse possibile si
utilizzeranno i servizi igienici a servizio del personale
operante allinterno dei presidi oggetto dellappalto
seguendo le procedure indicate dal personale di struttura
che sovrintende ['attivita

10. Rischio di intralcio dovuto al deposito in
prossimita dell'area di lavoro dell'utensileria
occorrente al servizio

Le atirezzature e gli utensili utilizzati dovranno

essere disposti in prossimita dell'area di lavoro in modo
da non potere costituire inciampo. Il deposito non dovra
avvenire in prossimita di accessi, passaggi e non ostruire
le vie di fuga; se ne deve, inoltre, disporre I''mmediata
raccolta ed allontanamento al termine delle lavorazioni.

11. Rischio legato alla temporanea interruzione della
fornitura elettrica

Interruzioni delle fomniture andranno sempre

concordate con i responsabili del presidio presso cui
avvengono le lavorazioni e con il responsabile del
Servizio Tecnico. Le manovre di erogazionefinterruzione
saranno eseguite successivamente all'accertamento che
le stesse non generino condizioni di pericolo efo danni
per il disservizio.

Linterruzione dell’'erogazione per lavori in corse dovra
essere sempre segnalata sul quadro comandi in modo da
evitare che occasionalmente il personale dell'azienda
ripristini I'erogazione durante I'esecuzione dei laveri.

12. Rischio polveri aerosospese

Confinamento del lucgo di lavoro.
Tutte le operazioni verranno realizzate attuando misure
preventive per evitare fenomeni di contaminazione
indotta. In tal senso si provvedera a realizzare opere di
confinamento dei luoghi di lavoro.

d3. Rischig investimenta

Identlf icazione puntuale dell'area di favoro, di
car:colscanco e dei percorsi di transito disitnti pef per_
bubblico/addetti ai lavori in appalto/lavoratori ASP Efna

14,  Rischic legato  alluso___di____macching
operatrice/piattaforme elevatrici

Verlf ica dei certificati di collaudo/verifica/manutenzione
etc delle macchine operatrici/piattaforme elevatncv'gru! -
Verlf ca della formazione del personale in corso di validity
per l'utilizzo delle macching gperatrici/piattaforme
elevatrici/gru;

&gnalazmne dell’area di lavorol

Perimetrazione dell'area sottostante il ponteggio de
rospetti oggetto di lavorg. lnstallazmne Mantovan:
parasassi, rete etc]

i

f6:riséhi- ;dovuti *a n_'a sioni di- rumore
nterférire con le ndmali-attivits dell'azienda,c

e

are ogni‘accorgimento per nidurre at:minimo i livelld
di-esposizione e 4 diirata]
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6. DISPOSIZIONI GENERALI PER L'ATTUAZIONE DELLE MISURE DI
PREVENZIONE
La ditta, al momento del sopralluogo preventivo dovra prendere visione

-dei locali e aree dove devono essere svolte le attivita

~-dei Piani di Emergenza ed Evacuazione

-della ubicazione delle cassette di primo soccorso

-della posizione degli interruttori atti a disattivare le alimentazioni idriche, elettriche e

gas

l tdella posizione della valvole di intercettazione di gas combustibili, comburenti e medicalj

-dei locali contenenti combustibili € comburenti

~-dei locali o zone ad accesso limitato per il quale & necessaria l'autorizzazione scritta del
personale responsabile di reparto.

-dei luoghi, zone per le quali & possibile I'esposizione dei lavoratori
dell’appaltatore ad agenti fisici, chimici, biologici

Qualora si rendessero necessarie eventuali modifiche temporanee per lo svolgimento
degli interventi, I'impresa appaltatrice dovra darne tempestiva comunicazione al
Datore di Lavoro interessato, al Responsabile del Servizio Tecnico ed al Servizio di
Prevenzione e Protezione.

Nell'ambito dell’esercizio delle attivita oggetto dell’appalto, le vie di escdo

dovranno essere mantenute sempre sgombre e faciimente utilizzabili, evitando, nel contempo,

che si arrechi pregiudizio alla segnaletica d'emergenza ed al mezzi antincendio. Eventuali modifiche del

percorso_di esodo_anche se temporanee devono essere_opportunamente segnalate e prevenfivamente

concordate_con il SPP_in fase di coordinamento. Nel corso dello svolgimento di attivita in regime di

appaltc o subappalto, il personale occcupato dallimpresa appaltatrice o subappaltatrice deve essere
munito di apposita tessera di riconoscimento, corredata di fotografia, e contenente le generalita del
lavoratore e l'indicazione del datore di lavoro.
Dovranno rispettare, altresi, le indicazioni riportate dall'apposita segnaletica e cartellonistica specifica . La
movimentazione di materiale e cose deve essere effettuata in sicurezza; non abbandonare materiali efo
attrezzature in posizione di equiltbrio instabile o, qualera cid fosse indispensabile, deve esserne segnalata
la presenza; non usare abusivamente o senza autorizzazione i materiali efo attrezzature di proprieta
dellASP.
Prima dell'inizio dei lavori deveno essere disposte ed attuate tutte le necessarie misure di prevenzione e
protezione finalizzate alla tutela della sicurezza dei lavoratori durante il lavoro {opere provvisionali,
delimitazioni,recinzioni, segnaletica, dispositivi di protezione individuale, ecc.) sia per i rischi propri, sia
quelli specificatamente individuati dal committente.
Al termine dei lavori dovranno essere ripristinati eventuali accessi effettuati alle pareti per la
movimentazione dei carichi e rimosse le opere provvisional.
In caso di evento pericoloso per persone o cose (ad esempio, incendio, scoppio, allagamento,
ecc.) e in caso di evacuazione, attenersi scrupolosamente alle disposizioni contenute
nell’estratto del piano di emergenza della struttura.

il
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Prima dell'inizio dei lavori devono essere disposte ed attuate tutte le necessarie misure di

prevenzione e protezione finalizzate alla tutela della sicurezza dei lavoratori durante il lavoro

(opere provvisionali, delimitazioni, segnaletica, dispositivi di protezione individuale, ecc.) sia per

i rischi propri, sia quelli specificatamente individuati dal committente.

Le attrezzature in uso devono essere conformi alle norme in vigore (marcatura CE};

Applicare rigorosamente il divieto di fumare.

E' vietato accedere a locali ad accesso limitato 0 a zone diverse da quelle interessate dai lavori,

se non specificatamente autorizzati dal Dirigente della struttura.

Attenersi scrupolosamente a tutte le indicazioni segnaletiche contenute nei cartelli e negli avvisi

presenti nelle strutture.

E' vietato portare sul luogo di lavoro e utilizzare attrezzature e sostanze non espressamente

autorizzate.
DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER L'ATTUAZIONE DELLE MISURE DI PREVENZIONE — CIRCOLARE N.
0005443 DEL 22/02/2020 DEL MINISTERO DELLA SALUTE.
Norme operative e di sicurezza per i lavorator]

6.1

Le softo elencate norme si riferiscono a tutti i lavoratori che accedono ad ambienti sanitari e non sanitari, come
indicato nella Circolare n. 0005443 del 22/02/2020 del Ministero della Salute.
Diverse evidenze hanno dimostrato che i Coronavirus, inclusi i virus responsabili della SARS e della MERS, possono

persistere sulle superfici inanimate in condizioni ottimali di umidita e temperature fino 9 giorni. Un ruolo delle superfici

contaminate nella trasmissione intraospedaliera di infezioni dovute ai suddetti virus & pertanto ritenuto possibile,

anche se non dimostrato.

Il personale che accede ad ambienti sanitari e non sanitari deve essere formato e dotato dei DPI previsti

contrattualmente.

In caso si renda necessario sara fornito dal'ASP idoneo DPI, facciale filtrante FFP2 o FFP3 e altri dispositivi cost

come previsti per i lavoratori dell'ASP.

Dopo f'uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.

Misure preventive e igiene delle mani

Per l'igiene delle mani & sufficiente il comune sapone liquido. In assenza di acqua si pud ricorrere ai cosiddetti

igienizzanti per le mani (hand sanitizers), a base alcolica.

1.
2,
3.

rispettare le prescrizioni riguardo i dispositivi di protezione
indossare | guanti menouse esclusivamente per compiere operazioni che espengeno a rischio biologico

non adoperare i guanti di protezione per le operazioni che non espongono a rischio biclogico, ad esempio

uso di tastiere, telefoni, effetli personali ed oggetti in genere che non devono essere adoperati durante le

operazioni a rischio per evitare il fenomeno di cross-contaminazion
lavare le mani prima di indossare i guanti

lavare le mani dopo aver tolto i guanti

sostituire i guanti ogni qualvolta si passi da un operazione a rischio ad un'altra, esempio dopo aver effetiuato

una medicazione e prima di effettuare un prelievo o da un paziente all’altro

smaitire correltamente i DPI come rifiuti speciali

avere cura di disinfettare e sanificare le superfici e gli oggetti a rischio contaminazione
effettuare il lavaggio delle mani sempre




Misure indicate per indossare e rimuovere in sicurezza i DPI

Nel caso in cui si verificasse la necessita di indossare i DPI prescritti per i casi confermati di COVID-19 si
raccomandano le seguenti procedure di vestizione/svestizione, rispettando le sequenze di seguito indicate.
Vestizione: .

1.Togliere ogni monile e oggetto perscnale. PRATICARE L'IGIENE DELLE MANI con acqua e sapeone o
soluzicne alcolica;

2.Controllare l'integrita dei dispositivi; non utilizzare dispositivi non integri;

3.Indossare un prime paio di guanti;

4. Indossare sopra la divisa il camice monouso;

5. Indossare idoneo filtrante facciale;

6. Indossare gli occhiali di protezione;

7. indossare secondo paio di guanti.

Svestizione:

Regole comportamentali

-evitare qualsiasi contatto tra i DPI potenzialmente contaminati e il viso, le mucose o la cute;

-i DPI monouso vanno smaltiti nell'apposito contenitore nell'area di svestizione;

-decontaminare i DPI riutilizzabili;

-rispettare [a sequenza indicata:

1.Rimuovere il camice monouso e smaltirlo nel contenitore;

2.Rimuovere il primo paic di guanti e smaltirlo ne! contenitore;

3.Rimuovere gli occhiali e sanificarli;

4.Rimuovere il facciale filtrante maneggiandolo dalla parte posteriore e smaltirlo nel contenilore;
5.Rimuovere il secondo paio di guanti;

6.Praticare I'igiene delle mani con soluzioni alcolica o con acqua e sapone.

Assicurare la formazione, l'informazione e l'addestramento del personale sulle ¢orrette norme operative e di
sicurezza descritte nel presente Documente.
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7. COSTI DI SICUREZZA DA INTERFERENZA

| costi per la sicurezza da interferenza sono relativi alle misure di sicurezza che la
ditta appaltatrice sostiene per il conseguimento della sicurezza dei lavoratori per
attivita interferenziali. | costi della sicurezza non sono soggetti a ribasso d'asta In
fase di valutazione preventiva dei rischi interferenti relativi all'appalto in oggetto, tenuto conto
della natura e delle operazioni necessarie per lo svolgimento delle attivita in appalto, sono stati
individuati quali costi aggiuntivi ai fini dell'eliminazione/riduzione dei rischi da interferenza, gli
oneri riguardanti I'acquisto di apprestamenti di sicurezza (delimitazioni zone d'intervento e
segnaletica) per un importo complessivo stimato pari a € 3.327,94 al netto d'IVA, secondo le

specifiche riportate nella tabella di seguito esposta.

Codice prezziario | Descrizione | Unitadi | Quantita Costo Costo
regionale voce misura unitario €
€
26.1.33 Nastro n 50 4,07 203,50
segnaletico
per
delimitazione
zone lavoro
26.3.1 segnaletica di n 40 67,20 2.688,00
sicurezza........
riunione di 3hper 6h/anno 36,37 . 436,44
coordinamento | semestre
per 1
lavoratore
Totale € 3.327,94
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8. CONCLUSIONI

Al fine di procedere in sicurezza alle operazioni oggetto dell'appalto, la ditta appaltatrice si
impegna, con ['accettazione del contratto, a fornire al proprio personale le attrezzature idonee
allo svolgimento del proprio lavoro e amttuare la valutazione dei rischi per la propria impresa,
nonché ad esprimere I'eventuale valutazione congiunta del rischio con i propri collaboratori e f o
subappaltatori, ed a consegnarla alla stazione appaltante, nonché a mettere a conoscenza del
personale addetto il presente documento con le relative prescrizioni. L'impresa aggiudicataria,
nella comunicazione dei rischi specifici connessi alla propria attivita, pud presentare proposte di
integrazione al presente documento, ove ritenga di poter meglio garantire la sicurezza del lavoro,
sulla base della propria esperienza. In nessun caso le eventuali integrazioni possono giustificare
modifiche o adeguamento dei costi dé[la sicurezza. [| Presente documento é stato redatto a

\\
Figure Nominativo Firma

\ '/_'_:J‘ P
Datore di lavora Dott. Francesco ludica 1 X\myx.)
! o'
Responsabile del S.P.P. Dott. A. Brance w\} A/d\-/
{ ' JO'V y VN\X*J

Il Dirigente richiedente il 3
DUVRI Dott.ssa M.C. Perna /L e G P e

sensi dell'art. 26, commi 3 e 5 del D. Lgs. 81/08 e s.m.I.

| Redattor]

R.S.P.P. Dott. A. Brancé

ema 21[03/ 2023

Per accettazione
L'Appaltatore (Firma e timbro)




ALLEG AT O L)
DICHIARAZIONE

resa ai sensi del Protocollo di Legalita ¢ della circolare n. 593 del 31 gennaio 2006
dell’Assessore Regionale per il Lavori Pubblici

Dichiarazione resa ai sensi de protocollo di legalita “Accordo Quadro Carlo Alberto Dalla
Chiesa” stipulato il 12 luglio 2005 fra la Regione Siciliana, il Ministero dell'Interno, le Prefetture
dell'Isola, I'Autorita di Vigilanza su Contratti Pubblici, I'INPS e I'INAIL
(Circolare Assessore Regionale LL.PP. N° 593 del 31 gennaio 2006).

Oggetto GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E
SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

nellaqualitadi............

dell’ Impresa/CONnSOIZIO ... .. i ittt tr e et e e et e et eneeeienencterenenenenesemireneneasnsnsrnsans
V0 BT B T O L N U
Cod. Fiscale n® ......ccveverviniiiiiniiniinennnnnen. Part. IVAD® .o APV
Tel/Cell. covvviiiiiii e PEC..

iscritta nel registro delle imprese tenuto presso la Camera di Commercio di
.............................................................. partecipante alla procedura aperta sopra
indicata.

Si obbliga espressamente nel caso di aggiudicazione:

- a comunicare, tramite il RUP, quale titolare dell’Ufficio di direzione lavori, alla stazione
appaltante e all’Osservatorio Regionale Lavori Pubblici, lo stato di avanzamento dei lavori,
’oggetto, I’importo e la titolarita dei contratti di subappalto e derivati, quali il nolo e le forniture,
nonché le modalita di scelta dei contraenti e il numero e le qualifiche dei lavoratori da occupare;
- a segnalare alla stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarita o distorsione nelle
fasi di svolgimento della gara e/o durante I’esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato
o addetto o di chiunque possa influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto;

- a collaborare con le forze di polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o
condizionamento di natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per indirizzare 1’assunzione




di personale o I’affidamento di subappalti a determinate imprese, danneggiamenti/furti di beni
personali o in cantiere etc.);

- a inserire identiche clausole nei contratti di subappalto, nolo, cottimo etc. ed & consapevole che,
in caso contrario, le eventuali autorizzazioni non saranno concesse.

Pertanto dichiara espressamente ed in modo solenne
- di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o sostanziale) con altri
concorrenti e che non si ¢ accordato e non si accordera con altri partecipanti alla gara;
- che non subappaltera lavorazioni di alcun tipo ad altre imprese partecipanti alla gara — in forma
singola od associata — ed ¢ consapevole che, in caso contrario, tali subappalti non saranno
autorizzati;
- che Ia propria offerta ¢ improntata a serieta, integrita, indipendenza e segretezza, e si impegna a
conformare il proprio comportamento ai principi di lealta, trasparenza e correttezza; e che non si
¢ accordato e non si accordera con altri partecipanti alla gara per limitare od eludere in alcun modo
la concorrenza;
- che nel caso di aggiudicazione si obbliga espressamente a segnalare alla stazione appaltante
qualsiasi tentativo di turbativa, irregolaritd o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara e/o
durante I’esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato o addetto o chiunque possa
influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto;
- di obbligarsi a collaborare con le forze di polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione,
intimidazione o condizionamento di natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per
indirizzare ]’assunzione di personale o I’affidamento di subappalti a determinate imprese,
danneggiamenti/furti di beni personali o in cantiere etc.);
- di obbligarsi ancora espressamente a inserire identiche clausole nei contratti di subappalto @,
nolo, cottimo etc. ed & consapevole che, in caso contrario, le eventuali autorizzazioni non saranno
concesse.
Dichiara, altresi, espressamente di essere consapevole che le superiori obbligazioni e dichiarazioni
sono condizioni rilevanti per la partecipazione alla gara sicché, qualora la stazione appaltante
accerti, nel corso del procedimento di gara, una situazione di collegamento sostanziale, attraverso
indizi gravi, precisi e concordanti, I’impresa verra esclusa.

Data Firma e Timbro

(v La dichiarazione &, owiamente, vincolante se sia espresso I'intendimento di ricorrere ai subappaiti con le modalitii e nei limiti di cui al bando.
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MODELLO DI FORMULARIQ PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE)

Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore

APPALTO DI LAVORI

"GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO PER
L’AFFIDAMENTO DFEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E
SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L°’ASP DI ENNA

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI APPALTO

Le Informazioni richieste ddlla parte | saranno acquisite. automaticamente a-condizione che per generare g:¢ [ ;
-utilizzato il:servizio, DGUE In formato-elettronico. In caso contrario tall Informazioni.devono essere inserite dall'operatora economico

compitaré il DGUE sia - .

Identita del committente (") Risposta:

Nome: Azienda Sanitaria Provinciale di Enna
Codice fiscale 01151150867

Di quale appalto si tratta? Risposta:

Titclo o breve descrizione dell'appalte (3

“GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER
L'APPALTO PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA,
SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZIACCESSORI, PER ANNI
DUE PER L'ASP D! ENNA .

]

Numero di riferimento attribuito al fascicolo dall'amministrazione
aggiudicatrice o ente aggiudicatore (ove esistente) ():

LLPP,

CIG:
CupP:

Codice progetto (ove 'appalto sia finanziato o cofinanziato con fondi
auropei)

| g informazioni devono essera capiate dalla seziane |, punto |1 del pertinenite avviso o bande. In caso di appalte congiunto indicare o generalith di hutti i committenti,

@ Cfe. punti IL.1.1. @ IL1.3. delfavviso o bando pertinente,
@ Gfr. punte 1111, delfavviso o bando pertinente.
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Parte II: Informazioni sull'operatore economico

A INFORMAZION! SULL'OPERATORE ECONOMICO

Dati identificativi

Risposta:

Nome:

1]

Partita VA, se applicabile:

Se non & applicabile un numero di partita IVA indicare un altro numero di identificazione
nazionale, se richiesto e applicabile

[l
[1]

Indirizzo postale:

Persone di contatto (*):
Telefono:
PEG o e-mail:

(indirizzo Internet o sito web) (ove esistente):

Informazioni generali:

Risposta:

L'operatore economico & una microimpresa, oppure un'impresa plecola o media (%)?

[181[]No

Solo se I'appalto & riservato (%): Foperatcre economico & un laboratorio protetto, un' “impresa
saciale” () o provvede allesecuzione del contratto nel contesto di pregrammi di lavoro protetti
(articolo 112 del Cedice)?

In caso affermativo,

quzl ¢ la percentuale corispondente di lavoratori con disabilita o svantaggiati?

Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori con disabilita o svantzggiatl
appartengone i dipendenti interessati:

[1Si[JNo

Se pertinente: l'operatore economico & iscritto in un elenco ufiiciale di imprenditori, fornitori, o
prestateri di servizi o possiede una certificazione rilasciata da organismi accreditati, ai sensi
dell'articolo 90 de! Cedice?

In caso affermativo:

Rispondere compilando le altre parti di questa sezlone, la sezione B e, ove pertinente, la
sezione C della presente parte, la parte Ill, l]a parte V se applicabile, e in ogni caso
compilare e firmare la parte VI.

a) Indicare la denominazione dell'efenco o del certificato e, se pertinente, il pertinente
numero di iscrizione o della certificazione

b) Se il certificato di iscrizione o la certificazione & disponibile elettronicamente, indicare:

¢) Indicare i riferimenti in base ai quali é stata ottenuta J'iscrizione o la certificazione e, se
pertinente, la classificazione ricevuta neflelenco ufficiale (%):

d) L'iscrizione o la certificazione comprende tuttt i criteri di selezione richiesti?
In caso di risposta negativa alla lettera d):

Inserire inoltre tutte le informazionl mancanti nella parte IV, sezione A, B, C,0D
secondo Il caso

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dal documenti di gara:

e) L'operatore economico potra fornire un certificato per quanto riguarda i! pagamento dei
contributi previdenziali e delle imposte, o farnire informazioni che permettano
allamministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di ottenere direttamente tale
documento accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un
qualunque Stato membro?

Se ia documentazione pertinente & disponibile eletironicamente, indicare:

[1Si[]No []Non applicabile

(1) Lo v

b) (indirizzo web, autorit3 o organismo di
emanazione, riferimento preciso della
documentaziene):

[o) 5 ISP |
d)[181[] Ne

e)[1S8i[]No

' Ripetere le informazion! per ogni persona di contatio tante volte quanto necessario,
) Cfr. raccomand; delta C
Queste informazionl sono rchl

" 1

te a fini statist

Microimprese: imprese che occupano meno df 10 persone e roalizzano un fatturalo annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiori a 2 mifioni df EUR.
Piccofe imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato anmuo o un totale di bilancio annuo non superfort a 10 milioni di EUR.

ione, del 6 maggio 2003, rolativa alla definizione delle microimprose, piccole e medio imprese (GU L 124 del 20.5.2003, pag. 36).

Medie imprese: imprese che non eppariengano alla categoria delfe microimprese nd a gquella delle pi
annuo non supera i S0 millenl di EUR efo il cui totale di bilanclo annue non supera | 43 milient di EUR.

& Cfr. il punto 1I1.1.5 del bando di gara.

, che occup

7 Un'“impresa sociale” ha per scepo principale fintegrazions sociale @ professionale delle persona disabili 0 svantaggiate.

& | riferimenti @ leventuale classificazione sano indicati nelia certificaziona.

10 meno di 250 persane & il cuj fatturato



{indirizzo web, autorita o organismo di emanazione,
riferimento preciso della documentazione)

Se pertinente: 'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo superiore
a 150,000 euro, & in possesso di attestazione rilasciata da Societd Organismi di Attestazione .
(SOA), ai sensi dell'articclo 84 de! Codice (settori ordinari)? [1S1[]Ne

owvero,

& in possesso di attestazione rilasciata nellambito dei Sistemi di qualificazione di cui all'articolo
134 del Codice, previsti per i seftori speciali [1Si[] No

In caso affermativo;

E- ) I (RN |

a) Indicare gli estremi dell'attestazione (denominazione dell'Organismo di attestazione ovvero
Sistema di qualificazione, numere & data dell'attestazione)

b) (indirizzo web, autorith o organismo di

b) Selattestazione di qualificazione & disponibile elettronicamente, indicare: emanazione, riferimento preciso della

documentazione):
€} [orerireennnn]
¢} Indicare, se pertinente, le categorie di qualificazione alla quale si riferisce I'attestazione:
d) L'attestazione di qualificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? d)[18i[] No

8l evidenZia che:gll operatori economick, iscritti In el
‘{per tavori di-fmporto supériore;a 150.000 euro) ar
-all'articole 434 del Codice; non compllano le Seztoni B

Cdella Palte .

Forma della partecipazione: Risposta:

L'operatore ecanomico partecipa alla procedura di appalto insieme ad altri (%)? [1Si[]No

| in caso affermativo, acceriarsi che gli allri operatorf’interéssati fomiscano un DGUE distinto.

In caso affermativo:

a) Specificare il ruolo dell'operatore economico nel raggrupparnento, ovvero cansorzio, GEIE,
rete diimpresa di cui all’ art. 45, comma 2, left. d), e), f) e g) e all'art. 46, comma 1, lett. a),
h), ¢), d} ed e) del Codice (capofila, responsabile di compiti specifici, ecc.):

-} (O

b) Indicare gli altri operatori economici che compariecipano alla procedura di appalto:

(ST A

c) S3e pertinente, indicare il nome del raggruppamento partecipante:

d) Se pertinente, indicare la denominazione degli operatori economici facenti parte di un S
consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢), o di una sccieta di professionisti di cui d:
all'articolo 46, comma 1, lett. #) che eseguono le prestaziani aggetto del contratto, e
Lotti Risposta:
Se pertinente, indicare il lotto o i lotti per | quali 'operatore economico intende [1]

presentare un'offerta:

B: INFORMAZION! SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMICO

Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti, ivi comprasi procuratori e institori, delfoperatore
economico ai fini della procedura di appalte in oggetto; se intervengono pill legali rappresentanti ripetero tante vofte quanto necessario. Il legale
rappreseniante di ciascun operatore economico, conformemente alle indicazioni fornite dal richiamato Comunicato del Presidenta|
deli’A.N.A.C. del 26 oftobre 2016, potra rendere la dichiarazione riferendola a tutti I soqaetti indicati al commi 2 e 3 deli'art. 80 del Codice,
senza indicazione dei naminativi. ll leqale rappresentante, in fal caso, rendera la dichiarazione in ordine al possesso def requisito di cti
all'art. 80, comma 1, del Codice riferendola anche a tutli i soqgetti indicati ai commi 2 e 3 dell’art. 80 del medesimo Cadice,

Eventuali rappresentantl: Risposta:

Nome completo; [ I
se richiesto, indicare altresi data e luogo di nascita: [ """'1‘
PosizionefTitolo ad agire: [ i
Indirizzo postale: [ ]
Telefono: IR |
E-mail. SRS, |

®  Specificamente nell’lambito di un raggruppamente, conserzio, jeint-venture ¢ altro




Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, [ 1
portata, scopo, firma congiunta):

C: INFORMAZIONI SULL'AFFIDAMENTO SULLE CAPACITA DIALTRI SOGGETTI (Articolo 89 del Codice - Avvalimento)

Affidamento: Risposta:

HSiMe

Il R _— 5 " :
mm 5 - inddi !3 i vl r‘Anli 1 ." "v: S-CLil-Bi-i m‘m’n, i rnny Ic 0-99'5""" Hi i -u-u- oiasonna-y 'm"
DGUE-distinlo - pilate-o-f dal "oggsnn sEati-con-Jo-ink ' M&dﬁbamom%&ﬂ%pmﬂmmﬁerdﬂhmﬂlrdaumm
ponmenlwdauapan )
'mmmmmmmmmmmmwﬂmmgmtm Fops loo-in-pats Guob-rosponsabii-dek-contrulle
dolla-qualita-a-pecgli-appali-pubblicl didaven -cuelli-di-cul- Foparalore: 4 posLesacuzioned . , s

D: INFORMAZIONI CONCERNENTI | SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITA L'OPERATORE ECONOMICO NON FAAFFIDAMENTO (ARTICOLO 105

DEL CODICE - SUBAPPALTO)

_{Tals spzione & da compliare sofa se [ informaziont sono esplicitamente richiesto dalPamministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudi¢atore).

Subappaltatore: Risposta:

L'operatore economice intende subappaltare parte del contratto a | []Si[[No
terzi?

‘ In caso affermativo:

Elencare le prestazioni o lavorazioni che si intende subappaltare @ | [--c-cceeevveivenn]  [ovrerrmreevvmnnnes |
la relativa quota (espressa in percentuale) sullimporto contrattuale:

Nel caso ricorrano le condizioni di cui allarticolo 105, comma 6, del
Codice, indicare la denominazione dei subappaltatori proposti: Lo ]

Se. l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore richlede esplicitamente queste informazionl In aggiunta atle informazioni della presente
sezione, ognuno del subappaltatori o categorie di subappaltatori) interessati dovra compliare un pmpric D.G.U.E, fornende le Informazioni richieste dalle
sezioni A e B della présente parte, dalla parte Il], dafla parte IV ove pertinente & dalla parte VL _ L |




PARTE HI: MOTIVI DI ESCLUSIONE (Articolo 80 del Codice)

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI

- A'4ricolo 57, paragrato 1. defla.di

') Partecipazione a un'organizzazirie criminate (%)

). Frode(™);

q) Lavoio minotile e altre formé di tratta di esseri uman ] :
CODICE o

Gtiva 2014124/UE stabilisce |

m)  Corruzione('?)

Reati terroristici o reati-cones:

: Ri(:ii;‘l_aggfo'al proventi

1} - Ognialiro delitto da eui derivi, quale pena accesson

capacit i contrattare con la pubblica ameministrazione (fettera g) articolo 80, co

iseguent! motivi i eschuslona (Articolo 80;. commia 1, del-Codicey:::

_ Codicey, . .
Motivi legati a condanne penali al sensi delle disposizionl | Risposta:
nazlonali di attuazione dei motivi stabiliti dali’articolo 57,
paragrafo 1, della direttiva (articolo 80, comma 1, del Codice):
| soggetti di cui allart. 80, comma 3, del Codice sono stati condannati | [] Si[] No

con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto
irrevocabile o sentenza di applicazione della pena richiesta ai sensl
defl'articolo 444 del Codice di procedura penale per uno dei motivi
indicati sopra con sentenza pronunciata non pib di cinque anni fa o,
indipendentemente dalla data della sentenza, in seguito alla quale sia
ancora applicabile un periodo di esclusione stabilito direttamente nella

Se [a documentazione pertinente & disponibile eletiranicamente, indicare:
(indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento preciso
della documentazione):

sentenza ovvero desumibile al sensi dell'art. 80 comma 10? | RO, | UTRURROON, | SRR

I O 1 .

In caso affermativo, indicare (')

a) la data della condanna, del decreto penale di condanna o della

senienza di applicazione della pena su richiesta, Ia relativa durata

e Il reato commesso tra guelli riportati all'articolo 80, comma 1,

lettera da aj a gJ del Codice e | motivi di condanna, a) Data;f ], durata[ ], lettera comma 1, articolo 80 ), motivif ]
b) dati identificativi delle persone condannate [ ]; b) [.-....]

c) se stabilita direttamente nella sentenza di condanna la durata della | ¢) durata del periodo d'esclusione [.....], lettera comma 1, articolo 80 [ ]
pena accessofia, indicare: ! ! '

In caso di sentenze di condanna, l'operatore economico ha adottato
misure sufficienti a dimostrare |a sua affidabilita nocnostante
l'esistenza di un pertinente motivo di esclusione™ (autodisciplina o
“Self-Cleaning”, cfr. articolo 80, comma 7)?

[181[] No

N

2)

In caso affermativo, indicare:

defla collaborazione come definita dalle singole fatlispecie di reato?

non superiore a 18 mesi?

3) incaso dirisposta affermativa per le ipotesi 1) efo 2), i soggetti di

cui all'art. 80, comma 3, del Codice:

- hanno risarcito interamente il danno? [1SI[]1No

- sisono impegnati formalmente a risarcire il danno? [1Si[])No
[1S1[]No

la sentenza di condanna definitiva ha riconosciuto l'attenuante | []Si[]No

Se la sentenza definitiva di condanna prevede una pena detentiva | [} Si[] No

{10
{n

12}
113

{19
(15
18

un
(19

Quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/B41/GAI del Ceonsiglio, del 24 cttobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalita organizzata (GU L 300 deif'11.11.2008, pag. 42).
Quale definita alarticolo 3 della convenzione relativa alla letta contro la cormuzione nella quale sone coinvolti funzionari delle Caomunitad europee o degli Stati membri dell'Unione europea
(GU C 195 de) 25.6.1897, pag. 1) e allarticolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2003/568/GAl del Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla [otta contro la corruzions nel settare privata
{GU L 192 del 31.7.2003, pag. £4). Questo motive di esclusione comprande Ia carruzione cosl come definita nel dinitto nazienale dell'amministrazicne aggiudicatrice {o ente aggiudicators)
o dell'operatore economico,

Al sensi dellarticolo 1 della convenzione relativa alla tutefa degli interessi finanzian delle Comunité europee (GU C 316 del 27.11.19985, pag. 48).

Quati definiti 2gli articcli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il tefrorisme (GU L 164 del 22.6.2002, pag. 3). Questo motivo di esclusione
comprende anchae [istigaziona, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato all'articolo 4 di detta decislane quadro.

Quali definiti alfarticolo 1 dalla direttiva 2005/60/CE del Pardamento europeo e del Consiglio, del 26 oftobre 2005, relativa alla prevenzione delfusa de) sistema finanziario a scopo di
riciclaggio def proventt di attivith criminose & di finanziamento del temorismo (GU L 309 del 25,11.2005, pag. 15).

Queali definiti all'articolo 2 della direttiva 2011/36/UE del Parlamento europeo e def Consiglio, del 5 aprile 2011, concemnente la prevenzione e la repressione della tratta di esserd
umani e Ia protezione delle vittime, e che sestitulsce la declsione quadro def Consighio 2002/629/GAl (GU L 101 del 16.4.2011, pag. 1}.

Ripetere tante velte quanto necassario.

Ripetere tante veolte quanto necessario.

In conformita alle disposizioni nazionali di attuazions dell’articalo 57, paragrafo B, della direttiva 2014/24/UE.
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4) per le ipotesi 1) e 2 I'operatore economico ha adoftato misure di
carattere tecnico o organizzative e relativi al personale idonei a
prevenire ulteriari illeciti o reati?

5) se |e sentenze di condanne scno state emesse nei confronti dei
soggetti cessati di cui all'art. 80 comma 3, indicare le misure che
dimostrano la completa ed effeftiva dissociazione dalla condotta
penalmente sanzionata:

In caso affermativo elencare 1a documentazione perinente [ ] e, se
disponibile eletironicamente, indicare: (indirizzo web, autorita o organismo
di emanazione, riferimento preciso della documentazione):

[ Loveeenens )| /| 1

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE © CONTRIBUTI PREVIDENZIALI

Pagamento di Impeste, tasse o contrlbutl previdenziali
{Articolo 80, comma 4, del Cedice):

Risposta:

L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi a)
pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali, sia nel
paese dove & stabilito sia nello Stato membro dell'amministrazione
aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, se diverso dal paese di
stabilimento?

[1Si[1No

In caso negativo, indicare:

a) Paese o Statc membro inferessato

b) Diquale importo si tratta

¢} Come & stata stabilita tale inottemperanza:

1)
a)
b)
¢

Mediante una decisione giudiziaria o amministrativa:
Tale decisione & definitiva e vincolante?
Indicare la data della sentenza di condanna o della decisione.

Nel caso di una sentenza di condanna, se stabilita
direttamente nella sentenza di condanna, la durata del
periodo d'esclusione:

2)
d)

In altro modo? Specificare:

L'operatore economico ha oftemperato od ottemperera ai suol
obblighi, pagando o impegnandosi in medo vincolante a pagare
le imposte, le tasse o i contributi previdenziall dovuti, compresi
eventuali interessi o multe, avendo effettuato il pagamento o
formalizzato l'impegno prima della scadenza del termine per la
presentazione della domanda (arlicolo 80 comma 4, ultimo
periodo, del Codice)?

Imposte/tasse Contributi previdenziali

) ST &) [reroremrenn]

B) [ooeremrennnn] ) A

c1)[]Si[] No c)[1Si[]No
- [18i[INo - [}Si[INo

T3] T, |
d)[1ST[]Ne d)[1Si[INo

In caso affermativo, fomire
informazioni dettagliate: [......]

In caso affermativo, fornire
informazioni dettagliate: [......]

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte
o contributi previdenziali ¢ dispanibile elettronicamente, indicare:

(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione)('?):

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTC DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (2%

“Si:noti che ai finl.de) presente appalto alcuni det motivi-di escluswne elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto diuna deflnlzlon
pitr precisa nel diritto nazionale, nell’avviso o bando pertinente o nei document! di gara. Il diritto nazlonale pud ad esempio
concetto di "grave ilfecito professionale” rientrino forme diverse di condotta. .

Informazionl su eventuali situazioni di insolvenza, conflitto di | Risposta:
Interesst o illeciti professionali
L'operatore economico ha violato, per quanto dl sua conoscenza, | []Si[] Ne

obblighi applicabili in materia di salute e sicurezza sul lavoro, di
diritto ambientale, soclale e del lavoro, (*') di cui ali'articolo 80,
comma 5, lett. a), del Codice ?

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure
sufficienti a dimostrare la sua affidabilita ncnostante I'esistenza di un
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina

(%
20
2l

Ripetere tante volte quanto necessario.

Cfr. articclo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE.
Cosi come stabiliti ai fin! del presente appalto dalla normativa nazionale, dallavviso o bando pertinente o dai documenti di gara ovveré dallarticolo 18, paragrafo 2, della
direltiva 2014/24/UJE.




o “Self-Cleaning, cfr. articolo 80, comma 7)?
In caso affermativo, indicare:

1) L'operatore economico
- ha rsarcito interamente il danno?
- si &@impegnato formalmente a risarcire il danno?

2) loperatore economico ha adettato misure di carattere tecnico o
organizzativo e relativi a! personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o
reati?

[1Si[INo

[1Si[INo
[1Si[]No
[1Si[INo

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [ 1 e, se
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autoritd o
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione):

[FURROROONR OO | NSRRI, | OO |

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni oppure &
sotiopasto a un procedimento per I'accertamento di una delle seguent
situazioni di cui all'articolo 80, comma 5, lett. b), del Codice (barrare la
voce comispondente alla propria situazione per tutte le tipologie indicate:
fallimento, liquidazione coatta, concordato preventivo e
concordato con continuitd assistenziale)

Le Ditte partecipanti sono obbligate a compilare ogni
singola voce sottostante:

a) fallimento

In caso affermativo:

~ il curatore del fallimento & stato autarizzato all'esercizio provvisorio
ed & stato autorizzato dal giudice delegato a partecipare a
procedure di affidamento di contratti pubblici (articolo 110, comma
3, lette. a) del Codice)?

- la partecipazione alla procedura di affidamento & stata subordinata
ai sensi dellart. 110, comma §, alf'avvalimento dj altro operatore
economico?

b) liquidazione coatta
¢) concordato preventivo
d) & ammesso a concordato con continulta azlendale

In caso dirisposta affermativa alla lettera d):

—~ & stato autorizzato dal giudice delegato ai sensi dell'articolo 110,
comma 3, lett. a) del Cedice?

- [a partecipazione alla procedura di affidamento & stata subordinata
ai sensi dellart. 110, comma 5, allavvatimento di attro operatore
economico?

[1SI[]No
[1S1[]No

In caso affermative indicare gli estremi dei provvedimenti

Lo emeeeeenn] [

[18i[] Ne
In caso affermativo indicare I'Impresa ausiliaria

[ISi[]No
1Si[1No
[ISt[]No

[1Si[]No

[18i[]No

In caso affermative indicare Iimpresa ausiliaria

organizzativo e relativi 8l personale idonel a prevenire ulteriori illeciti o
reati?

L'operatore econamico si € reso colpevole di gravl Wleciti [181[]No
professionali (22} di cui all'art. 80 comma 5 lett. ¢) del Codice?

In caso affermativo, fomnire informazioni dettagliate, specificando | [...ccoveieeennnnn. ]
la tipotogia di illecito:

In caso affermativo, 'operatore economico ha adottato misure di | []1SI[]No
autodisclplina?

In caso affermativo, indicare:

1) L'operatore economico;

- ha risarcito interamente il danno? [1S1[]No
- si @ impegnato formalmente a risarcire il danno? [1S1(] No
2) L'operatore economico ha adottato misure di caratiere tecnico o []1SI[]1Ne

In caso affermative elencare la documentazione pertinente [ ] e, se
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autoritd ©
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione):

[TUUUOOUONRS OO | AN | RO

@ fr., ove applicabile, il diritto nazionale, avviso o bando partinente o i documenti di gara.




L'operatore economico & a conoscenza di qualsiasl conflitto di
interessi(®) legato alla sua partecipazione alla procedura di
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d) del Codice)?

In caso affermativo, fomire informazioni dettagliate sulle modalita
con cui & stato risolto il confiitto di interessi:

[18I[]No

L'operatore economico o un'impresa a [ui collegata ha farnito
consulenza al'amministrazione aggiudicatice o allente
aggiudicatore o ha altrimenti partecipato alla preparazione della
procedura d'aggiudicazione (articolo 80, comma §, lett. e) del
Codice?

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle misure
adottate per prevenire le possibilf distorsioni della concorrenza:

[1Si[]1No

L'operatore economico pud confermare di:

a) non essersi reso gravemente colpevole di false dighiarazioni nel
fornire le informazioni richieste per verificare 'assenza di motivi di
esclusione o il rispetto dei criteri di selezione

b) non avere occuitato tali informazioni?

[1Si[]No

[1Si[]No

D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO MEMBRO
DELLAMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICATORE

sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo &
settembre 2011, n. 159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui
allarticolo 84, comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto
legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente alle
comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (Articolo 80,

| comma 2, del Cedice)?

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legistazione | Risposta;
nazionale (articolo 80, comma 2 e comma 5, leit. #), g), ), I, ), m)

del Codice e art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001)

Sussistono a carico dell'operatore economico cause di decadenza, di | []Si[]No

Se la documentazione pertinente & disponibile efettronicamente,
indicare: (indirizzo web, autoritd o crganismo di emanazione,
riferimento precisc della documentazione):

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni?

1. & stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma
2, lettera ¢) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra
sanzicne che comporta il divieto di contrarre con la pubblica
amministrazione, compres! | provvedimenti interditlivi di cui
allarticolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 (Articolo 80,
comma 5, lettera f);

2. & iscrito nel casellario informatico tenuto dall'Osservatonio
dellANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa
documentazione al fini del rifascio deli'attestazicne di qualificazione,
per il periodo durante il quale perdura liscrizione (Articolo 80,
comma 5, lettera g);

3. haviolato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della
legge 19 marzo 1990, n. 55 (Articelo 80, comma 5, lettera h)?

In caso affermativo: .
- indicare la data dell'accertamento definitivo e I'autorita o organismo di
emanazione:

- la viclazione & stata rimossa?

4, &inregela con le norme che disciplinano il diritto al lavero dei disabili
di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68

[18i[]No

Se [a documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare: indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della deeumentazione):

[1Si[]No

Se la documentazione pertinente ¢ disponibile elettronicamente,
indicare: indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

[1S1[]Neo

[1S1[1No

Se la decumentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare: indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

[1SI[]No []Non é&tenuto alla disciplina legge 68/1999

Se la documentazione pertinente € disponibile elettronicamente,
indicare; indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

@ Ccome indicato nel diritto nazlonals, nell'avviso o bando pertinente a nei document] di gara.

{24) Ripetere tante volte quanto necessario.
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{Articclo 80, comma 5, lettera j);

5. & stato vittima dei reati previsti e puniti dag!i articoli 317 e 629 del
codice penale aggravati ai sensi deli'articolo 7 del decreto-legge 13
maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12
luglio 1981, n. 2037

In caso affermativo:
- ha denunciato i fatti all'autorita giudiziatia?

- ricorrono i casi previsti all'articolo 4, primo comma, della Legge 24
novembre 1981, n. 659 (articolo 80, comma 6, lettera ) 7

6. sitrova rispeito ad un altro partecipante alla medesima procedura
di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2358
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la
situazione di centrollo o la relazione comporti che le offerte sono
imputabili ad un unico centro decisionale (articolo 80, comma 5,
lettera m)?

Nel ¢aso in cui 'operatore non & tenuto alla disciplina legge 68/1999
indicare le motivazioni:

{numero dipendenti /o altro ) [.o.eveee e corvreeeneJleeinienenaa]

[1Si[]No

[18i[INo

[1Si[]No

Se la decumentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare: indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

[18i[1No

7. L'operatore economico si trova nella condizione prevista dall'art.
53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o revolving
doar) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o
autonomo &, comungque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti
della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio
hanno esercitato poteri autoritativi © negoziali per conto della
stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore
economico?

[1Si[INo

21




Parte TV: Criteri di selezione

In merito ai criteri di selezione (sezione « o sezicni da A a D della presente parte) I'operatore economico dichiara che:

CL: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI | CRITERI DI SELEZIONE

compilare nessun‘altra sezione della parte IV;

. L'operatore economico deve compilare questo campo solo se 'amministrazione aggiudicatrice o P'ente aggludicatore ha indicato nell'avviso
o bando pertinente o-nel'dacumenti di gara ivl citati che I'operatore economico pud [imitarsia comp!lare la sezione o dolla parte IV senza:

Rispetto di tutti | criteri di selezione richlesti

Risposta

Soddisfa i criteri di selezione richiesti:

[1S1[]No

A: IDONEITA {Articolo 83, comma 1, lettera a), del Codice)

'Tale Sezlone & da compllare solo-sé le Informazionl sono state richieste: espressamente da!l‘amminlstraz!one aggludﬂ:atrice Q dall'ente
-aggiudicatare nell'avviso o bando;pertifente o nél documenti di gara, " ! RN .

Idoneita

Risposta

» Iscrizione In un reglstro professionale o commerciale
tenuto nello Stato membro di stabilimento (25)

Se la documentazione pertinente & disponibile
elettronicamente, indicare:

(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

 FTOVNOUONS  AUUONN | OV

« Per gli appalti di servizi:
[18i[]No

una particolare organizzazione (elenchi, albl, ecc.) per poter
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di stabilimento
delloperatore economico?

In caso affermativo, specificare quale documentazione e se
l'operatore economico ne dispone: { ...][]1Si[] No

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente, {indirizzo web, autarita o organismo di emanazione, riferimento
indicare: preciso della documentazione).

| S | | ]

|
E richiesta una particolare autorizzazione o appartenenza a

@& Conformemente all'elenco dell'allegato X della direttiva 2014/24/UE; gll operatori economici di talunl Stati membri potrebboro dover soddisfare altri requisitl previstl
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B: CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo 83, comma 1, lettera b), del Codice)

~Tale Sezione & da compilare

oy Se e informazioni Sono state richieste espressamente daIE’ammimstraziune aggludlnatn B
aggtudxcatore nelfavviso o bindo pértinente o nel documenti digara. o R S

Capacita economica e finanziaria

Risposta:

1a) |l fatturato annuo ("generale") dell'operatore economico per il
numere di esercizi richiesto nell'awiso o bando pertinente o
nei documenti di gara & il seguente:

elo,

1b) Il fatturato annuo medio dell'operatore economico per it
numeroc di esercizi richiesto nell'avviso o bando
pertinente o nei documenti di gara & il seguente (%%):

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare;

esercizio: [......] fatturato: [......] [...] valuta
esercizio: [......] fatturato: [......] [...] valuta
esercizio: [......] fatturato: [......][...] valuta

{(numero di esercizi, fatturato medio):
L. 1[...] valuta

(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

| SURRTNES AORORR | PN |

2a) |l fatturato annuo ("specifico"”) dell'operatore economico nel
settore di attivita oggetto dell'appalto e specificato
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara per il
numero di esercizi richiesto & il seguente:

elo,

2b) Il fatturato annuo medio delioperatore economico ne) settore
e per Il numero di esercizi specificato nell'avviso o bando
pertinente o nei documenti di gara & Il seguente (27):

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare:

esercizio; [......] fatturato: [......] [...]valuta
esercizio; [......] fatturato: [......] [...Jvaiuta
esercizio: [......] fatturato: [......] [...]valuta

{numero di esercizi, fatturato medio):

v e ] [oo] valuta
(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

3) Se le Informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non
sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di
costituzione o di awvio delle attivita dell'operatore economico:

2. Per quanto riguarda gli indici finanziarl (28) specificati
nell'awviso o bando pertinente o nei documenti di gara ai sensi
del'art. 83 comma 4, lelt. b), del Codice, l'operatore ecanomico
dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono i seguenti:

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,

indicare:

(indicazione dell'indice richiesto, come rapporto traxey (%), e
valore)

Loeeends Lol B9

{indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

| | | ]

3. L'importo assicurato dalla copertura contro 1 rischi
professionali & il seguente (articolo 83, comma 4, lettera ¢)
del Codice):

Se tali informazioni sono disponibili elettronicamente, indicare:

[.---.. 1[...] valuta

(indirizzo web, autoritd o arganismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

4. Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o
finanziari specificati nell'avviso o bando pertinente o nei
documenti di gara, |'operatore economico dichiara che:

Se la documentazione pertinente eventualmente specificata
neli'awviso o bando pertinente o nei documenti di gara &
disponibile etettronicamente, indicare:

{indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, rifeimento
preciso della documentazione):

C: CAPACITA TECNICHE E PROFESSIONAL! (Articolo 83, comma 1, lettera ¢}, del Codice)

--Tale Sezione & da compilare solg se le Inforinaziofil sbno state richieste espressamente dall'amministrazione agg:uducatric
- aggiudicatore nell’avviso o-bando pertinente o nei. documentl di gara. ;

Capacita tecniche e professionali

Risposta:

@ Sole sa consentito dall'avviso o bande pertinente o dai documenti di gara.
@) Solo se consentito dall'avwiso o bando pertinente o dai documenti di gara,
@ Ad esempic, fapporto tra attivitd e passivitd.

@ Ad esempio, rapponto tra attivita e passivitd.

%  Ripetere tante volte quante necessario,
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1a) Unicamente per gli appalti pubblicl di lavor], durante il
periodo di riferimento(®') I'operatore economico ha eseguito i
seguenti lavori del tipo specificato:

Se la documentazione pertinente sull'esecuzione e sul risultato
soddisfacenti dei lavori pil importanti & disponibile per vi
elettronica, indicare: -

Numero di anni {periodo specificato nell'avviso o bando pertinente
o nei documenti di gara): [...]

(indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

| | | y

1b) Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di
servizr.

Durante il periodo di riferimento l'operatore economico ha
consegnato le seguenti forniture principall del tipo
specificato o prestato i sequenti servizi princlpali del tipo
specificato: Indicare nell'elenco gli importi, le date e i
destinatari, pubblici o privati(®):

Numero di anni {periodo specificato nell'avviso o bando pertinente
o nei dacumenti di gara):

Descrizione importi date destinatari

2) Pub disporre dei seguenti tecnicl o organismi tecnici (32),
citando in particolare quelli responsabili del contrallo della
qualita:

Nel caso di appalti pubblici di lavari l'operatore economico
potra disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per
l'esecuzione dei lavori.

3) Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le
seguenti misure per garantire la qualita e dispone degli
strumenti di studio e ricerca indicati di seguito:

4) Potra applicare i seguenti sistemi di gestione e di
tracciabilith della catena di approvvigionamento durante
'esecuzione dellappalto:

5) Per la fornitura di prodotti o Ja prestazione dl servizi
complessi o, eccezionaimente, di prodotti o servizi
richiesti per una finalita particolare:

L'operatore economico consentira l'esecuzione di
verifiche(®) delle sue capacita di produzicne o strutture
tecniche e, se necessario, degli strumenti di studio e di
ricerca di cui egli dispone, nonché delle misure adottate
per garantire la qualita?

[1Si[INo

6) Indicare i titoli di studio e professionall di cui seno in
pOSSESSO:

a) lo stesso prestatore di servizi o imprenditore,

e/o (in funzione del requisiti richiesti nell'avviso o bando
pertinente o nei documenti di gara)

by  icomponenti della struttura tecnica-operativa/ gruppi di
lavoro:

F) % (FUPUR |

7} L'operatore economico potrd applicare durante l'esecuzione
dell'appalto le seguenti misure di gestione ambientale:

8) L'organico medio annuo dell'operatore economico e il
numero dei dirigenti negli ultimi tre anni sono | seguenti:

Anno, organico medio annuo:

Anno, numero di dirigenti

9) Per I'esecuzione dell'appalto l'operatore econemico disporra
del'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento
tecnico seguenti:

10) L'operatore economico intende eventualmente
subappaltare(*s) la seguente quota (espressa In
percentuale) dell'appalto:

(31) Le amministrazioni aggiudicalrici possono richiedere fino a cingue anni e ammettere un'esperienza che risale a pil di cinque anni prima,
(32) In altri termini, occorre indicare tutti i destinatan e 'elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati defle fomiture o cei sarvizi in cggetto.

(33) Peritecnici o gli organismi tecnici che non fanne parta integrante dell'operatore economico, ma sulle cui capacita foperatore economico fa affidamento come previsto alla parte I, sezione

C, devono essera compitati DGUE distinti.

(34) La verifica & oseguita dal'amministrazione aggiudicatrice o, se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in cui & stabilito il fomitora o il

prestatore dei servizi,

3% Si noti che se l'operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell'appalto e fa affidamento sulle capacita del subappaltetors per eseguire tale quota, & necessaric compilare un

DGUE distinto per ogni st ora, vedasi parte I, sezions C.




11)  Per gli appalti pubblici di forniture:

L'operatore economico fornira i campioni, le descrizioni o le
fotografte dei prodotti da fornire, non necessariamente
accompagnati dalle certificazioni di autenticita, come
richiesti;

se applicabile, 'operatore economico dichiara inoltre che
provvedera a fomire Je richieste certificazioni di autenticita.

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare:

[1Si[1Na

[1Si[]No

(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

12) Per gli appalti pubblici di forniture.

L'aperatore economico pud fomire i richiesti certificati
rilasciati da Istituti o servizi ufficiali incaricati del
controllo della qualitd, di riconosciuta competenza, i quali
attestino la conformita di prodetti ben individuati mediante
riferimenti alle specifiche tecniche o norme indicate
nell'awviso o bando pertinente o nei documenti di gara?

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri
mezzi di prova si dispone:

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare:

[1Si[INo

{indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

I | T ]

13) Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti tecnici e
professionall specificati nellavwiso o bando pertinente o nei
documenti di gara, Yoperatore. economico dichiara che:

Se la documentazione pertinente eventualmente specificata
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara &
disponibile eleftronicamente, indicare:

(indirizzo web, autarita o organismo di emanaziane, riferimento
preciso della documentazione):

D: SISTEMI D1 GARANZIA DELLA QUALITA E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE (ARTICOLO 87 DEL CODICE)

‘. L"operatore. economico-deve fornira informazioni solo $¢-i programmi di garanzia della qualitaefo le norme di: gastion amb
aggludicatore neII‘awnso & bando pertinente

richtest] dall'amminis ne aggnudinatrice o dall

Sistemi di garanzia della qualita e norme di gestione Risposta:
ambientale
L'operatore economico pofra presentare certificatl rilasciati da [1Si[]No

arganismi indipendenti per attestare che egli soddisfa determinate
norme di garanzia della qualita, compresa I'accessibilita per le
persane con disabilita?

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi
di prova relativi al programma di garanzia della qualita si dispone:

Se la documentazione pertinente & dlsponlblle elettronicamente,
indicare:

(indirizzo web, autoritd o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

LooerenereedlomevoesorereJloonnennenna]

L'operatore economico potra presentare certificat! rifasciati da
arganismi indipendenti per attestare che egli rispetta determinati
sisteml o norme dl gestione ambientale?

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi
di prova relativi ai sistemi o norme di gestlone amblentale si
dispone:

Se la documentazione pertinente & disponibile elettronicamente,
indicare:

[1§1[1No

(indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento
preciso della documentazione):

Toerereeeee]lovmrenmree Jloeecnrenec]




Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati (ARVICOLO 91 DEL CODICE)

or fii :
ssere accompagnate?ﬂa’condizmm relatweai gtl

ell'awaso G- hanﬂo‘;g 'enf.e o nei docume

L'cperatore economico dichiara:

Riduzione del numero Risposta:
Di soddisfare i criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da | P T, |
applicare per limitare il numero di candidati, come di seguito
indicato:
[ISi[]1No ()

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove
documentali, indicare per ciascun documento se |'operatore
economico dispone dei documenti richiesti:

Se alcunl di tali certificati o altge forme di prove documentali Sono | (indirizzo web, autorita o organismo di emanazione, riferimento preciso
disponibill elettronicamente (*%), indicare per ciascun decumento: della documentazione):

Parte VI: Dichiarazioni finali

Il sottoscritte/l softascrilti dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da 1l a V sono veritiere e corrette e
che if softoscritto/i sottoscritti é/sono consapevole/consapeavoli delle conseguenze di una grave falsa dichiarazione, af sensi dell'articolo 76 del DPR
445/2000.

Ferme restando le disposizioni degli articoli 40, 43 e 46 del DPR 445/2000, ! sottoscrittod sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente di essere in
grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali def caso, con le seguenti eccezioni:

a) se I'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore hanno la possibilita di acquisire direttamente la documentazione complementare
accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualunque Stato membro (%), oppure

b) a dacorrere al pit tardi dal 18 aprile 2018 (*°), 'amministrazione aggiudicatrice o 'ente aggiudicatore sono gia in possesso della documentazione
in questione.

It softoscritio/l softoscritti auforizza/autorizzano formaimente [nome dell'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiutlicatore di cui alla parfe |,
sezione AJ ad accedere ai documenti complementari alle informazioni, di cui [alla parte/alia sezione/al punto o ai puntij del presente documento di
gara unico europeo, ai fini delfla [procedura di appalto: (descrizione sommaria, estremi.della pubblicazione nella Gazzetia uificiale deli'Unione
europea, numero di riferimento)].

Data, luogo e firmafirme; [.........cccoeeieieeeainl]

8 Indicare chiaramente Ja voce cui si riferisce la risposta.
©7  Ripetere tante volte quanto necessario.
@5 Ripetere tante volte quanto necessario.

% A condizione che Foperatore ecorpmico abbia fomite le informazieni necassarie (indinizzo web, autonta o organismo di emanazicns, rifenmento preciso defla documentazicne} in modo da

consentire ali'amministrazione aggivdicalrice o all'ente aggiudicatore di acquisire la documentazione. Se necessario, accludere if pertinente assenso.
“9  1n funzicne dellattuazions nezionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE.
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ALLEGRT o 1\.\)

GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA /1)’——/
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE
PER L’ASP DI ENNA

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE

Per il calcolo dell’Offerta Economica verra attribuito un punteggio — nella misura massima di 30 punti — attraverso
applicazione della formula indicata nel successivo punto.

Quanto all'offerta economica, € attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato
tramite la:

Formula “bilineare”

Al ribasso (in funzione del prezzo):

. BA-=-P
PEmax x Km se P = Pmedio
PE = Pmed — P
me
k —k) ¥ ——————
PEmax x[ +{1-k) meed Pmm] se P < Pmedio
dove:

PEmax: massimo punteggio attribuibile

BA: prezzo a base d'asta (valore soglia)

P: prezzo (valore) offerto dal concorrente
Pmin: prezzo pill basso tra quelli offertiin gara
Pmed: media aritmetica prezzi offerti in gara
Parametro “k* = pud assumere valore 0,85;




ALLEGA D

°)
/l]M
GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA TELEMATICA
PER I’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO E SERVIZ] ACCESSOR!, PER ANN! DUE
PER L’ASP DI ENNA

ALLEGATOE

CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE

11 presente Allegato costituisce parte integrante e sostanziale del Disciplinare.

Con riferimento al Criterio di valutazione dell’ Offerta tecnica, il Punteggio Tecnico finale (PTf) ¢
determinato, per ciascun Lotto della presente Procedura, dalla sommatoria dei punteggi attribuiti
all’offerta in base ai criteri e sub criteri riportati nelle seguenti Tabelle. I criteri di seguito riportati
sono da riferirsi al solo servizio di pulizie.

Struttura logistica dedicata
A1 |allappalto: si intendono le 2
infrastrutture logistiche

necessarie per l'erogazione del
STRUTTURA servizio, presenza

ORGANIZZATIVA  E territoriale, etc.

A LOGISTICA DEDICATA Organizzazione della struttura 1
ALL'APPALTO, di gestione del servizio ed 1
MODALITA’ ottimizzazione del personale ’
ORGANIZZATIVE E DI | A2 | coinvolto nell’appalto 7
GESTIONE DEL (organizzazione e gestione del
SERVIZIO personale, gestione delle
emergenze, attivazione delle
sostituzioni, turn-over, etc.).
Descrizione delle funzioni e
A.3 | procedure di gestione, 2
coordinamento e controllo con
descrizione  dei profili
professionali coinvalti.

QUALITATIVA

MONTE ORE Monte ore effettivo offerto per
B | ANNUALE il servizio di pulizie. Il punteggio 11
OFFERTO sara attribuito con sistema
proporzionale.

QUANTITATIVA

Descrizione delle procedure
operative di lavoro e modalita
di svolgimento dei servizi.

Una particolare valorizzazicne
potra essere attribuita alle
C | METODOLOGIE Innovazioni tecniche che sulla 6 QUALITATIVA
TECNICO- base di evidenze scientifiche, ’
OPERATIVE certificate e validate da
letteratura citata e allegata,
non solo garantiscano il
mantenimento della stessa nei
limiti previsti dalla normativa,
ma determinino I'abbattimento
della carica microbica anche
alla luce delle necessitd che
sono emerse nella gestione
dell’emergenza COVID-15.




Caratteristiche dei macchinari,
attrezzature e prodotti dedicati
anche inriferimento ai CAM.

Saranno valorizzate le proposte
innovative  comprovate da
letteratura con esami  di
laboratorio, certificazioni efo

MACCHINE, validazioni scientifiche in grado QUALITATIVA
ATTREZZATURE E di offrire livelli di sanificazione
PRODOTTI migliorativianche alla luce delle
esigenze rinvenienti dal
fronteggiamento dell’'emergenza
CovID-19.
Modalitd organizzative e risorse
CONTROLLO umane e strumentali messe in
QUALITA DEL campo per la gestione del
SERVIZIO sistema di controllo e
EROGATO autocontrollo, metodi di verifica QUALITATIVA
e controllo, rilevazione delle non
conformita, azioni correttive e
sistema controllo dei risultati.
Sistema operativo informatico
utilizzato per la gestione di
SISTEMA flussi e processi produttivi e di
INFORMATICO E controllo dei servizi.
ANAGRAFICA Procedure e madalita operative
DEGLI IMMOBILI per la gestione dell’anagrafica QUALITATIVA
immobiliare.
Verranno valutati i D.PL e
Z:gﬁi\gg;ﬁu i'ndumer_'lti di Iavoro.t{tilizzati per|
OPERATORI I'esecuzione del servizio. QUALITATIVA
FORMAZIONE DEL Verré .vz'alutato il pr‘ogramma
PERSONALE dell'attivita  formativa B de! QUALITATIVA
personale addetto al servizio ai
sensi dei CAM,
Verranno valutate le soluzioni
MIGLIORIE SENZA migliora-tiye ?fferte, i_al_ fine di QUALITATIVA
COSTI AGGIUNTIVI elevare i livelli del servizio.
RATING D} NON possesso
LEGALITA’ (art.5-ter Possesso con Punteggio max. 1
D.L. 1/2012, mod. stella
art.1, co. 1- quinquies Possesso con Punteggio max. 2
D.L.29/2012in stelle
Legge62/2012ess.mm Possesso con Punteggio superiore QUANTITATIVA
JiL) a 2 stelle
POSSESSO DI Sara attribuito N.1 punto per il
ULTERIORI possesso della Certificazione
CERTIFICAZIONI SA8000 - S_lstema di ON/OFF
INERENTI AL Responsabilita Sociale
RISPETTO DEI
DIRITTI UMANI
MISURE DI Saranno valutate le proposte di
SOSTENIBILITA soluzioni  tecniche er Ia
AMBIENTALE riduzione deI]I‘Jimpatto QUALITATIVA
ambientale




NATURA DELLA

Saranno valutati :

- lastruttura organizzativa per I'erogazione dei servizi 10
- La descrizione del sistema dei ruoli, delle modalita di QUALITATIVA
interazione tra le figure chiave dell'organizzazione,
- la descrizicne dei processi di coordinamento e controllo tra le
diverse unitd/funzioni.
Sara_\a:alutata la modalita con cui si intende gestire la fase di avvio del 6 QUALITATIVA
servizio.
Sara valutato:
- il Piano Operative del servizio s QUANTITATIVA
- la specificazione del monte ore dedicato all’appalto
- [a descrizione delle attivita.
Sara valutata la modalita operativa adottata per le turnazioni, sostituzioni 6
per le ferie emalattie. QUALITATIVA
Sara valutato il Piano del personale che intende adibire a coordinare la P
gestione dell’appalto, con attenzione alla qualificazione professionale e QUALITATIVA
alle competenze dimostrabili.
Saranno valutati i programmi formativi erogati prima dell’avvio del servizio a4
e anche quelli erogati durante I'esecuzione del servizio. QUALITATIVA
Sara valutato il Piano di Gestione delle emergenze, con particolare
attenzione alla struttura organizzativa, alle modalita di gestione e alle 8
competenze professionali, nonché all'esperienza del responsabile perla QUALITATIVA
sicurezza della Ditta Aggiudicataria.
Sara valutato il Piano dei Controlli, con particolare attenzione alle:
- alla gestione dell’autocontrollo
- all'integrazione dei controlli
- alla frequenza dei controlli
- allinformativa che sara trasmessa agli Enti 8
- alla gestione delle non conformité riscontrate, in caso di auto-controllo e QUALITATIVA
in caso di riscontro da parte degli Enti sia di processo che di risultato.
Sara valutato il sistema operativo informatico e altri strumenti messi a
disposizione, secondo quanto segue:
- funzionalitd per la gestione dell’appalto 7
- reportistica generale QUALITATIVA
- funzionalita per la gesticne dei controlli e relativa reportistica
Certificazione QHSAS 18001 {in caso di RTI ai fini dell’attribuzione del
punteggio la certificazione deve essere posseduta da tutti gli operatori
checompongono il RTI) 2
Sl: 2 Punti ON/OFF
NO: 0 Punti

Rating di legalita:
-1 stella: 1 punto
- 2 stelle. 2 punti

- pil di 2 stelle: 3 punti




In caso di R.T.l. & sufficiente che un operatore economico componente il
R.T.L detenga il rating di legalita. Qualora due o pil operatori economici
detengano il rating di legalita, ai fini dell’attribuzione del punteggic sara
considerato il maggior rating di legalita detenuto dallimpresa

{mandatariao mandante) componente il raggruppamento temporaneo di
impresa. QUANTITATIVA

Con nferimento ai Consorzi @ sufficiente che il rating di legalita sia
posseduto o dal consorzio o da una delle consorziate esecutrici del
servizio. Qualora il consorzio e la/e consorziata/e esecutrice /i detengano
il rating di legalita, ai fini dell’attribuzione del punteggio sara considerato
il maggior rating di legalita detenuto dall'impresa (consorzio o
consorziata/esecutrice/i)

Circa i Criteri QUALITATIVI sopradescritti ogni membro della Commissione giudicatrice attribuird un coefficiente
discrezionale compreso tra 0 e 1 secondo [a seguente Tabella:

GIUDIZIO ATTRIBUITO AD OGNI ASPETTO QUALITATIVO COEFFICIENTE
NON
non rispondente ai requisiti minimi richiesti 0
ACCETTABILE
rispondente ai requisiti con elementi migliorativi
ACCETTABILE non di particolare interesse e rilievo 0,2
5
rispondente ai requisiti con elementi migliorativi
DISCRETO interessanti 0,5
rispondente ai requisitt con elementimigliorativi
BUONO di particolare rilievo 0;7
OTTIMO ampiamente superiore ai requisiti 1

A seguito dell’attribuzione dei giudizi da parte di ciascun membro della Co.mmissione giudicatrice, sara calcolata la
relativa media dei coefficienti e la stessa, per ciascun sub- parametro oggetto di valutazione qualitativa, sara
moltiplicata per il relativo peso ponderale attribuito al sub-parametro di valutazione in esame.
La sommatoria dei prodotti parziali, determinera il punteggio tecnico degli elementi di valutazione di natura
qualitativa PTqual. secondo la seguente formula:

PTqual.i=Cai x Pa + Chi x Pb+.... Cni x Pn

Dove:

PTqual.i = punteggio qualitativo concorrente I;
Cai = media coefficienti criterio di valutazione g, del concorrente i; Pa = peso criterio di valutazione a;
Cbi = media coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; Pb = peso criterio di valutazione b;
Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; Pn = peso criterio di valutazione n.

Il punteggio relativo ai criteri di POSSESSO/NON POSSESSO (ON/OFF) sara attribuito o meno in relazione al possesso /
NON possesso di quanto richiesto.

Circa i criteri QUANTITATIVI sopra descritti per I'attribuzione dei relativi punteggi progettuali saranno utilizzate le seguenti
formule proporzionali:
Criterio B e Criterio C “MONTE ORE ANNUALE EFFETTIVO

Pi = Pmax *{Ra/Rmax) dove:

Pi

punteggio attribuito ol concorrente i-esimo

Pmax

Punteggio massimo assegnato ol monte ore

R




1

Ra

valore offerta del concorrente i-esimo

Rmax valore dell’offerta pili convenlente {monte ore piis afto)

Criterio | “RATING DI LEGALITA””
NON Possesso=punti0
Possesso con massimo 1 stella = punti 1
Possesso con massimo 2 stelle = punti 2
Possesso con oltre 2 stelle = punti 3

Si osserva che, con riferimento al Criterio in esame:

- in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi,o di aggregazione di
imprese di rete, o GEIE, il punteggio verra assegnato calcolando la media ponderata del punteggi posseduti dalla
singola impresa in funzione della quota di partecipazione.

- in caso di consorzi di cui all’art.45, comma 2, lett. b) e ¢), del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i., il Rating di Legalita

dev'essere posseduto dal Consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici;

- per le imprese estere efo di nuova costituzione efo carenti del fatturato minimo previsto perrichiedere il Rating di
Legalita & consentito di comprovare altrimenti la sussistenza delle condizionie l'impiego di tutte le misure previste
per I'attribuzione del Rating di cui alla Delibera ANAC n.24075 del 14 novembre 2012 alla quale si fa rinvio. E’
inteso che per poter ottenere il punteggio previsto, le condizioni e le misure da comprovare sono quelle

suscettibili del riconoscimento del Rating di Legalita con una, due o trestellette.

La sommatoria dei relativi punteggi quantitativi sopra descritti determinera ilpunteggio tecnico degli elementi di

valutazione di natura quantitativa PTquant.

Il punteggio tecnico prima della riparametrazione sara dato dalla somma:
PT = PTqual. + PT quant.
La Commissione, nel case in cui nessun concorrente abbia conseguito il punteggio massimo previsto, procederd mediante
riparametrazione assegnando il punteggiomassimo al concorrente con il punteggio pill elevato e in forma proporzionale ai
restanti.

Il concorrente dovra conseguire in fase di valutazione tecnica un punteggio PT di almeno 40 punti (prima della
riparametrazione), sui 70 disponibili, pena I'esclusione dalla gara.

Al termine dell’attribuzione del punteggio tecnica la Commissione giudicatrice incaricata dellavalutazione delle
offerte procedera come segue:

v alla dichiarazione di non ammissibility alle fasi successive della gara per i concorrenti che nonavessero
conseguito un punteggio di almenc 40 punti su 70 punti disponibili;

v successivamente, per i soli concorrenti ammessi per aver canseguito un punteggio pari o superiore 40 punti,
alla riparametrazione del punteggio totale previsto di 70 punti qualora nessuno deiconcorrenti abbia
conseguito 70 punti; in tale caso al concorrente che risulti aver conseguito il punteggio pit elevato saranno
attribuiti 70punti mentre ai restanti concorrenti sard attribuiti il punteggio in forma proporzionale.

alla stesura dei punteggl totali finali PTf risultanti per ciascun concorrente ammesso.
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Sezione Prima — |l Sistema di e-procurement in generale

Articolo 1 — Oggetto e ambito di applicazione delle Regole del Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione e della Documentazione di Procedura

Le presenti Regole del Sistema disciplinano l'accesso e l'utilizzo, da parte delle
Stazioni Appaltanti e degli Operatori Economici del Sistema e degli Strumenti di
Acquisto e Negoziazione, nel rispetto ed in attuazione del Codice dei Contratti
Pubblici e della normativa applicabile, definendo, tra I'altro, le condizioni di accesso, i
termini e le modalitad di utilizzo del Sistema stesso, nonché i rapporti e le rispettive
responsabilita intercorrenti tra Consip, MEF, il. Gestore del Sistema, le Stazioni
Appaltanti e gli operatori nell'accesso al Sistema e nell’utilizzo degli'Strumenti.
Ciascuna procedura inerente gli Strumenti Telematici di Acquisto e Negoziazione é
disciplinata dalla relativa Documentazione di Procedura, di' cui faranno parte
integrante le Regole di Sistema, secondo quanto disposto dalla Documentazione
medesima.

Articolo 2 — Definizioni

Nell'ambito delle presenti Regole, ciascuno dei seguenti termini, quando viene scritto
con liniziale maiuscola, sia nel singolare che nel plurale, assume il significato di
seguito riportato:

Account: l'insieme di dati — userid e password -, associati a ciascuna persona fisica al
momento della Registrazione al Sistema, che costituiscono un mezzo di
identificazione elettronica ai sensi del Regolamento EIDAS;

Ammissione, Ammesso: il risultato della procedura e il relativo Profilo di
Autorizzazione a Sistema dell’'Operatore Economico che ha completato la procedura
che consente - salve eventuali cause di esclusione o impedimento - l'accesso e la
partecipazione dell’'Operatore Economico ai Mercati Telematici.

Abilitazione, Abilitato: il risultato della procedura e il relativo Profile di
Autorizzazione a Sistema dell’'Operatore Economico che ha completato la procedura
che consente - salve eventuali cause di esclusione o impedimento - I'accesso e la
partecipazione dell’Operatore Economico ai Mercati Telematici.

Appalto Specifico (AS): Confronte concorrenziale indetto dalle singole Stazioni
Appaltanti che intendono affidare beni/servizi/lavori nell'ambito di un SDA, secondo




le modalita e le procedure descritte nella sezione delle presenti Regole dedicata atlo
SDAPA; ,

Acquisto a Catalogo (AC): Modalitd di Acquisto mediante il quale la stazione
appaltante predispone e invia all'Operatore Economico la manifestazione di volontd
per l'acquisto di Prodotti efo di Servizi nel Mercato Elettronico direttamente dal
Catalogo Elettronico;

Area Comunicazioni: I'apposita area telematica ad accesso riservato all'interno del
Sistema dedicata a ciascun Utente per inviare e ricevere le comunicazioni nell'ambito
del Sistema;

ASP: Application Service Provider, il servizio che consente alle Stazioni Appaltanti di
utilizzare la piattaforma telematica per bandire e gestire le proprie procedure di
acquisto nella forma della gara aperta, negoziata e ristretta.

Attivazione, Attivato: il risultato della procedura e il relativo Profilo di Autorizzazione
a Sistema dell'Operatore Economico che & risultato aggiudicatario di Convenzioni
Quadro efo Accordi Quadro; '

Bando Istitutivo: Bando mediante il quale gli Operatori Economici, che soddisfano i
requisiti richiesti nel medesimo, sono ammessi al singalo Sistema Dinamico. 1l Bando
Istitutivo definisce il periodo entro il quale le Amministrazioni potranno effettuare
Appalti Specifici e il valore complessivo in termini di stima del fabbisogno delle PA ne!
predetto periodo di durata;

CAD: Codice dell'Amministrazione Digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005,
n. 82;

Capitolato d'Oneri: uno dei Capitolati d’oneri (comprensivo dei relativi allegati) per
I'Ammissione dei Fornitori e dei beni, dei Servizi e dei lavori da questi offerti per la
partecipazione ai mercati telematici;

Categoria: una delle categorie in cui si articolano i bandi MEPA e i Bandi istitutivi del
Sistema Dinamico e per [a quale I'Operatore Economico pud richiedere FAmmissione;
Catalogo: 'elenco dei Prodotti e/o dei servizi e delle relative caratteristiche offerti
dall’Operatore Economico ed esposti all'interno del Sistema di e-Procurement
secondo la struttura definita da ciascuna Categoria merceologica e resa disponibile
secondo le modalita previste nel Sito;

Codice dei Contratti Pubblici: il decreto legislativo 18 aprile 2015, n. 50 e s.m.i,,
recante «Attuazione delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull’aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle
procedure d’appalto degli enti erogatori nei settori d’acqua, defl’energia, dei trasporti
e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia di
contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture»;

\
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Consip: la societa Consip S.p.A., a socio unico, organismo di diritto pubblico con sede
legale in Roma, Via Isenzo n. 19/E, il cui capitale sociale & interamente detenuto dal
Ministero dell’Economia e delle Finanze;

Convenzioni: le convenzioni quadro di cui all'articolo 26 della legge 23 dicembre
1999, n. 488 stipulate da Consip che possono essere utilizzate dalle Stazioni
Appaltanti quali Strumento Telematico di Acquisto;

Disponibilita Minima Garantita: il quantitativo garantito di Prodotti o Servizi di cui
I'Operatore Economico assicura la disponibilita in un dato lasso di tempo per gli
acquisti mediante Acquisto a Catalogo da parte delle Stazioni Appaltanti nell’'ambito
del MEPA, cosi come indicato nel Capitolato Tecnico. Per il calcolo della Disponibilita
Minima Garantita si fa riferimento al numero di Prodotti e/o al valore espresso in
euro dei Servizi per i quali & stato concluso un Contratto tra Stazioni Appaltanti e
Operatore Economico mediante Acquisto a Catalogo (mentre non vengono
computati gli acquisti mediante RDO) in un date periodo di tempo stabilito nel
Capitolato Tecnico (es: nel caso in cui la Disponibilitd Minima Garantita sia di 1000
prodotti ogni mese, I'Operatore Economico potra rifiutarsi di eseguire un Acquisto a
Catalogo soltanto nel caso in cul nei trenta giorni precedenti al ricevimento
dell’Ordine relativo abbia gia venduto 1000 o pid unita di prodotto);
Documentazione di Procedura: l'insieme della documentazione relativa alla
disciplina di ciascuno specifico Strumento di Acquisto e Negoziazione, ivi compresi a
titolo esemplificativo e non esaustivo, il Bando di volta in volta rilevante e i relativi
Allegati - il Capitolato Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, le presenti Regole
e le indicazioni e le istruzioni inviate ai soggetti abilitati o registrati e/o pubblicate sul
Sito, incluse le guide operative, nonché in generale tutti gli atti e i documenti che
disciplinano la Registrazione, |'Ammissione, 1'accesso e l'utilizzo dello Strumento di
Acquisto e Negoziazione nel Sistema di e-Procurement da parte dei soggetti a cid
legittimati;

Demanda di Ammissione: il documento che il soggetto richiedente I'Ammissione
deve compilare ed inviare a Consip, attraverso la procedura presente sul Sito
www.acauistinretepa.it, esclusivamente in lingua italiana, per ottenere 'Ammissione
a uno o pil strumenti telematici previsti nel Sistema di e-Procurement;

Firma Digitale: un particolare tipo di firma qualificata basata su un Sistema di chiavi
crittografiche, una pubblica e una privata, correlate tra loro, che consente al titolare
di Firma Elettronica tramite la chiave privata e a un soggetto terzo tramite la chiave
pubblica, rispettivamente, di rendere manifesta e di verificare la provenienza e
I'integrita di un documento informatico o di un insieme di documenti informatici;
Firma Elettronica: dati in forma elettronica, acclusi oppure connessi tramite
associazione logica ad altri dati elettronici e utilizzati dal firmatario per firmare, ai
sensi dell’art. 3 n. 10) del Regolamento EIDAS;
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Firma Elettronica Qualificata: una Firma Elettronica avanzata creata da un
dispositivo per la creazione di una Firma Elettronica qualificata e basata su un
certificato qualificato per firme elettroniche, al sensi del Regolamento EIDAS;

GDPR: il regolamento dell'Unione europea in materia di trattamento dei dati
personali e di privacy, adottato il 27 aprile 2016, pubblicato sulla Gazzetta ufficiale
dell'Unione europea il 4 maggio 2016 ed entrato in vigore il 24 maggio dello stesso
anno ed operativo a partire dal 25 maggio 2018.

Gestore del Sistema: il soggetto indicato nel Sito del quale si avvalgono Consip e i
Soggetti Aggiudicatori per la predisposizione e la gestione’ delle infrastrutture
tecniche del Sistema e che ne garantisce il corretto funzionamento e la sicurezza;
Importo Minimo di Consegna: I'importo minimo definito da ciascun Capitolato
Tecnico fatturabile per ciascun Punto di Consegna per il quale la stazione appaltante
richiede all'Operatore Economico la consegna dei Prodotti mediante Acquisto a
Catalogo nel MEPA e al di sotto del quale I"Acquisto a Catalogo é privo di efficacia e
pertanto I'Operatore Economico non é tenuto ad effettuare la consegna;

Mercati Telematici: Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) e
Sistema Dinamico di Acquisizione della Pubblica Amministrazione (SDAPA)

MEEF: il Ministero dell’Economia e delle Finanze; !

MEPA: il mercato elettronico della pubblica amministrazione realizzato e messo a
disposizione delle Stazioni Appaltanti da Consip attraverso il Sistema, con il quale &
possibile effettuare Acquisti a Catalogo e con confronto concorrenziale.

Nodo Smistamento Ordini {NSO): il Sistema digitale di trasmissione documenti
gestito dal Dipartimento delia Ragioneria di Stato del Ministero dell’'economia e delle
finanze e integrato con la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici e con lo SDI,
disciplinato dall’articolo 1, commi 411-415 della legge 27 dicembre 2017, n. 205.
Operatore Economico: uno dei soggetti ammessi a partecipare alle procedure di
affidamento dei contratti pubblici ai sensi del Codice dei Contratti Pubblici e della
normativa comunitaria in materia, ai sensi dell’art. 3 lettera p) del D. Lgs. 50/2016;
Ordinativo Diretto di Acquisto: il documento, prodotto dal Sistema, che rappresenta
l'accettazione da parte della Stazione Appaltante dellofferta pubblicata
dall’'Operatore Economico nel Catalogo oppure delle condizioni previste dalla
Convenzione o dall’Accordo Quadro.

Profilo di autorizzazione: l'insieme delle informazioni univocamente assaciate
all’'Utente, che individuano le autorizzazioni e 'ambito di operativita dell'Utente
all'internoc del Sistema;

Punto Ordinante: il soggetto dotato dei poteri necessari per richiedere la
Registrazione al Sistema in nome e per conto della Stazione Appaltante e impegnarla
attraverso l'utilizzo degli Strumenti di Acquisto e Negoziazione;

—



Registrazione: il risultato della procedura di autorizzazione che consente
lidentificazione e l'attribuzione dell’Account alla persona fisica dotata dei poteri
necessari per accedere e operare nel Sistema in nome e per conto di una Pubblica
Amministrazione o di un Operatore Economico: i titolari di Account potranno
comunque utilizzare SPID per I'accesso al sistema.

Registrazioni di Sistema: gli archivi elettronici contenenti gli accessi, i collegamenti,
gli atti, i dati, i documenti, le comunicazioni e le informazioni relative al
funzionamento del Sistema, che includeno, tra 'altro, la registrazione cronologica
delle operazioni eseguite (log applicativi e di Sistema), i cambiamenti che le
operazioni introducono sulla base di dati, incluso il controllo degli accessi degli Utenti
e la verifica delle operazioni effettuate;

Regolamento EIDAS: il Regolamento UE n. 910/2014 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 23 luglio 2014 in materia di identificazione elettronica e servizi fiduciari
per le transazioni elettroniche nel mercato interno.

Revoca: il provvedimento che viene adottato da Consip nei confronti dell'Operatore
Economico o della Stazione Appaltante e che comporta I'impedimento all’accesso e
alla partecipazione dell’'Operatore Economico o della Stazione Appaltante ai propri
profili di autorizzazione al Sistema e la cessazione delle relative attivita;

Richiesta di Offerta {RDO): Modalita di Negoziazione mediante il quale |a stazione
appaltante invia l'invito ad offrire agli Operatori Economici da Iui selezionati tra quelli
ammessi al Mercato Elettronico;

SDAPA: il Sistema Dinamico di Acquisizione realizzato e messo a disposizione delle
Stazioni Appaltanti da Consip attraverso il Sistema, con il quale le Amministrazioni
bandiscono appalti specifici invitando tutti i partecipanti ammessl a presentare
un’offerta;

Settore merceologico: Aggregatore/Insieme di Categorie Merceologiche facenti capo
ad un settore merceologico comune;

Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione (anche Sistema): il
Sistema informatico realizzato e gestito da MEF, avvalendosi di CONSIP, costituito da
soluzioni informatiche e di telecomunicazione che consentono di effettuare le
comunicazioni e gli scambi di informazioni in forma elettronica e lo svolgimento delle
procedure telematiche di affidamento di cui al Codice dei Contratti Pubblici;

Sito: il punto di presenza sulle reti telematiche, all'indirizzo internet
www.acquistinretepa.it
Sospensione: il provvedimento che viene adottato da Consip nei confronti

dell’Operatore Economico e che comporta il temporaneo impedimento — parziale o
totale - all'accesso e alla partecipazione dell’Operatore Economico ai propri profili di
autorizzazione al Sistema e la temporanea sospensione delle relative attivita;
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Stazione Appaltante: soggetto legittimato all’utilizzo degli Strumenti Telematici di
Acquisto e Negoziazione ai sensi del Codice dei Contratti Pubblici;

Strumenti Telematici di Acquisto: strumenti telematici di acquisizione che non
richiedono apertura del confronto competitivo;

Strumenti Telematici di Negoziazione: strumenti telematici di acquisizione che
richiedono apertura del confronto competitivo;

Strumenti di Acquisto e Negoziazione (anche “Strumenti”): gli strumenti telematici
di acquisto e di negoziazione di cui al Codice dei Contratti Pubblici gestiti mediante il
Sistema;

Trattativa diretta (TD): I'invito ad offrire inviato dalla Stazione Appaltante ad un
unico Operatore Economico da lui selezionato tra quelli ammessi al mercato
elettronico;

Utente: persona fisica registrata al Sistema cui & associato un account;

Validazione Temporale Elettronica: dati in forma elettronica che collegano altri dati
in forma elettronica a una particolare ora e data, cosi da provare che questi ultimi
esistevano in quel momento, ai sensi del Regolamento EIDAS;

Articolo 3 — 1l Sistema di e-Procurement della Pubblica Amministrazione: utilizzo e
finalita

Il Sistema & realizzato e gestito da MEF, avvalendosi di CONSIP, ed & utilizzato da
Consip per le attivita che questa svolge in favore delle pubbliche amministrazioni ai
sensi della normativa vigente.

Attraverso il Sistema Consip registra le Stazioni Appaltanti e gli Operatori Economici e
mette a lore disposizione gli Strumenti di Acquisto e Negoziazione previsti dalla
normativa vigente, tra cul il MEPA, lo SDAPA, le Convenzioni Quadro stipulate da
CONSIP, gli Accordi Quadro stipulati da CONSIP con e senza riapertura del confronto
competitivo.

Le Stazioni Appaltanti possono altresi utilizzare il Sistema per svolgere in modalita
ASP le procedure previste dal Codice.

Articolo 4 - | soggetti del Sistema: MEF e Consip

Consip e MEF operano nel Sistema in una posizione di completa autonomia ed
indipendenza rispetto agli altri soggetti. In particolare, Consip non opera in qualita di
agente, mediatore, procacciatore di affari, intermediario, legale rappresentante,
socio, dipendente o subalterno del Gestore del Sistema, della stazione appaltante,
dell’'Operatore Economice o di qualunque altro soggetto.
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Al di fuori delle attivitad per le quali Consip & titolare del procedimento (quali ad
esempio l'aggiudicazione di una Convenzione Quadro, 'Ammissione al MEPA,
I'Ammissicne allo SDAPA) Consip stessa, il MEF o il Gestore del Sistema non possono
essere ritenuti responsabili per le procedure di affidamento poste in essere dalle
Stazioni Appaltanti, né per gli obblighi derivanti dalla stipula dei Contratti conclusi
dalle Stazioni Appaltanti e dagli Operatori Economici nell’ambito del Sistema.

Le Stazioni Appaltanti e gli Operatori Economici, pertanto, prendono atto ed
accettano che Consip sia e resti estranea a qualsiasi eventuale contraoversia dovesse
insorgere tra essi in refazione alle transazioni effettuate tramite il Sistema e i relativi
Strumentti di Acquisto e Negoziazione.

Articolo 5 - | soggetti del Sistema: il Gestore del Sistema

Y

Il Gestore del Sistema & incaricato da Consip della gestione delle infrastrutture
tecniche del Sistema necessarie al suo funzionamento e dei servizi di supporto delle
attivitd relative al Sistema, nel rispetto ed in ottemperanza alle disposizioni
normative applicabili e al relativo contratto che ne disciplina ['attivita. Il Gestore del
Sistema, tra I'altro, garantisce il funzionamento del Sistema ed & Respansabile della
sicurezza logica e applicativa del Sistema e Respansabile del trattamento dei dati
personali ai sensi della normativa vigente (incluso il Regolamento UE 2016/679).
Nell’ambito di tale attivita il Gestore del Sistema controlla i principali parametri di
funzionamento del Sistema, segnalando eventuali anomalie del medesimo, archivia
sul Sistema i documenti prodotti e scambiati dagli Utenti nel Sistema, cura, gestisce e
archivia le Registrazioni di Sistema. A tale fine, il Gestore del Sistema predispone le
funzionalitd necessarie per la creazione di un apposite fascicolo informatico relativo a
ciascuna procedura, che contiene i dati, i documenti, le comunicazioni del Sistema e i
log di Sistema. La stazione appaltante estrae dal Sistema il fascicolo informativo
relativo alle procedure di sua competenza e provvede alla conservazione del
medesimo secondo quanto stabilito dalle regole tecniche in materia di conservazione
dei documenti informatici. La responsabilita del Gestore del Sistema & disciplinata
dalle disposizioni normative e regolamentari applicabili all'attivita da questo svolta e
dal relativo contratto stipulato con Consip.

Articolo 6 — 1 soggetti del Sistema: le Stazioni Appaltanti, gli Operatori Economici e i
lero utenti

Le Stazioni Appaltanti e gli Operatori Economici possono accedere e utilizzare il
Sistema tramite i propri Utenti (Punto Ordinante, Punto Istruttore, Legale
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Rappresentante, Operatore Delegato o altre figure previste dal Sistema). Ciascun
utente pud compiere sul Sistema unicamente le attivita per le quali & dotato dei
necessari poteri di agire in nome e per conto del soggetto (Operatore Economico o
stazione appaltante) per cui opera e deve darne piena prova documentale. Ogni atto
compiuto dall’'Utente sara imputato direttamente ed esclusivamente al soggetto
(Operatore Economico o stazione appaltante) per cui opera. L'Utente e il soggetto in
nome e per conto del quale (Operatore Economico o stazione appaltante) opera si
assumono ogni responsabilitd per le attivita svolte nel Sistema, impegnandosi a
manlevare e tenere indenne Consip e il MEF da qualsiasi danno, patrimoniale e non
patrimoniale.

Il Sistema & dotato di apposite funzionalita con le quali la stazione appaltante tramite
i propri Punti Ordinanti e Poperatore tramite i propri Legali Rappresentanti possono
gestire gli Utenti ad esso abbinati — rispettivamente i Punti Istruttori e i collaboratori -
e indicare le attivita che questi possono compiere in nome e per conto del soggetto
cui ineriscono,

Il Punto Ordinante, e per esso la stazione appaltante, rimane unico ed esclusivo
responsabile delle attivit:é, degli atti compiuti, dei contratti stipulati e, in generale, dei
procedimenti posti in essere nel Sistema, anche ai sensi e per gli effetti della legge n.
241/1990 e s.m.i. La stazione appaltante agisce in piena e completa. autonomia e
indipendenza ed & 'unica responsabile della corretta scelta ed applicazione delle
procedure di selezione del contraente previste dalla normativa ad essa applicabile,
nonché degli adempimenti pubblicitari, procedurali e documentali e, in generale, di
tutti gli adempimenti che si rendessero necessari ai sensi della normativa applicabile
in occasione della selezione e della scelta dell’Operatore Economico, dell’utilizzo
degli Strumenti di Acquisto e Negoziazione, dei beni, servizi e lavori acquisiti e della
stipula del relativo Contratto.

Il Legale Rappresentante dell’Operatore Economico che richiede la .Registrazione
deve essere dotato del potere di agire in nome e per conto dell’Operatore
Economico, e, in generale, dei poteri di compiere in nome e per conto di quest’ultimo
le attivita che possono essere svolte sul Sistema, inclusa la sottoscrizione dei relativi
contratti, il rilascio di dichiarazioni, la presentazione di autocertificazioni,
dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, offerte e proposte, liste e cataloghi di
benifservizi, 'inoltro di istanze e domande, incluse le domande di Ammissione, la
presentazione e/o la richiesta di documenti, il rilascio, ove richieste, di quietanze,
rinunce, garanzie e fideiussioni, la Negoziazione e la conclusione di contratti, in
particolare attraverso la partecipazione alle apposite procedure previste dal Sistema.
La cessazione del Legale Rappresentante deve essere comunicata a Consip attraverso
le apposite procedure indicate sul Sito, allegando, ove richiesto, copia della
documentazione comprovante i poteri di un nuove Legale Rappresentante. Qualora
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non vi sia un altro Legale Rappresentante I'Operatore Economico non potra operare
nel Sistema fino al momento in cui sara attivo un nuovo Legale Rappresentante.

Articolo 7 - Come si accede e si utilizza il Sistema: la Registrazione, I'Attivazione e
I’Ammissione di Operatori Economici e Stazioni Appaltanti nel Sistema

Ciascuna persona fisica che intende accedere ed utilizzare il Sistema quale Utente in
nome e per conto della propria stazione appaltante o Operatore Economico di
appartenenza & tenuta preventivamente a registrarsi al Sistema attraverso I'apposita
procedura presente sul Sito, al fine di ottenere I'Account. Dopo la registrazione ogni
utente pud accedere al sistema a seguito dell'identificazione, che pud avvenire, oltre
che mediante le credenziali assegnate in sede di registrazione, anche mediante:

e il sistema pubblico per la gestione dell'identita digitale di cittadini e imprese
(SPID), o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il
riconoscimento reciproco transfrontaliero a i sensi del Regolamento elDAS,;

¢ la carta di identita elettronica (CIE) di cui all'articolo 66 del decreto legislativo
7 marzo 2005, n. 82

* la carta Nazionale dei Servizi (CNS) di cui all'articolo 66 del medesimo decreto
legislativo.

Dopo la Registrazione al Sistema, I'Operatore Economico tramite i propri Legali
Rappresentanti registrati al Sistema pud quindi partecipare — ove dotato dei requisiti
richiesti - alle procedure relative agli Strumenti di Acquisto e Negoziazione presenti al
Sistema e, in funzione dell’esito di tali procedure, potra ottenere da Consip
I'Attivazione efo I'Ammissione al Sistema. L'ottenimento e il mantenimento
dell’Attivazione e dell’Ammissione sono disciplinati nelle sezioni di Strumento delle
presenti regole e dalla relativa Documentazione di Procedura.

La Registrazione dell'Utente & valida a tempo indeterminato, fino a recesso
dell’'Utente o cancelfazione da parte di Consip. In caso di recesso dalla Registrazione
restano fermi gli obblighi e gli adempimenti cui gli utenti sono tenuti a fronte delle
attivitd svolte sul Sistema. Nel caso in cui siano abilitati pitt Punti Ordinanti per la
medesima stazione appaltante o pill Legali Rappresentanti per il medesimo
Operatore Economico, il recesso di uno di essi non rileva con riferimento
allabilitazione degli altri soggetti (Punti Ordinanti o Legali Rappresentanti)
appartenenti alla medesima Stazione Appaltante o Operatore Economico, che
potranno comunque continuare ad operare sul Sistema.

L'acquisto e la perdita def profili di autorizzazione dell’Operatore Economico sul
Sistema {quali ad esempio I'Attivazione e 'Ammissione) sonc disciplinati nelle sezioni
di Strumento delle presenti regole e dalla relativa Documentazione di Procedura.
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Salvo quanto espressamente previsto dalla legge, la Registrazione al Sistema e
I'’Ammissione, cosi come ['ottenimento da parte dell’Operatore Economico di un
qualsiasi Profilo di Autorizzazione ad operare sul Sistema non implicano di per sé il
possesso 0 il mantenimento in capo all'Operatore Economico dei requisiti di
partecipazione alle varie procedure degli Strumenti di Acquisto e di Negoziazione,
che dovranno essere di volta in volta verificati dalle Stazioni Appaltanti in conformita
con le disposizioni vigenti applicabili.

Articolo 8 - L’Account dell’Utente e il suo utilizzo

Ciascun Utente accede e utilizza il Sistema tramite il proprio Account, rilasciato dal
Sistema al momento della Registrazione.

L’Account costituisce strumento di identificazione informatica e di Firma Elettronica
dell’'Utente, ed & realizzato e gestito con modalita tali da garantire ta riconducibilita al
titolare dell’attivita svolta nel Sistema e la sicurezza, integrita e 'immodificabilita dei
documenti cui esso & associato. L’Account & strettamente personale e riservato. !l
titolare dell’Account & tenuto a conservarlo con la massima diligenza ed a
mantenerlo segreto e riservatg, a non divulgario o comunque cederlo a terzi, e ad
utilizzarlo sotto la propria esclusiva responsabilita, in modo da non recare pregiudizio
al Sistema, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi. 1l titolare dell’Account si
impegna ad adottare tutte le misure tecniche ed organizzative idonee a garantire il
corretto utilizzo dell’Account. In ogni caso di sospetta divulgazione o di
comunicazione ad altri soggetti, sottrazione, furto o circostanza da cui possa derivare
comunque l"abusiva divulgazione o sospetta perdita di riservatezza dell’Account, e
comunque in ogni ipotesi di sospetta perdita della riservatezza dell’Account, il
titolare dell'Account ovvero I'Operatore Economico o la stazione appaltante di
appartenenza dovranno immediatamente comunicare tale circostanza al Gestore del
Sistema attraverso |'apposito Contact Center indicato nel Sito e, in caso di sottrazione
o furto, provvedere entro le successive 48 ore ad inviare la copia della denuncia
effettuata presso le competenti Autorita, !
In ogni caso tutti gli atti compiuti con l'utilizzazione dei suddetti codici saranno
ritenuti giuridicamente vincolanti e direttamente imputabili all'Operatore Economico
o alla stazione appaltante di appartenenza del titolare dell’Account. Consip si riserva
di chiedere i danni derivanti dalla violazione delle presenti Regole, incluso I'utilizzo
improprio dell'Account.
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Articolo 9 - Informazioni, dichiarazioni e documenti inviati e scambiati ai fini della
Registrazione e dell’utilizzo de} Sistema

La stazione appaltante, 'Operatore Economico e ciascun soggetto che agisce in loro
nome e conto richiedendo la Registrazione e utilizzando gli Strumenti garantiscono
I'esattezza, la veridicita, la completezza, 'accuratezza e l'aggiornamento dei dati
personali, delle informazioni, delle dichiarazioni e delle attestazioni rilasciate al MEF,
a Consip, al Gestare del Sistema, agli Operatori Economici ed alle Stazioni Appaitanti.
La stazione appaltante e "Operatore Economico sl impegnano, anche in assenza di
espressa richiesta da parte del MEF efo di Consip, a comunicare tramite 'apposita
procedura prevista dal Sito qualsiasi mutamento dei requisiti oggettivi e/o soggettivi
e di tutti i dati, le informazioni e i documenti rilasciati nel Sistema, incluse le
caratteristiche dei prodotti, servizi e lavori presenti a Sistema, e a rinnovare e
confermare le dichiarazioni prima della loro scadenza. [n mancanza, I'Operatore
Economico potrebbe non essere |legittimato ad operare sul Sistema efo a utilizzare gli
Strumenti di Acquisto e Negoziazione.

L'accertata non veridicitd, non completezza o mancato aggiornamento delle
dichiarazioni, dei dati ed in generale delle informazioni fornite dai soggetti operanti
nell'ambito del Sistema possonoc comportare I'immediata Sospensione o Revoca dei
profili di autorizzazione quali ad esempio quello di Attivazione, di Ammissione o di
altre posizioni nel Sistema, fermo restando il diritto al risarcimento dei danni
eventualmente subiti dal MEF, da Consip, dal Gestore del Sistema, dalle Stazioni
Appaltanti, dagli Operatori Economici e/o da terzi.

La stazione appaltante e I'Operatore Economico riconoscono e accettano che le
informazioni, i dati e i documenti comunicati a Consip in relazione alla loro
partecipazione al Sistema e all’attivita relativa agli Strumenti di Acquisto e
Negoziazione, potranno essere comunicati e dunque conosciuti, oltre che dal MEF, da
Consip e dal Gestore del Sistema, dalle Stazioni Appaltanti, dagli Operatori Economici
e dai relativi Utenti, ciascuno per quanto di propria competenza in funzione
dell'operativita del Sistema, e comunque da qualsiasi soggetto terzo legittimato ai
sensi del Codice dei Contratti Pubblici o da altre disposizioni di legge.

Articolo 10 - Dichiarazioni e informazioni rese a Sistema - Controlli e verifiche a
campione

Gli Operatori Economici e le Stazioni Appaltanti sono gli unici responsabili delle
dichiarazioni, delle informazioni, dei dati e, in generale, dei documenti resi
nell’ambito del Sistema e dei relativi Strumenti di Acquisto e Negoziazione, nonché
Qel[a loro veridicita, completezza e aggiornamento e degli effetti da questi prodotti.
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Sono fatti salvi i controlli e le verifiche, anche a campione, previste dalla legge e
quelle che MEF/Consip si riservano di effettuare in qualsiasi momento sui documenti,
informazioni, dati e attivita svolte nel Sistema dagli Operatori Economici e dalle
Stazioni Appaltanti.

Il MEF e/o Consip si riservano la facoita di verificare, tra Ialtro, i prezzi dei prodotti e
servizi offerti nell’ambito dei Cataloghi elettronici, anche in refazione all’andamento e
alle dinamiche del mercato, adottando ogni eventuale provvedimento di loro
competenza che si rendesse opportuno per assicurare, tra laltro, il pieno ed effettivo
rispetto della normativa vigente.

Articolo 11 - Modifica delle Regole

Nel caso di modifiche alle Regole, salvo diversa indicazione queste saranno applicabili
ed efficaci decorsi 10 giorni dalla pubblicazione sul Sito.

Articolo 12 - Modalita di accesso al Sistema, requisiti tecnici, condizioni e orari di
funzionamento

Il Sistema & accessibile attraverso il sito internet www.acquistinretepa.it, ovvero
quelle diverse modalita che sarannc indicate da Consip.

Per accedere e utilizzare il Sistema, la stazione appaltante e I'Operatore Economico
sono tenuti a dotarsi a propria cura e spese della strumentazione tecnica ed
informatica software e hardware, inclusi gli strumenti di Firma Digitale, firma
Qualificata, marcatura temporale, Posta Elettronica Certificata ed i collegamenti alle
linee di telecomunicazione, necessari per il collegamento alla rete Internet e per
compiere le attivita all'interno del Sistema. | dettagli e gli aggiornamenti tecnici sono
indicati nelle linee guida per I'uso del Sistema e degli Strumenti pubblicate sul Sito.

Il Sistema & normalmente accessibile 24 ore al giorno, sette giorni su sette. 'accesso
al Sistema potrebbe comunque essere, rallentato, ostacolato o impedito per
interventi di manutenzione programmati sul Sistema o problematiche tecniche, che
verranno, ove possibile, segnalati agli utenti con idoneo preavviso.

L'utilizzo del Sistema & gratuito, fermi restando gli oneri previsti dalla normativa
vigente per la partecipazione alle procedure di affidamento che vi si svolgono.

[l sistema garantisce la tempestiva ricezione dei file di dimensione massima di 13 MB,
limite oltre il quale si suggerisce il frazionamento dei documenti in pil file.
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Articolo 13 - Violazione delle Regole

La violazione delle presenti regole, nonché della Documentazione di Procedura, pud
comportare a carico dell’Operatore  Economico, alternativamente o
cumulativamente:
e la comunicazione della violazione allANAC, ai fini dell’adozione dei
provvedimenti di sua competenza;
e la segnalazione della violazione sulla scheda pubblica dell'Operatore
Economico a Sistema;
s la Sospensione o la Revoca del’Ammissione dell’Operatore Economico ai
Mercati Telematici;
s la richiesta di risarcimento dei danni provocati dalla violazione, anche
attraverso I'applicazione delle penali evantualmente praviste.
Anche in caso di mancata osservanza dei generali principi di bucna fede e
correttezza, nonché di gravi o reiterati inadempimenti ai Contratti stipulati sul
Sistema, Consip si riserva I'adozione dei provvedimenti di segnalazione, Sospensione
e Revoca dell’Ammissione ai Mercati Telematici e il diritto di richiedere il
risarcimento dei danni eventualmente provocati.
Ciascuna stazione appaltante potra provvedere a valutare, con riferimento alle
procedure di rispettiva competenza, la rilevanza delle violazioni delle Regole ai fini
dell’applicazione delle misure di esclusione di cui all'art. 80 del Codice dei Contratti
Pubblici.
1 provwedimenti di cui sopra verranno comunque assunti all’esito di un
contraddittoric con I'Operatore Economico interessato in cui Consip invia una
comunicazione scritta con la quale si evidenziano gli elementi che sostanziano la
violazione contestata. Entro quindici giorni solari successivi dall'invio della
contestazione, |'Operatore Economico pud inviare a Consip le proprie deduzioni
scritte in merito alla violazione contestata. Nel caso si rivelino necessari ulteriori
approfondimenti, Consip procedera ad acquisire i relativi chiarimenti e tutti gli
elementi necessari per la verifica della violazione contestata. Consip provvedera a
comunicare all’Operatore Economico [a propria motivata decisione in merito alla
violazione contestata e gli eventuali relativi provvedimenti nei suoi confronti entro i
sessanta giorni solari successivi all'invio della comunicazione di contestazione
al’Operatore Economico, fatta salva la possibilitd per Consip di prorogare detto
termine nel caso in cui si renda necessaria I'acquisizione di ulteriori elementi ai fini
della decisione in merito al provvedimento da adottare.
Fatto salvo il diritto di accesso agli atti del procedimento nei termini e nelle forme di
legge, salvo diversa motivata disposizione ['Operatore Economico avra la possibilita
di prendere visione di tutte le informazioni presenti a Sistema e ritenute necessarie
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entro e non oltre 5 (cinque) giorni dal ricevimento del provvedimento di Sospensione
o Revoca medesimo; decorso il suddetto termine non sara pilt consentito I'accesso al
Sistema.

Il MEF e/o Consip hanno in ogni caso fa facolta di disporre nei confronti di Stazioni
Appaltanti e Operatori Economici tutti quei provwedimenti che si renderanno
necessari per la corretta e ordinata gestione del Sistema e favorirne il migliore
funzionamento nel rispetto dei principi indicati dal Codice dei Contratti Pubblici per
I'affidamento degli appatti.

Consip si riserva di implementare nel Sistema I'applicazione di sistemi reputazionali
che potranno essere basati, tra 'altro, sull’ottemperanza dell’Operatore Economico
alle Regole efo sui riscontri dati dalle Stazioni Appaltanti. Lle modalitd di
funzionamento dei sistemi reputazionali eventualmente applicati saranno indicate
nell’apposita documentazione pubblicata sul Sito.

Articolo 14 - Obblighi inerenti I'uso del Sistema e sanzioni per le sue violazioni

La stazione appaltante e I'Operatore Economico si obbligano a porre in essere tutte
le condotte necessarie ad evitare che attraverso il Sistema e gli Strumenti si attuino
turbative nel corretto svolgimento delle negoziazioni e delle procedure di
affidamento. L'Operatore Economico, in particolare, dichiara, tra I'altro, di ben
canoscere le norme in materia di tutela della concorrenza e i refativi divieti di intese
e/o pratiche restrittive della concorrenza e del mercato, ivi inclusi gli articoli 101 e ss.
del Trattato sul funzionamento dell’UE e gli articoli 2 e ss. della Legge n. 287/1990 e
s.m.l.

Le Stazioni Appaltanti si impegnano a segnalare a Consip la realizzazione da parte
degli Operatori Economici nelle procedure di affidamento svolte nell’ambito del
Sistema di comportamenti suscettibili di dare luogo a pratiche e/o intese restrittive
della concorrenza e del mercato ai sensi della normativa vigente, anche al fine di
consentire a Consip di assumere gli opportuni provvedimenti.

La stazione appaltante e I'Operatore Economico si impegnano a non arrecare danni o
molestie alla rete o a terzi, a non immettere nel Sito materiale illecito, quale, ad
esempio, materiale con contenuto diffamatorio, offensivo o in violazione della legge
sulla proprieta intellettuale ed industriale e a non inviare comunicazioni commerciali,
promozionali, pubblicitarie o di sollecitazioni all’acquisto, in qualunque forma esso
avvenga. Consip si riserva il diritto di chiedere il risarcimento dei danni
eventualmente causati da questi comportamenti scorretti.

L'Operatore Economico che provoca il rallentamento delle prestazioni del Sistema
mediante immissione di software oppure con aitri strumenti idonei a provocarlo, &
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sanzionato con la Sospensione dai Mercati Telematici per un periodo di tempo da 10
a 60 giorni.

L'Operatore Economico che immette nel Sistema materiale con contenuto
diffamatorio o offensivo & sanzionato con Sospensione dai Mercati Telematici per un
periodo di tempo da 10 a 60 giorni.

U'Operatore Economico che invia alle Stazioni Appaltanti comunicazioni commerciali,
promozionali, pubblicitarie o di sollecitazioni all’acquisto & sanzionato con la
Sospensione dai Mercati Telematici per un periodo di tempo da 5 a 30 giorni.
L'Operatore Economico che immette nel Sistema materiale che viola la legge sulla
proprieta intellettuale ed industriale & sanzionato con la Sospensione dai Mercati
Telematici per un periodo di tempo da 15 a 90 giorni.

Articolo 15 — Scheda pubblica dell’Operatore Economico

Per ogni operatore attive & pubblicata sul Sistema una scheda di riepilogo,
contenente per ognuno di essi:

e idati amministrativi aggiornati

¢ gliindicatori sulle attivita svolte sul Sistema

¢ idatisulle sanzioni subite nei precedenti 24 mesi in seguito a violazione delle

presenti regole

La scheda & visibile alle Stazioni Appaltanti che operano sul MEPA e all'Operatore
Economico titolare della scheda stessa.

Articolo 16 - Comunicazioni, Area Riservata

Consip, le Stazioni Appaltanti e egli Operatori Economici utilizzano I'Area
Comunicazioni per l'invio e la ricezione di tutte le comunicazioni valide ad ogni
effetto di legge, di cui fanno piena prova le Registrazioni di Sistema. Qualsiasi
comunicazione inviata da Consip, dalla stazione appaltante o dall'Operatore
Economico all’Area Comunicazioni nel’ambito del Sistema si avra per eseguita nel
momento in cui perverra nell’Area Comunicazioni del destinatario, come attestato
dalle Registrazioni di Sistema. A tale fine ciascun Utente elegge il proprio domicilio
nell’Area Comunicazioni a questo riservata.

In caso di indisponibilitd temporanea dell’Area Comunicazioni o gquando é
espressamente richiesto dalla normativa vigente, Consip e le Stazioni Appaitanti si
riservano di utilizzare la Posta Elettronica Certificata. Sono fatte salve specifiche
prescrizioni eventualmente previste da Consip e dalle Stazioni Appaltanti nella
Documentazione di Procedura.
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L'Area Comunicazioni & esclusivamente riservata alle comunicazicni inerenti le
attivitd compiute nel Sistema. Non & pertanto ammesso I'impiego di tale area o di
dette sezioni per comunicazioni estranee o comungue non direttamente inerenti
I'utilizzo predetto. In particolare, & fatto divieto agli Operatori Economici di utilizzare
le infarmazioni e, in generale, i dati presenti sul Sito relativi agli Utenti per l'invio di
comunicazioni o sollecitazioni commerciali o di altro genere.

L'Operatore Economico e la stazione appaltante si impegnano ad accedere, verificare
e tenere sotto controllo in maniera continuativa e sollecita, e comunque tutte le
volte che si rendera necessario in funzione della propria partecipazione al Sistema,
I'Area Comunicazioni e tutti gli strumenti informativi legati al proprio Account, quale
la casella di Posta Elettronica Certificata o di posta elettronica ordinaria, indicati in
sede di Registrazione.

In generale, gli indirizzi di posta elettronica semplice e certificata e i recapiti degli
Utenti reperibili nel’ambito del Sistema di e-Procurement sono esclusivamente
riservati per lo svolgimento di attivita e I'effettuazione di comunicazioni strettamente
e direttamente inerenti agli Strumenti di Acquisto e Negoziazione.

L'area comunicazioni del Sistema, offre a ciascun operatore una capacitad pari alla
dimensione massima di 6 MB per comunicazione. Nel caso fosse necessario inviare
comunicazioni con allegati file di dimensioni superiori si suggerisce I'invio di pil
comunicazioni,

Articolo 17 - Registrazioni di Sistema e documentazione relativa alle procedure

Il Sistema & realizzato per garantire l'integritd dei dati e la riservatezza delle offerte,
delle domande di partecipazione e delle Registrazioni di Sistema.

Ogni operazione effettuata attraverso il Sistema & memorizzata nelle Registrazioni di
Sistema, quale strumento con funzioni di attestazione e tracciabilita di ogni attivita
ef/o azione compiuta a Sistema. Le Registrazioni di Sistema relative ai collegamenti
effettuati al Sistema e alle relative operazioni eseguite sono conservate nel Sistema e
fanno piena prova nei confronti degli utenti del Sistema.

Le registrazioni di sistema sono effettuate ed archiviate, anche digitalmente, in
conformita alle disposizioni tecniche e normative emanate ai sensi degli articoli 43 e
44 del D. Lgs. n. 82/2005.

Le Registrazioni di Sistema hanno carattere riservato e non sono divulgate a terzi,
salvo ordine del giudice o in caso di legittima richiesta di accesso agli atti.

L'utilizzo dell’Account vale ad attribuire incontestabilmente al titolare, nonché al
soggetto da questo rappresentato, tutte le manifestazioni di volonta, ed in generale
tutte le azioni, gli atti e i fatti posti in essere nell’ambito del Sistema, che si intendono
compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle Registrazioni di Sistema.
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Il tempo del Sistema & sincronizi"atp sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC
(IEN), di cui al decreto del Ministro dell'industrla, del commercio e dell'artigianato 30
novembre 1993, n. 591.

Articolo 18 - Firma Digitale e Firma Qualificata

Per la sottoscrizione dei documenti per i quali & richiesta la Firma Digitale & possibile
utilizzare una qualsiasi Firma Elettronica Qualificata rilasciata da uno dei prestatori di
servizi fiduciari qualificati a norma del Regolamento EIDAS stabiliti in Italia e indicati
da AGID ovvero in uno degli Stati membri dell’Unione Europea.

L'uso dell’Account non sostituisce la Firma Digitale, ogni volta che sia richiesto il suo
utilizzo.

Articolo 19 - Conservazione dei documenti relativi agli Strumenti di Acquisto e
Negoziazione

Tutti le Stazioni Appaltanti e gli Operatori Economici sono tenuti ad archiviare e a
conservare tutti i dati, le comunicazioni, gli atti, i documenti relativi alle procedure
che li riguardano condotte attraverso il Sistema, in conformita alle norme del CAD e
del GDPR. Per facilitare la conservazione, il Sistema potra mettere a disposizione
delle Stazioni Appaltanti apposite funzionalita per la produzione di un fascicolo
informatico relativo alle procedure di competenza di ciascuna stazione appaltante,
che contenga anche le relative Registrazioni di Sistema.

Fermo restando che ciascuna stazione appaitante e responsabile della tempestiva e
completa conservazione, i documenti relativi alle procedure di acquisto effettuate nel
Sistema vengono mantenuti a disposizione degli Utenti nell’ambito del Sistema per
un periodo di 90 giorni dal loro inserimento e/o generazione sul Sistema. Trascorsi 90
giorni, il Gestore del Sistema si riserva la facolta di eliminare la disponibilita dei
predetti documenti dall’archivio corrente del Sistema.

In ogni caso Consip potra provvedere alfa conservazione di documenti informatici
prodotti e gestiti nell'ambito del Sistema, tra cui sono comprese quelle di proprieta
dei soggetti che utilizzano il Sistema medesimo, anche per quanto attiene al servizio
di supporto alla fatturazione elettronica.

Il Sistema si avvale del servizio di conservazione terzo a norma del Polo Archivistico
della Regione Emilia Romagna (ParER) - accreditato presso AGID -, utilizzato dal
Ministero dellEconomia e delle Finanze, Dipartimento dell Amministrazione
Generale del Personale e dei Servizi, il quale ha stipulato un accordo di cooperazione
orizzontale con I'lstituto per [ Beni Artistici Culturali e Naturali dell’Emilia-Romagna.
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Articolo 20 — Accesso agli atti

Gli Operatori Economici e, in generale, gli aventi diritto potranno accedere ai
documenti del Sistema e dei relativi Strumenti di Acquisto e Negoziazione, nel
rispetto di quanto previsto dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai
documenti amministrativi ai sensi della Legge n. 241/1990 e s.m., del Codice dei
Contratti Pubblici e s.m.i. e del CAD, inoltrando apposita richiesta alla stazione
appaltante competente.

Gli Operatori Economici legittimati ad accedere ai documenti amministrativi relativi
alle singole procedure di affidamento dovranno rivolgersi esclusivamente alla
stazione appaltante procedente e al relativo Responsabile del procedimento, presso i
recapiti e con le modalita indicate nella Documentazione di Procedura.

Sono comunque esclusi dal diritto di accesso le soluzioni tecniche ed i programmi per
elaboratore utilizzati da Consip o dal Gestore del Sistema, ove coperti da diritto di
privativa intellettuale.

Le Stazioni Appaltanti potranno accedere alle Registrazioni di Sistema delle proprie
pracedure di affidamento inoltrando apposita richiesta alla Consip S.p.A. all’indirizzo
di posta elettronica interventi.sistema@postacert.consip.it.. A tal fine, sul Sito &
disponibile un apposito modulo che dovra essere compilato e firmato digitalmente
dal Punto Ordinante della stazione appaltante.

Articolo 21 — Richieste e segnalazioni relative al Sistema e alla conduzione delle
procedure

-

In virtt dei compiti attribuitigli il Gestore del Sistema & soggetto deputato ad
effettuare, su espressa richiesta delle Stazioni Appaltanti, interventi tecnici sul
Sistema. Fermo restando che la Consip non verifica né interviene in alcun modo nelle
procedure e nelle transazioni tra Operatori Economici e Stazioni Appaltanti condotte
sul Sistema, e che questi ultimi rimangono unici ed esclusivi responsabili del rispetto
della normativa applicabile, dei controlli e delle verifiche nei confronti dell'Operatore
Economico e dei beni, servizi efo lavori di manutenzione da questo offerti, previste
dalla normativa vigente, la stazione appaltante dovra far pervenire, attraverso la
propria Area Comunicazioni (ovvero, in caso di indisponibilita, via posta elettronica
certificata a interventi.Sistema@postacert.consip.it), ogni richiesta tecnica di
intervento. A tal fine, sul sito & disponibile 'apposita modulistica che dovra essere
compilata e firmata digitalmente dal Punto Ordinante della stazione appaltante,
Consip provvedera all'inoltro della richiesta pervenuta dalla stazione appaltante al
Gestore del Sistema, senza entrare in alcun modo nel merite della medesima, di cui si
assume ogni responsabilita la stazione appaltante che la richiede. In ogni caso le
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Registrazioni di Sistema documenteranno le modifiche dei dati e le attivitd oggetto
dell'intervento richiesto.

Articolo 22 - Proprieta intellettuale

Il Sito e il design, la grafica, le pagine web, i testi scritti contenuti ne! Sistema di e-
Procurement, la selezione e la loro disposizione nel Sito, le banche dati contenute nel
Sito, i programmi per elaboratore, la relativa documentazione ed in genere su tutto il
materiale presente nel Sito, e i relativi diritti di autore, appartengono alla Consip e/o
al MEF o a terzi loro danti causa.
La stazione appaltante e I'Operatore Economico, nonché i rispettivi Utenti, ciascuno
per quanto di propria competenza, concedono al MEF ed a Consip il diritto di
utilizzare — anche tramite il Gestore del Sistema — in qualunque modo ed a qualsiasi
fine connesso alle attivita istituzionali loro proprie o comunque con il Sistema tutto il
materiale, le informazioni, la documentazione, i marchi ed i segni distintivi, ed in
generale tutti i materiali protetti da diritti di proprieta industriale ed intellettuale da
questi forniti a Consip, al MEF, al Gestore del Sistema o comunque immessi nel
Sistema in occasione dell’utilizzo del Sistema.
I marchi, i loghi, le ragioni e le denominazioni sociali, le ditte, gli acronimi, le
denominazioni delle iniziative e, in generale, i segni distintivi di Consip o del Gestore
del Sistema indicati e utilizzati nel $ito identificano I'attivita ed i servizi di Consip o del
Gestore del Sistema. Nessun uso di tali segni distintivi & ammesso senza previa
autorizzazione scritta del loro titolare.
Il MEF e la Consip autorizzano a prendere visione, fare copia, scaricare e stampare i
documenti disponibili all'interno del Sito esclusivamente per compiere le attivita
previste dal Sistema di e-Procurement ed alle seguenti condizioni:
- i documenti devono essere usati solo per scopi strettamente inerenti al
funzionamento del Sistema; in ogni caso, salvo diversa espressa indicazione, non
possono essere divulgati o distribuiti;
- in ciascun documento deve comparire {a presente informativa: "Copyright ©
Consip S.p.A. - Tutti i diritti riservati.”;
- i documenti non possonc essere madificati se non in conformita alle istruzioni
presenti nel Sito;
- le informative in tema di diritto d'autore e di marchi, nonché le altre informative
in tema di proprieta, relative ai documenti di Consip disponibili nel Sito non
possono essere rimosse.
La presente autorizzazione non si estende al documenti efo ai materiali di proprieta
di terzi che appaiano nel Sito.




Articolo 23 - Dati Aperti e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico

La stazione appaltante e ['Operatore Economico prendono atto ed accettano che,
entro i limiti e in applicazione dei principi e delle disposizioni in materia di open data
e riutilizzo delle informazioni del settore pubblico, le informazioni, i dati, | documenti,
i metadati, gli schemi di strutture di dati e le relative banche dati, inerenti le
procedure di Ammissione e di acquisto immessi e/o scambiati nel Sistema potranno
essere utilizzati dal MEF, da Consip e dalle Stazioni Appaltanti, ciascuno per quanto di
propria competenza, anche in forma aggregata, per essere messi a disposizione di
altre pubbliche amministrazioni, persone fisiche e giuridiche, anche come dati di tipo
aperto.

Articolo 24 — Trattamento dei dati personali

Ciascun titolare del trattamento dei dati personali sul Sistema deve assicurare il
rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, incluso il
rilascio delle informative di volta in volta rese ex art. 13 del Regolamentoc UE
2016/679.
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Sezione Seconda — L’Ammissione ai Mercati Telematici

Articolo 25 - Capitolati d'Oneri di Ammissione e Operatori Economici legittimati a
richiedere Ammissione

Consip provvede all'’Ammissione degli Operatori Economici ai Mercati Telematici
attraverso Capitolati d’Oneri di Ammissione suddivisi in Categorie, aperti per tutta la
durata prevista dalla documentazione di procedimento. L'Ammissione - gratuita e
garantita ad ogni Operatore Economico che soddisfi i requisiti di Ammissione ed &
riferita alle sole categorie previste nel Capitolato d’oneri per il quale I'Operatore
Economico ha richiesto 'ammissione.

| requisiti soggettivi ed oggettivi per ottenere I'Ammissione, unitamente a tutte le
informazioni necessarie per la richiesta di amissione, sono contenuti nel Capitolato
d’Oneri.

Nel corso della vigenza del Capitolato d’'Oneri, Consip potra aggiornare, integrare e
modificare la relativa documentazione, dandone tempestiva notizia agli interessati
con le modalita che saranno di volta in volta ritenute pill opportune, anche in
considerazione delle modifiche introdotte.

Articolo 26 - Ammissione di operatori in forma aggregata

Salvo quante diversamente previsto da ciascun Capitolato d'Oneri devona richiedere
I'Ammissione ai Mercati Telematici i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 [ettere b) e c)
del Codice dei Contratti Pubblici, le aggregazioni tra e imprese aderenti al contratto
di rete dotate di personalita giuridica di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice dei
Contratti Pubblici e i Gruppi Europei di interesse economico (G.E.L.E.).

Non devono invece richiedere 'Ammissione ai Mercati Telernatici i raggruppamenti
temporanei di imprese e i consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 45, comma 2,
lettere d) ed e), del Codice dei Contratti Pubblici, nonché le aggregazioni tra le
imprese aderenti al contratto di rete prive di personalita giuridica di cui all’art. 45,
comma 2, lett. f) del Codice dei Contratti Pubblici.

A prescindere dalle modalita di Ammissione ai Mercati Telematici, e salvo diverse
indicazioni della stazione appaltante procedente nella documentazione di gara, gli
Operatori Economici ammessi ai Mercati Telematici, oltre che in forma singola,
potranno partecipare alle procedure di acquisto indette dalle Stazioni Appaltanti
anche in forma aggregata attraverso raggruppamenti temporanei di imprese,
costituiti o costituendi, consorzi ordinari ovvero aggregazioni tra imprese aderenti al
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contratto di rete anche se non iscritte al registro delle imprese, nel rispetto della
normativa vigente.

Articolo 27 — Domanda di Ammissione

L’Ammissione dell'Operatore Economico ai Mercati Telematici avviene nel rispetto ed
in conformitd a quanto stabilito dalle presenti Regole e dall’apposito Capitolato
d’Oneri di Ammissione.

Gli Operatori Economici interessati dovranno formulare la Domanda di Ammissione
attraverso 'apposita procedura disponibile su} Sito, sottoscrivendola con Firma
Digitale ed inviandola con le modalitad indicate nel Sito stesso. In caso di mancanza,
incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi della Domanda di
Ammissione st applica il soccorso istruttorio come disciplinato dal Codice dei
Contratti Pubblici. '

L'Operatore Economico che ha presentato una Domanda di Ammissione o ha gia
conseguito 'Ammissione ai Mercati Telematici sulla base di un determinato
Capitolato d'Oneri pud chiedere in qualsiasi momento 'Ammissione con riferimento
ad altri Capitolati d’Onerl o ad altre Categorie dello stesso Capitolato d’Oneri, nel
rispetto dei requisiti, delle condizioni e dei termini previsti dal Capitolato d’Oneri di
Ammissione per il quale intende essere ammesso.

Articolo 28 — Durata dell’Ammissione ai Mercati Telematici

Gli Operatori Economici sono ammessi ai Mercati Telematici per il tempo previsto
dalla documentazione della procedura e si impegnano a mantenere costantemente
aggiornate le dichiarazioni rese in sede di richiesta di Ammissione.

Consip si riserva, sulla base di quanto previsto nelle presenti regole nonché nei
capitolati d’oneri, il diritto di sospendere per un periodo di tempo determinato
owvero di annullare o revocare motivatamente, in qualsiasi momento, 'Ammissione
dell’Operatore Economico ai Mercati Telematici, senza che I'Operatore Economico o
altri soggetti possano avanzare alcuna pretesa o richiesta derivante da tale
provvedimento.

Successivamente alla Sospensione o alla Revoca dellAmmissione ai Mercati
Telematici, I'Operatore Economico si impegna a non compiere attivita di gqualsiasi
genere all'interno dei mercati stessi, salva diversa espressa indicazione da parte del
MEF e/fo di Consip e fermi restando gli obblighi gia assunti.
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La Sospensione o la Revoca del’Ammissione ai Mercati Telematici pud riguardare
tutti gli Strumenti di acquisto, un singolo strumento di acquisto oppure singole
categorie. ’

Articolo 29 - Effetto della Sospensione

Durante lo stato di Sospensione, le Stazioni Appaltanti non potranno effettuare
acquisti dal Catalogo dell'Operatare Economico il quale inoltre non potra presentare
offerte in risposta a procedure di negoziazione.

Per tutto il periodo in cui dura' fa Sospensione, I'Operatore Economico sospeso pud
accedere alla propria Area Comunicazioni e consultare I'elenco degli ordini ricevuti
prima della Sospensione e delle procedure ad esso aggiudicate.

Articolo 30 — Effetto della Revoca

In caso di Revoca dell’Ammissione, ['Operatore Economico viene estromesso dal
mercato telematico, con conseguente disabilitazione di tutti i Legali Rappresentanti
ed eliminazione de! relativo Catalogo.

In seguito al provvedimento di Revoca I'Operatore Economico, qualera ne faccia
richiesta, riceve I'elenco degli ordini ricevuti e delle procedure ad esso aggiudicate in
virtt di offerte anteriori al provvedimento.

Articolo 31 — Richiesta di cancellazione dai Mercati Telematici

L'Operatore Economico puo chiedere la cancellazione dai Mercati Telematici con le
modalita definite nel Sito. In ogni caso restano fermi tutti gli obblighi gia assunti.

Dal momento dell'invio della richiesta di cancellazione, 'Operatore Economico si
impegna a non compiere atti finalizzati alla conclusione di nuovi contratti, fatta salva
comunque l'esecuzione delle attivita richieste per il corretto e completo
adempimento degli obblighi gia assunti. In particolare, I'Operatore Economico &
tenuto a non presentare offerte a seguito di procedure che eventualmente
pervenissero dalle Stazioni Appaltanti. Le offerte che siano state inviate
dall'Operatore Economico prima della richiesta di Revoca dell’Ammissione, ovvero gli
ordini derivanti da Acquisti a Catalogo ricevuti prima della richiesta stessa,
rimarranno comunque pienamente vincolanti.

Dal momento del ricevimento della richiesta di cancellazione, Consip provvedera a
disabilitare tutte le utenze collegate all’Operatore Economico e ad eliminare i suoi
Cataloghi, assumendo tutti i necessari provvedimenti di carattere tecnico, entro il
decimo giorno successivo al ricevimento della richiesta dell’Operatore Economico.
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Sezione Terza — Il mercato elettronico della Pubblica Amministrazione

Articolo 32 - Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA)

Il MEPA & uno degli Strumenti di Acquisto e Negoziazione, previsti dal Sistema di e-
Procurement della Pubblica Amministrazione, attraverso il quale le Stazioni
Appaltanti possono effettuare acquisti di valore inferiore alle soglie previste dal
Codice dei Contratti Pubblici, secondo le procedure di cui alle presenti Regole ed agli
altri Documenti del MEPA.

Il MEPA consente acquisti telematici mediante procedure di scelta del contraente
interamente gestite per via elettronica e telematica, nel rispetto delle disposizioni e
dei principi di trasparenza e semplificazione delle procedure, di parita di trattamento
e non discriminazione.

Le presenti Regole si applicano al MEPA salvo che non siano espressamente derogate
dai singoli capitolati d’oneri.

Articolo 33 — Contenuto ed Efficacia del Catalogo dei Prodottl e dei Servizi -
Dichiarazioni e garanzie degli Operatori Economici ammessi

Il Catalogo di Prodotti o Servizi pubblicato dall’Operatore Economico deve contenere
tutti gli elementi essenziali per la conclusione del Contratto ed ha I'efficacia di
un’offerta al pubblico rivolta alle Stazioni Appaltanti, dell’art. 1336 del codice civile.
Tale offerta sara valida ed efficace a partire dalla pubblicazione del Catalogo e fino
alla data successiva alla sua modifica o eliminazione, come definita da ciascun
Capitolato d’Oneri di Ammissione.
L'Operatore Economico ammesso al MEPA si obbliga ad applicare alle Stazioni
Appaitanti che ne facciano richiesta attraverso I'invio deli’Ordinativo di Acquisto a
Catalogo, i prezzi e le condizioni presenti sul Catalogo fino alla data fissata da ciascun
Capitolato d’Oneri successiva alla modifica o eliminazione del Catalogo dal Sito.
La validita e [l'efficacia dell’'offerta e degli ordini delle Stazioni Appaltanti sono
subordinati al rispetto delle condiziani contenute nel Catalogo, tra cui, in particolare:

a) il lotto minimo di Prodotti o Servizi che possono essere ordinati;

b) I'lmporto Minimo di Consegna

c) [l'area diconsegna;

d) I'eventuale Disponibilita Minima Garantita di Prodotti o Servizi acquistabili,
In ogni caso I'Operatore Economico non potrd sottoporre la validitd o 'efficacia
dell'offerta a vincoli o condizioni diverse da quelle espressamente previste dalle
presenti Regole o dal Capitolato d'Oneri relativo al Prodotto o Servizio offerto a
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Catalogo. Gli eventuali allegati al Catalogo non potranno in ogni caso contenere
disposizioni in contrasto con il contenuto del Catalogo e, in caso di discordanza,
prevarra il contenuto del Catalogo.

L'Operatore Economico si impegna a mantenere sempre aggiornato il Catalogo, in
termini di Prodotti e Servizi e dei relativi prezzi offerti, avendo cura, tra 'altro, che i
Prodotti e i Servizi offerti a Catalogo siano effettivamente disponibili.

L'Operatore Economico garantisce di essere unico ed esclusivo proprietario dei
Prodotti inseriti a Catalogo e, comunque, di poterne liberamente disporre nel pieno
rispetto di qualsiasi diritto o legittima pretesa di terzi.

La stazione appaltante e I'Operatore Economico riconoscono che Consip ed il Gestore
del Sistema non possono in alcun modo verificare né tantomeno garantire la
conformita dei Prodotti e dei Servizi offerti a Catalogo con quelli che verranno
effettivamente consegnati o effettuati dagli Operatori Economici alle Stazioni
Appaltanti, e pertanto non assumono alcuna responsabilita, né forniscono alcuna
garanzia sui Prodotti, sui Servizi, sulla loro conformita alla normativa applicabile e sul
buon esito delle transazioni concluse nel MEPA tra gli Operatori Economici e le
Stazioni Appaltanti.

Articolo 34— Formazione e pubblicazione del Catalogo

Ogni Operatore Economico pubblica il suo Catalogo seguendo le istruzioni indicate
nel Sito, Prima della pubhlicazione, il Catalogo inviato dall’Operatore Economico pud
essere sottoposto ad un’attivita di verifica formale e al processo di adeguamento agli
standard imposti dal Sistema (cd. “normalizzazione”).

La stazione appaltante e I'Operatore Economico riconoscono ed accettano che
Consip ed il Gestore del Sistema si limitano a pubblicare il Catalogo, le relative
descrizioni e le informazioni fornite dall'Operatore Economico {inclusi eventuali
allegati, materiale illustrativo e immagini) senza effettuare di regola preventive
verifiche, laddove non previste, di conformita del Catalogo alla Documentazione di
procedura, né di correttezza, completezza o veridicita, sostanziale o formale, e,
pertanto, esonerano Consip ed il Gestore del Sistema da qualungue responsabilita al
riguardo. '

Articolo 35— Modifica e Integrazione del Catalogo

In qualsiasi momento I'Operatore Economico ammaesso al MEPA potra eliminare un
Prodotto o Servizio dal proprio Catalogo e/o modificare talune caratteristiche dei
Prodotti o Servizi contenute nel Catalogo stesso attraverso le apposite procedure
previste sul Sistema. Qualsiasi modifica dovra comunque essere sottoscritta




dall’'Operatore Economico con Firma Digitale e sara valida ed efficace nei confronti
delle Stazioni Appaltanti a partire dal momento della sua pubblicazione sul Sistema,
fatta salva la possibilita che il Capitolato d’Oneri di Ammissione definisca termini
diversi.

L'Operatore Economico ammesso pud effettuare in qualsiasi momento Vintegrazione
del proprio Catalogo con I'inserimento di nuovi Prodotti o Servizi facenti parte della
la Categoria per il quale & stato ammesso, attraverso le procedure di integrazione del
Catalogo previste dal Sistema.

Articolo 36 - Eliminazione dei Cataloghi

Consip si riserva di disporre la cancelfazione automatica dai Cataloghi di Prodotti o
Servizi che non siano stati aggiornati nei tempi previsti dal Capitolato d’'Oneri,
dandone, ove possibile, apposita comunicazione all'Operatore Economico.
L’eliminazione dei Prodotti o Servizi e la disattivazione del Catalogo sara efficace nei
confronti delle Stazioni Appaltanti a decorrere dalla data dell’effettivo oscuramento
del Catalogo dal Sito, fermi restando gli obblighi negoziali gia assunti dall'Operatore
Economico ammesso.

Articolo 37 — Obblighi di corretta gestione del Catalogo

L'Operatore Economico ha I'obbligo di garantire che i suoi beni e servizi siano offarti
nel Catalogo in conformita alla documentazione della procedura per cui I'Operatore
Economico stesso ha ottenuto FAmmissione. Consip si riserva la possibilitd di
eliminare offerte di beni o servizi esclusi dal Capitolato tecnico in virtl di norme
speciali, offerte associate a categorie diverse da quelle cui sono associate nel
Capitolato tecnico, duplicate con prezzi diversi o dichiarate valide solo per alcune
Stazioni Appaltanti. Qualora I"Operatore Economico ripresentasse con le stesse
modalita le righe di Catalogo eliminate, questo sara soggetto alla Sospensione dal
MEPA per un periodo di tempo da 10 a 60 giorni.

L'Operatore Economico ha I'obbligo di garantire che i suoi beni e servizi siano offerti
nel Catalogo in modo completo, ovvero comprendendo tutti i beni e i servizi
strumentali necessari e non eliminabili dalla fornitura, identificabile, ovvero
riportando il corretto codice articolo che identifica il bene o il servizio nei sistemi
dell'Operatore Economico stesso, e veritiero, ovvero riportando descrizioni o
immagini corrette e non idonee a sviare la stazione appaltante. Consip si riserva la
possibilita di bonificare le righe di Catalogo non complete, non identificabili e non
veritiere e qualora 'Operatore Economico modificasse le righe di Catalogo bonificate
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riproponendo le stesse problematiche, di sanzionarlo con la Sospensione dal MEPA
per un periodo di tempo da 10 a 60 giorni.

L'Operatore Economico ha I'obbligo di garantire che j suai beni e servizi siano offerti
nel Catalogo ad un prezzo congruo e adeguato alle condizioni di mercato. Consip si
riserva la possibilita di eliminare le offerte che presentano prezzi manifestamente
non congrui o adeguati, eccessivamente obsoleti, con prezzo soggetto a termine
temporale scaduto oppure non comprensivi di componenti obbligatori, e qualora
I'Operatore Economico ripresentasse le righe di Catalogo eliminate associandole
nuovamente a prezzi non congrui e adeguati, di sanzionarlo con la Sospensione dal
MEPA per un periodo di tempo da 10 a 60 gtorni.

L’Operatore Economico non pud pubblicare nel Catalogo offerte di beni contraffatti o
che siano frutto di reati e in ogni caso ha I'obbligo di garantire che i suoi beni e servizi
siano offerti senza che si configuri viclazione di norma imperative e qualora Consip
riscontri una violazione del suddetto divieto I'operatore stesso & sanzionato con la
Sospensione dal MEPA per un periodo di tempo da 60 a 180 giorni.

Articolo 38 — Procedure di affidamento nel Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione

In conformitd a quanto disposto dal Codice dei Contratti Pubblici, Je Stazioni
| Appaltanti abilitate al MEPA, tramite i propri Punti Ordinanti possono effettuare
| acquisti al di sotto della soglia di rilievo comunitario e concludere contratti con gli
| Operatori Economici ammessi al MEPA:
a) attraverso affidamento diretto mediante la procedura di Acquisto a Catalogo
| eventualmente preceduta da un confronto di preventivi

b) attraverso procedure negoziate oppure gare aperte mediante le procedure di

TD e di RDO.

La partecipazione a ciascuna procedura di affidamento indetta nel MEPA é
disciplinata dalla stazione appaltante responsabile della specifica procedura di
acquisto, sulla base del Codice dei Contratti Pubblici. Nellambito di ciascuna
procedura di acquisto indetta dalle Stazioni Appaltanti, sard possibile ricorrere
all’'avvalimento solamente nell'ipotesi in cui l'ausiliaria sia gia ammessa al MEPA.

Articolo 39 — Procedura di Acquisto a Catalogo

| Cataloghi degli Operatori Economici ammessi al MEPA contengono offerte di
Prodotti e Servizi impegnative e vincolanti nei confronti delle Stazioni Appaltanti, di
conseguenza il Punto Ordinante che intende acquistare un Prodotto o un Servizio
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direttamente da Catalogo pud concludere un Contratto con I'Operatore Economico
ammesso al MEPA, attraverso la funzionalita di Acquisto a Catalogo, selezionando il
Prodotto o il Servizio e trasmettendo tramite il Sistema stesso il relativo documento
di acquisto mediante upload del file firmato digitalmente.

Articolo 40 - Il confronto di preventivi

Il confronto di preventivi permette alla Stazione Appaltante di definire il suo
fabbisogno inviandalo a pih Operatori Economici, scelti tra quelli ammessi al MEPA, i
quali la Stazione Appaltante pud scegliere quello pill idonec per soddisfare il suo
fabbisogno.

Articolo 41 — Acquisto tramite RDO

La Stazione Appaltante che intende effettuare i propri approvvigionamenti attraverso
una procedura che prevede I'acquisizione di una o pil Offerte, pud utilizzare la
procedura di RDO (ad inviti oppure aperta), individuando e descrivendo i Prodotti, i
servizi o i lavori oggetto del contratto.

Al contratto concluso tra stazione appaltante e Operatore Economico all’esito della
procedura di RDO sono applicabili le Condizioni Generali di contratto relative alla
Categoria oggetto della RDO.

La Stazione Appaltante ha inoltre la possibilita di indicare negli appositi document;i,
da allegare e sottoscrivere con Firma Digitale, ulteriori elementi relativi alla singola
RDO, quali specifiche Condizioni Particolari di Contratto e Condizicni Particolari di
RDO.

Articolo 42 — Risposta alla RDO

L'Operatore Economico che intende inviare un’Offerta a fronte del ricevimento della
RDO specifica i termini della propria offerta avvalendosi delle funzionalitd previste
dal Sistema. L'offerta costituira una proposta contrattuale rivolta alla stazione
appaltante valida, efficace ed irrevocabile sino alla data indicata nella RDO, ai sensi
dell’art. 1329 del codice civile. Tale Offerta non & sottoposta alle condizioni ed ai
limiti del lotto minimo, dell’area di consegna e dell’'eventuale Disponibilita Minima
Garantita indicati a Catalogo. Con 'invio della propria Offerta I'Operatore Economico
accetta le Condizioni Particolari di Contratto eventualmente previste dalla stazione
appaltante.
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Nel caso in cui I'Operatore Econor'hvico offerente sia un consorzio di cui all’art. 45,
comma 2, lettere b} e c) del medesimo Codice, ovvero una aggregazione tra imprese
aderenti al contratto di rete, I'Operatore Economico pud indicare quali siano le
imprese consorziate o retiste il consorzio o la rete di imprese che eseguiranno le
prestazioni.

L'Operatore Economico pud rispondere alla RDO presentando un’offerta in qualita di
mandatario di un raggruppamento temporaneo di imprese, di una aggregazione tra
imprese aderenti ad un contratto di rete, ovvero di un GEIE. In tal caso, tutti gli
operatori per conto dei quali I'Operatore Economico ammesso agisce devono essere
a loro volta gida ammessi al MEPA al momento della presentazione dell'offerta da
parte dell'Operatore Economico.

Articolo 43 — Chiusura della RDO

Sulla base delle Offerte inviate dagli Operatori Economici, e delle eventuali ulteriori
indicazioni allegate, la stazione appaltante, secondo i criteri di valutazione indicati
nella RDO, procederd alla valutazione delle Offerte ricevute e potra, quindi,
alternativamente:

a) accettare una delle Offerte entro il termine di validita ed irrevocabilita
dell'Offerta stabilito in occasione dell'invio della RDO, provvedere quindi a
trasmettere, tramite le funzionalita del Sistema, il relativo Contratto
all'Operatore Economico;

b} non accettare alcuna delle Offerte ricevute facendo decorrere il termine di

validitd ed irrevocabilitd del’Offerta stabilito in occasione dell'invio della
RDO.

Articolo 44 — Acquisto tramite TD

La Stazione Appaltante che intende effettuare i propri approvvigionamenti attraverso
una procedura che prevede l'acquisizione di una sola offerta da parte di un
Operatore Economico, pud utilizzare la procedura di TD (trattativa diretta),
individuando e descrivendo i Prodotti, i servizi o i lavori oggetto del contratto e
selezionando 'operatore scelto.

L'Operatore Economico risponde alla TD con le medesime modalits previste per [a
RDO e la Stazione Appaltante accetta o meno l'offerta in assenza di confronto
competitivo.




=

Sezione Quarta — |l Sistema dinamico della Pubblica Amministrazione

Articolo 45 - Il Sistema Dinamico della Pubblica Amministrazione

Lo SDAPA & uno degli Strumenti di Negoziazione, previsti dal Sistema di e-
Procurement, attraverso il quale le Stazioni Appaltanti, possono effettuare acquisti,
anche di valore inferiore alle soglie previste dal Codice dei Contratti Pubblici, secondo
le procedure di cui alle presenti Regole ed agli altri Documenti dello SDAPA.

Le disposizioni delle presenti Regole si applicano allo SDAPA, salvo che non siano
espressamente derogate o incompatibili con le disposizioni contenute nei singoli
Bandi Istitutivi.

Articolo 46 — Procedure di affidamento nel Sistema Dinamico della Pubblica
Amministrazione

La Stazione Appaltante che intende affidare beni, servizi o lavori nellambito dello
SDAPA potra avviare una procedura di acquisto attraverso un Appalto Specifico
nell’ambito del Bando Istitutivo di proprio interesse, utilizzando le funzionalitd messe
a disposizione dal Sistema

L’Appalto Specifico ha ad oggetto una o pill delle categorie merceologiche definite
nel Capitolato d'Oneri allegato al Bando Istitutivo. L’Appalto specifico costituisce un
invito a presentare un’offerta rivolto a tutti gli Operatori Economici che hanno
conseguito ' Ammissione nelle Categorie merceologica oggetto della procedura.

La Stazione Appaltante ha inoltre [a possibilita di indicare negli appositi documenti,
da allegare e sottoscrivere con Firma Digitale, ulteriori elementi relativi al singolo
Appalto Specifico, quali specifiche Condizioni Particolari di Fornitura o specifiche
relative alle modalita di esecuzione del contratto.

Articolo 47 — Risposta all’Appalto Specifico

L'Operatore: Economico che intende partecipare all'Appalto Specifico specifica i
termini della propria offerta avvalendosi delle funzionalita previste dal Sistema.
U'offerta costituira una proposta contrattuale rivolta alla stazione appaltante valida,
efficace ed irrevocabile sino alla data indicata nellAS, ai sensi dell’art. 1329 del
codice civile.

Nel caso in cui I'Operatore Economico offerente sia un consorzio di cui all'art. 45,
comma 2, lettere h) e c) del Codice dei Contratti, ovvero una aggregazione tra
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imprese aderenti al contratto di rete, I'Operatore Economico deve indicare per quali
imprese consorziate o retiste il consorzio o la rete di imprese concorrono.
'Operatore Economico pud rispondere al’AS presentando un’offerta in qualita di
mandatario di un raggruppamento temporaneo di imprese o di una aggregazione tra
imprese aderenti ad un contratto di rete. In tal caso, tutti gli operatori per conto dei
quali quello ammesso agisce devono essere a loro volta gia essere ammessi al
SDAPA al momento della presentazione dell’'offerta.

Articolo 48 — Chiusura dell’ Appalto Specifico

Sulla base delle Offerte contrattuali inviate dagli Operatori Economici la stazione
appaltante, secondo i criteri di valutazione indicati nell’AS, procedera alla valutazione
delle Offerte ricevute e potra, quindi, alternativamente:

a) accettare una delle Offerte entro il termine di validita ed irrevocabilita
dell’'Offerta stabilito in occasione della pubblicazione dell’AS provvedere a
trasmettere, tramite le funzionalita del Sistema, il relativo Contratto

b) non accettare alcuna delle Offerte ricevute facendo decorrere il termine di

validita ed irrevocabilita dell’Offerta stabilito in occasione dell’invio dell’AS.
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Sezione Quinta — La gara telematica

Articolo 49 — Gare telematiche in modalita ASP

In conformita a quanto disposto dal Codice dei Contratti Pubblici, le Stazioni
Appaltanti, tramite i propri Punti Ordinanti, possono utilizzare le funzionalitd messe a
disposizione dal Sistema in modalita ASP, ed effettuare procedure di gara in forma
telematica gestendo autonomamente le fasi di pubblicazione della procedura, la
presentazione delle offerte, analisi delle offerte I'aggiudicazione, nonché le
comunicazioni e gli scambi di informazioni con gli Operatori Economici.

Articolo 50 — Partecipazione alle gare telematiche in modalita ASP

Gli Operatori Economici partecipano alla gara telematica per mezzo dei propri legali
rappresentanti registrati al Sistema.

Ciascun operatore pud presentare offerta singolarmente oppure in forma riunita
compilando le procedure disponibili sul Sito www.acquistinretepa.it.

Il concorrente che intende partecipare in forma riunita in sede di presentazione
dellofferta deve indicare la forma di partecipazione e indicare gli Operatori
Economici riuniti o consorziati. |l Sistema genera automaticamente un PIN dedicato
esclusivamente agli operatori riuniti, che servira per consentire ai soggetti indicati di
prendere parte alla compilazione dell’offerta.

Articolo 51 — Presentazione dell’offerta

L'Operatore Economico presenta la sua offerta compilando la relativa procedura
configurata dalla stazione appaltante. L'offerta pud essere predisposta in fasi
successive, attraverso il salvataggio dei dati e delle attivitd effettuate. L’invio
dell'offerta avviene solo con la selezione dell’apposita funzione di “conferma ed
Invio” della medesima. All'invio dell’offerta il concorrente riceve una comunicazione
nell'area riservata del Sistema contenente un report in allegato che riepiloga i dati di
offerta e certifica la data e I'ora di avvenuto invio dell'offerta medesima.

La tempestivita della ricezione delle offerte é riscontrata dalla presenza a Sistema
delle offerte medesime in quanto le eventuali offerte intempestive non sono
accettate dal Sistema medesimo.
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Articolo 52 — Ritiro dell’offerta

L'offerta presentata pud essere ritirata entro il termine di presentazione dell’offerta
stessa. Il Sistema inviera all'Operatore Economico una comunicazione nell'area
riservata del Sistema contenente un report con data certa rieptlogativo dell’offerta
ritirata la quale equivarra ad un’offerta non presentata.

Articolo 53 — Esamae delle offerte

L'organismo appositamente individuato procede all’'esame delle offerte accedendo
alla documentazione presentata nel rispetto delle fasi, e delle prerogative, definite
dal disciplinare di gara. Fino dall’avvio dell’'esame della documentazione di una fase,
la documentazione relativa alla fase successiva resta segreta e il suo contenuto non &
visibile alla Commissione di gara, né alla stazione appaltante, né ai concorrenti, né a
terzi.

[l sistema consente ai singoli membri di Commissione di lavorare a distanza con
procedure telematiche che garantiscono la segretezza, I'integrita e fa riservatezza
delle comunicazioni, in conformita all’art. 77, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016.
All'esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione procede alla formulazione della
graduatoria provvisoria di merito.
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Sezione Sesta — |l contratto e la sua esecuzione

Articolo 54 - Conclusione del Contratto

la Stazione Appaltante pud stipulare il contratto con 'Operatore Economico
attraverso il Sistema mediante la sottoscrizione e l'invio di un Ordinativo Diretto di
Acquisto a Catalogo, di un Ordinativo Diretto di Acquisto in Convenzione e di
un’accettazione di Offerta, oppure pud stipulare il contratto fuori dal Sistema,
sempre nel rispetto delle modalitd previste e disciplinate dal Codice dei Contratti. Nel
caso di contratto concluso fuori dal Sistema, la Stazione Appaltante deve caricare sul
Sistema il contratto stipulato.

!l Contratto stipulato attraverso il Sistema & composto dalla offerta dell'Operatore
Economico e dall’accettazione della Stazione Appaltante ed & disciplinato dalle
condizioni generali e particolari contenute nella Documentazione di Procedura.
L'Ordinativo Diretto di Acquisto e l'accettazione dell'offerta sono documenti
informatici generati dal Sistema, che il Punto Ordinante scarica, sottoscrive con Firma
Digitale e invia al Sistema manifestando la sua volonta di accettare l'offerta
contenuta nel Catalogo dell’'Operatore Economico o [offerta dell'Operatore
Economico.

La Stazione Appaltante & tenuta ad assicurare, tra l'altro, il rispetto delle norme
relative all'imposta di bollo e a tutti gli altri adempimenti pubblicitari, documentali,
tributari e fiscali, nonché, in generale, degli adempimenti richiesti dalle norme
applicabili al procedimento posto in essere e al relativo contratto stipulato.

L’efficacia del contratto é disciplinata dalla Documentazione di Procedura.

Articolo 55 — Interconnessione con il Sistema NSO

Nel caso in cui fa Stazione Appaltante sia soggetta all’obbligo di trasmissione degli
ordini di acquisto tramite NSO, di cui all’articoloc 1, comma 412 della legge 31
dicembre 2009, n. 196 e relativi decreti attuativi, la Stazione Appaltante & tenuta a
darne evidenza a Consip inserendo apposita indicazione sul proprio Profilo di
Autorizzazione e a darne indicazione all'Operatore Economico in ciascun Ordine
Diretto di Acquisto e accettazione d'Ordine, e comunque al momento della
conclusione del contratto anche qualora questo venga stipulato fuori dal Sistema.

Nel caso in cui la Stazione Appaltante sia soggetta all’obbligo di trasmissione
attraverso NSO, gli ordini derivanti da contratti conclusi sul sistema vengono
trasmessi al NSO dal Gestore del Sistema in adempimento all‘articolo 1, comma 412
della legge 31 dicembre 20039, n. 196 nonché dall’articolo 3 del Decreto del Ministro
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dell"Economia e delle Finanze 7 dicembre 2018, cost come modificato dal Decreto
del Ministero dell'Economia e delle Finanze 27 dicembre 20189, salvo il caso in cui la
Stazione Appaltante scelga, con formale richiesta scritta a Consip, di provvedere
direttamente alla trasmissione ai Sistema NSO attraverso altre piattaforme,
trasmissione che deve avvenire entro 48 ore.

L'Operatore Economico & tenuto a verificare la conformita dellordine ricevuto
tramite NSC al contratto stipulato e, in caso di difformitda o incompletezza
dell’ordine, darne comunicazione entro i due giorni lavorativi successivi alla Stazione
Appaltante e a Consip. _ )

Consip non & in alcun modo responsabile della correttezza delle indicazioni fornite o
non fornite dalle Stazioni Appaltanti circa Fobbligo di utilizzo di NSO, né tantomeno
dell’invio o della mancata trasmissione di ordini tramite NSO, del funzionamento o
mancato funzionamento del médesimo, del contenuto degli ordinativi trasmessi
tramite NSO o della liquidazione ¢ del pagamento delle fatture degli Operatori
Economici da parte delle Stazioni Appaltanti.

Articolo 56 - Informazioni sull’esecuzione del Contratto

La stazione appaltante e 'Operatore Economico si impegnano a fornire a Consip/MEF
le informazioni relative alla fase di esecuzione dei Contratti che verranno
eventualmente richieste dal Sistema. Resta inteso che i dati cosi forniti avranno
valore meramente informativo nei confronti di Consip/MEF e non avranno alcuna
efficacia giuridica tra le parti del Contratto, che sono pertanto tenute al compimento
di tutte le attivita osservando i modi e le formalita prescritti dalle leggl applicabili,
Consip si riserva la facolta di effettuare controlli relativi al’esecuzione del Contratto
da parte déli_’Operatore Economico, e di assumere gli eventuali provvedimenti che si
rendessero opportuni.

Qualora un contratto stipulato sul MEPA sia risolto per inadempimento addebitabile
all'Operatore Economico, questo & sanzionato con la Sospensione dal MEPA per un
periodo di tempo da 30 a 120 giorni.

Qualora durante l'esecuzione del contratto stipulato sul MEPA ['Qperatore
Economico sia colpito dalle penali previste a garanzia del corretto adempimento, lo
stesso Operatore Economico & sanzionato con la Sospensione dal MEPA per un
periodo di tempo da 10 a 60 giorni.
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Partecipazione ad una gara di altre P.A.

LB D @)
[\;M

Partecipazione ad una gara di altre P.A.

La presente guida vuole essere uno strumento di supporto per tutti gli operatori economici che vogliano presentare la
propriza offerta su gare smaterializzate bandite da Consip per conto di altre Pubbliche Amministrazioni (di seguito
PA) o bandite da altre PA (gare in ASP).

Per partecipare ad una gara smaterializzata, il primo passo da effettuare & la registrazione al Sistema di
E-Procurement (di seguito Sistema) attraverso il portale www.acquistinretepa.it [1], inserendo esclusivamente i

' propri dati personali.

Da sapere che
{{{testo}} }

La registrazione deve essere effettuata necessariamente da almeno un utente dotato di tutti i poteri necessari per

compiere, per conto dell'operatore economico per cui opera, tutte le attivitd che possono essere svolte sul Sistema,

come:

» il rilascio di dichiarazioni

* la presentazione di autocertificazioni, dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, offerte e proposte, liste e
cataloghi di beni/servizi

¢ l'invio di istanze e domande

* la presentazione e/o la richiesta di documenti

= il rilascio, ove richieste, di quietanze, rinunce, garanzie e fideiussioni

» la negoziazione e [a conclusione di contratti.

11 Legale Rappresentante e i relativi poteri dovranno essere iscritti e risultare dal Registro delle Imprese o comprovati
da idonea documentazione.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Ricerca dei bandi

Effettua I'accesso con le tue credenziali e seleziona il mend “Vendi” >
I risultati di ricerca riportano direttamente I'elenco dei Bandi attivi.
Per ciascun Bando sono valorizzate le seguenti informazioni:

» Titolo del bando

s Area merceologica

+ Nome della stazione appaltante

* Data di pubblicazione del bando in corrispondenza della colonna “Attivo dal”
» Data di scadenza per presentare offerta in corrispondenza della colonna “Scade 11"

“Altri Bandi”.

Puoi utilizzare i filtri posti in alto per ordinare i risultati della tua ricerca, nonché il campo “Cerea Gara™ digitando

il numero specifico della gara e il filtro per Area merceologica posto lateralmente a destra.
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Per accedere alla gara & necessario cliccare sul nome del bando di tuo interesse e una volta sulla pagina del bando

potrai:
* Prendere visione della Documentazione di gara
* Avviare la procedura di partecipazione selezionando su Partecipa

,!{g

i by ‘1'
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Servizio di cassa e dei servizi connessi ed opzionali  « saoative
per INAIL dal 2111272018

o 22/022019

' 1 OEPY
Servizi per it Funzionamenta delta
PA . _— PARTECIPA
5 apgiudicarione
2178646
Ente committente: Nemers
Garn

INAIL P gANDI SHVILI
SERVIZI

Stazigne appaltanta: ®

CONSIP SPA
MERLATO 02/0672017
ELETTRONICO

In primo piano visualizzi Le tue procedure di partecipazione, con il depilogo di eventuali procedure di
partecipazione da te gil avviate.

< mmssmmo Le tue procedure di partecipazione Mt

PARTECIPA TRAMITE PIN

RIEPILDGO GARA N .
AYad Ul tugvE oTedura G PUTCCIDATIoNS COPUMT SEIC20N UNG (HOCEdur S Bid TVWiath 56 vadh prendtre pirte #d Lo procedura Bwiata daun
LE YUE PROCEQURE aitro utents, utZizzs b finsione Panetps ramite PRY ¢ irtarici i tothoe PUE che 1 statd conumicato.
RICHIESTA CHIARZAENT?
Nessun risultato trovato
COMUNICAZION!

Nella pagina LE TUE PROCEDURE DI PARTECIPAZIONE, oltre alla possibilita di avviare una nuova
partecipazione o consuitare una partecipazione gi3 avviata nell'ambito della gara selezionata attraverso il menit di
sinistra puoi accedere a diverse sezioni:

* RIEPILOGO GARA: per visualizzare i dati principali, le date dell'iniziativa, i lotti e la documentazione;

* RICHIESTA CHIARIMENTTI: per formulare e inviare una nuova richiesta di chiarimento, consultare le
richieste gi2 inviate e le eventuali risposte ricevute tale funzione & dispoflibile fino al termine presentazione
offerte; )

Hai la possibilitd di scrivere un messaggio di 30.000 caratteri
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COMUNICAZIONI, dalla quale puoi visualizzare:

= Notifiche: trovi i messaggi di Sistema (ad esempio Ricevuta di invio offerta, Ricevuta di ritiro offerta)

o Messaggi: puoi consultare le comunicazioni ricevute e inviate.
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Selezionando la freccia, puoi visualizzare il dettaglio del messaggio originale e tutte le ulteriori comunicazioni ad
esso collegate. Lo scambio di messaggi pud essere avviato dalla Stazione appaltante e come operatore economico

avrai la possibilita di rispondere,
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Da sapere che

{{{testo}}}

Procedura di partecipazione

Dopo aver cliccato su PARTECIPA in corrispondenza del bando di tuo interesse, dalla pagina LE TUE

PROCEDURE, puoi:

* avviare una nuova procedura di partecipazione, cliccando su AVVIA NUOVA PROCEDURA

* partecipare tramite PIN, per collegarsi ad una partecipazione gi avviata da un altro utente (cfr. par. 3.1) oppure
in caso di invito ad una procedura Negoziata o ristretta fase2;

* accedere a una procedura di partecipazione in stato “In composizione” tramite I'icona a segno di “freccia”;

¢ ritirare un'offerta gia inviata, cliccando l'icona a forma di “tre punti” e successivamente "Ritira Offerta”
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Le funzionalitd elencate sono accessibili solo se effettuate tra la data di inizio di presentazione delle offerte e il
termine ultimo di presentazione delle stesse. Per procedere con la presentazione dell’offerta, seleziona “AVVIA
NUOVA PORCEDURA”.

Per prima cosa inserisci PARTITA IVA O ALTRO IDENTIFICATIVO dell'operatore economico per cui intendi
operare,

Da sapere che

{{{testo}}}
II Sistema ti chiederd di definire il tuo ruolo all'interno della procedura di presentazione dell'offerta. Con il ruolo di
“Legale Rappresentante” e “Procuratore” sei abilitato all'invio dell'offerta. Con il ruolo "“Operatore”, invece,
puoi compilare la procedura di offerta ma per inviarla devi sottoporla all’approvazione del tuo Legale
Rappresentante.

Per continuare seleziona PROCEDI.
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Nel meni di sinistra potrai ora accedere ai seguenti passi della procedura:

Compilatori;

Forma partecipazione;

Scelta lotti;

Documentazione amministrazione;
Offerte per i lotti scelti;

Riepilogo e invio offerta.

Compilatori

La sezione COMPILATORI presenta I'elenco degli utenti autorizzati a compilare la partecipazione. L'utente che ha

Da questa sezione ti sari possibile indicare altri utenti che possono intervenire nella compilazione dell’offerta della

gara a cui stai partecipando, E possibile aggiungere solo utenti che sono gia registrati ad acquistinretepa.it. Nel caso

in cui I'utente non sia registrato & necessario attendere la sua registrazione.

Da sapere che

{{{testo} }}

Se intendi aggiungere un nuovo cotnpilatore, seleziona Aggiungi compilatori.

Inserisci il codice fiscale personale dell'utente. I compilatori inseriti risulteranno inizialmente in stato “non attivo”,

Annota e comunica in forma privata, al compilatore aggiunto, il PIN visualizzabile attraverso la funzionalitd Mostra

)
avviato la procedura & gia presente e risulta in stato “Attivo”,
|
\

PIN presente nella pagina.

Per attivarsi, il nuove compilatore dovra:

Ay
Ay
“effettuare 'accesso a sistema

accedere, dalla vetrina di Altri Bandi, alla gara in cui & stato aggiunto
cliccare su PARTECIPA
inserire il PIN di partecipazione allo specifico bando, cliccando sul bottone PARTECIPA TRAMITE PIN
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Rimuovi/modifica compilatore

Un compilatore attivo pud rimuovere dalla apposita lista un compilatore, indipendentemente dallo stato (Attivo o

Non attive).

Inoltre un compilatore attivo pud modificare i dati associati a un altro compilatore presente in lista (Ruolo, "Partita

Iva” / “Altro Identificativo").

Forma di partecipazione

La sezione FORMA PARTECIPAZIONE ti permette di definire se intendi partecipare al bando come singolo

operatore economico oppure in forma aggregata.

Con forma aggregata si intende una delle tipologie diverse da singolo operatore economico e rappresentate nella

figura sottostante,
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Partecipazione come singolo operatore economico

Nel caso in cui scegliessi di partecipare come singola impresa, dalla lista “Forma di partecipazione” seleziona la
voce “Singole operatore economico (. Lgs.58/2016, art. 45, comma 2, lett. A)".

A questo punto compila i dati relativi all'operatore economico:

= Partita iva o Altro identificativo

+ Ragione sociale/Denominazione operatore economico

* Tipologia societaria

€ EStIDAULRPARTECIPAZIONS! . .
Forma Partecipazione BtTIERG
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Compila i campi ¢ seleziona su “Salva”.

Se vuoi modificare la Forma di partecipazione & possibile selezionare Modifica anche dopo avere salvato le
informazioni.

Da sapere che

{{{testo}}}
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Partecipazione aggregata e aggregata complessa

.

In altemativa alla partecipazione come singolo operatore economico, & possibile partecipare al bando
congiuntamente ad altri operatori economici. Seleziona la voce di tuo interesse e inserisci la denominazione del
concorrente (inteso come 'insieme degli operatori economici facenti parte del gruppo).

ESEMPIO: ci sono 3 diversi operatori economici (Impresa test 1 - Impresa test 2 - Impresa test 3) che intendono
partecipare come RTI costituendo. Selezionata la forma di partecipazione presente nella lista di scelte, occorre
inserire come Denominazione concorrente la denominazione scelta: RTI TEST.

Se la struttura del tuo raggruppamento & complessa, ciog strutturata su pi livelli (es. vuoi partecipare in RTI con
altri operatori economici e tra questi vi & un consorzio come mandante, con le proprie conscrziate esecutrici) allora
occorre attivare l'opzione *'struttura complessa'.

Selezionando questa opzione, al passo della scelta lotti potrai definire il dettaglio della struttura.

FORMA PAREEQPATIONT, m———— [ B S U —
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Per consentire agli altri operatori economici di partecipare alla compilazione dell’offerta, dovrai comunicargli in
forma privata il PIN generato dal sistema.

Scelta lotti

La sezione SCELTA LOTTI ti permette di selezionare i lotti a cui intendi partecipare, Se partecipi come singolo
operatore economico seleziona uno o pii lotti ¢ clicca su SALVA.

: —
€ €501 0ALLA PARTEDIPAZIDNE . . i SALVA
A Scelta dei Lotti { saua |
g kfguttrrtey
COMPILATOR
_ P - o g e ey
" T Moarsis ) 10 v? rwdtst i“"n‘ »3
FORMAPARIECSAZINE e - T 4
B Sebrzexna linlt por i quali Cesiten imvicre sferta. PielTambito deits farma & partacipasione soefla potrai canfpurare per daaunlotta
i SCEETALOTHE » selszonato b stnttued d2) concosenta.
¥ Rumemnian A Oavetrninicurs Letky ¥

DOCUMENTAZIGNE AMMINISTRATIVA
a Patatiis Atiikoty

CEFERIE PLRLOTT SEALTE
* Lotta 1 Haome long b

FIEPILOGO E VD GFFERTA
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Nel caso di partecipazione in forma associata, accedi al dettaglio del singolo lotto selezionando la freccia in
corrispondenza del lotto di interesse.

Per ogni singolo lotto scelto, nella pagina “Strutiura del raggruppamento” & possibile definire e validare la
struttura del raggruppamento tra operatori economici come descritto nel prossimo paragrafo.

Struttura del raggruppamento

Nella pagina "Struttura del raggruppamento” del lotto selezionato il sistema riepiloga la Forma di partecipazione
selezionata nel passo FORMA DI PARTECIPAZIONE e la Denominazione del concorrente inserita.

Valida struttura raggruppamento - Forma aggregata

Se al passo FORMA DI PARTECIPAZIONE NON hai attivato 'opzione Struttura complessa, allora potrai
inserire esclusivamente imprese singole facenti parte del raggruppamento concerrente (mandanti e mandatarie).

Struttura del raggruppamento
Refevi b ranes deghi operiton [

AGGIURGI BAPRESA

Cormorzo el RUMD .
1 & consortio 2 ™

Clicca su AGGTUNGI IMPRESA e inserisci i dati richiesti definendo anche il ruolo della partecipante nel
raggruppamento, scegliendo tra mandante e mandataria.

! “Tuttij carmm contrassegrati sono obbligatnn.

" annouts | IR
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Valida struttura raggruppamento - Forma aggregata complessa

Se al passo FORMA DI PARTECIPAZIONE hai attivato la funzione Struttura complessa allora potrai inserire
come facenti parte del raggruppamento sia singoli operateri economici che forme a lore volta associate facenti parte
del raggruppamento concorrente.

RIEPLOGO £ INVI0 OFFERTA
Struttura del raggruppamento
DURR DR

fUCH

RGNS S TV LEmerto.. b
P SrEnio OpAITion RENAMECY AU
V{3 purpobutier v
!
A Tensamt stabda Rump
2 ‘»«: w"’ . etroteono Hhandaiee ~ i
| o
@ R I AEZATD UN MANG GOrmemD. ~ s [ g .

Cliccando su Aggiungi nuovo elemento puoi scegliere la tipologia di partecipante che prende parte al
raggruppamento e aggiungerlo.

Nella tabella che segue vengono rappresentate le forme di partecipazione possibili e i ruoli che dovrebbero assumere

gli elementi che afferiscono a ciascuna di esse per poter validare correttamente la struttura del raggruppamento a

sistema.
Forma di partecipazione/ Forma del raggruppamento ) Regole Forma di raggruppmuetito
: 1 j Singolo operatore economico (D.Lgs. 50,2016, art, 45, N.A. N.A.
1 comma 2, lett. A)
2 i Consorzio fra societd cooperative di produzione e lavoro a) Consorzio b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Facoltativo !
(D.Lgs. 5072016, art. 45, comnma 2, lett. B) Consorziata }
Esecutrice 1
| 3 1 Consorzio fra imprese artigiane (D.Igs. 50/2016, art. 45, a) Consorzio b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Facoltativo
\ comma 2, lett. B) Consorziata
: Esecutrice . }
|
| 4 { Consorzio stabile (D.Igs. 50/2016, art. 43, comma 2, lett. C) (a) Consorzio b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Facoltativo
| Consorziata |
i Esecutrice |
|
| 5 | RTI costituendo (D.1gs. 5072016, art. 48, comma 8) a) Mandataria a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno uno) |
b) Mandante ;
\
| 6 | RTI costituito (D.1gs. 50/2016, art. 45, comma 2, lett. D) a) Mandataria b} a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno unao}) |
| Mandante |
|
| 7 | Consorzio ordinario costituendo (D.Igs. 50/2016, art. 48, a) Capofila b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno uno) ‘
comma 8) Consorziata |
8 | Consorzio ordinario costituito (D.lgs. 50/20186, art. 45, a) Capofila b) a) Obbligatario (solo uno - Mutualmente esclusivo con \
comma 2, lett. E) Societi capofile Societd..) b) Obbligatorio (solo uno - Mutualmente

¢) Consorziata esclusivo con Capofila)

c) Facoltativo

9 | Rete di imprese priva di mandato di rappresentanza (D.Lgs. | a) Mandataria b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno uno)
5072016, an. 45, comma 2, lett. F) Retista
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10 | Rete di imprese con mandato di rappresentanza e a) Mandataria b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno uno)
soggeltivit giuridica — cd. rete soggetto (D.Igs. 50/2016, Retista
art. 45, comma 2, lett. F)
11 | Rete di imprese con mandato di rappresentanza priva di a) Mandataria b) a) Obbligatorio (solo uno) b) Obbligatorio (almeno uno)
soggettivita giuridica — cd. rete contratto (D.Igs. 50/2016, Mandante
art. 45, comma 2, lett. F)
12 | GEIE costituendo (D.lgs. 50/2016, ant. 45, comma 2, leit. G) | a) Mandataria b} a) Obbligatorio (solo une) b) Obbligatorio (almene uno)
- Mandante
13 [ GEIE costituito (D.1gs. 50/2016, art. 45, comma 2, lett. G) ‘| a) Mandataria b) a) Obbligatorio (solo uno)
Mandante

b) Obbligatorio (almeno uno)

Rimuovi/Modifica/Sposta elemento in un raggruppamento

Un elemento aggiunto alla struttura del raggruppamento,. pud essere eliminato, modificato ¢ qualora sia un elemento

di II livello pud essere spostato.

Espandendo I'elemento su cui si vuole intervenire verranno visualizzate le apposite funzioni.

: 2 Fllcostinit 000
i 3 {“} Y costituite Mantarte . ~
H . .
; - — - -
.i M Sposta
iz . B =
i ﬁ Rrmuow i fgganghun e dlementa. i | B jtsra
i
I - w  en B
i S GrAROng IKorT e -5t ]
: Mandanta rti B leeilo Ksadarte ~
g
) ARG DERTFXATND TIPOLOGIA STETARA
F i S
ot ek etk AL T = s ook & hetmire Sbme R i
T P R — -
'i ’ B Roud ; R TR BETRSED_ . had E M wodica
)
L o, ot i sty
i 22 @ raafidanananti b velio Wandzaa ~
; !
|
i : M spem
- AIROCDENTICATRVO TPCLOGIA SOOETERA
3
i Emnm - "e | {W . }i
| PR _ |
W Rimuxi AP WOV Chrnanta.. ~ i M it
! o e e« a o ce e e wae memme =

La funzione Sposta permette di spostare un certo elemento di II livello da un raggruppamento all'altro. Selezionando

Sposta si aprird una finestra con I'elenco degli elementi presenti nella struttura.
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Sposta partecipante
La Funticno spusta A pesecipante in una dells seguest agpreganion)

Salezlona compartecip.

Ll i

|

Applica struttura raggruppamento a pii lotti

Nel caso in cui la gara preveda piil lotti, allora potrai scegliere di applicare la struttura definita per un lotto anche per
la partecipazione ad altri lotti.

Seleziona “Applica struttura a...” e visualizzi I'elenco dei lotti selezionati al passo “Scelta lotto”. Scegli i lotti e

seleziona APPLICA.
i HNamae lotte
FORMA PARTECIPRZIONE
seratomn quma di Partecipazione o = Rfomttundo Digs SUZ016 0 0, cowral) |
Hoicecvad e con f L il costituends tod
DOCUMERTAZIONE AMSMINISTRATIVA CENDMHATIONE CORCOSIENTE
- [T =
OFFERTE PERILDTTI SCELT e - b e e e v
RIEPIOGO £ (VIO DFFERTA s o s e e
. Steuttura del raggruppamento D v hpplits strebtors B, S
et it b strasthura Cogh CO2vatn #COMOMIC PaterTand B uists kotho oon  retatiut rock } e - s e iy
i @ Setetona ned
N ;E o lewnd
ABGIINGEIMPRESS, 1wy
v U tereld
o oo |
Sardati

Una volta conclusa I'attivitd di definizione della struttura, cliccare su VALIDA. Tomna alla pagina SCELTA LOTTI
e Salva e valida.

Se invece, la struttura del raggruppamento varia in termini di ruoli assunti dalle diverse componenti del
raggruppamento stesso, allora dovrai NON applicare la struttura a tutti i lotti ma definirla e validarla dalle pagine dei

lotti interessati.

N.B. Qualora la struttura del raggruppamento vari in termini di imprese che lo compongono, allora si tratterebbe di
un concorrente diverso, pertanto tale raggruppamento cosi diversamente composto DEVE NECESSARIAMENTE

avviare una nuova procedura di partecipazione,
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Documentazione amministrativa
Attraverso la sezione DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA potrai caricare i documenti di carattere

amministrativo richiesti per la gara.
A seconda della forma di partecipazione scelta, la funzione di caricamento documenti si configurerd in modo

diverso.

Documentazione per partecipazione come singolo operatore economico

Nel caso tu abbia scelto di partecipare come singolo operatore economico trovi solo la funzionalitd Aggiungi

documentf.
K sosuwsmmomzow . fpeymentazione amministrativa del concorrente
; COMPILATOR! @ tdotumentialegaticonilifranno netly “Susta amministratival
O Consuimlad £ grra per prEndere visions defla lsta zompleta ded document richiest ai partecipanti che dovianno wosiiare in

 FORMAPARTECIAZIONE e busta
i
. SCELTALOTR f Aggrg drurias ]
! |
| OOCUMDVIAZONTAMMEISTRETVA |l damaieaeia docunessone
I' '
! OFFERIEPIRILOTASCEN

FEPILCCD E N0 OFFERTA

Selezionando il pulsante Aggiungi documenti si apre una finestra per:

» scegliere la TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE,
» caricare il documento tramite la funzione SFOGLIA,
« inserire una descrizione del documento

Per completare il caricamento accetta i termini del disclaimer e seleziona ALLEGA.
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Aggiungi Documentazione

TIROLOGHE ackenTazionT &
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Documentazione per partecipazione in forma aggregata

Nel caso tu abbia scelto di partecipare in forma aggregata con altri operateri trovi due sezioni:

* Documentazione amministrativa degli operatori economici: in questa sezione ciascun Operatore Economico

facente parte il raggruppamento pud caricare i documenti di propria competenza (docomentazione disgiunta)
« Documentazione amministrativa del concorrente: in questa sezione ciascun Operatore Economico facente
parte il raggruppamento pud caricare la documentazione che non fa riferimento al singolo operatore del

raggruppamento (documentazione congiunta)

ESC BALLAPARTECIPAZIONE . H H A1

< Documentazione amministrativa
COMPILATORI o al i akioya “Busta

- s . R ] Wmhmmmamynwmmmmmmmpmu o i exchiest al p punti thi doveaons tenflulra in
FORMA PARTECIPAZIONE Gumilatsts
sctaLor Documefitazione amministrativa degli Gperatar economicl o v
DRUMUTDOHCARMESTRTIN, ¢ < o w e o S el iIello ol TJLILD L

. -~ ' Documentazione amministrativa del concerrente w

OFFERTE PER ILOTIISLELY) t m s - oo o - T e -t
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Documentazione amministrativa degli operatori economici

Seleziona Documentazione amministrativa degli operatori economici: troverai I'elenco degli operatori economici
che fanno parte della forma aggregata di partecipazione. Espandendo ciascun operatore, potrai inserire la
documentazione dello specifico operatore (documentazione disgiunta), attraverso la funzione Inserisci

documentazione,
< (SCIDLLA PARTECPAZIGHE : Tt :
~ Documentazione amministrativa 3
COMPILATORE 2 tdocument atiegati confh Tl " Busta jxtrath
v (B Conadta L daeuse dansng di i por prongene viiont dola 4t comptet del dotumant: Stheast i partegpia i cha diveanng andiuind it
FOREAA PARTECIPAZIONE stz busia:
SceuALaT Ducumentazione amministrativa degll eperatori economici ~
H
,  DOTULIENTAZIONE AMPLHISTRATIVA Inserisa @ Questa serione (ndpergahtormenta da kot seleznatiba docismentazions arsministratva dchivsta dhe fa espressamente

v Beriznirta w aingeE oparaton oncaii.
OFFERTE FER LOTTI SCELTT ’ o C

L mavasnte PIVR: 04531641009 A
RIEPILOGO E 1HI0 OFFEATA .
. Mandanin gi = pTIeostnda DL, V2016, att, K, taemerma &) i contitventio v
beseven dotutineds Lo
o stats baness 0 o] apera
1 MANCATRRIA - Altre entiflcativer 7803347620396 v
Documentazione amministrativa del concorrente ~
tmersgiin guesta werione (ndpendentoments dal botd denat:hk o e amrinisirrtiva achieats che non Foeda

espreseumante rderirento 24 U €hgal eeuritens etantr o

. Bgeieatagis ciert et |

Hom & Sty oy coeemertmone.

Da Inserisci documentazione si apre una finestra dalla quale puoi:

» scegliere la TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE, selezionando uno dei valori della lista. In elenco trovi
specifiche tipologie di documenti amministrativi riguardanti dichiarazioni soggettive (ad es. DGUE)

Aggiungi Documentazione

i
Aty nan
o

TIPOLOGA DoCUENTAZIONE () - £y v e T e w

LY ELMLOTD]
N ] Demanda di partediparions
A i N An a
Y™ Ay .. Al T# Eventusi Procue
Eventuati DGUE Imprese ausilistie o cocumentazione reldtva dllaveakmanto
N Eventuale documentaront necessuna i find delfa rifuzione golli cuzipne
ETEL Y AT o o | o retat Ao

wef

25 500 Wi 3 OO PRI
Deserizione det documento* {1}

- 3 Imsorntl LAE U Bx 3 EO0IENLS LA

» caricare il documento tramite la funzione SFOGLIA,
* inserire una descrizione del documento
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Per completare il caricamento accetta i termini del disclaimer e seleziona ALLEGA.

Da sapere che: Se dopo aver selezionato sfoglia non vedi i documenti firmati digitalmente da allegare, seleziona

dalla finestra di popup del browser in basso a sinistra “Tutti i File".

Documentazione amministrativa del concorrente

Seleziona Documentazione amministrativa del concorrente e attraverso la funzione Aggiungi documenti potrai

inserire la documentazione congiunta, ossia quella che non faccia riferimento al singolo operatore facente parte della

forma multipla di partecipazione.

COMPILATOR

- FORMA PRRTECIPAZIONE

SCELTALOYT

DOCUMENTAZIONE AMrKisTRATIVA

OFFERTE PER| LOTTISCELTI

RIEPLOGO EINVID OFFERTA -

Documentazione amministrativa
@ documanti aliegati contiviranns nella “Busta amministrativa’

@ Corsuttaly documentaziona di gara per prandice Visione Jella Bsta competa dai documenti nitiesti af partecipanh the dovranna conflmrn in
questa tusta,

Documentazione amministrativa degli operatori economicl v
Documentazione amministrativa del concoerrente ~
trserisr In guesta sedione indpend: nta dat loth seloziarati} la & igne ammisesiraliva sichiiesta che ron fazda

esprassamonta iiferinents ad yn singolo operatone eLonomice,

dnt & S 2R L GOATIIAECI.

Da Inserisci documentazione si apre una finestra dal quale puoi;

+ scegliere la TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE, selezionando uno dei valori della lista. In elenco trovi
specifiche tipologie di documenti amministrativi che si riferiscono al concorrente nel suo complesso (ad es.

comprova imposta di bollo)

« caricare il documento tramite la funzione SFOGLIA

* inserire una descrizione del documento

Per completare il caricamento accetta I termini del disclaimer e seleziona ALLEGA.

< ES0 OALLA PARTECIPAZIONE
|
|
|
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Aggiungi Documentazione ®
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Per poter validare il passo, in caso di partecipazione in forma aggregata, deve essere presente almeno un documento

per ogni operatore economico facente parte il raggrupparmento.

Offerte per i lotti scelti

Attraverso la sezione OFFERTE PER I LOTTI SCELTI, il concorrente potrd visualizzare I'elenco dei lotti scelti,
lo stato di compilazione delle schede di offerta e il numero dei documenti caricati per ciascun lotto,

. 50 DALLA PARTECIPAZIONE OffEfte p er { | Otti SCE] ti

tOMPRATOR o - ‘
Mestranisuna E_'ID Vi 2ttt l“f‘l'n’;""

FORMA PARTECIPAZIONE e

Pugi sottometiare fofterla per oped lotto & e hai dicisn & partevipara tompilando L scheda 6 offerta o elricandn | docusrents diofferta
fichiest) allintemo defo specdicn lofta.

SCELTA Lot
' Nimero lend & Denaminizcan iotiny Stato Offerta Documerdi¢l affertag

DGIUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
' ! inatiaac

. Letto 1 Hama kot Mg dauments git
' OFFERTE PER HLOTITSCELN ® weplnona & prasa >
L]
RIEFILCEGO E INVSD OFFEATA
Loty 2 Lo e lirestre fattaiac NassEn datupranto pretents >

Accedendo al dettaglio del singolo lotto, selezionando la freccia, si arriveri alla pagina di compilazione del lotto
specifico.

Nella prima sezione della pagina, accedi alla compilazione della scheda di offerta, ossia di tutte le caratteristiche
tecniche (se previste) ed economiche su cui ti & necessario compilare dati della tua offerta direttamente a Sistema.

Seleziona “Compila” per inserire le informazioni richieste.




Partecipazione ad una gara di altre P.A.

19

< &0 onu__.;z P.ﬂm_iPA'ZIO{{E.
COMPILATORI'

FORMA PARTECIPAZIDHE
SCELYALOTT

CACUMENTATONE Amm;lsrs\nirm;
OFFERTE PERS 1OTTISLELT!

RIEPILOGO E [MVED OFFERTA ©

< Torea a OHarte okt S0

Offerta del lotto 1
test

Criterio di nggiudicazians : Mighor rapponto quatita® prazzo - Valora lotta / Base d'asta: 1000 € - CIG 1 1234567CE7

Scheda offorta
S1ar0 : TR RZODFICA

. “ip At & complarions ISP 12AL IT

Busta amministrativa light

=] contiubrar b light
(0 Conmstala conantagianad gara par prandere vitione dellalist completa déf documenti richirst ab inantithg ¢ Fhte i quesst!
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1 - - -
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Datumentazione " . . N

Per una corretta compilazione dell’offerta ricorda che:

i campi contrassegnati dall’asterisco sono obbligatori;

per ogni campo da compilare sono indicate eventuali regole di compilazione del campo stesso;

alcuni campi sono precompilati e non modificabili.

conPRATORI
FORMAPARTECIPARONE
SCEUALOTTE

ooCUMEn rmrzuvm.-mmﬁa
QFFERSE Ws; HaTTSLELTE

REPHOG) £ VIO OFFERTR

Scheda Offerta @}Ef
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Econormiza1* @
450 i 500t el
econamico 2* 0]
8 5 Vakore
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{im'o 1
rdasso® o)

He.

Dopo aver compilato, anche solo parzialmente la scheda, puoi salvare le informazioni inserite e verificare che le

regole di compilazione sono state rispettate.

Completata la compilazione, seleziona SALVA E VALIDA per verificare che tutti i campi obbligatori siano
compilati correttamente e nel rispetto delle regole di ammissione configurate dalla Stazione Appaltante. In caso di
non corretta compilazione dei campi, il sistema rilascia un messaggio pertinente all'errore riscontrato. Diversamente,

lo stato della scheda di offerta diventera “compilata™.

I dati compilati nella scheda di offerta, saranno riportati nei documenti di offerta tecnica (se presenti caratteristiche

di tipo tecnico) e di offerta economica che il concorrente potra generare attraverso apposita funzione.
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La funzione & disponibile nella pagina di offerta del lotto e puoi attivarla attraverso il pulsante GENERA in
corrispondenza della busta tecnica (se prevista) e della busta economica.

11 sistema rende disponibile il documento generato e si attiva il pulsante DOWNLOAD, per scaricarlo sul tuo pe.

A questo punto, si attivano i pulsanti SFOGLIA e ALLEGA per ricaricare i documenti generati, scaricati e firmati
digitalmente.

In corrispondenza della busta tecnica ed economica, & presente anche la funzione Aggiungi decumenti che ti
consentird, laddove previsto in documentazione di gara, di inserire altri documenti di carattere tecnico/economico,

Selezionando il pulsante Aggiungi documenti si apre una finestra per:
» scegliere la TIPOLOGIA DOCUMENTAZIONE, selezionando uno dei valori presenti in lista

= caricare il documento tramite la funzione SFOGLIA,
* inserire una descrizione del documento,

Per completare il caricamento accetta i termini del disclaimer e seleziona ALLLEGA,
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Aggiungi Decumentazione
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Infine, qualora la stazione appaltante abbia configurato altre buste aggiuntive di lotto, puoi visualizzare nella stessa
pagina.

corrispondenza della relativa busta (ad es. busta amministrativa light, busta documentazione tecnica a comprova,

)

|

|

. . _r T T ot
| Per aggiungere la documentazione eventualmente richiesta seleziona “Aggiungi documentazione” disponibile in
|

} ecc.).

|
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Riepilogo e invio offerta

Dalla voce RIEPILOGO E INVIO OFFERTA nel menu laterale a sinistra, puoi consultare tutte le informazioni
inserite durante la procedura di partecipazione e inviare I'offerta.

Le informazioni sono organizzate in sezioni come rappresentate nella figura sottostante,

(- zsnmuam;unz;:'
comLaTn
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| REPEOCDE NG OFTERTA

Riepilogo e invio Offerta '

Arat proced
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B Fomo o partecipationa v
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Cangrmris trven Distarvia l

Cororta H riilogs delie informaied paers € procedl con Finds deliulfanty
quandn s£i proats. A QFECRTA:

Puoi concludere la procedura selezionando INVIA OFFERTA e sarai reindirizzato alla pagina “Le tue procedure”

e ritrovare la procedura di partecipazione in stato “Inviata™.

Seduta pubblica

Da questa sezione potrai partecipare alle sedute pubbliche di apertura delle offerte.

€ wnnnnwe

s et b S

il

. Seduta pubblica

Gestione secatapubbin I

- Potranno partecipare alle sedute pubbliche coloro i quali sono stati
1 identificati in partecipazione come compilatori relativi agli operatori
economici partecipanti oppure che hanno inserito le credenziali di
accesso dopo i termini di presentazione offerta della Gara.

Verifica la lista degli utenti che possono accedere alla seduta pubblica
e qualora sia necessario puoi gestire la lista rimuovendo delle utenze e

rigenerando il PIN.

11 pulsante ACCEDI sari disponibile solo dal momento in cui la PA avvia I'esame delle offerte. Clicca sul pulsante
“Accedi” per accedere alla seduta pubblica,

Le informazioni a cui avral accesso riguarderanno:

= Tl'identita dei concorrenti e i riferimenti principali dei documenti inviati dagli stessi;
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= gli eventuali punteggi assegnati alle offerte;

» il dettaglio dei prezzi/sconti offerti in gara,

= eventuali esclusioni;
s graduatoria;

+ aggiudicazioni;

» stipule.

Queste informazioni saranno fruibili in sola visnalizzazione e in modalitd incrementale. Non saranno mai mostrati né

resi disponibili documenti‘inviati dai concorrenti in gara.

Entrando nella seduta pubblica avrei a disposizione due sezioni:

¢ Offerte presentate;

Offerte presentate
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Note

[1] http:lwww.acquistinretepa.it
[2] https:i/www.firma.infocert.it/utenti/verifica,php
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ALLEGUST D R)

DICHIARAZIONE e
resa ai sensi dell’art. 1, comma 17 della Legge n. 190 del 6 novembre 2012 /U
PATTO DI INTEGRITA’

Oggetto: GARA EUROPEA A PROCEDURA TELEMATICA APERTA PER L’APPALTO
PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA, SANIFICAZIONE, AUSILIARIATO
E SERVIZI ACCESSORI, PER ANNI DUE PER L’ASP DI ENNA

nellaqualitadi....................
eI’ TMPIesa/COMSOIZIO t.uuuiurusirinieiiiae i taetete et tteeensraetannsnnaaraasnastrenarirerennstnsnsornnns
consedelegalein .........coeeeiiiiiiiiiiiinnann, FETTITSTIN .....................................................

Cod. FiSCAlE N® ovvvveee e, Part,. IV A D it e

dichiara e si obbliga espressamente nel caso di aggiudicazione

- a sottoscrivere con la S.A. il “Patto di Integritd”, secondo lo schema di seguito riportato, firmato dallo

stesso, in segno di presa visione, conferma e preventiva accettazione di quanto in esso contenuto;

- a conformare al rispetto del predetto “Patto di Integritd” i comportamenti propri e del personale addetto,

tecnico-amministrativo ed operativo, nonché di qualsiasi altro soggetto, operante in nome e per conto della

sottoscritta impresa aggiudicataria ed esecutrice dei lavori.

Dichiara altresi espressamente di essere consapevole che le superiori obbligazioni e dichiarazioni sono

condizioni rilevanti per la partecipazione alla gara, sicché, qualora, nel corso dell’espletamento dei lavori,
I’eventuale accertamento da parte della S.A. di una violazione sostanziale delle clausole di cui al predetto
“Patto di Integrita”, attraverso indizi gravi, precisi e concordanti, sara causa di rescissione del relativo

contratto di appalto per colpa e in danno dell’impresa appaltatrice.

Data

.............................................

Firma/e con timbro

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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SCHEMA PATTO DI INTEGRITA’

Tra la S.A. & PIMPIesa ...ouoeiiriiiiiiii i it s s s s e con sede legale in via
........................................................ Moo G e e s e e e e
Partita IVA L. inpersonadel Sig. ..o e
1100 I RO 1 singualita di ...oooniniiiii

per tale qualitd, munito dei relativi poteri di rappresentanza;

VISTO:

- l'art. I, comma 17, della legge 6 novembre 2012, n.190, recante "Disposizioni per la prevenzione e la repressione della
corruzione e dell'illegalita nella pubblica Amministrazione";

- il Piano Nazionale Anticorruzione 2016 approvato dall'Autoritd Nazionale Anticorruzione con Delibera n.831 del 3
agosto 2016;

- il D. Lgs. I8 aprile 2016, n. 50 recante: "Attuazione delle Direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE
sull'aggiudicazione dei contratti di concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedure d'appalto degli enti erogatori nei
settori dell'acqua, dell'energia, dei trasporti e dei servizi postali, nonché per il riordino della disciplina vigente in materia
di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture";

- il Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62, con il quale & stato emanato il "Regolamento recante
codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'art. 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165";

PREMESSO:
- che la 8.A_, ha esperito la gara di appalto relativa ai lavori .......c...ocviiiiiiiniien e

- che a seguito dell’esperimento di tale gara, i lavori suddetti sono stati aggiudicati all’lmpresa su menzionata.

CONSIDERATO:

- che al fine di garantire il rispetto della legalitd ed il corretto agire della Pubblica Amministrazione, si ritiene necessario
incentivare e valorizzare I'utilizzo da parte della Pubblica Amministrazione di appositi strumenti per prevenire e/o
reprimere il manifestarsi di fenomeni di illecito che possano determinare anche lo sviamento dell’azione amministrativa
dai suoi fini propri;

- che analogamente si ritiene opportuno obbligare I’Impresa, quale esecutore dei lavori, che intende instaurare rapporti
contrattuali con la S.A., attraverso la sottoscrizione di un apposito patto di integritd, ad adottare analoghe iniziative anche
per responsabilizzarle sulle conseguenze interdittive di determinati comportamenti, e riguardanti un ventaglio di cosiddette
situazioni a rischio, che, sebbene non individuate specificamente dalla normativa di settore, delineano fattispecie che
possono dar luoge a comportamenti illeciti o favorire le infiltrazioni della criminalita organizzata;

- che un consolidato orientamento giurisprudenziale consente alle Amministrazioni Pubbliche, per operare pilt
incisivamente e per tutelare interessi pubblici aventi specifica rilevanza, di individuare nuovi strumenti da affiancare
a quelli normativamente previsti da introdurre nei propri atti amministrativi come specifiche clausole di gradimento -
clausole di tutela - tese a responsabilizzare i soggetti che entrano in rapporto con essa sulle conseguenze interdittive di
comportamenti illeciti;

RITENUTO:

- di assumere consapevolmente formali obbligazioni per assicurare, in generale, la prevenzione da possibili fenomeni di

devianza e di vulnerazione dei principi di trasparenza, liberta di impresa e leale concorrenza e concorrere a prevenire il
rischio delie infiltrazioni criminali nel mercato nonché specifici impegni per salvaguardare i livelli occupazionali;

Tutto cid premesso, considerato e ritenuto, le Parti suddette concordano e stipulano quanto segue;

Articolo 1
Le premesse di cui sopra costituiscono parte integrante e sostanziale del presente Patto.

Articolo 2
il Patto di Integrita stabilisce la reciproca, formale obbligazione tra la Stazione Appaltante, ¢ IImpresa su menzionata,
appaltatrice dei lavori indicati in epigrafe, a conformare i propri comportamenti ai principi di lealt, trasparenza e correttezza,
l'espresso impegno anticorruzione e antimafia nonché quello finalizzato alla salvaguardia dei livelli occupazionali meglio
specificati nei successivi articoli del presente Patto,
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Articolo 3
(Obblighi del’Impresa)

L'Impresa si impegna a:

- ispirare la propria attivitd ai principi di onesta, trasparenza, lealtd, integritd e correttezza, nel rispetto delle leggi e dei
regolamenti vigenti;

- adottare uno specifico codice etico affinché la condotta di tutti coloro che, ai vari livelli di responsabilita, concorrono
con i propri atti allo svolgimento della complessiva attivita dell'lmpresa sia improntata sui seguenti valori:

- integritd morale, onestd personale e correttezza nei rapporti interni ed esterni;

- trasparenza nei confronti dei dipendenti, dei portatori di interessi correlati e del mercato;
- rispetto dei dipendenti e impegno a valorizzamne le capacitd professional;

- impegno sociale;

- tutela della salute, della sicurezza e dell'ambiente;

- favorire la massima diffusione del Codice Etico, provvedendo al suo approfondimento ed aggiornamento, e a
garantirne il rispetto;

- selezionare, assumere, retribuire, formare e valutare i dipendenti in base a criteri di merito, di competenza e
professionalitd, senza alcuna discriminazione politica, sindacale, religiosa, razziale, di lingua e di sesso;

- combattere, in particolare, qualsiasi forma di intimidazione, ostilitd, isolamento, indebita interferenza o
condizionamento, molestia sessuale;

- rappresentare i fatti gestionali in modo completo, trasparente, veritiero, accurato e tempestivo, anche al fine di agevolare il
processo contabile nel suo complesso e nel rispetto delle procedure previste;

- registrare correttamente e senza alcuna omissione ogni operazione economica e transazione finanziaria;

- conservare adeguata documentazione di ogni operazione e transazione, in modo da rendere agevole la verifica del processo
decisionale e di autorizzazione;

- consentire I'effettuazione dei controlli che attestina le caratteristiche e le motivazioni dell'operazione;

- fornire alla S.A. e/o ad altri organi delle Pubbliche Amministrazioni competenti le informazioni necessarie, prescritte e/o
richieste, in modo veritiero € completo; "

- non offtrire, accettare o richiedere somme di denaro o qualsiasi altra ricompensa vantaggio o beneficio, sia direttamente
che indirettamente tramite intermediari, in relazione all'esperimento della gara d'appalto o al fine di distorcere
I'espletamento corretto delle connesse attivita o valutazioni da parte della S.A. efo di ogni altro Organo competente in
materia di esperimento dell'appalto efo di gestione del servizio in appalto;

- denunciare immediatamente alle Forze di Polizia ogni illecita richiesta di denaro o altra utilitd ovvero offerta di protezione
o estorsione di qualsiasi natura che venga avanzata nei suoi confronti o nei confronti di propri rappresentanti o
dipendenti, di loro familiari o di eventuali soggetti legati all'Impresa da rapporti professionali;

- effettuare i pagamenti o le transazioni finanziarie di ammontare superiore alla soglia di € 1.000,00 (Euro mille/00)
esclusivamente per il tramite di Istituti di credito o Poste Italiane S.p.a. e cusiodire in maniera ordinata e diligente la
documentazicne {es. estratto conto) che attesta il rispetto del citato obbligo;

- comunicare ogni variazione delle informazioni concernenti la compagine sociale;

- non atribuire al personale dipendente dell'lmpresa incarichi di responsabilitd di qualsiasi genere qualora ricorra una delle
condizioni di cui agli articoli 7 e 8 del D, Lgs. 235/2012 e/o sia accertata la sussistenza di forme di condizionamento,
attraverso collegamenti diretti o indiretti con la criminalita di tipo mafioso, tali da compromettere il buon andamento e
l'imparzialitd dell'amministrazione dell'lmpresa, nonché il regolare funzionamento dei servizi ad esso affidati;

- non instaurare rapporti di consulenza, collaborazione, studio, ricerca, o rapporti di lavoro disciplinati dal decreto
legislativo 10 settembre 2003, n. 276, né a conferire incarico di componente di organi di controllo o altri incarichi a
soggetti esterni nei cui confronti ricorrano le condizioni di cui al punto precedente.

Articolo 4
(Obblighi dell' Amministrazione)

1.L'Amministrazione conforma la propria condotta ai principi di lealtd, trasparenza e correttezza.

2.L'Amministrazione informa il proprio personale e tutti i soggetti in essa operanti, a qualsiasi titolo coinvolti nella
procedura di gara sopra indicata e nelle fasi di vigilanza, controllo e gestione dell'esecuzione del relativo contratto
qualora assegnato, circa il presente Patto di integrita e gli obblighi in esso contenuti, vigilando sulla loro osservanza.
3.L'Amministrazione attivera le procedure di legge nei confronti del personale che non conformi il proprio operato ai
principi richiamati al comma primo, ed alle disposizioni contenute nel codice di comportamento dei dipendenti pubblici
di cui al D.P.R. 16 aprile 2013, n.62.

4 L'Amministrazione aprird un procedimento istruttorio per la verifica di ogni eventuale segnalazione ricevuta in
merito a condotte anomale, poste in essere dal proprio personale in relazione al procedimento di gara ed alle fasi
di esecuzione del contratto.

5.L'Amministrazione formalizza I'accertamento delle violazioni del presente Patto di integrita, nel rispetto del principio
del contraddittorio.

Articolo 5
(Conflitti di interesse)
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Fatte salve specifiche disposizioni normative nazionali e/o regionali poste a salvaguardia dell'imparzialiti ¢ del buon
andamento della pubblica amministrazione, le parti si impegnano reciprocamente nel caso concreto e ciascuno nell'esercizio
delle proprie competenze a evitare la sussistenza di situazioni di conflitto di interesse derivanti da rapporti di lavoro o di
consulenza, collaborazione, studio, ricerca, anche occasionali instaurati con parenti entro il quarto grado o affini entro il terzo
di soggetti che prestano attivitd lavorativa a qualunque titolo presso uffici della Pubblica Amministrazione esercitant
competenze aventi refluenze nel settore dei lavori oggetto dell’appalto. A tal fine le parti si impegnano ad adottare ogni
misura idonea a rimuovere la sitvazione di conflitto

Articolo 6
(Sanzioni)

1.L'accertamento del mancato rispetto da parte dell'Impresa anche di una sola delle prescrizioni indicate dal presente
Patto potra comportare oltre alla segnalazione agli Organi competenti, l'applicazione, previa contestazione scritta, delle
seguenti sanzioni:

- esclusione dalla procedura di affidamento ed escussione della cauzione provvisoria a garanzia della serieta
dell'offerta, se la violazione & accertata nella fase precedente all'aggiudicazione dell'appalto;

- revoca dell'aggiudicazione ed escussione della cauzione se la violazione & accertata nella fase successiva
all'aggiudicazione dell'appalto ma precedente alla stipula del contratto;

- risoluzione del contratto e¢d escussione della cauzione definitiva a garanzia dell'adempimento del contratto, se la
violazione & accertata nella fase di esecuzione dell'appalto.

2.In ogni caso, I'accertamento di una violazione degli obblighi assunti con il presente Patto di Integritd costituisce
legittima causa di esclusione dell'lmpresa dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli appalti di lavori,
forniture e servizi bandite dall' Amministrazione Comunale per i successivi tre anni.

Articolo 7
{Controversie)

L'Impresa & consapevole che la risoluzione di ogni eventuale contrqversia relativa all'interpretazione ed alla esecuzione
del presente Patto di Integritd & demandata all'Autoritd Giudiziaria competente.

Articolo 8
(Durata)

IT presente Patto di integrita e le relative sanzioni si applicano dall'inizio della procedura volta all'affidamento e fino alla
regolare ed integrale esecuzione del contratto assegnato a seguito della procedura medesima.

per la Stazione Appaltante per L'impresa
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